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HYRJE NE KORRESPONDENCE

I LENDA E KORRESPODENCES

Lénda e korrespondencés éshté komunikimi me shkrim i personave si individé ose si kolektiv té
organizuar si kolektiv té€ personave fiziké (organe shtetérore, ndérmarrje, institucione, 1éndéve té tjera
ligiore) me qéllim qé té kryejné ndonjé puné té caktuar me shkrim. Komunikimi (marrédhénia) me
shkrim arrihet duke shkruar dhe duke dérguar letra, duke marré pérgjigje me shkrim, duke dérguar
letra, duke shkruar ligje té tjera té shkruara.

Né hyrjen e korrespondencés mésohen parimet dhe aftésité themelore duke e béré edhe formési-
min e akteve dhe letrave zyrtareve afariste si bazé té pérbashkeét té korrespondencés jané té llojeve té
vecanta (formal, afariste, etj.). Né té vérteté, hyrja né korrespondencé siguron njohuri té pérgjithshme
dhe té pérbashkéta pér formimin e té gjitha llojeve té akteve (forma, stili, komponentét dhe pérmba-
jtjet e letrave zyrtare dhe afariste).

Kapitujt qé pasojné hyrjen gjithashtu merren duke e béré dhe shkruar letra dhe veprojné vetém
né fushén e llojeve té vecanta té korrespondencés, pér shembull, shkrimi i letrave zyrtare (forma,
pérmbajtja dhe komponenti), marrja e vendimeve né procedurén administrative etj. Ose, shkrimi i
letrave afariste, propozimet pér shitjet né korrespondencén afariste kontraktuese etj.

Duke pasur parasysh se korrespondenca éshté ményra pér té komunikuar ndérmjet 1éndéve
(personave fiziké dhe juridiké) me shkrim, roli i saj né kéto marrédhénie éshté ndihmése. Pér shkak
se korrespondenca nuk éshté ndonjé shkencé, por disipliné ndihmése mésimore e cila éshté funksion
i disiplinave individuale t¢ mésimit té profesionit ekonomike dhe ligjor qé ka pikat e kontaktit. Kjo
ka té béjé me ato ¢éshtje té ligjit dhe té ekonomisé qé jané me réndési té drejtpérdrejté né studimin
e 1éndés té saj. Né kété kuptim, pér shembull, éshté i mundur hartimi i korrespondencés zyrtare ose
vendimit né procedim administrativ, nése dihet se éshté letér zyrtare ose zgjidhje e nocioneve té sé
drejtés administrative dhe punés né zyré. Ose, qé té béhen shpallje, konkurrenca, kontrata e punés
etj., jané njohurité e nevojshme elementare té procedurés pér krijimin e marrédhénieve punés. E
njéjta éshté edhe me akteve té korrespondencén afariste (oferta, kontrata pér shitjen e mallrave ose
shérbimeve, etj.).

Kéto dokumente té shkruara mund té pérpunohen, né qofté se nuk mésohen konceptet bazé té
ligjit komercial, pér shembull, oferté, respektivisht marréveshje pér shitje, ¢faré éshté kuptimi i tyre,
né té cilén formé etj. Kjo do té thoté se objekti i studimit té korrespondencés, nuk do té jeté vetém
té mésuarit e teknikés sé hartimit té aktit (nocioni, karakteristikat dhe pjesét pérbérése té aktit), por
konceptet dhe ¢éshtjet (institutet) e ligjit dhe té ekonomisé qé jané me réndési pér korrespondenca




ndérmjet organeve shtetérore (organet e administratés, organet gjygésore), kompanité, ndérmarrjet,
institucionet, kooperativat dhe 1éndéve té tjera.

Krijimi i léndés té korrespondencés né kuptimin modern té fjalés éshté né lidhe té drejtpérdrejté
me zhvillimin e [éndéve té komunikimit me shkrim (personat fizik e juridik) né lloj té vecanté té ko-
munikimit me shkrim dhe té civilizuar. Kjo nga ana e tij do té lejojé qé korrespondencat mé voné té
ndahen né disiplina (Iéndé) té vecanta.

Me ¢éshtjen e korrespondencé deri diku merren edhe disiplina té tjera té vecanta shkencore, si¢
jané pér shembull, e drejta tregtare, puna tregtare, e drejta procedurale (procedurat ligjore) etj., edhe
até pér aq kohé sa éshté e nevojshme té studiojé 1éndét kryesore. Prandaj, studimi i korrespondencés
duhet té keté parasysh lidhje té saj me 1éndéve té tjera té planit mésimor té profesionit juridik me té
cilén ajo ka pika mé té shprehura té kontaktit dhe marrédhénieve.

I NOCIONI I KORRESPONDENCES

Korrespondenca mund té pérkufizohet si shkémbim me shkrim té ideve mbi ¢éshtjet e zyrtare,
afariste dhe karakterin personal mes organeve geveritare, shoqgérité (ndérmarrjet) tregtare, institu-
cionet, qytetarét dhe individét dhe léndéve té tjera. Me fjalé té tjera, korrespondenca éshté raport i
shkruar ndérmjet dy ose mé shumé léndéve né lidhje me ndonjé puné ose interes.

Shprehja pérkatése korrespondencé rrjedhin nga gjuha latine, respektivisht nga sintagma cum
(kum), gé do té thoté me dhe nga fjala respondere (respondere), qé¢ do té thoté pérgjigje. Ose théné
ndryshe respondere (kum-respondere) do té thoté té pérgjigjet, duke dhéné pérgjigje ose korrespon-
dencé. Késhtu, kéto dy fjalé mé voné bashkohen né njé fjalé ose emér korrespondencé. Né praktiké,
pérveg fjalés korrespondencé, pérdoret edhe fjala té shkruarit.

Korrespondenca si disipliné ndihmése mésimore (shkencé) ka kuptime té shumta. S€ pari,
korrespondenca nénkupton veprimin e vérteté té shkruar té letrés afariste, akteve zyrtare (korres-
pondencés zyrtare, etj.). dhe ligje té tjera té shkruara, si dhe shkémbimi i tyre me ata ¢ mundésojné
korrespondencén. S€ dyti, korrespondenca do té thoté shénim, grup i kopjeve té letrave dhe doku-
menteve, dokumenteve dhe deklaratave t€ tjera t€ shkruara qé njé person, organ ose organizaté i
referohet njé 1énda tjetér (organ, organizaté, kompani ose institucion) né lidhje me punét afariste,
zyrtare, detyrat, si dhe letra té korrespondencés qé merr person fizik ose personi juridik (kompani,
ndérmarrje, institucion) organi shtetéror ose organ ose organizaté tjetér (kompani, shoqéri) né lidhje
me afaristen ose kryerjes sé detyrave zyrtare brenda objektit té tij. Dhe sé treti, termi korrespondencé
nénkupton léndén pérkatés né té cilin e mésojné artin e té shkruarit dhe parimet dhe letra afariste
dhe kompozime té tjera té shkruara qé paraqiten né puné e shoqérisé tregtare, si¢ éshté pér shembull
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letra afariste me shkrim, paragqitja e formés sé saj té jashtme, me té gjithé komponentét e tij. Kjo do
té thoté se korrespondenca pérveg letrave afariste dhe akti zyrtar, ajo ende merret me lloje té tjera
té pérbérjeve té shkruara té vecanta qé rezultojné nga punén afariste té kompanive (p.sh., oferta,
ankesat, kontratat, etj.) ose aktivitetet zyrtare té organeve shtetérore (p.sh., certifikata, rezoluta, pro-
cesverbale, etj.).

I LLOJET E KORRESPONDENCES

Tashmé kemi pérmendur se nén korrespondencé, né kuptim té gjeré té fjalés, nénkuptohet kor-
respondenca e pérgjithshém qé kryen njé organ ose organizaté e cila i pérfshin té gjitha aktet, letrat,
telegramet, shtypin e shkruar etj.

Korrespondenca sipas problemit qé merret ndahet né korrespondencén zyrtare, afariste dhe
private.

Korrespondenca zyrtare éshté korrespondencé e organeve administrative dhe organeve té tje-
ra shtetérore dhe organizatave profesionale té shérbimeve, té cilat né bazé té ligji ose rregullores ka
organe shtetérore né lidhje me até. Kjo korrespondencé merret kryesisht me ¢éshtje té karakterit
publik dhe social, si dhe me marrédhéniet e individit ndaj shtetit dhe shoqérisé dhe anasjelltas. Kor-
respondenca zyrtare mund té dallohen nga forma dhe pérmbajtja e saj né varési se ku ka ndodhur.
Né kété kuptim, pér shembull, ka dallime né mes korrespondencés sé organeve administrative, kor-
respondencés midis organeve gjyqésore ose shkollés korrespondencé si organizata me autorizime
publike dhe veprimtari té interesit té vecanté publik, d.m.th., dallohet nga korrespondenca e organe-
ve shtetérore. Korrespondenca zyrtare mund té ndahet né administrative, gjyqésore, ushtarake dhe
diplomatike.

Korrespondenca administrative paraget korrespondencé lidhur me ¢éshtjet publike té organe-
ve geverisése, agjencive dhe organizatave té specializuara, si dhe korrespondencé qé ata e kryejné me
persona té caktuar fiziké dhe juridiké brenda juridiksionit t€ saj.

Korrespondenca gjyqésore éshté korrespondencé ndérmjet organeve gjyqésore dhe organeve
ligjore (Prokuroria Publike, Zyra e Prokurorit Publik) dhe korrespondenca midis personave fiziké,
juridiké dhe organeve dhe organizatave té tjera.

Korrespodenca ushtarake pérfshin korrespondencén midis njésive ushtarake dhe korrespon-
dencén midis organizatave té komandés dhe organizatave ushtarake, duke pérfshiré edhe korrespon-
dencén qé éshté e lidhur me ¢éshtje té personelit né lidhje me personat fiziké, té organeve té admi-
nistratés dhe ushtarake dhe trupave pér mbrojtjen dhe siguri ushtarake. Korrespodenca ushtarake
kryesisht éshté nga natyra e mbyllur.
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Korrespodenca diplomatike éshté 1loj i vecanté i korrespondencés administrative. Kjo kor-
respondencé éshté korrespondencés shkresore ose shkémbimi i mendimeve me shkrim né mes
pérfagésuesve diplomatik dhe atyre té tjeré té shtetit mbi ¢éshtjet e politikés sé jashtme. Deri né
shekullin e 18. marrédhéniet diplomatike ishin krijuar né gjuhén latine, qofté pér pérfundimin e
marréveshje ndérkombétare ose pér puné té tjera midis shteteve. Nga shekulli i 18-té marrédhéniet
diplomatike ishin kryer né fréngjisht dhe né vitin 1918. Diplomacia mbahej edhe anglisht. Pas
Luftés sé Dyté Botérore né kuadér t¢ Kombeve té Bashkuara ¢éshtjet ndérkombétare dhe té natyrés
diplomatike kryheshin né fréngjisht, anglisht, rusisht, gjuhén kineze dhe spanjolle, si gjuhé t& ba-
rabarta. Né kété libér pér specifikén e vet nuk do té pérgendrohemi né korrespondencé ushtarake
dhe diplomatike.

Korrespondenca afariste éshté korrespondencé me shkrim né mes partneréve afaristé (kom-
panité, ndérmarrjet, bankat dhe 1éndéve té tjera afariste) né lidhje me punén afariste (komerciale). Né
até nuk jané pérfshiré vetém letrat afariste, por edhe letrat e dokumentacionit té pérgjithshém afariste
me shkrim. Korrespondencat afariste krijojné, ruajné ose rivendosin marrédhéniet afariste mes bizne-
seve si persona juridiké. Korrespondenca afariste né praktiké éshté e njohur edhe si korrespondencé
komerciale. Kjo korrespondencé mund té mbahen né gjuhén toné edhe até t& huaj. Né gjuhén e huaj
mbahet korrespondenca me tregti ndérkombétare dhe bashképunim afariste.

Korrespondenca afariste né varési nga ajo se ku ka ndodhur ose né cilén degé tregtare i pérket,
mund té jeté industriale, tregtare, turistike dhe hotelerike etj. Pér shembull, korrespondenca e bankave
éshté e njohur si korrespondencé bankare.

Korrespondenca private ose e njohur edhe si korrespondencé personale, paraget korrespon-
dencé me shkrim mes té aférmve, miqve dhe personave té tjeré edhe até pér puné private. Forma dhe
pérmbajtja e saj éshté individuale dhe mé e liré.

I ZHVILLIMI I KORRESPODENCES

Zhvillimi i korrespondencés éshté i lidhur ngushté me zhvillimin e shkrimit. Kjo do té thoté
se korrespondenca &shté e vjetér, sa éshté e vjetér historia. Q& né kohét mé té vjetra parahistorike,
personat i kané kuptuar lévizjet, qarjet, mimikat, grimasat etj. Kur ishin persona té vérteté formo-
heshin biseda me zé dhe personat jané kuptuar duke pérdorur objekte té ndryshme dhe me vézhgi-
me. Kjo éshté koha para se té dorézohet letra e paré té kuptuarit e tillé ka ardhur né shprehje gjaté
luftérave. Fiset kané pércaktuar ményra, zakone dhe rregulla té tjera pér té shpallur lufté ose paqe.
Pér shembull, nése njé fis donte té shpallé lufté né njé tjetér fis, fisi g€ donte té shpallé lufté dérgonte
atyre shtizé, me shigjeté ose armé té tjera si shenjé e shpalljes sé luftés. Nése déshironin pajtim, fisi i
dérgonte atyre lajmétar me dhurata. Edhe sot, né historiné e kohéve té fundit, shumé ngjarje shéno-
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hen né kété ményré, té ashtuquajturat mjete mnemo-teknike, si¢ jané mbjellja e pemés sé pages,
duke ngritur monument etj. Sllavét e lashté kishin pér zakon té mbjellin bli ku ka ndodhur ngjarja.
Gjithashtu éshté e njohur té kuptuarit dhe pérdorimi i nyjeve dhe rabusheve (shenja, gdhendje,
etj.). si ményrén mé e zhvilluar e té kuptuarit. Pra, pér té shprehur mendimet jané shfrytézuar litaré
té pérdorur né ngjyra té shumta, me trashési té ndryshme, d.m.th. nyjet i lidhnin pérmes té cilave
shprehin mendimet. Pér shembull, buka simbolizonte me lidhjen e nyjés sé gjelbér, e nyja e zezé
vdekje etj. Edhe sot ka persona té cilét lidhin nyje pér té kujtuar ndonjé gjé qé té€ béhen dhe pér té
théné késhtu.

Gjithashtu, jané shprehur edhe duke béré vijéza né rabush (shkop). Ky lloj i té kuptuarit éshté i
njohur né mesin e sllavéve té lashté, gjermanéve etj. Pér shembull, kur njé tregtar ka shitur gruré me
kredi ka marré njé shkop prej druri, e ndante né dy pjesé, me ¢ka njé pjesé e mbante pér vete dhe té tje-
ra i jepet blerésit. Kur blerési vinte pér drithé tregtari té dy gjysmat i mbante prané njéra-tjetrés dhe e
priste né té njéjtin vend aq shumé heré si ai jepte blerésit drithé. Kétu éshté vepruar né pagimin e borx-
hit. Nése vijézat e gjysmave té lidhura té drurit pérputhej do té thoté se debitori e ka paguar borxhin e
tij. Te ne, kjo ményré e té kuptuarit nése merret parasysh analfabetizmi i popullsisé, éshté aplikuar né
fillim té shekullit té kaluar. éshté tipike e fajdexhinjté, té cilét punén e tyre, d.m.th., dhénien e parave
hua e kané shénuar me rabushé né vend ta shkruhen né letér.

Ményra mé té sofistikuara té mirékuptimit hasen te popujt e banuar né mes lumit Tigér dhe
Eufrat. Shpikés té shkrimit konsiderohen Sumerét dhe Egjiptianét. Ata shkruhen me figura. Pér shem-
bull, fjalét peshk, zog, njeri, i “shkruhen”, duke vizatuar peshkun, zogun ose njeriun. Letrén e tillé e
quajmé figuré pikture. Letra e paré pikturale éshté né formé pyke. Kjo ka ndodhur né Mesopotami.
Shenjat e késaj letre me shkopinj t¢ mprehur i shtypnin né pllaka balte. Egjiptianét shkruajné me
shkrimin hieroglifik. Personazhet e tij jané gdhendur né gur ose me bojé shkruhen né papirus, té béré
nga bimé kénete qé rritej pérgjaté lumit Nil.

Tregtarét fenikas si tregtaré té miré edhe mé tepér e kané zhvillohen shkrimin. Ata kané hartuar
alfabetin prej 22 karaktereve ose shkronjave sipas numrit té z€rit. Shenjat e tilla té shpejt dhe lehté
mund té shkruhen né ¢do fjalé. Fenikasit para 3500 vjet mé paré e kané shpikur shkrimin e zérit si
shpikje mé té madhe té njerézimit. Me ané té shkrimit fenikasit mé té lehté i kané kryer punét tregtare,
sidomos lidhjet tregtare t&€ mbajtura me vende té tjera népér rreth Mesdheut.

Sipas shembullit té shkrimit fenikas grekét e lashté kané té hartuar shkrimin e tyre grek. Nga
shkrimi grek mé voné zhvillohet shkrimi glagolitik, cirilik dhe latin.

Sot pérveg shkrimit té zakonshém ekzistojné edhe disa lloje té vecanta té shkrimeve. Shkrime
té tilla, p.sh. stenografia, alfabeti numerike pér té verbér’, alfabeti i Morzeut, shkrimi me shenja pér
té shurdhér etj. Stenografia pérbéhet nga shenjat e fjaléve té shkurtuara qé lejon té shkruhet e njéjta
shpejtési se si folési flet. Kjo pérshpejton punén afariste gjaté lidhjes sé marréveshjes afariste. Gjen pér-
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dorim né punén e organeve kolegjiale administrative dhe organe té tjera publike (mbledhje, késhilla,
komitete, etj.).

Té verbrit merren vesh me shkrimin e té verbérve. Ky shkrim i pérbéré nga alfabeti i Brailit ven-
doset né letér mé té forté té ashpér né model té gjashté pikave (tri né dy vija vertikale). Nga kéto disa
pika jané mé té shtypura, ashtu qé ¢do letér ka karakterin e saj té vecanté té verbrit lexojné duke prekur
me gishtin tregues té€ dorés sé djathté nga e majta né té djathté.

Sot ekziston gjuhé e re pér té verbrit. Kjo éshté gjuhé-
relievore e kompjuterizuar pér té verbrit qé té mésojné mé
lehté se alfabeti i Brailit. Sistemi i ri pér pérpunim té fjaléve,
daktilografistit i lejon qé thjesht té trokasé né tekstin qé ta
pérgatisé dokumentin me shkronja ose karaktere né format
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Pérndryshe, shkrimet e para qé pérdoren né tregti
nuk kishin ndonjé formé dhe pamje té jashtme té vecanté.
Kjo tregon se né até kohé mé tepér i kushtohej réndési
pérmbajtjes sé shkrimit. M€ voné, me avancimin e artit dhe
teknologjisé, me pérfitim té mé shumé njohurive dhe pér-
vojés né biznes, shkrimi fillon té marré formé dhe ményré
té té shkruarit.

Deri né fillim té shekullit té kaluar letrat afariste
Figura 1 - Gjuha e kompjuterizuar - me reliev pér
t€ verbrit shkruhen me doré me pérmbajtje t¢ madhe dhe me deko-
rim. Zhvillimi i industrisé, rritja e prodhimit dhe shfagja e
makinés sé shkrimi éshté nevoja pér té shprehurit mé té shpejté, mé té sakté dhe mé pak né shkrimin e
letrave dhe éshté e nevojshme né punén afariste. Sot shtypen modelet né masé pér gjéra qé pérsériten
né té njéjtén ményré, késhtu qé tani nuk éshté vetém té plotésojé né pjesé té€ nevojshme té pérbérjes
sé shkrimit. Késhtu, pér shembull, shtypen forma té ndryshme té ofertave, konkluzionet, kontratat,
faturat, raportet etj. Formularét e pérfaqésojné autorin pér té hegjen e ndonjé elementi té réndésishém
té aktit (letrés), pér té cilin mbushen.
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I PJESEMARRESIT NE KORRESPONDENCE

Né ¢do lloj korrespondence marrin pjesé dy subjekte: dérguesi dhe marrési.

Né korrespondencén zyrtare té dérguesve jané organet administrative dhe organet tjera shtetéro-
re, shérbime profesionale, ndérmarrjet dhe grupet e punés qé i pérgatitin dhe i dérgojné aktet zyrtare.
Dérguesit jané organe shtetérore, ndérmarrje dhe organizata té tjera afariste, individé dhe subjekte té
tjera té ligjit, tek i cili dérgohet né aktin zyrtar.

Né korrespondencén afariste dérguesi éshté kompani ose organizaté tjetér e punés ose individ
icili i dérgon letrat afariste, adresa e kompanisé ose organizatés tjetér té punés, organ geveritar ose
organizaté tjetér té komunitetit ose individ t€ cilit i dérgohet (i drejtohet) letra.

Aktet zyrtare dhe letrat afariste pérgatiten me profesionalizém nga persona pér té kryer kété lloj
detyre. Né praktiké ekspertét té cilét pérgatitin letra afariste dhe pjesé té tjera té shkruara té korrespon-
dencés afariste jané té njohur si korrespondenté dhe hartues té e akteve zyrtare dhe quhen referenté.

Referenti éshté punétor i kualifikuar i cili pérgatit akte zyrtare dhe pérmbajtje té tjera té shkru-
ara né organet administrative, organet shtetérore dhe institucionet e shérbimit publik. Referenti duhet
té njohé miré kompetencén ose té drejtat dhe obligimet e organit ose organizatés ku punon. Pérveg
késaj, ai duhet té dijé rregullat ligjore dhe né bazé té kétij vendimi, té 1éshojé edhe akte té nxjerra nga
rregulloret e tilla materiale, formale dhe ligjore. Gjithashtu duhet té dijé teknologjiné dhe punén né
zyré dhe korrespondencén né lidhje me aktet (shkrimet), gramatikén dhe drejtshkrimin.

Né organet dhe institucionet shtetérore publike né pérgatitjen e akteve zyrtare marrin pjesé
edhe profesionisté té tjeré me arsimim té mesém, té larté dhe fakultet, si¢ jané sekretarét, késhilltarét,
shefat, administratorét, shkruesit etj. Aktet zyrtare me formé dhe pérmbajtje té thjeshté pérgatiten nga
profesionisté me arsim mé té ulét, kurse aktet mé komplekse i pérgatisin profesionisté me kualifikime
mé té larta (kuadro té kualifikuara profesioniste).

Korrespondenti shpesh éshté personi qé i pérgatit letrat afariste t¢ kompanive tregtare, biz-
neseve dhe personave té tjeré ligjoré. Megjithaté, si pjesémarrés né pérgatitjen e letrave afariste dhe
pérmbajtjeve té tjera té shkruara té korrespondencés afariste né kompanité dhe ndérmarrjet mund té
marrin pjesé edhe persona té tjerét, pavarésisht nga korrespondenca, p.sh. sekretarét, shefat e depar-
tamenteve, konsulentét dhe persona té tjeré té autorizuar.

Korrespondentét né kompanité tregtare, ndérmarrjet dhe organizatat e tjera ekonomike duhet
té kené arsim té pérgjithshém profesional, té jené t& suksesshém dhe té kryejné puné cilésore né kom-
paniné e tyre. Ata specializohen pér shkrim té letrave me réndés afariste, pér kryerje té punéve té
blerjes dhe shitjes sé mallrave dhe kryerje té shérbimeve komerciale etj. Pér t&€ pérmbushur objektivat
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korrespondentét duhet té keté njohuri pér organizimin e punés, shkencés, sipérmarrjes, marketing-
ut (mundésité dhe rrethanat e organizimit, njohuri té tregut), miré té diné gjuhén né té cilén né té
ciléen mbahet korrespondent, format e pérgatitjes sé korrespondencés dhe kané ndjenjé pér biznes
(afariste). Pér kété nuk éshté e nevojshme vetém njohuria teorike, por edhe pérvoja e madhe afariste.
Nevojiten njohuri teorike t€ punés tregtare, ligjit, ekonomisé politike, sistemit ekonomik, organizimit
té kompanive, t€ kontabilitetit dhe matematikés, njohuri té mallrave, gjuhé t€ huaja dhe korrespon-
denca afariste dhe disiplina té tjera shkencore. Korrespondenti i miré duhet té dijé se si té shkruhet
né kompjuter dhe té dijé se si té€ pérdoré mjetet moderne té komunikimit (telefon, teleshkrues, faks,
kompjuter personal, etj.).

Né ndérmarrjet e médha ekzistojné departamente dhe shérbime né té cila né ekip e kryejné
punén e korrespondencés.

I KUPTIMI I KORRESPONDENCES

Korrespondenca ka réndési té madhe si pér organet shtetérore ashtu edhe pér ndérmarrjet, si
dhe [éndéve té tjera té ekonomisé dhe té veprimtarive shoqérore. Réndésia dhe roli i shtuar i korres-
pondencés shkon paralel me zhvillimin e marrédhénieve socio-ekonomike dhe shtetérore. Eshté e
njohur se aktivitetet e organeve shtetérore kané ekzekutuar me dorézimin e kérkesave me shkrim té
qytetaréve dhe aktoréve té tjeré dhe pérgatitja e akteve dhe qéndrimeve té tjera té mbledhura zyrtare.
Shumé nga punét né ekonomi kryhen jashté letrave afariste dhe dokumenteve té tjera té kompanive
dhe 1éndéve té tjera komerciale. Korrespondenca e afron punén dhe interesat e partneréve afaristé,
duke mundésuar marrédhénie afariste jo vetém qé té ruhet, por edhe gé té béhet nevojé e pérhershme.
Letra me formén dhe pérmbajtjes sé saj pasqyron punén e ¢do kompanie para léndéve afariste.

Korrespondenca ka réndési té shuméfishté. Eshté e nevojshme té ndahet réndésia komerciale,
ligjore dhe historike e korrespondencés.

Shumé nga punét afariste dhe komerciale ndérmjet partneréve afaristé mblidhen pavarésisht
nga distanca e tyre kohore dhe hapésinore. Marrédhéniet afariste fillojné dhe ruhen edhe me korres-
pondencén me shkrim. Kjo korrespondencén me shkrim i pérfshin, pér shembull letrat pér shitje,
blerje, informacion mbi situatén e tregut, pagesén népérmjet bankés, ruajtjen dhe transportin e mall-
rave, doganimin dhe korrespondencé tjetér. Qéllimi i té gjitha llojeve té korrespondencés éshté té
pérfundojé disa puné afariste (té transaksionit). Pér shembull, pér shitje t¢ mallrave ose shérbimeve,
pér té arritur tatimin mbi té ardhurat.

Puna afariste jo vetém qé jep pamje té punés té 1éndéve afariste, por ajo kontribuon né ruajtjen
e marrédhénieve té€ ardhshme afariste. Kjo éshté réndési komerciale e korrespondencés.
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Réndésisé komerciale i ndérlidhet veprimi reklamues-propagandistik i korrespondencés.
Gjegjésisht, katalogé, broshurat, listat e gmimeve, etj. qé t&€ dérgohen i bashkéngjitén letrave té pro-
dukteve dhe ¢mimet e treguara aty, veprojné né ményré propagande dhe reklamuese té njé rrethi té
gjeré té blerésve.

Korrespondenca afariste dhe e kontabilitetit ka réndési kontabiliste e cila lejon té shihen ndrys-
hime né pasurité e partneréve afaristé, ndérmarrjet dhe léndéve té tjera ekonomike. Cdo ndryshim né
pronén e ndérmarrjes duhet té regjistrohet né kontabilitet, ku letra afariste dhe dokumente té tjera té
shkruara qé pérdoren pér hyrjen e rasteve qé ndodhin né puné. Pérveg letrave si dokumente, hyrja né
regjistrat dhe raportet afariste shérbejé pér pagesat e kryera dhe té mbledhura, raportet dhe miratimet
e huamarrjes, faturat, urdhrat etj.

Nuk &shté mé e vogél réndésia ligjore e korrespondencés. Korrespondenca zyrtare dhe afariste
éshté dokumentacion pér situata dhe marrédhénie té ndryshme dhe kjo nuk éshté gjé tjetér vetém
burim i réndésishém i déshmive. Domethéné, pér punén e pérgjithshme né cilindo organ publik ose
organizaté té punés interpretohet dokumentacion qé pérfshin raportet e ndryshme, dokumente zyr-
tare, letra, puné e organeve, etj., qé éshté e réndésishme pér shuméllojshmeéri té studimeve, analizave
dhe provave. Duhet theksuar réndésiné ligjore t&€ dokumenteve si déshmi né marrédhéniet afariste né
pastrimin midis partneréve afaristé né rast té procesit gjyqésor té iniciuar pér ¢éshtje té diskutueshme
ose pér realizim té disa kérkesave.

Rregullat juridike i obligon organet shtetérore, institucionet dhe bizneset pér té ruajtur materia-
le té pérgjithshme arkivore dhe dokumentacion qé ka ndodhur né té gjithé punén e tyre. Pér shembull,
kontratat dhe dokumentet e tjera té shkruara. Disa prej tyre kané vlera té pérhershme té mbajtura né
ményré té pérhershme dhe dokumentet qé lidhen me periudhén e mbajtur deri né afat té caktuar. Pér
shembull, korrespondenca afariste ruhet 10 vjet.

Réndésia historike e korrespondencés éshté se ajo éshté 1éndé e arkivit, e cila i jep pasqyré né
performancén e kaluar, éshté burim i réndésishém i informatave pér transferimin e pérvojave pér bre-
zat e ardhshém dhe pér vazhdimin e zhvillimit té shkencés dhe teknologjisé si bazé e produktivitetit
né shogqéri.
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I PARIMET E KORRESPONDENCES

Parimet themelore té korrespondencés i japin mésimet themelore pér formimin dhe pérgatitjen
e akteve zyrtare, letrave afariste dhe pérmbajtje té tjera té shkruara, kurse né bazé té kété, duhet té
bazohet né performancén. Me shkrimin e té gjitha llojeve té korrespondencés lidhur me stilin, formén
dhe pérmbajtjen, ekzistojné tipare té pérbashkéta dhe karakteristika té réndésishme. Prandaj, gjaté
hartimit té llojeve té caktuara té ligjeve dhe té letrave, punétori profesional éshté i detyruar t'i pérm-
bahet parimeve themelore dhe té marré parasysh specifikat tipike pér korrespondencé zyrtare dhe
afariste.

Parime mé té réndésishme themelore té korrespondencés jané kéto: parimi i saktésisé, parimi i
pérshtatshmérisé, parimi i ligjshmérisé, parimi i shérbimit té sekretarisé dhe stili i té shkruarit, duke
zbatuar parimin e gjuhés letrare me shkrim, parimin e ruajtjes sé fshehtésisé profesionale dhe afariste,
parimin e mbajtjes sé akteve dhe letrave etj.

Parimi i saktésisé. - Ky parim obligon qé aktet zyrtare dhe letrat afariste jané té bazuara né fakte
reale dhe né rrethana té sakta. Prandaj, pérpara se té fillohet pérgatitja e aktit, punonjési profesional
duhet té studiojé dhe té diskutojé ¢éshtjen dhe pastaj ta zgjidhé até. Ajo qé shkruhet né tekstin e aktit
duhet t&¢ mbéshtetet nga dokumente, faktet dhe rrethanat e tjera. Asgjé nuk duhet té lihet né doré té
fatit. Nuk i lejohet arbitraritetit dhe improvizimeve, por ndjekjes sé zellshme dhe serioze té té gjitha
gjérave dhe ngjarjeve. Vetém puna e tillé né bazé té ligjit dhe né bazé té fakteve objektive dhe té sakta
e rrit reputacionin e organizatave, krijon besimin mes qytetaréve né realizimin e té drejtave dhe in-
teresave té tyre né aktivitetin dhe punén zyrtare. Puna jo e sakté shkakton pakénaqési, moskuptim,
reklamime, ankesa, parashtresa etj.

Parimi i pérshtatshmérisé. - Ky parim obligon qé punét e korrespondencés té kryhen shpejt
dhe me sukses. Rastet né proceduré administrative dhe gjyqésore duhet té zgjidhen shpejt dhe né kohé
té caktuar, me mé pak humbje kohe dhe me kosto mé té ulét. Né punét afariste té 1éndéve ekonomi-
ke, pérgjigjet e letrave t& dhéna jepen shpejt dhe me afat sa mé té shkurté. Ecuria e ngadalté mund
té shkaktojé déme té médha materiale dhe lloje té tjera té 1éndéve afariste dhe madje edhe té ¢ojé né

ndérprerjen e marrédhénieve afariste.

Puna ekspeditive e éshté kushtézuar nga kualifikimi i punétoréve (aftésia dhe pérvoja né puné),
organizimi i miré i punés, pérfaqésimi i mjeteve moderne té punés (kompjuterét, pajisjet e komu-
nikimit, kurse mjete té tjera), me futjen e metodave té standardizuara dhe formave té punés (forma té
ndryshme té ftesave, vendimeve, faturave, urdhrave, etj.).

Gjaté pérgatitjes sé dokumenteve, pérshpejtohet puna dhe me zbatimin e shenjave dhe shkur-
tesave grafike pér té kuptuar korrespondentét dhe punétorét qé iu referohen, té cilét udhéheqin. Me
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shenjat jepen udhézime pér pérgatitje, se si té veprojné kur i zgjidhin rastet pér té cilat duhet té pér-
gatitet akt ose letér.

Shenjat shénohen né pjesén e pérparme té aktit prané hyrjes sé pullés sé shtypur dhe shkruhet
me laps me ngjyré. Zakonisht prané shenjés vihet nénshkrimi i personit qé e ka shkruar shenjén. Me
akte zyrtare (letér, vendim zyrtar) udhézimet e dhéna né formén e shénimit me shkrim duke shénuar
datén dhe nénshkrimin. Pér shembull, “vendimi té definohet dhe té jepet né shqyrtim.

Eshté e réndésishme té duhet se, né pérpilimin e akteve té procedurave administrative dhe
gjygésore, punétori profesional duhet t€ marré parasysh parimet e procedurave té pércaktuara me ligj,
si¢ jané, pér shembull, parimi i ligjshmérisé, parimi i dégjimit té palés, parimi i té vértetés materiale,
parimi i sé vértetés, i vlerésimit té liré t€ provave, parimi i vlefshmérisé etj. Kéto parime mésohen
vegmas né 1éndeé té vecanta (procedura administrative, gjyqésore, etj.), nga profesioni juridik.

Parimi i ligjshmérisé. - Ligishméria éshté njé nga parimet universale karakteristike pér té gjitha
degét juridike, sistemit juridik té vendit. Organet shtetérore (organet administrative dhe gjyqésore)
punojné né juridiksionin e saj qé patjetér duhet té kryhen né bazé té ligjit dhe akteve nénligjore té dala
né bazé té zbatimit té ligjit. Kjo éshté vecanérisht e dukshme né procedurén kur vendosen pretendimet
e qytetaréve, kompanive dhe 1éndéve té tjera, t€¢ udhézojé mbéshtetje profesionale dhe té tjera pér té
mundésuar mé té lehté dhe mé shpejt té realizohen té drejtat e tyre dhe né dém té komunitetit dhe
interesit publik dhe né dém té interesave té té tjeréve. Cdo akt zyrtar (vendim, miratim), me té cilin
éshté e njohur e drejta ose detyrimi i shqiptuar ose té vendosé mbi interes ligjor né person fizik ose
juridik ose né palé tjetér né proceduré, duhet té bazohet né ligj. Pérndryshe, kjo do té éshté shkelje e
ligjit pér cilin shkak vendimi do té revokohet ose térhige. Vendimet, gjykimet dhe aktet e tjera indi-
viduale administrative dhe gjyqésore, né pjesén hyrése, pérmendet legjislacioni mbi té cilin akti éshté
miratuar dhe i cili rregullon kushtet e rastit té vecanté, respektivisht né bazé té té cilave pércaktohet me
akt té vecanté. Megjithaté, nése pavarésisht nga ajo a do té citohet rregullorja né bazé té sé cilés éshté
miratuar akti i ve¢anté administrativ, gjyqésor ose ndonjé akt tjetér i vetém, ai akt i cili pérgatitet dhe
miratohet duhet té jeté né pérputhje me parimin e ligjshmérisé.

Parimi i ligjshmérisé ka réndési té madhe né té gjitha llojet e procedurave. Me respektimin e
kétij parimi né procedurén dhe pérgatitjen e dokumenteve, duke parandaluar arbitraritetin e organeve
dhe organizatave geveritare dhe né kété ményré i mbron interesat jo vetém té pjesémarrésve té proce-
durés, por edhe té shtetit.

Parimi i stilit zyrtar dhe afarist té té shkruarit. - Né korrespondencé réndési té vecanté ka
stili i té shkruarit té dokumenteve dhe letrave. Né korrespondencén afariste aplikohet stili afarist i
shprehjes sé opinionit dhe korrespondencés zyrtare né stilin zyrtar té¢ shprehur me mendime. Veté
shprehja - stilus, ka origjinén nga fjala greke silos (anglisht stylus), mé voné té pranuar né gjuhén la-
tine - stilus qé fillimisht do t&€ thoshte makiné shkrimi metalike, e cila &shté shkruar né pjaté dylli dhe
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mé voné kjo fjalé nénkupton doréshkrimin. Sot fjala stil ka kuptime té shumta. Stili théné gjerésisht
do té thoté ményré e té shprehurit té mendimeve (verbale dhe me shkrim). Shkrimtar francez Bifon
(shekulli i 18-té) ka théné, “Stil - kjo éshté njerézore”.

Eshté e sigurt se stili dhe gjuha jané té ndérthurura reciprokisht. Né qofté se gjuha éshté mjeti
me té cilin personat e njé populli ose grupi etnik e kuptojné njéri-tjetrin, formé dhe stil éshté ményra
pér té shprehur mendimet, duke pérdorur gjuhén si mjet pér té kuptuar personat.

Kjo do té thoté se stili éshté shprehur me ané té gjuhés sé popullit, nése béhet fjalé pér popullin
ose gjuhé letrare, gjuhé zyrtare dhe gjuhén afariste. Gjithsesi, gjuha afariste dhe zyrtare nuk jané gjé
tjetér vegse gjuhé letrare, té pérshtatur me gjendjen e funksionimit ose veprimeve té botés afariste
(botés sé biznesmenéve) né kompani dhe léndéve té tjera tregtare.

Gjuha afariste dhe zyrtare kané formén e tyre té vecanté té shprehjes, me fjalé té vecanta dhe fra-
za karakteristike pér aktivitet, degé ose fushé té vecanté té jetés, si¢ jané tregtia, industria ose gjyqésori,
administrimi etj.

Megjithaté, dekada e fundit brengos fakti se gjuha zyrtare dhe afariste, sidomos gjuha zyrtare,
béhen hibrid me fraza shumé shterpa té shprehjeve té panatyrshme dhe shpesh té pakuptueshme. Me
kété shkaktohet dém té madh té gjuhés dhe letérsisé kombétare, ashtu qé ka rrezik gjuha letrare té
humbé bukuriné dhe origjinalitetin e saj natyror. Kjo mund té shihet duke lexuar vendimet, dekretet,
letrat afariste, reklamat, artikujt né kompanité, né mbledhjet e mbledhjeve, késhillat dhe organet e tje-
ra, me pérdorimin e fjalive té gjata, t€ ndérlikuara dhe té pakuptueshme, shprehjeve té pazakonta arti-
ficiale, shumé gabime drejtshkrimi, shprehjet e panevojshme té huaja etj., té paktén ne nuk pérgjigjemi
pér até qé éshté théné. Komuniteti, sidomos institucionet shkencore dhe kulturore, si dhe ¢do individ
duhet té pérpigen me té gjitha forcat pér parandalimin e kétij fenomeni dhe té kontribuojné né forci-
min dhe pasurimin e gjuhés sé miré letrare.

Ky terrorizim i gjuhés letrare éshté rezultat i mos mésimit ose arsimimit té ulét té gjuhés té stafit
té cilét, té paktén nuk e kané vémendjen te gjuha, por vetém pér kénagje interesat dhe karrierén per-
sonale. Megjithaté, vetém me puné té€ kémbéngulté né shkolla, né vendin e punés dhe kudo gé vjen
né shprehje té shkruarit dhe té shprehurit, do té parandalojé gjuhén standarde qé té marré tiparet
burokratike — teknokratike gjuhésore.

Prandaj, profesionistét q¢ merren me korrespondencé, duhet té jené edhe njohur me gjuhén,
gramatikén dhe drejtshkrimin. Gjuha letrare kérkon pérdorimin e fjaléve té mira, rregullimin e duhur
té dénimeve dhe shprehjes sé miré stilistike. Letra ose akti cilésor éshté ajo qé éshté natyrisht térheqés
dhe e gjallé me pérmbajtje origjinale.

Aktet dhe letrat, né pérmbajtje, zakonisht jané té shkurta, té qarta, té sakta, t€ natyrshme, té
thjeshta, té miré, té€ duhur dhe serioze. Letrat e veganta afariste duhet t'i ngjajné bisedés, té jené té kup-

20



tuara miré dhe té pérpiqemi qé té jené sa mé e shkurta. Shprehjet e huaja duhet té pérdoren nése nuk
kemi shprehjen toné adekuate, respektivisht kur pér njé termin té caktuar ndérkombétar. Béhet fjalé
pér shprehje té termave teknike, koncepte nga informatika (p.sh., sensor, software, etj.).

Parimi i ruajtjes sé sekretit zyrtar dhe afarist. Organet shtetérore, ndérmarrjet dhe institu-
cionet ekzistojné dhe kryhen puné té tilla, té cilat nga natyra e vet paraqesin sekret zyrtar ose afarist.
Pér shembull, tek organet shtetérore sekret zyrtar mund té caktohen me akt té vecanté normativ dhe
institucionet né fshehtésiné e disa té¢ dhénave ose dokumenteve pér té pércaktuar legjislacionin e tyre
té pérgjithshém (rregullore, statut).

Projekt-rregulloret, té dhénat e ndryshme, etj., qé pérgatiten pér seancat e Kuvendit té Repu-
blikés sé Magedonisé dhe késhillave komunale konsiderohen sekrete afariste, nése pércaktohet késhtu
nga organi kompetent. Gjithashtu, népunésit né administraté nuk duhet té japin informacion té per-
sonave té paautorizuar, pronén dhe statusin personal té individéve qé té mos léndojé personin té dhé-
nat ushtarake né organet administrative konsiderohen sekret ushtarak. Aktet me karakter té fshehté
mbajné shenjén e sekretit. P.sh., “konfidencial’, “rreptésishté konfidencial “et;.

Sekreti afarist, éshté karakteristik pér ndérmarrje dhe léndéve té tjera ekonomike. Pra, tek ta,
disa gjéra nga natyra afariste konsiderohen sekrete q¢ nuk duhet té jeté i njohur pér partnerét e tjeré
afaristé. Pér mbajtjen e llojeve té caktuara té tregtisé kujdeset shteti. Sekretet afariste mund té pér-
caktohen me akt té pérgjithshém té kompanisé, respektivisht mund té pércaktohen me ligj, si¢ jané
biznesi qé konsiderohet si i ekzekutuar pér nevojat e ndérmarrjeve t&¢ Armatés sé Maqgedonisé, té
mbrojtjes popullore dhe té mbrojtjes qytetare, nése pércaktohet si sekret ushtarak mund té paraqesin
konkurrencé pér ofertat, respektivisht gjéra qé jané me interes té veganté shogéror-ekonomik, si dhe
licencat, shpikjet, hulumtimi, zgjidhjet teknike dhe teknologjike etj.

Né ményré té vecanté, sekretet afariste rregullohen me statutin e ndérmarrjes.

Mirémbajtja e akteve dhe letrave zyrtareve afariste. Aktet zyrtare dhe letrat afariste né insti-
tucionet dhe ndérmarrjet duhet té mbahen deri né shpérndarjen e arkivave shtetérore pérkatése. Me
qéllim qé kéto materiale, dokumente etj., t¢ mos mblidhen dhe t&€ mos marrin hapésiré, kemi nevojé
té vendosim afate kohore pér té kryer pérzgjedhjen, nxjerrjen dhe shkatérrimin. Pér shembull, ¢do vit
ose ¢do dy, tre, pesé, dhjeté vjet ose mé shumé, né varési se si kjo ¢éshtje rregullohet me rregullore té
vecanté. Pérveg késaj do té éshté miré pér hapésirén aktet dhe letrat me vleré té mikrofilmohen dhe né
kaseta té ruhen né dollapé ose kuti pa pasur nevojé pér té zéné hapésiré té madhe. Me kompjuterizim
té mbajtur e aktet éshté mé e pérsosur.

Vetém si shembull, né kontabilitet librat afariste mbahen 10 vjet, kurse dokumentet e kontabili-
tetit 5 vjet. Llogarité pérfundimtare ndahen dhe té pérhershme, si dokumente me vleré té pérhershme.
Dokumentet e transaksionit té€ pagesave ruhen nga bankat dhe zyrat e postés té paktén tre vjet.
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Materiali regjistrues qé éshté krijuar né Ministriné e Brendshme ruhet atje. Materiali regjistrues
mbahet pér aq kohé sa éshté paraparé, pér shembull, nga 2 deri 20 vjet, me pérjashtim edhe 100 vjet.
Arkivi, megjithaté, ruhet né ményré té pérhershme. Ky material éshté né dispozicion pér publikun, pas
30 viteve té shfagjes. Ai duhet t&¢ mbrohet nga démtimi, shkatérrimi dhe zhdukja.

I FORMESIMIN I AKTEVE

I NOCIONI DHE LLOJET E AKTEVE

Akti themelor né korrespondencén zyrtare éshté akt zyrtar (letra), respektivisht korrespondencé
afariste né letér afariste. Midis institucioneve geveritare puna e pérgjithshém nga fillimi deri né fund
té ndonjé pune éshté lidhur me lloje té ndryshme té akteve. Gjithashtu, shumé nga punét té léndéve
ekonomike, sidomos kur éshté fjala pér pérfundim té punéve afariste-tregtare, shénohen me shkrim
pérbérje dhe dérgimin e letrave afariste.

Nocioni akti zyrtar do té thoté pérbérje zyrtare me shkrim qé ngre, plotéson, ndryshon ose
kryhet disa puné né organet dhe institucionet shtetérore me autorizim publik. Aktet zyrtare sipas
formés dhe pérmbajtjes jané té ndryshme, me emra t€ ndryshém, si¢ jané kérkesat (parashtresat),
korrespondencat zyrtare, ftesat, vendimet etj. Disa nga aktet zyrtare, pér shembull, aplikimet jané té
pa pércaktuara né ményré rigoroze, edhe pse shkenca dhe praktika e tyre kané pércaktuar formé. Pér
aktet mé té réndésishme zyrtare, pér shembull, aktvendime, vendime, etj., forma dhe komponentét

jané té pércaktuar né ményré rigoroze me rregullore.

Akti zyrtar ndryshon nga letra afariste jo vetém nga forma, stili, ményra e té shkruarit dhe
pérmbajtjes sé saj, por edhe nga qéllim qé té pérpilohet. Akti zyrtar éshté i njohur edhe si shkrim. Akt
zyrtar né kuptimin e ngushté té fjalés, éshté njoftim zyrtar i paraqitur nga organi shtetéror referuar tek
organi ose organizata tjetér qé té kryejé ndonjé profesionale.

Zakonisht pjesét pérbérése té aktit zyrtar jané né vijim: emri i organit qé e miraton, emri dhe
adresa e pranuesit, pérmbajtja e shkurtér e [éndés, pérmbajtja (teksti), nénshkrimi dhe vula zyrtare.

Letra afariste éshté nocion themelor né korrespondencén afariste. Ai éshté mjet pér shkém-
bimin e ndérsjellé té mendimeve té partneréve afaristé qé té€ pérfundojné veprimi té caktuar afarist
(transaksion), pér shembull, shitje e mallrave dhe té ngjashme. Korrespondenca afariste i pérfshin pér
shembull, tenderét, pranimin e ofertave dhe letra té tjera té ndérmarrjeve afariste dhe 1éndéve té tjera
ekonomike.

Ndryshe nga akti zyrtar qé rregullon ndonjé marrédhénie shogérore, té drejta ose interesa té
personave fiziké dhe juridiké, me letrén afariste vendoset dhe mbahet lidhja e vecanté afariste.
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Zakonisht, letra afariste ka kéto pjesé: kryetitulli i letrés, adresa e pranuesit, vendi dhe data e
shkrimit, shenjat e referencés, 1éndé, pérmbajtja, mbiemri dhe emri dhe firma e personit té autorizuar
té tregojé funksionin e tij. Pjesét e letrés afariste ndahen né té réndésishme (thelbésore) dhe té mesém.

Ky éshté shkurtimisht koncepti themelor i aktit dhe letrés zyrtare.

Pér detaje mbi realizimin e akteve dhe letrave zyrtareve afariste, ményrén dhe formén e té shkru-
arit dhe ¢éshtje té tjera qé lidhen me to, do té diskutohet né lloje té vecanta té korrespondencés dhe
llojeve té réndésishme té akteve dhe letrave zyrtare.

| xoMPOZIMI I AKTEVE

Kompozimi éshté ¢éshtje e réndésishme né formimin e akteve dhe letrave zyrtare. Ai pérfshin
marréveshje té duhur dhe té harmonishém té pjeséve té aktit (shkrimit) me ekspozim logjik dhe t&
drejté ndaj fakteve dhe rrethanave té saj.

Kompozimi i aktit pércaktohet nga disa faktoré, duke pérfshiré, né ményré té vecanté duhet té
pérmendet pérpiluesi i letrés, i quajtur autor. Kjo éshté pér shkak se pér pérpilim té njé akti (shkrimi)
kérkohet njohuri e specializuara, pérvojé, kulturén dhe njohuri e pérgjithshme e teknologjisé dhe
teknikés sé pérgatitjes sé akteve, qé nga fillimi i tij e deri né formimin pérfundimtar té aktit.

Autori para se té fillojé me pérpilimit té aktit, sé pari duhet t¢ mbledhé material té nevojshme
pér shkrimin e pérgjithshém si bazé té pérbérjes, edhe atéheré duke béré plan pér até qé do té jeté
1éndé i shkrimit.

Gjaté pérpilimit té kompozimit autori duhet t€ fillojné procedurat (parimet) e méposhtme: Sé
pari, gjithmoné t& kujdeset pér té theksuar idené kryesore né letér pér t&€ mbéshtetur deri né detaje
dhe fakte té nevojshme dhe jo pér té nxjerré né pah ¢éshtjet anésore té cilat mund té shképuten nga
ideja kryesore; S€ dyti, koncepti, ideja né letér, ekspozohet dhe zhvillohet né ményré té barabarté dhe
gradualisht, sipas ményrés logjike pa pérséritur t€ njéjtat mendime; S€ treti, faktet dhe rrethanat né
letér té jepet sa mé shumé né hapésiré sa éshté e nevojshme. Nése tashmé patjetér duhet té pérsériten
mendimet, kjo duhet té béhet sipas ményrés té ndryshme dhe interesante dhe E katérta, éshté shumé
e réndésishme qé pérpilimit t'i jepet formé dhe pérmbajtjen né térési harmonike.

Zakonisht ¢do pérbérje e shkruar pérmban hyrje, pérmbajtje dhe pérfundim.

Pjesa hyrése duhet té shkruhet me qéllim qé té térheqé vémendjen e lexuesit, té detyrojé até
té mendojé dhe té lexojé gjithé pérbérjen. Kjo éshté e zakonshme qé té fillohet me até qé lexuesi
menjéheré do té dijé. Letra mund té fillojé me ¢éshtje intriguese, deklaraté bindése, konstruksion et;j.
Madje ajo qé éshté 1éshuar té fillojé me pérmbledhje si pér ¢faré pérmbajtje zhvillohet. Né qofté se,
megjithaté, nuk ka nevojé pér hyrje dhe né kété rast éshté mé miré qé té harrohet se sa té shkruhet
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vetém pér hyrje. Letra afariste mund té fillohet duke telefonuar numrin, datén dhe shenjén. Né ¢do
rast, hyrja duhet té jeté e shkurtér, t€ pérfshijé rreth 1/10 e pérmbajtjes sé tekstit.

Shembuj té fjalive hyrése te letrat:
1. Nga udhétari yné tregtar Ymeri, kuptojmé se jeni té interesuar pér produktet tona té reja.
2. Bashké me kénaqési e pranoi iniciativén pér afaristen punuese.

3. Kam marré letrén tuaj.. té cilén e kam pritur... Dhe me t€ cilén na ofroni gamé té re té pro-
dukteve tuaja...

4. Ju lajmérojmeé se, me vendim té Késhillit drejtues firma joné e ka ndryshuar emrin, i cili éshté:
“Agropromet” kompani me aksione té pérbashkéta pér tregti té produkteve bujqésore, Shkup, “Hel-
sinki” - 8.

5. Me letér prej 7.0.m. kérkojmé té dorézoni njé kopje té numrit té llogarisé 58.
6. Ju lutemi na njoftoni menjéheré.

Pérmbajtja éshté pjesa mé e réndésishme e letrés. Pérmbajtja e letrés duhet té vijné né shprehje
né shpjegimin e vérteté t€ idesé kryesore té letrés. Pérmbajtja mund té shihet né aftésiné e autorit. Si
do té béhet pérmbajtja e letrés varet nga madhésia, kompleksiteti dhe réndésia e asaj qé éshté 1éndé i
shkrimit.

Shembuj té pérmbajtjes sé réndésishme té letrés (akti):

1. ] ofrojmé njé lloj té ri té ¢okollatés “Kolumbo”. Cokollata béhet nga kakao, qumeéshti, sheqeri
dhe shtesa dhe aditivé té substancave té tjera.

2. Rrushin na dérgoni né séndukeé prej druri me dimensione...
3. Ju lutem na ofroni 50 kompjuteré “Asus’”.

4. Me letrén ju shoqérojmé edhe faturén numér 77 dhe numrin e marrjes 111. Ju lutemi faturén
té na paguani brenda afatit té parashikuar né llogariné toné bankare.

Zakonisht tekstet mé té médha pérmbajné elemente té vogla ose t&¢ médha pérbérése, si¢ jané
pjesét, nén pjesét dhe nenet.

Pjesa éshté grup i mendimeve té lidhura dhe fakte nén pjesa - grup i vogél i mendimeve té
lidhura dhe neni pjesé mé e vogél e njé mendimi, térési mé e vogél e té menduarit.

Pjesét fillojé me rreshta té rinj té térhequr, té lidhur logjikisht. Duhet té pérpiqet qé pjesét té dali
njéra pas tjetrés dhe té ndérlidhen me njéra me tjetrén dhe rreshtat e rinj té mos fillojné me té njéjtat
fjalé dhe mendime. Pér shembull, né qofté né pjesé tregohet pasojé, ajo duhet té fillojé p.sh. me “sepse”,

€+

respektivisht né qofté se béhet krahasimi i géndrimeve do té pérdoret fjala “si”, “pse” etj., respektivisht
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né qofté se, thuhet dicka e kundért pérdoret fjala (propozimi) “né€” dhe nése dicka éshté konkluduar
do té pérdoren fjalét “sipas késaj’, etj.

Pérfundimi éshté pjesa e fundit e letrés. Ai duhet té jeté i shkurtér, i qarté, i padyshimté, kon-
ciz dhe i gjallé. Ai éshté gjykimi kryesor pér até qé shkruhet, ku tregon pér shpresé, déshiré, kérkesé,
falénderim, sqarim etj.

Shembuj té pérfundimit té letrés:

1. Shumé ju falénderojmé né vémendjen tuaj té treguar.

2. Ne shpresojmé se bashképunimi yné do té thellohet edhe mé tej.

3. Do té jemi veganérisht té lumtur né qofté se e pranoni ofertén toné.

4. Ne shpresojmé se do na dérgoni katalogun tuaj té botimeve té reja té librave.
5. Ju lutem pér pérgjigje urgjente.

6. Shpresojmé porosiné do ta kryeni menjéheré pas marrjes sé porosisé.

7. Ju falénderojmé vecanérisht.

Letra zakonisht pérfundon me pérshéndetje, si shprehje e vémendjes dhe respektit té marrésit.
Ményra e shprehjes sé pérshéndetjes mund té jeté e ndryshme. Ja pérshéndetje té zakonshme té cilat
praktikohen:

Me pérshéndetje té pérzemérta

Me pérshéndetje

Ju pérshéndesim miqésish

Pranoni pérshéndetje té pérzemérta

Me respekt

Pérshéndetje mé té mira

Pérshéndetje shoqérore

Singerisht tuajit

Me fat (te minatorét)

Me respekt té vecanté (me partner té huaj) etj.

Pérshéndetje té sinqgerta.
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| F1ZIONOMIA E AKTIT (LETRES)

Formimi teknik i aktit dhe kompozicionit jané aktivitetet kyce pér dhénien e formés pérfun-
dimtare. Me formésimin teknik té aktit pércaktohet fizionomia, respektivisht pamja e jashtme e tij.
Dhe nga kjo, vallé aktit i jepet karakter té miré té jashtém, né varési té faktit nése lexuesi do té léré
pérshtypje té miré ose té keqe. Autori pamjen e jashtme té aktit té duhet ta marré né konsideraté, sepse
me até vlerésohen aftésité e tij profesionale dhe kulturore. Kuptimi teknik i aktit do té thoté renditje
e drejté dhe e miré e komponentéve té tij né hapésirén e letrés, pér shembull, né ményré té drejté té
pércaktohet se ku duhet té fillojé dhe té pérfundojé pjesa me shkrim e aktit. Fjalét mé té réndésishme,
fjalité dhe momentet e tjera té réndésishme né akt (letér) duhet té jené mé pérshtypése, t'i jepet theks
meé i theksuar, pér shembull, me nxjerrje né pah, me rrafshim ose me ményré té ndryshme.

Pér pérgatitja teknike té akteve e réndésishme éshté letra qé shkruhet dhe mjetet me té cilat
shkruhet.

Fleta pér shkrim té letrave afariste dhe zyrtare éshté e bardhé ose me nuanca té buta gri, té verdhé
ose té tjetér ngjyré dhe pesha duhet té pérputhen me karakterin ose pérmbajtjes sé asaj qé shkruhet.

Pér dallim nga letrat afariste, forma, komponentét dhe pérmbajtja e akteve zyrtare (p.sh., ven-
dimi, etj.). jané té parapara me rregullore té vecanté. Zakonisht, aktet zyrtare mund té shkruhen né
¢do format té letrés dhe me ¢do mjet (kompjuter, bojé, stilolaps, etj.). Megjithaté, ekzistojné rregulla
té pércaktuara me até qé do té thoté se do té shkruhet edhe lloj tjetér té aktit dhe né ¢faré letér. Pér
shembull, kérkesa pér sigurim té punétorit gjithmoné shkruhet né kompjuter (makiné shkrimi) ose
me stilolaps, respektivisht certifikatat e kualifikimit profesional ose shkallé té arsimit shkruhet me bojé
té kaltér ose té zezé. Kérkesat e ndryshme, korrespondenca zyrtare, vendimet dhe disa akte zyrtare
shkruhen né fleté letre A-4. (210x297) dhe format A-5. (210x148).

Letrat afariste shkruhen né letér kété format: A-4 (210x297), A-5 (210x148) - memorandum,
A- 6 (105-148) - korrespondencé dhe memorandum té madh 2/3. A-4 me madhési (210x200) mm.
Letrat me pérmbajtje té réndésishme shkruhen né format A 4. Memorandumet si letra mé té shkurtra
shkruhen né format A 5. Kurse korrespondencat né format A- 6, té€ pérdorura pér raportet e shkurtra
qé nuk konsiderohen konfidenciale. Letrat e mesme shkruhen né format A-4. 2/3.

Zarfi. - Né lidhje t€ ngushté me pérgatitjen e dokumenteve dhe letrave jané zarfet. Zarfet shér-
bejé jo vetém pér té dérguar dokumente dhe letra, por edhe pér té mbrojtur ato nga démtimi dhe pa
pastértité. Pérveg késaj ato jané korrespondencé afariste dhe kané karakter propagandues. Ekzistojné
disa madhésive té zarfeve. Shumica jané né pérdorim me madhési standarde MK (standarde maqedo-
nase). Para se té vihet letra né zarf, nése éshté me format té madh paloset né katér pjesé, respektivisht
né qofté se éshté¢ memorandum né dy pjesé. Né praktiké kryesisht pérdoret zarf me formé té zgjatur.
NE to letrat me format t&¢ madh palosen né tri pjesé, sidomos kur pérdoren zarfe me dritare. Né zarfet
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me dritare, letra sé pari paloset né tri pjesé, e pastaj né té vendoset, ashtu qé pérmes dritares sé tij té
mund té shihet qarté adresa e pranuesit.

Zarf me dritare, shembull

NLB®D TyTyHcka 6aHka

HAB TyTykcka Gawka Afl Cxonje
12 Makenowcka Gpuraa 20
1000 Cxonje, P. Maxenowwja

I DISTANCA PER SHKRIMIN E AKTEVE (LETRA)

ME paré, gjaté shkrimit té letrés humbej shumé kohé né vendosjen vendit, cila pjesé, ku té fillohet
me shkrim dhe ku té pérfundojé. Prandaj, sot pér até vendoset né distanca si rregulla (standarde) pér
té shkruar letra té cilat e lehtésojné formeén e tyre. Kéto distanca jané kéto: né distancé té shkurtér, né
distancé té gjaté, nénshkrimi, distancé dhe distanca qé té pérfundojé rreshti. Distancat pér té shkruar
pjesé té letrave jané me réndési pér té gjitha formatet e letrave (evropiane, amerikane dhe té pérziera).
Ai i cili e pérpilon letrén dhe ai qé e shkruan letrén né makiné shkrimi ose kompjuter (daktilografist
ose shkruarés i letrés), duhet té jeté i informuar miré pér distancat dhe format pér shkrimin e doku-
menteve (letrave).

Distancat pér té shkruar né pjesé té letrés, né hapésiré té fletés sé letrés, pércaktohen me ndihmén
e vijés sé paramenduar vertikale nga ku fillon pjesa e shkrimit (elementi), duke filluar nga fillimi (i
skajit) té fletés sé letrés, prej té majtés né té djathté.

Autori né pérgatitjen e aktit, respektivisht letrés duhet t&€ marré parasysh distancat né qofté se
ajo qé letra té jeté me pamje té bukur té jashtme. Orientues pér té shkruar pjesé té letrés éshté vija e
paramenduar vertikale, e cila i lejon autorit pér té shqyrtuar dhe té jeté pjesé e ¢do flete té letrés
né hapésiré e distanca té vogla ose t¢ médha né varési prej ¢faré distancé shkruan. Pra shkruhen
té gjitha pjesét e letrés né fleté, nga e majta - né té djathté. Gjatésia e ¢do distance né té cilén fillojné
té shkruhen té gjitha pjesét e letrés, pércaktohet né mm (milimetra) dhe centimetra (cm) llogaritur
nga skaji i majté i letrés, qofté qé letra té shkruhen me doré, makiné shkrimi ose kompjuter. Ana tjetér
e zbrazét e letrés, nga e majta e fletés sé letrés vertikalisht quhet “hapésiré mesatare”. Gjerésia e késaj
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hapésire, e cila éshté e réndésishme pér té pércaktuar distancat dhe vijat e paramenduara vertikale,
vendoset né mm, duke llogaritur nga skaji i majté té fletés sé letrés.

Distanca e voggl fillon né 25 mm nga vija e paramenduar vertikale lart e fletés sé letrés nga e
majta — né t€ djathté. Distanca e vogél éshté treguar si hapésiré mesatare. Né kété distancé shkruhen:
kryetitulli, shenja e 1éndés, rreshtat e thjeshté té tekstit té katit, shtojcat etj.

Distanca e madhe fillon né 50 mm nga e majta. Né kété distancé, fillon té shkruhet pérmbajtja
e tekstit. Te disa letra ky éshté fillim pér t& shkruar hyrjen né letér.

Largésia pér nénshkrim fillon né 120 mm nga ana e majté e fages. Kjo distancé éshté dedikuar
pér té shkruar vendin, datén dhe nénshkrimin e aktit.

Distanca né pérfundimin e rreshtit éshté¢ 185 mm nga ana e majté e letrés. Kjo distancé éshté
1éné pér pamjen estetike té letrés (pérmbajtjes) por edhe té€ mos démtohet pérmbajtja e letrés kur me
até trajtohet. Pér shembull, gjaté palosjes, gjaté bashkimit té fletéve ose kur shkruhet né té dy anét e
letrés.

Né vijim jané dy dorézime skematike té distancave dhe vijat vertikale t€ paramenduara né té cilat
fillon shkrimi i pjeséve individuale té letrés. Vijat e paramenduara paraqiten me vija té thyera verti-
kale. Ata i ndihmojné nxénésit né orét té ushtrimeve gjaté té shkruarit e letrés, mé miré t'i pércaktojé
pjesét e letrés — pas hartimit té letrés vijézat fshihen. Personat e kualifikuar nuk kérkojné etiketimin e
vijave té paramenduara.
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Paragqitja skematike e distancave
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Distancat e pérbérjeve té shkruara duhet t'i ushtrojné né orét e korrespondencés dhe praktikés,
si dhe né shtépi, né qofté se nxénési ka kompjuter ose makiné shkrimi. Kur letra shkruhet pér kompju-
ter distanca qé do té shkruhen elementet né letér jané pércaktuar nga njésité hyrése (tastierés) té
kompijuterit.

l FORMAT E LETRAVE

Né literaturé jané té njohur tri forma themelore té té shkruarit té letrave (akteve): evropiane,
amerikane dhe té kombinuara. Kéto forma jané té ende té njohura si sistemet pér formésimin e legjis-
lacionit. Gjaté formésimit té akteve ose té letrave zgjedhja e formés éshté e liré. Kéto forma té letrave
pérdoren pér té shkruar adresén né zarf.

I FORMA EVROPIANE

Forma evropian éshté forme mé e vjetér e letrave, duke rezultuar né kohén kur éshté e shkruar
me doré, por mbahet nga paragitja e makinés sé shkrimit. Kjo formé éshté e njohur edhe si formés
klasike e letrave dhe qé prej aplikimit té paré né Francé dhe éshté quajtur formé franceze.

Gjaté formésimit té aktit né kompjuter pranohet distancat e pérdorura. Késhtu, pérmbajtja e
aktit (letra) té shkruar né distancé té madhe duke 1éné 50 mm hapésiré té liré né anén e majté té fages.
Nén shenjén “Tema’, jané 1éné njé ose dy hapésirat né dispozicion dhe kur do té kalohet te fushé e re
e gabuar, shkrimi fillon 25 mm hapésiré té 1éné, né distancé té shkurtér, deri sa té€ pérfundojé pjesa e
letrés ose mendimit. Pjesé e reja ose rreshtat, shkruhen me térhegje té rreshtit né distancé té madhe, si
dhe fillim té pérmbajtjes sé letrés.

Adresa e pranuesit, respektivisht emri i organit té cilit i éshté adresuar letra, shkruhet nén kryer-
resht ose nén vendin dhe datén, duke 1éné dy ose tre rreshta ndarés. Emri dhe veprimtaria e organit, si
elemente té adresés shkruhen né gjatési t¢ madhe, duke 1éné 25 mm hapésiré té hapur, rruga, numri dhe
lokacioni, shkruhen distancat pér nénshkrim pas largimit prej 120 mm hapésiré té liré. Midis emrit té
organit (organizatés, kompanisé, etj.). Edhe vendi pér shikueshméri mé t&¢ madhe, vihet ndarje.

Shenjat e referimit (shenjé e joné - shenjé e juaj), pérmbledhja e shkurté dhe ményra e dérgimit
shkruhen né distancé té shkurtér duke 1éné 25 mm hapésiré té liré.

Midis shenjave té thirrjes — 1énda lihet né njé ndarje.

Titulli i aktit shkruhet né distanca té gjata, duke e 1éné 25 mm hapésiré. Zakonisht kryetitulli
te letrat afariste éshté shtypur paraprakisht, respektivisht ai merret duke e vendosur gjurmé té vulés
zyrtare, e cila shérben pér akte zyrtare.
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Nénshkrimi shkruhet nén pérmbajtje, duke 1éné njé ndarje. Distanca e nénshkrimit éshté 120
mm hapésiré té liré majté-djathté. Distanca llogaritet nga e majta e letrés, né té djathté. Llogaritet se
nuk duhet té keté mé shumé se 75 shkronja né njé rresht.

Varianti i formés evropiane pérfagéson njé formé tjetér, té quajtur forma e shkallézuar e letrés,
e cila u shfaq mé voné. Forma shkallore dallohet nga forma francez, sipas formés sé té shkruarit té
letrés dhe nénshkrimit. Adresa e pranuesit né kété formé shkruhet né distancé té shkurtér, ku secili
rresht né adresén e re fillon té shkruhet me 5 mm né té djathté, né krahasim me rreshtin e méparshém
dhe gjithashtu adresa né ményré shkallore dhe plotésisht vendoset sé bashku. E njéjta proceduré éshté
edhe me shkrimin e nénshkrimit. Fillon té shkruhet pas 1énies 120 mm hapésiré té liré né anén e majté
dhe si ¢do rresht i ri shkruhet me térheqje, kurse fitohet forma e shkallés. Pérmbajtja e letrés shkruar
né distancé té shkurtér.

Forma evropiane éshté gati e dukshme dhe ekonomike, ashtu qé né njé faqe té letrés mund té
shkruhet mé shumé tekst. Si mangési e késaj forme éshté shkrimi mé i ngadalshém i tekstit pér shkak
té rregullimit té shpeshté té distancave mé té vogla dhe mé t&¢ médha.
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Paragqitja skematike e formés evropiane

kryetitulli

Vendi Data

Shenja e joné Shenja juaj

Adresa e pranuesit

Vendi

Pérmbajtja e shkurté e léndés

Pérmbajtja e tekstit
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né

Akti (letra)

Shtojcat:

Dérguar teri te:

Funksioni dhe nénshkrimi
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Shembull i distancave té aktit - forma evropiane”

MHCTHUTYT 3A CY/CKA MEAMLIMHA, KPUMUHAMCTHKA 1 MEJULIMHCKA JEOHTO/IOTH]A
nipn MeyuuHckuoT daxyarer Bo Ckonje

Institute for Forensic Medicine, Criminology and Medical Deontology
Medical faculty, Skopje

ya. ,Bonmancka” 6p. 19 |

I
1000 Ckonje, Peny6ika MakejoHH]a r ,ILIO E—l
Teu: b+ 389 2 317- 70-44 ME/JMIMHCKHOT ®AKYITET BO
c])ach ++ 389 2 317 88-31 CKOMJE E
CKon{]e 29.06. 2010 roJ. I CKOIJE,
e ’ e
Haursnak 0803 - 855/10 Bam 3Hak 08 - 116/2 L L

TIPEAMET: \/locTaByBare mpujaBu of oapxad wucnut 1mo EKTC mno i

'mpegMeTOT MeMIMHCKA eTUKa

. ! . | !
'Bo jyHCKaTa HICIMTHA CecHja, /10 Karenpara o MeJMLIMHCKA eTHKa 6ea focThBeHU 184

npnjéBH a Ha I/ICI'I:I/IT ce jaBuja 175 KaHAUJATH. : E
]
| \ |

|CHTe HpH]a$EHH KaHJUJATH IO IOJIOXKHU]ja I/I{II'II/ITOT ¥ Toa co oueHa 10 nonom/l]a 74
KaH/:cH,aaTH co oueHa 9 noJsioxkuja 62 KaHAI/IAaTI/I' co oueHa 8 nosioxkuja 30 KaHAH,anH co
oueH'a 7 nonom/l]a 8 KaHAWIaTU U CO olleHa 6 HOJIO)KI/I 1 KaHaUaT. |

alI/I]aBI/ITe Ha CTYAEHTHTE KOU He I'o nonaraa HUCIIUTOT BU I' IAOCTZ:IByBaMe:338,,&]—[0 co

CIIUCDKOT. '
1

1
1Co moywur,

TPUJIOT: [lpujabn

WHCTUTYT 3A CYACKA MEJJULINHA,
KPUMUHAJIMCTUKA U MEAMIIUHCKA

| JAEOHTOJIOTHJA, :
i JIUPEKTOP,

T i. [lpod. a-p Bujana ]aHeECKa
JOCTABEHO ,Z[O !
- ApxyIBaTa . |

- OpgienoT 3a HacrraBa

1) Vijat e ndérprera vertikale ndihmojné pér fillimin e té shkruarit té pjeséve é veganta té letrés, té cilat pas pérfundimit té letrés shlyhen. Nése
pérpilohet lera né kompjuter, pérdoren vegla pér rregullin automatik (PageSetup)
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Shembulli i letrés - forma evropiane

MHCTHTYT 3A CY/CKA MEIMLIMHA, KPUMUHATUCTHKA M MEAMLIMHCKA JEOHTO/IOTHJA
npu MeunuHCcKuOT QpakyareT Bo CKomje

Institute for Forensic Medicine, Criminology and Medical Deontology

Medical faculty, Skopje
[ B
Ya. ,BoamwaHcka” 6p. 19 A0
1000 Ckormje, Peny61nka MakenoHuja MEAULUHCKHUOT ®AKYJITET BO
Tes: ++ 389 2 317-70-44 CKOIIJE
daxc: ++ 389 2 317-88-31 CKOIIJE
Ckomje, 29.01.2010 rog, L _

Ham 3Hak 0803 - 85/10 Bam 3Hak 08 - 116/2

NPEJAMET: [loctaByBame npujaBu of ozapxkaH ucnut no EKTC mo
npegMeToT MeUIMHCKA ETHKA

Bo jyHCckaTa ucnuTHa cecdja, Ao KaTeapaTa nmo MeJUIMHCKA eTHKa 6ea JOCTaBEHU
184 npujaBy, a HA UCOUT ce jaBuja 175 KaHAUJATH.

CuTe npujaBeHU KaHJWJATU IO IOJIOKHUjAa UCIIUTOT U Toa co oueHa 10 nosioxuja 74
KaHJWAATH, CO OlleHa 9 moJsiokuja 62 KaHAUJATH, co olleHa 8 mosoxkuja 30 KaHAUJATH, CO
oueHa 7 noJioXKuja 8 KaHAMAATU U €O OLleHa 6 MoJ10U 1 KaHAuaT.

HpI/IjaBPITe Ha CTYAEHTUTE KOU He I'0 IToJjiaraa UCIUTOT BU 't OCTaByBaMe 3aeJHO CO
CITMCOKOT.

Co moywur,

ITPUJIOT: [lpujaBu

HHCTUTYT 3A CYACKA MEJULIMHA,
KPUMHWHAJIMCTUKA U MEJULIUHCKA

AEOHTOJIOT'HJA,
JUPEKTOP,
[Ipod. a-p BunjaHa Janecka
JOCTABEHO J10:
- ApxuBara

- OpgenoT 3a HacTaBa
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I FORMA AMERIKANE

Forma amerikane e té shkruarit té letrave éshté e kohés mé té re. Filloi té pérdoret pas Luftés sé
Paré Botérore. Kjo éshté e njohur edhe si bllok-formé, sepse té gjitha pjesét e letrés shkruhen njéra pas
tjetrés, me qéllim qé té kemi formé drejtkéndéshe. Kjo éshté forma mé e lehté e té shkruarit, sepse ajo
éshté mé e pérdorur. Letrat mund té shkruhen shpejt, né ményré koncize dhe me pamje estetike.

Pjesét mé t€é médha té letrés fillojné té shkruhen njéra pas tjetrés né té njéjtén vijé vertikale, né
distancé té shkurtér. Né distancé té shkurtér shkruhen: adresa e pranuesit dhe vendi, telefoni, 1énda,
pérmbajtja e letrés, artikujt, metoda e dérgimit, kopja e letrés dhe shtojca (PS - Post Scriptum) né qofté
se ka nevojé pér té.

Né distancé té madhe qé fillon né 50 mm nga e majta né té djathté, shkruhen numrat (shuma e
parave etj.). ose fjalét dhe fjalité, té cilat duhet theksuar, sidomos né pérmbajtjen e letrés.

Né distancén e paraparé pér nénshkrim, prej 120 mm, pérve¢ nénshkrimit shkruhen edhe vendi
i pranuesit dhe data e shkruar né letér.

Té gjitha vijat né letér shkruhen né distancén e parashikuar pér pérfundimin e rreshtit, i cili nuk
mund té kalojé 75 shkronja pér ¢do rresht. Rreshtat e rinj né letér fitohen duke 1éné njé rresht bosh né
mes vijave, pa térheqje. Késhtu, fillon té shkruhet edhe rreshti 1. i pérmbajtjes sé letrés. Midis rreshtave
té letrés lihen 1-2 hapésiré té zbrazét. Pérndryshe, pér rendin e té shkruarit té letrés vlejné té gjitha
rregullat e formés evropiane.

Vendi i adresés sé marrésit mund té shénohen me kornizé. Korniza shénohet me vijéza orientu-
ese ose me pika né formé té trekéndéshit té cilat shpérndahen né pjesét e adresés.

Praktika ka pranuar mé shumé modifikime té formés amerikane. Sipas njé modifikimi adresa
e pranuesit shkruhet né anén e djathté té fletés né vijé e paramenduar vertikale 120 mm nga e majta
né té djathté dhe té gjitha pjesét e tjera shkruhen si té pérshkruara mé lart. Sipas modifikimit té dyté
té gjitha pjesét e letrés duke pérfshiré edhe shenjat pér seliné e pranuesit, datén dhe nénshkrimin
térésisht shkruhen né formé té bllokut, njéra nén tjetrén. Kjo metodé éshté e njohur si formés moder-
ne e bllokut.

Forma amerikane éshté mé pérshkruese dhe shkrim i shpejté, sepse humbet koha né vendosjen
e njésisé sé tastierés sé kompjuterit né distancé té vogél ose té madhe. Si ané mé e dobét e késaj forme
éshté ana ekonomike, sepse ajo 1é shumé hapésiré né mes vijave.
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Paraqitja skematike e formés amerikane dhe shembull i letrés amerikane

Kryetitulli

Vendi data

Shenja e joné Shenja juaj

Adresa e pranuesit

Vendi

Pérmbajtja e shkurté e [éndés

Pérmbajtja e tekstit

né
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Akti (letra)

Shtojcat:

Dérguar teri te:

Funksioni dhe nénshkrimi
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MHCTUTYT 3A CY JCKA MEAMLHHA, KPUMUHATHCTHKA M MEIULMHCKA JEOHTO/IOTH]A

npu MenuHCKUOT GakyTeT Bo Ckomje

nstitute for Forensic Medicine, Criminology and Medical Deontology

Medical faculty, Skopje

Yan. ,Boamwancka” 6p. 19 |_LlO 1
1000 Ckomje, Peny6sirika Makeionuja MEJAWULUUHCKHUOT ®AKYJITET BO
Tes: ++ 389 2 317-70-44 CKOIIJE

daxc: ++ 389 2 317-88-31 CKOIJE

Ckomje, 29.01.2010 rog. L _

Ham 3Hak 0803 - 85/10 Bam 3Hak 08 - 116/2

IIPEAMET: [locTaByBame IpHjaBu Of, OJpaH UCIUT II0
EKTC no npegMeToT MeayIIMHCKa eTHUKA

Bo jyHckaTa ucnuTHa cecuja, o KaTeapara mo MeIUIMHCKA eTUKa 6Gea JI0OCTaBEHU
184 npujaBy, a Ha UCTTUT ce jaBUja 175 KaHAUAATH.

CuTe npujaBeHU KaHAWUAATH IO MOJIOXKUja UCIUTOT U Toa co oneHa 10 nosioxuja 74
KaHJAUJATH, CO olleHa 9 moJsiokuja 62 KaHAUJAATH, co olleHa 8 mosoxuja 30
KaH/IU/1aTy, CO OlleHa 7 MoJIoKHUja 8 KaHAUJATH U CO oLleHa 6 MoJIoXKK 1 KaH UAaT.

HpI/IjaBI/ITe Ha CTYAEHTUTE KOU He I'o IoJjiaraa UCIOUTOT BU ' JOCTaByBaMe 3ae/JHO
CO CITMCOKOT.

Co 1oywur,

NNPUJIOT: [IpujaBu
UHCTUTYT 3A CYJCKA MEJUILINHA,

KPUMHWHAJ/INCTUKA
U MEJULIMHCKA JEOHTOJIOTH]JA,
JAUPEKTOP,
[Ipod. n-p busjana JaHnecka
JOCTABEHO /J0:
- ApxuBara

- OpenoT 3a HacTaBa
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I FORMA E KOMBINUAR

Forma e kombinuar erdhi pesédhjeté vjet mé paré si kombinim i formés evropiane dhe ame-
rikane. Ekzistojné dy variante té késaj forme. Sipas variantit té paré adresa dhe vendi i pranuesit
shkruhen sipas ményrés amerikane, kurse pérmbajtja e letrés sipas ményrés evropiane té gjitha pjesét
e letrés shkruhen né distancé té vogél, pérve¢ vendit, datés dhe pérmbajtjes. Vendi dhe data shkruhen
né distancé té dhéné pér nénshkrim. Pérmbajtja e letrés fillon té shkruhet né largési t¢ madhe dhe vijat
e zakonshém shkruhen né distancé té shkurtér né fund té pjesés, respektivisht mendimit. Rreshtat
e zbrazét nuk lihen nga rreshtat e zakonshme té pérmbajtjes sé letrés, por vetém pjesét e letrés. Kjo
formé éshté e pérshtatshme pér té shkruar letra té médha.

Sipas variantit té dyté adresa dhe vendi i pranuesit jané shkruar né ményré evropiane, kurse
pérmbajtja e tekstit sipas rrugés amerikane. M€ voné nga varianti 2 béhet modifikim i ri me shkrim né
pérmbajtjen e letrés. Né té vérteté, pérmbajtja e letrés filloi té shkruhet né distancé té shkurtér, kurse
rreshtat e rregullt né distancé té madhe né fund té pjesés, respektivisht mendimit. Né mesin e pjesés
sé pérmbajtjes lihet ndarje e zbrazét e rreshtit. Kjo formé né boté dhe né vendin toné éshté gjithnjé né
pérdorim, sidomos kur shkruhen letra té vogla — né forma A 4.

Format pér shkrim té letrave nuk jané pércaktuar me rregullore. Zgjedhja e formés éshté 1éné
pér pérpiluesin, sidomos kur éshté fjala pér shkrimin e korrespondencén afariste.

Né orét nga korrespodenca dhe praktika nxénésit né kompjuter t'i ushtrojné té gjitha format e
letrave.

| KOMPJUTERI PERSONAL Ni{ KORRESPONDENCE

Kompijuter personal (njehsori) mund té pérdoret né pérgatitjen e letrés nga korrespondencé ose
tekst tjetér. Zakonisht, pérpunimi i tekstit pérfshin mé shumé operacione (futje, fshirje, zévendésim,
zhvendosje, shtyllé, faqe, kopjim, etj.), formésimin, pércaktimin, formén e letrés, ekstraktet, fagen,
ndryshimin e pamjes sé letrave, shenjat, fjalét dhe teksti né pérgjithési.

Programet pér pérpunim té tekstit, pérdoren kryesisht né korrespondencé, e cila zakonisht fillon
me referencé né letrén e vjetér (t€ méparshme), qé éshté nxjerré nga disketa, rishikohet dhe krijohet
marrédhénie me até qé éshté 1éndé i korrespondencés. Me té drejté, gjaté hartimit té letrés ose ko-
munikimit tjetér, pérdoren bllok informacione. Né qofté se kjo éshté sasi e vogél e informacionit, ato
pérshtaten dhe ndryshojné me doré né rast té numrit té madh té letrave, ajo béhet me ndihmén e pro-
gramit té vecanté. Pas késaj, teksti éshté i gatshém pér shtypje dhe mé né fund i arkivuar. Pérndryshe,
njé disketé mund té zévendésojé ¢do regjistér. Numrat né té jané rregulluar né ményré té€ numrit té
regjistrit dhe kjo mund t€é pérdoret pérséri. Pérveg késaj, disketa siguron dokumentacionin personal
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(dokumentacionin pér pérdorim personal). Né tekst mund té futen edhe fakte té reja pér té kryer pér-
sosje me até qé ka ndryshuar dhe pérdoret pér shumé pérdorime té tjera.

Teksti i pérgatitur né kété ményré mund té transmetohen me tel ose né ményré elektronike edhe
até pa u “shkruar” pérséri, respektivisht “futet”, si¢ thuhet tjetér ndryshe.

Teksti i pérgatitur mund t€ pérdoret si arkiv (arkiv aktiv dhe pasiv), pér té udhéhequr libér dhe
pér té dhénat e tjera, pér korrespondencé, dokumente pér gazeta dhe shtypje.

Shpejtésia e shkrimit, futja e t&¢ dhénave, ushtrimi mé i vogél, madje edhe ata qé nuk e diné dak-
tilografing, e tejkalon shpejtésiné e daktilografistit té trajnuar. Kjo éshté késhtu pér shkak se fjalia dhe
teksti i ploté mund té lidhet me “kode® ose shenja té cilat zakonisht nuk shfagen né tekst. Késhtu, rritet
shpejtésia e futjes, kurse zvogélohet mundésia qé té béhen gabime.

DETYRA DHE USHTRIME:

1. Né fleté letre, mundésisht né format A-4, né doré me ndihmén e vijés ose kompjuterit
personal shénoji me vijé té ndérpreré vertikale distancat né té cilat fillojné té shkruhen elementet
e aktit zyrtar ose letrés afariste. Pastaj ¢do element, aty ku e ka vendin né letér shenoje me fjalé si¢
jané fjalét kryetitull, 1éndé, etj.

2. Né fleté té letrés me doré me ndihmén e vijés ose né kompjuter me vija horizontale (me
kompjuter, mund ehe duke pérdorur pullén me shkronjén “x” béj modele té té gjitha formave té té
shkruarit té letrave (akteve): evropiane, amerikane dhe té kombinuara. Né skemé té shénohen té
gjitha pjesét qé duhet t'i pérfshijé letra ose akti zyrtar. Pér ¢do formé té letrés té hartohet model i
vecanté. Mundésisht paraqitja skematike e formés sé letrés té paraqitet né letér me format A-4.
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KORRESPONDENCA ZYRTARE (ADMINISTRATIVE)

Organet administrative dhe organet e institucionet e tjera shtetérore me kompetencé publike té
cilat jané té obliguara pér té vendosur ¢éshtjet administrative, nxjerrin akte té vecanta administrative,
té njohura si zgjidhje né proceduré administrative. Nga ana tjetér, qytetarét, personat juridiké dhe
persona té tjera né proceduré kané té drejté ose interes, shpesh mund té komunikojé me organet,
institutet dhe institucionet pérgjegjése pér zgjidhjen e ¢éshtjeve administrative. Ky komunikim ose
marrédhénie, zakonisht realizohet me lloje té ndryshme té aplikimeve.

Né kété ményré té punés sé organeve té administratés, organeve dhe organizatave shtetérore me
autorizime publike krijohet material i shkruar me shkrim. Ky material ndodh ose népérmjet korres-
pondencés zyrtare ose grumbullimit té regjistrimit té té dhénave, analizave dhe ¢do gjé tjetér qé éshté
e lidhur me funksionimin e atij organi ose organizate.

Korrespondenca zyrtare e organeve dhe organizatave éshté e ndaré né korrespondencé té bren-
dshme dhe jashtme.

Korrespodenca e brendshme pérfshin té gjitha pérmbajtjet e shkruara qé¢ ndodhin brenda or-
ganit. Kjo éshté korrespondencé midis njésive té brendshme t€ organit, e cila pérfshin informacione
dhe raporte, vlerésime, rekomandime té brendshme, vendime, mocione, urdhra, t&¢ dhéna, shénime
etj.

Korrespodenca e jashtme pérfshin té gjitha pérmbajtjet e pérbéré nga njé organ administrativ
me shkrim dérguar njé organi ose organizatés tjetér shtetérore, personit fizik ose juridik pér aktivitete
té juridiksionit té tij, respektivisht anasjelltas, ato jané pérbérje me shkrim qé i ka marré prej tyre.
Pérbérjet e tilla me shkrim jané lloje té€ ndryshme té parashtresave, zgjidhjeve, konkluzioneve, korres-
pondencés zyrtare, raporteve, njoftimeve, lejeve, transkripte, reklamave, letrave, kérkesave, ftesave etj.

Ky material i shkruar ndodh duke kryer puné lidhur me realizimin direkt népérmjet procedurés
sé caktuar.

Né prezantimin e métejshme do té béhet fjalé pér aktet mé té réndésishme té cilat shfagen né
korrespondencén zyrtare.
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I DOREZIMET

| TERMI DHE PJESET PERBERESE E DOREZIMEVE

Qytetarét, personat juridiké dhe palét e tjera qé té mund té ushtrojné té drejtat dhe interesat e
tyre, duhet té krijojné marrédhénie me organet administrative, organet shtetérore dhe organizatat e
tjera té autorizuara pér zgjidhjen e ¢éshtjeve administrative. Kjo marrédhénie zakonisht realizohet me
dorézim.

Dorézimi éshté mjeti i qytetarit (personit fizik), personit juridik ose palés tjetér, qé éshté pro-
ceduré e zakonshme me organin ose organizatén kompetente. Pas pérmbajtjes sé dorézimit mund té
keté kérkesa té ndryshme, formularé pér pérpunimin e té dhénave té automatizuara, kérkesa, ankesa,
parashtresa dhe deklarata té tjera, me té cilat personat fiziké dhe juridiké i referohen organeve kompe-
tente pér té cilat procedura fillon, d.m.th. procesi i pérfundimit té ndonjé pune.

Nuk konsiderohen aplikimet, aktet e organeve, mé té cilat u drejtohen qytetaréve dhe personave
juridiké, si¢ jané: ftesat, njoftimet, vendimet, rezolutat etj.

Dorézimet pérgatiten dhe dorézuar me shkrim. Megjithaté, si pérjashtim, dorézimet mund
té dorézohen edhe me gojé né procesverbal ose né formé té deklaratés me gojé. Forma dhe pérm-
bajtja e dorézimeve nuk jané pércaktuara né ményré rigoroze. Edhe pse forma, pérmbajtja dhe
komponentét e dorézimeve nuk jané pércaktuar né ményré rigoroze, praktika ka ndértuar disa
rregulla té pérgjithshme té pranuara pér té pérpiluar dorézimet. Pér pérpilimin e dorézimeve
mund té jeté njé nga format mé t€ pérdorura pér té shkruara té letrave (evropiane, amerikane ose
formave té kombinuara) té pranuara né mbaré botén dhe né vendin toné, né varési se si pércakto-
het né praktiké.

Né jetén e pérditshme té qytetaréve dhe né njé faré mase té disa organeve dhe institucioneve
administrative nuk merret parasysh forma, stili dhe titulli aktual i dorézimit. Pér shembull, shumé
dorézime shénohen jo vetém gabimisht si dorézim, por ato jané té formés dhe pérmbaijtjes jo té rre-
gullt, késhtu qé 1éné njé pérshtypje té keqe.

Duhet té tentohet qé dorézimit t'i sigurohet forma e kérkuar dhe pérmbajtja e pranuar dhe
praktika e zakonshme né boté.

Pérmbajtja e dorézimeve duhet té jeté e shkurtér, e qarté dhe e dukshme dhe té kérkojé propo-
zim, etj., né ményré specifike té jeté e shpejté qé organi pa véshtirési ta kuptojé dhe zgjidhé. Lénda
éshté shumé e réndésishme qé té pérshkruhet miré dhe té mbéshtetet me déshmi, késhtu qé¢ mund té
déshmojé né ményré té qarté té vértetén materiale (gjendjen faktike), késhtu qé mund té sjellé vendim
té drejté.
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Pér disa lloje té dorézimeve, disa elemente relevante pércaktohen me rregullore ligjore, kurse
disa i ka krijuar praktika, si¢ jané lutjet, peticionet, etj.

Té gjitha llojet e dorézimeve me té drejté i pérmbajné kéto elemente: titulli i organit té cilit i
dérgohet dorézimi, pér ¢faré 1éndé ka té béjé, cfaré kérkohet ose propozohet, i cili éshté pérfaqésuesi
nése ka, emri dhe mbiemri i pérfaqésisé (adresa) e dorézuesit, ose procesverbalit ose pérfagésuesit
dhe firma e aplikantit. Kéto jané elemente té réndésishme té dorézimit. Né dorézimin shtesé mund té
pérmbahen pjesé té tjera qé konsiderohen mé pak té réndésishme, té ashtuquajtura elemente dytésore
té dorézimit. Kéto jané me sa vijon: titulli i dorézimit, data e pérpilimit, shenja pér lidhje kur procedu-
ra ka filluar, shenja e numrit té dorézimeve duke treguar numrin e pérgjithshém ose caktimin e neneve
té veganta etj.

| SHKRIMI I PJESEVE TE DOREZIMEVE

Titulli dhe selia. - Titulli i organit dhe selia e tij né kérkesé bazohet térésisht dhe zyrtarisht. Sé
pari shkruhet titulli i organit dhe pastaj vendi qé éshté selia e organit. Pér organ té pérbashkét drejt ti-
tullit éshté shkruar edhe adresa e tij pér ofrimin mé té shpejté dhe mé té sigurt. Nése kérkesa dérgohet
me posté, deri te shenja pér vendin si seli e organit shkruhet numri i fahut postar.

Kur shkruhet emri i organit administrativ duhet té merret parasysh a ka té béjé pér resor, mi-
nistri, rajon qé éshté krijuar, pér shembull, mbrojtje, ekonomi, puné, arsim, shéndetési etj. rajon ose
territor pér té cilin éshté themeluar si juridiksion vendor (komuné ose republiké), né varési se si éshté
organizuar administrata. Kétu jané disa shembuj té titullit té organeve administrative:

Ministria e Mbrojtjes - Shkup

Ministria e Arsimit dhe Kulturés Fizike — Shkup
Drejtoria e té hyrave - Shkup

Enti pér qarkullim pagesor - Shkup

Drejtoria pér rezerva té mallrave - Shkup

Adresa né zarf duhet té jeté e ploté dhe gjithépérfshirése, me saktési té caktohet titulli dhe selia e
organit, adresa mé e ngushté (rruga, numri), fahu postar, numri postar (1000 Shkup) etj.

Pérmbajtja (teksti). - Pérmbajtja e kérkesés duhet té pérshkruajé shkurtimisht situatén, rretha-
nat, faktet, etj., né té cilat mbéshtetet kérkesa.

Dorézuesi. - Kur dorézuesi i kérkesés éshté shtetas (person fizik) né kérkesé duhet té tregojé
emrin e sakté, vendbanimin, pérfagésuesin ligjor (nése caktohet). Shenja e vendbanimit pérfshin:
rrugén, numrin, apartamentin. Titujt akademik (p.sh., profesor, inxhinier, jurist, etj.), shkruhet deri te
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mbiemri. Nése dorézuesi éshté institucion ose kompani ose person tjetér juridik né dérgesé shénohet
emri i ploté dhe vendbanimi i personit juridik.

Lénda. - Kérkesa mund té pérmbajé edhe pérmbledhje té shkurté, e cila lehtéson trajtimin e
saj. Kjo shénohet me fjalén “léndé “ (mund edhe t&€ mos e keté até fjalé). Sé pari shénohen té dhénat
personale (emri dhe mbiemri i personit fizik, respektivisht emri i personit juridik), e pastaj pjesa e
1éndés ose titulli i vérteté e 1éndés. Pér shembull Aférdita Saliu, 5 gusht Cesarec - kredi studentore ose
“Fotocentar” rr. Ruzveltit 3 - blerje e lokaleve afariste.

Data. - Eshté e késhillueshme té kérkohet data kur éshté pérpiluar. Data shkruhet né kéto mény-
ra, pér shembull, 14 mars 1989, respektivisht 14.03.1989. ose 14.II1 1989 etj.

Kryetitulli. - Nése kérkesa i dorézohet njé organi tjetér, né té caktohet kryetitulli i organit i cili
e dérgon, ku jané pérfshiré: titulli zyrtar i organit, vendi i aplikantit dhe numri i menaxhimit ku re-
gjistrohet kérkesa. Gjithashtu éshté lejuar pér personat fiziké né kryetitull té kérkesés té tregojé emrin
e vet té ploté, profesionin dhe adresén.

Lidhja. - Nése kérkesa ka té béjé me punén, pér té cilén tashmé éshté iniciuar edhe proceduré,
né até rast né t&€ mund té vihet shenja e lidhjes, me shénimin e numrit té 1éndés sipas procedurés, si¢
jané numri juaj: 123/1-99 nga 7.02. 1999 ose sa shenja juaj: TR/JP. Kjo shenjé ndihmon qé shpejt dhe
lehté té gjendet 1énda dhe mé shpejt té kryhet puna.

Shtojcat. — Né kérkesé mund té shénohen shtojcat edhe até me numra ose veg e veg, né bazé té
emrit, si¢ jané certifikata e pérfundimit té shkollés ekonomike né Shkup, respektivisht me numér, pér
shembull 3. Shtojca mund té jeté objekt fizik, si¢ jané gérshéré, thiké, etj.

Nénshkrimi dhe vula. — Dorézuesi i kérkesés personalisht duhet t&¢ nénshkruajné kérkesén.
Pavarésisht kérkesén mund ta nénshkruajé bashkéshorti, prindérit e dorézuesit, fémijét (djali, vajza)
ose avokati i autorizuar. Personi i cili nénshkruan kérkesén, e nénshkruan emrin e tij dhe pastaj e vé
adresén e tij. Nése dorézuesi éshté analfabet ose nuk éshté né gjendje té nénshkruajé kérkesén, do ta
nénshkruajé até me shkrim personi tjetér me shénimin e emrit dhe adresén e tij.
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Shembuj pér nénshkrim té dorézimit

1
Mentor Mehmeti

nénshkrimi

(Kur té dhénat personale shénohen né pjesén hyrése té dorézimit)

Tasim Tasimi, profesor
Shkup, “Marko Polo” - 5

nénshkrimi

(Kur té dhénat nuk shénohen né asnjé element té dorézimit)

“Né procedura do té mé pérfaqésojé i autorizuari im Petrit Petriti, avokat nga Shkupi, “Lenin®- 7
Lirie Sadiku
Shkup “Ilinden” - 3.

nénshkrimi

(Kur dorézuesi ka autorizuar avokat pér té pérfagésuar né proceduré)

E pérfagésoj té miturén
Lirie Kastratin
Tutor
Krenar Kastrioti
Ohér “Mbreti Samoil” - 1
nénshkrimi

(Kur dorézues éshté tutori, si pérfagésues ligjor, kurse kéto té dhéna shénohen né pjesén hyrése té dorézimit)
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Drejtor,
Pjazit Tefiku

nénshkrimi

(Kur dorézues &shté enti ose ndérmarrja si person juridik, kurse para nénshkrimit éshté deklaruar edhe
emrin dhe mbiemri i personit té autorizuar)

Remzi Remziu, “Savska” - 9
me autorizim
Artan Osmani
Strugé, “Varshave’, - 2
nénshkrimi

(Kur dorézimi né emér té€ dorézuesit e nénshkruan i autorizuari i tij)

Jovan Majstorov
Nénshkruar nga: Janko Sekulovski
Vinicé “Karaorman® -12

nénshkrimin

(Kur dorézuesi éshté njé person analfabet ose nuk éshté né gjendje té nénshkruajé)
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I LLOJET E DOREZIMEVE

Kérkesa. - Eshté dorézim i palés, me té cilin kérkon nga organi kompetent t'i njihet ndonjé e
drejté pér kénagje té ndonjé interesi ligjor ose ta lirojé nga ndonjé pérgjegjési. Pér shembull, kérkesé
pér té sjellje té vendimit pér té njohur té drejtén e daljes né pension ose miratim pér kryerje té njé
veprimtarie afaristen hotelerike, pér udhéhegje té njé dyqani zejtar, pér krimin e tatimit té paguar né
ményré té parregullt, taksés dhe té ngjashme.

Shembull pér dorézim - kérkesé, forma evropiane

Luljeta Kastrati

Shkup, “Pushkini“- 7. Shkup, 20.V1.2010.
DERI TE
MINISTRIA E TRANSPORTIT DHE LIDHJEVE

- Njésia rajonale “Cair“

SHKUP

LENDA: Luljeta Kamberi - Vendndodhja e pérkohshme objektit

E lut titullin e lartpérmendur té mé japé lokacion pér ngritjen e objektit té pérkohshém né
rrugén, “Xhon Kenedi, lagja “Fushé Topané&” pér kryerje té shérbimit té furnizimit me ushqim.

SHTOJCA: Transkript i diplomés pér kryerje té shkollés sé¢ hotelerisé

Luljeta Kamberi

nénshkrimi
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Lajmérimi. - Eshté dorézim, me té cilin lajmérohen té dhénat, ngjarjet, rastet dhe késhtu me
radhé, pér ushtrimin e ndonjé procedure pér mbrojtje té ndonjé té drejte, etj. Pér shembull, lajmérimi
pér fillimin e punés, lajmérimi pér lindje té fémijés, lajmérimi pér vdekje, lajmérimi i martesés,
lajmérimi pér ndryshimin e vendbanimit, lajmérimi pér vendqéndrim, lajmérimi pér shkelje nga ana
e viktimés, lajmérimi pér dhénie té provimit, lajmérimi pér aksident né puné, lajmérimi pér sigurim
ndaj punémarrésve, pér marrédhénie té punés etj.

Shembull pér dorézim - kérkesé, forma amerikane

DERI TE

MINISTRIA E EKONOMISE
- Njésia rajonale “Gazi Babé”
SHKUP

Simeon Simonovski

Shkup, “Selanik”-10 Shkup, 10, 30.V1, 2010.
LENDA: Simeon Simonovski - regjistrimi i dyqanit

Me aktvendim té Ministrisé sé Ekonomisé, Njésia rajonale “Gazi Bab¢”, Shkup, nr. 04-124/1-2010
éshté miratuar themelimi i dyqanit.

Duke pasur parasysh se regjistrimi éshté i nevojshém pér té dyqan né bazé té nenit 12 té Ligjit pér
kryerje té pavarur té veprimtarive me puné personale (“Gazeta Zyrtare” nr 18/89), paraqes kérkesé
pér regjistrimin e dyqanit dhe pér té nxjerré vendim pér regjistrim té dyqanit né regjistér.

Kompania e dyqanit éshté: “USHQIMI”.

Vend i dyqanit éshté: Shkupi, me hapésiré afariste né rr. “Finlanda” nr. 5

SHTOJCAT:
1. Certifikata mjekésore
2. Déshmi té kualifikimeve profesionale
3. Vendim pér pérmbushje té kushteve
Simeon Simonovski

nénshkrimi
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Lutja. - Eshté dorézim me té cilin lutet organi kompetent qé té béjé digka né favor té lutésit dhe
pér até cka lutet lutési, nuk ka bazé ligjore, nuk ka té drejté, por kjo varet nga vlerésimi i organit, sig
jané lutjet pér dhénien e ndihmés sociale etj.

Né jetén e pérditshme, personat shumé dorézime, té cilat nuk kané karakter lutés i paragesin me
fjalén lutje. Ata e béjné edhe pér ato dorézime té cilat ligjvénési i ka caktuar me emér tjetér. Prandaj, duhet té
kérkohet emri i vérteté né bazé té pérmbajtjes dhe statusit ligjor té personit né procedurén né té cilén gjendet.

Lutja i pérmban elementet e njéjta si ¢do lloj dorézim, korrespondencé zyrtare, letér afariste, etj.,
né varési té faktit nése dérguesi éshté person fizik, kompani ose person tjetér juridik dhe kjo duhet né
ményré té qarté dhe shkurtimisht té sjellé até qé éshté e nevojshme.

Shembull i dorézimit - lutjes, forma e kombinuar

Ilir Irfani, pensionist
Shkup “Ilinden” - 5,
Shkup, 15.V1.2010
DERI TE
FONDI PER SIGURIM PESNIONAL DHE INVALIDOR
- Njésia rajonale Resnjé
SHKUP
LENDA: Tlir Irfani - pensionist me té drejté
pér shtesé sigurimi
Ju lutem qé té mé pranohet e drejta shtesés mbrojtése qé mé takon sipas Ligjit.
Jam shfrytézues i pensionit invalidor me vendim IP. 02-123/1 té datés 1.IV 2009.

Né kété moment pensioni im éshté mé pak se shuma e parashikuar e kufizuar e pranimit mé té
ulét té pensionit. Ju lutem pérveg pensionit t&€ mé pranohet e drejta pér shtesé sigurimi, né pajtim me
nenet 30 dhe 84 té Ligjit pér Fondin pér sigurim pensional dhe invalidor t¢ Maqedonisé, pér shkak se
uné dhe anétarét e familjes sime nuk kané té ardhura té tjera té€ mjaftueshme pér jetesé.

SHTOJCA: Vértetim pér gjendjen familjare dhe materiale
pér vitet 2009/2010

Ilir Irfani

nénshkrimi
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Shembull i dorézimit - lutjes, forma evropiane

Mentor Juniku

Shkup, “Pushkini” - 7. Strugg, 2.V 2010.

DERI TE
QENDRA PER PUNE SOCIALE,
KOMUNA E STRUGES
STRUGE

LENDA: Mentor Juniku - lutje pér ndihmé sociale

E lut titullin té mé lejojé ndihmé té pérhershme sociale né té holla duke marré parasysh gjend-
jen sociale né té cilén ndodhem. Né fakt, uné jam i vjetér 78 vjeg, kurse me vdekjen e djalit tim Miftar,
i cili mé mbante mua, uné jam né situaté té pashpresé sociale, késhtu qé nuk jam né gjendje qé né
meényré té pavarur t€ mbahem.

Prandaj, ju lutem t€ mé jepni mjete né para né formé té ndihmés sociale qé do té mé siguroni
jetesé materiale minimale.

Pre pérpara ju falénderohem.

Mentor Juniku

nénshkrimi

Ankesa. - Ajo éshté mjet i rregullt juridik kundér vendimit té sjellé né shkallé té paré, me té cilin
aplikanti shpreh pakénaqési. Me té drejté, ankesa dorézohet kundér té gjitha vendimeve té sjella né
shkallén e paré. Organi i autorizuar pér té vepruar sipas ankesés, faktikisht kryen edhe kontrollin e
punés sé shkallés sé paré né lidhje me ligjshmériné e vendimit kundér té cilit dorézohet ankesa, nése
ka ndonjé parregullsi ato té rregullohen. Arsyet pér dorézimin e ankesés jané té€ ndryshme. Ankesa
nuk dorézohet kundér vendimeve té sjella né shkallén e dyté (zgjidhje e shkallés sé dyté).
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Ankesa nuk duhet té pérbéhet né ndonjé formé té rrepté ligjore, por megjithaté ajo duhet té
pérmbajé elemente té nevojshme té té dhénave, pa té cilat véshtiré mund té zgjidhet. Forma e aplikimit
éshté e ngjashme me letrén.

Si element i obligueshém i ankesés jané kéto: emri i anketuesit, nése éshté person fizik, respekti-
visht emri i organizatés né qofté se éshté person juridik, numri i vendimit kundér té cilit jepet vendimi,
emri i organit qé e ka léshuar vendimin dhe arsyet pér shkak té té cilave sulmohet. Si arsye, pér shkak
té té cilave gjendet dérgesa mund té jené, pér shembull, pala té mos dégjohet, por duhej té dégjohet,
ose vendimi nuk éshté sjellé nga punétori i autorizuar pér zgjidhje etj.

NEé pjesén e ankesés té paraparé pér shenjén “1éndé” shkruhen shkurtér “ankesé kundér vendi-
mit” pastaj tregohet numri i vendimit dhe data kur éshté miratuar, pér shembull, 212/1-89.

Pérmbajtja e ankesés zakonisht fillon me shprehjen e pakénaqésisé me vendimin, caktohet numri
i vendimit dhe data e miratimit té tij, madje edhe atéheré mé konkretisht futen arsyet pér pakénaqési,
theksohen fakte (déshmi) té reja dhe rrethanat (nése ka) dhe sé fundi parashtrohet propozimi pér
anulim, ndérprerje ose ndryshim té vendimit té shkallés sé paré dhe sjellja e té rejave. Késhtu, né qofté
se futen déshmi dhe rrethana té reja, aplikanti duhet té tregojé né aplikim pse ato nuk merren né pro-
ceduré para se té sillet vendimi né shkallé té paré.
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Shembull i dorézimit - ankesés, forma evropiane

Besnik Neshiti
Shkup, “Jane Sandanski” - 107/1-7

NEPERMJET
DREJTORISE SE TE HYRAVE PUBLIKE
- Njésia e financave, Prilep

DERI TE
MINISTRIA E FINANCAVE
SHKUP

LENDA: Besnik Neshiti - ankesa e
vendimit nr. 400/1-96

Me vendim numeér 400 té datés 12.02. 1995 Drejtoria e té hyrave publike Njésia pér té hyra té
Komunés sé Prilepit si organ i shkallés sé paré duhet té pércaktojé detyrimin tim tatimor né emér té
tatimit nga té ardhurat e pérgjithshme té qytetaréve pér vitin 1995 né vleré prej 10.000,00 denaré.

Vendimi éshté i pavend dhe i paligjshém pér arsyet e méposhtme:

1. Pozicioni faktik vendoset gabimisht dhe jo i ploté;

2. Gabimisht éshté aplikuar rregullorja substanciale.

Té ardhurat e mia vendosen né sasi shumé mé té madhe se sa jané realizuar né té vérteté né
vitin 1995.

DESHMI: Véshtrim né t& hyrat e librit pér té ardhura té realizuara qé e mbaj.

Gjaté llogaritjes sé tatimit nuk merren parasysh kostot qé i kam pasur né puné né vitin 1995,
té cilat duhet té ishin té fituara nga baza tatimore.

DESHMI: Llogaria pér pagesé té girasé pér lokalet afariste dhe faturat e energjisé elektrike, ujit
dhe pastrim té hapésirés.

Pér shkak té kétyre arsyeve vendimi i shkallés sé paré nuk éshté i drejté dhe i ligjshém, késh-
tu qé kundér tij e deklaroj kété ankesé, duke kérkuar qé ajo té dérgohet né Ministriné e Financave
té Republikés s¢ Maqedonisé, nga e cila kérkoj ta kthejé vendimin e ankimuar dhe ta kthejé até
né shkallén e paré té sjellé té re, me ¢ka do té jap ankesén ose ai organ veté ta zgjidhé punén ad-
ministrative.

Besnik Neshiti

nénshkrimi
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Kundérshtimi. - Kundérshtimi éshté mjet i vecanté juridik i parashikuar nga legjislacioni né
fuqi, né té cilin si edhe né ankesén té pala shpreh pakénagési nga vendimi i sjellé. Eshté rregull qé
pér kundérshtimin té vendosé organi i shkallés sé paré, e jo organi i shkallés sé dyté, si¢ éshté kjo me
ankesén. Pér shembull, kundérshtim mund té parashtrohet kundér vendimit me té cilin kryhen masa
emergjente t€ njé natyre t€ pérkohshme, kur vihen né rrezik jeta dhe shéndeti i personave ose kur kjo
éshté me interes té pérgjithshém publik, kundérshtimi ka té njéjtat elemente si ankesa me formé dhe
pérmbajtje té ngjashme.

Shembull i dorézimit - kundérshtimit

Vllado Popovski
Shkup, “Marksi dhe Engelsi” - 3
DERI TE
GJYKATA THEMELORE SHKUPI II
- Njésia pér vepra penale
SHKUP

LENDA: kundérshtim nga Vllado Popovski, kundér
vendimit té Gjykatés Themelore té Shkupit II
nr. 4764/09.

Vendimi i Gjykatés Themelore té Shkupit II - Shkup nr. 4764/09-11 té datés 16.XI1.2009 pér
aksident trafikut jam gjobitur né shumé prej 1.500 denaré t& pérshkruara né diapozitivin e vendimit.
Uné mendoj se me kété vendim éshté béré shkelje materiale e ligjit né dém timin dhe pér kété arsye
e jap kété kundérshtim né afat prej 8 ditésh nga arsyet e méposhtme:

Gjykata mé ngarkon se né datén 7.X 2009 né rrugén “Bellasica” né orén 22 uné kam béré aksident
trafiku né até ményré qé uné po e ngisja automjetin me drita té gjata, kurse né vendbanim kjo nuk éshté e
lejuar, respektivisht duhet té ngisja me drita t&¢ mesme. Megjithaté, deklaroj se rruga nuk ka ndri¢im rru-
gor dhe se né errésiré té ploté né até moment kané luajtur fémijét nga grupi etnike rome. Uné me qéllim
t'i paralajméroj fémijét né rrezik, qé té largohen larg nga rruga, njé kohé té shkurtér kam pérdorur drita
té gjata me blindim, qé do té thoté se automjetin e kam drejtuar me drita té mesme.

DESHMI: Uné sugjeroj qé té dégjohet gruaja ime si bashkudhétare
dhe déshmitare e rastit dhe inspektim né veté vendin té shihet rruga
e pandricuar dhe té luajturit e fémijéve.

Prandaj uné propozoj pér revokimin e vendimit dhe gjykata té sjellé vendim té ri né proceduré
té rregullt, e cila do té mé lirojé nga pérgjegjésia, pasi nuk éshté e pérkushtuar kundérvajtje dhe uné
nuk jam fajtor.
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18.XII.2009 KUNDERSHTUESI,
Shkup Vlado Popovski
nénshkrim

Propozimi. - Ai éshté dorézim me t€ cilin organit kompetent i propozohet té kryejé ndonjé
veprim, ose té ngrejé proceduré pér pércaktimin e sé vértetés materiale ose me até jepet iniciativa e
punés sé ndonjé organi etj., pér shembull, propozim i palés pér kryerje t&¢ vendimit, propozim pér
kthim t€ njé pune né gjendjen e méparshme t&€ punés etj.

Shembull i dorézimit - propozimi pér kthimin e gjendjes s¢ méparshme, forma evropiane

Risto Shapkar
Ohér “Samokov” - 6

DERI TE

MINISTRIA E TRANSPORTIT DHE LIDH]JES, SHKUP
- Njésia rajonale e Ohrit

OHER

LENDA: Risto Shapkar - propozimi pér kthimin né gjendjen
e méparshme, pér shkak té afatit t&¢ humbur pér ankesé

Me vendim té atij organi nr. 150 té datés 20.XI.2008 mé éshté urdhéruar gé té€ ¢gmontoj ga-
razhin qé e kam ndértuar afér shtépisé sime ndértimore. Vendimi mé éshté dorézuar mé 15.XI té vitit
2008. Vendimin e konsideroj si té paligjshém dhe prandaj kam dashur kundér tij té paraqes ankesé,
por nuk isha né gjendje pér ta béré kété brenda afatit ligjor prej 15 ditésh, pér shkak se né até kohé
kam duruar sulm né zemér dhe uné jam shtruar né spital.

DESHMI: Vértetimi nga spitali nr. 87 té datés 20.XI1.2008.

Ngase pér arsyet e mésipérme uné nuk isha né gjendje té paraqes ankesé, pas njé kohe e pa-
raqes kété propozim qé t&€ mé lejohet qé té paraqes ankesé ose kthim té procedurés né gjendje té
méparshme.

Ohér, 20.X11.2009
Risto Shapkar
nénshkrimi
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Parashtresa. - Eshté dorézim me té cilin parashtruesi i bén thirrje organit, pér shkak té mbroijtjes
dhe realizimit té té drejtave dhe interesave té veta ose pér té mbrojtur interesin mé té gjeré publik. Pa-
rashtresat dorézohen né ményré individuale ose né grupe. Ky éshté njé akt jashté procedurés sé rregul-
It, pa autorizim té veganté, si pér shembull parashtresa pér vlerésimin e kushtetutshmérisé sé Ligjit pér
pagesén e energjisé elektrike té shpenzuar ose parashtresa e qytetaréve pér té hapur kopsht pér fémijé,
pér té ndértuar uré etj. Zakonisht, qytetari népérmjet parashtresés sé dorézuar pér zgjidhje té ¢éshtjes
me interes publik, né ményré té térthorté e kénaq interesin e tij personal.

Shembull i dorézimit - parashtresés

Iliriana Ademi
Shkup, “Jane Sandanski” - 96/3-5

DERI TE

KESHILLI I QYTETIT TE SHKUPIT

- Komisioni pér parashtresa dhe ankesa
SHKUP

LENDA: Iliriana Ademi, piktore - parashtresé pér parregullsi
né lidhje me ndarjen e banesave pér qytetarét e merituar

Tashmé shumé kohé, Komisioni pér ndarjen e banesave pér qytetarét e merituar, shpesh ndan ba-
nesa edhe pér persona té cilét nuk béjné pjesé né kategoriné e qytetaréve qé meritojné jashté kritereve té
pércaktuara. Respektivisht, shumé qytetaré té merituar té cilét nuk e kané zgjidhur problemin e strehi-
mit, duke pérfshiré veten time, pér shkak té parregullsive dhe anomalive té tilla nuk kané qené né gjen-
dje té zgjidhin problemet e tyre té banimit. Pérveg késaj, ka shenja se né ndarjen e banesave té tilla mé té
réndésishém jané anétarésimi né parti politike, miqésia, marrédhéniet familjare dhe madje edhe ryshfeti
sesa merita. Si shembull, mund té nxjerr né pah Nikola Nikolloski, boksit né klubin e boksit “Vardar”
Vesna Bogoeva, avokate e diplomuar, duke punuar né Késhillin e komunés sé “Qendrés” etj. Kjo mund
té pércaktohet me ané té inspektimit té dokumenteve té Komisionit té autorizuar pér ndarje té banesave
té tilla, té dégjimit té personave té eméruar, té ciléve u éshté ndaré banesa dhe né ményreé tjetér.

Kété parashtresé e paraqes me qéllim qé té kontribuoj qé parregullsi té tilla punén e Komisi-
onit té Késhillit té parandalohen pér té mirén e pérbashkét té té gjithéve, me qéllim qé té vlerésohet
pérgjegjésia morale, politike dhe ligjore e anétaréve té kétij komisioni.

Shkup, 18.X11.2010 Iliriana Ademi

nénshkrimi

57



I LLOJET E VECANTA TE DOREZIMEVE

Né grupin e dorézimeve té vecanta béjné pjesé: njoftimet, deklaratat e paléve, deklaratat e désh-
mitaréve, raportimet etj. Kéto zakonisht jané ato dorézime me té cilat qytetarét, ndérmarrjet, insti-
tucionet dhe personat fiziké duhet té informojé organet kompetente pér fakte, t¢ dhéna, mendime té
ndryshme, etj.

Me deklaratén qytetarét zakonisht e shprehur mendimin, déshirén, etj. pér ¢éshtje specifike, e
cila zgjidhet me proceduré.

Forma e llojeve té veganta té dorézimeve éshté e liré.

Kur béhet fjalé pér dorézimet, éshté e réndésishme té pérmenden formularét pér pérpunim au-
tomatik té té dhénave, té cilat i ka imponuar ményra moderne e jetesés dhe e punés. Formularét i
shkruajné organet kompetente. Zakonisht ato jané t€ njéjta qé duhet té€ dorézohen, me plotésim té
méparshém.

Shembull i deklaratés si dorézim i veganté

Né bazé té nenit 45 té Ligjit pér marrédhénie banesore dhe nenit 25 té Rregullores pér zgjidhje té
¢éshtjeve té strehimit né Institutin Gjeologjik né Shkup, e jap kété

DEKLARATE

Né lidhje me vendimin me té cilin caktohet qé té shpérngulem nga banesa numér 11 hyrje III né ndér-
tesén numér 6 né bulevardin “Video Smilevski Bato, lagjja “N.Lisige”, deklaroj se nuk e 1éshoj banesén
deri sa nuk mé jepet banesé tjetér té pérshtatshme madje edhe né qofté se té pushojé marrédhénia e

puneés.
23.X1.2010 DEKLAROI,
Shkup Biljana Trenkovski

nénshkrimi

Formularét edhe pas plotésimit té t€¢ dhénave té nevojshme marrin karakter té dorézimeve té dhé-
nat e pérfshira né dorézim automatikisht pérpunohen me ndihmén e pajisjes elektronike. Kéta formu-
laré pérgatiten ose formohen né llojin e lajmérimit, kérkesés, respektivisht té llojit tjetér té dorézimit.
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Formularét e lehtésojné punén e organeve dhe organizatave dhe lajmérimin e paléve dhe e
kundérta, por shérbejné edhe si dorézim qé t&€ mos shmanget ndonjé pjesé e réndésishme (element) i
dorézimit.

DETYRA DHE USHTRIME:

1. Shkruaj kérkesé (forma evropiane) duke pérdorur té dhénat e méposhtme: Blerta Jashari
nxénése né klasé 111, profesioni juridik né shkollén ekonomike-juridike “Vasil Antevski -Dren” né
Shkup. Kérkesa dérgohet né Kolegjiumin e arsimtaréve pér miratim té provimit plotésues né léndén
Puna né zyré. Né kété 1éndé nuk ishte gjendje té japé provim né periudhén e rregullt té provimit,
sepse né até kohé u shtrua né spital. Si déshmi e bashkéngjit listén e shkarkimit nga spitali, té dhénat
e mbetura t€ merren né ményré arbitrare.

2. Shkruaj kérkesé deri te Ministria e Transportit dhe Lidhjeve - Njésia rajonale “Gazi Babé”,
Shkup, me té cilén Samir Nexhati nga lagjja Maxhari kérkon qé t'i ndahet trualli i pa ndértuar pér
té ndértuar shtépi familjare (individuale), i cili éshté edhe ish pronar i kétij trualli té tokés. I emér-
tuari pér ndértim kérkon lokacionin nr. 250 me sipérfaqe prej 400 m?. Né kérkesé duhet té tregojé
se aplikantit para i éshté i privuar tokat e pa ndértuar me sipérfaqe totale prej 700 m? pér ndértimin
e kopshtit pér fémijé pér té plotésuar nevojat e interesit mé té gjeré publik. Gjithashtu, né kérkesé
duhet té shpjegojé se aplikanti jeton né kushte té rénda, né dy dhoma me familje prej 7 anétaréve.
Sipas ligjit kérkesat e tilla kané té drejté pér prioritet pér ndértimin e objektit familjar té banimit né
tokat e pa ndértuara, nga té cilat né kété rast pronari &shté Sadik Nuredini. Kérkesa éshté pérpiluar
mé 12 maj 2010 té pérpilohet sipas formés sé kombinuar té letrave.

3. Qytetari Jeton Ibishi mé 2.VII 2010, me familjen e tij prej pesé anétaréve né ményré té
paligjshme éshté shpérngulur né ndértesén numér 10, hyrja III, banesa 8, lagjja Cair me thyerjen e
derés sé jashtme dhe se pa marréveshje ose vendim pér pérdorim té banesés. Pér shkak se banesa
éshté né pronési té Ndérmarrjes Publike pér prona banesore dhe komerciale, Njésia rajonale Shkup,
kompania ka paraqitur kérkesé deri te Ministria e Transportit dhe Lidhjeve, Njésia rajonale “Cair”
Shkup, me té cilén propozon té sjellé procedimet kundér personit Jeton Ibishi débim nga banesa ku
ai vendoset né ményré té paligjshme. Lajmérimi ka numrin 02-199/2010 Lajmérimi té pérpilohet
sipas formés amerikane té pérpilimit té akteve (letrave).

4. Shkruaj dorézim (formé amerikane) me té cilén Janko Jankovski nga fshati Dragarino, té
Manastirit, kérkon qé Zyra lokale t’i japé vértetim nga e cila do té shihet se regjistrohet né listat
zgjedhore.
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5. Né lagjen Butel II, pér shkak té numrit t€¢ madh té fémijéve t&€ moshés parashkollore, kopsh-
ti i porsa hapur nuk mund té pérfshijé té gjithé fémijét. Pér shkak se banorét e késaj lagjeje konside-
rojné éshté e nevojshme qé té ndértohet edhe njé kopsht tjetér té fémijéve. Si punétor né Bashkésiné
lokale pérpilo peticion té Bashkésisé lokale Butel II pér hapje (ndértim) té kopshti té ri pér té pra-
nuar té gjithé fémijét, derisa prindérit e tyre jané né puné. Peticion t& pérpilohet né pérputhje me
formén e kombinuar té shkrimit té akteve dhe té dérgohet Késhillit t¢ Komunés sé “Buteli” - Shkup.

6. Kérkesa e personit Milaim Pajaziti nga Struga, rruga “Veéllezérit Miladinovi” nr. 5, me puné
té pérkohshme né Australi, qé té marré vendim, me té cilin do té konstatohet se hapésira né té cilén
do té kryhet veprimtari zejtare (rrobaqepés) i plotéson kushtet né lidhje me pajisjet dhe siguriné
dhe mbrojtjen e mjedisit higjienik dhe teknik, vendimi i Ministrisé sé Transportit dhe Lidhjeve,
Njésia rajonale Strugé nuk éshté i kénaqur. I pakénaqur me kété vendim nr. 560/1-2010 té datés 1.1I
2010 pala paraqget ankesén te Komisioni pér zgjidhje té ¢éshtjeve administrative té shkallés sé dyté,
né fushén e ekonomisé, té Qeverisé sé Republikés sé Magedonisé.

NE cilésiné e pakénaqésisé pérpilo ankesé te Komisioni i Qeverisé sé Republikés sé Magedo-
nisé pér té zgjidhur ¢éshtjet administrative té ekonomisé té shkallés sé dyté, pérmes Njésia rajonale
té Ministrisé sé Transportit dhe Lidhjeve. Né ankesé do té caktohet se né ményré té paarsyeshme
éshté refuzuar kérkesa dhe se hapésira né té cilén do té kryhet aktivitet i plotéson kushtet e pér-
caktuara né projekt-ligjin i cili ka dokumentacionin e duhur. Né ankesé duhet té theksohet se klienti
éshté i kénaqur me vendimin e shkallés sé paré, vendimi té revokohet, anulohet dhe objekti té kthe-
het né proceduré tjetér pér zgjidhje. Ankesa duhet té pérpilohet sipas formés amerikane.
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KORRESPONDENCAT ZYRTARE

Korrespondenca zyrtare éshté akt i organit administrativ ose organi tjetér publik ose institucion
té organit shtetéror, dérguar tjetér organit shtetéror, organizatés, qytetarit ose personit juridik pér té
kryer ndonjé akt zyrtar té punés zyrtare. Me korrespondencé nuk zgjidhen disa puné administrative
si me vendimin té sjellé né proceduré administrative dhe nga kjo nuk dalin as pasojat direkte ligjore,
né té kundértén, me até kérkon ose sigurohet mendimi, késhilla, rekomandime, vérejtje, sugjerime ose
kryhen puné caktuara pérgatitore, ekzekutive ose puné té tjera. Korrespondenca zyrtare nuk prodhon
pasoja juridike, por vetém kontribuon dhe paraprin né miratimin e ndonjé akti (vendimi) adminis-
trativ.

Korrespondenca zyrtare zakonisht del nga Procedurén administrative té filluara nga ndonjé
1éndé né proceduré qé éshté pjesé e ndonjé procedure tjetér.

NE varési té pérmbajtjes korrespondenca mund té quhet edhe letér e kérkuar, raportim, propo-
zim, njoftim, ftesé, etj.

Korrespondencat zyrtare pérgatiten me shkrim. Pavarésisht, sidomos né raste té ngutshme, kur
éshté fjala pér proceduré té shkurtér, pala mbi pérmbajtjen e korrespondencés mund té raportojé me
gojé ose me telefon (komunikimi telefonik ose me gojé), pér shembull, thirrje pér palén qé té paraqitet
né seancé ose té paraqesé déshmi etj. Né kéto dhe raste té ngjashme personi zyrtar i cili e kryen kété
puné éshté i obliguar qé veté kété korrespondencé (akt) ose 1éndé té pérpilojé shénime té asaj qé éshté
raportuar, kujt i raportohet dhe né ¢faré ményre éshté raportuar, me shénim té datés sé regjistrimit,
nénshkrimit personal me emrin dhe mbiemrin.

I PJESET PERBERESE TE KORRESPONDENCES ZYRTARE

Sipas rregulloreve né fuqi, veganérisht né qofté se nuk pérshkruhet, korrespondenca zyrtare
duhet t'i keté kéto pjesé: kryetitulli, emri dhe adresa e pranuesit, pérmbajtja e shkurté e tekstit té 1éndés
sé aktit, vula zyrtare dhe nénshkrimi i zyrtarit t€ autorizuar. Nése éshté e nevojshme, korrespondenca
zyrtare mund té keté kéto pjesé: lidhje me numrat, shenja té shtojcave, ményra e dérgimit, kurse i dér-
gohet shumé marrésve dhe adresat e tyre.

Kryetitulli géndron né skajin e majté té faqes sé paré té letrés. Né té pérfshihen emri i ploté zyr-
tar i institucionit ose organizatés dhe selia e saj (vendi, numri, rruga, fahu postar, numri i telefonit),
numri afarist, shenja pér karakterin e letrés, data dhe vendi.
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Numri rendor i korrespondencés pérbéhet nga shenja numerike e njésisé¢, numri kryesor, nén
numri dhe viti, pér shembull: 03-125/1-2010. Lénda gjithmoné zgjidhet né nén numrin e fundit té
regjistruar né regjistér. Nése me njé akt zgjidhen mé shumé raste té regjistruara né bazé té numrit té
vecanté né regjistér, né kété rast, akti i tillé do té sillet nén numrin e fundit kryesor dhe késhtu u dér-
gohet té gjitha paléve nga té gjitha léndét. Kjo do té thoté se numrat themeloré té kétyre rasteve jané té
“vendosur sé bashku” me njé akt té vetém.

Nése korrespondenca éshté konfidencial ose i fshehté, i shkurtér para njésisé sé organizatés re-
gjistrohet shenja e konfidencialitetit. Pér shembull: I fsh. nr. 05-121/1-2010 ose Konf. nr. 08-105/3-2010.

Ndonjéheré data shkruhet pa vendin, nganjéheré sé bashku me vendin, qé éshté selia e organit.
NE rastin e paré data shkruhet né vazhdim té numrit té regjistrit, pér shembull: 11-123/1-2010 té datés
3.IV.2010 dhe né rastin e dyté data shkruhet né bazé té numrit té regjistrit, duke treguar seliné e orga-

nit, pér shembull:

Numri 02-127/1-2010
Shkup 3.IV.2010

Ekziston edhe njé mundési, selia e organit dhe data shkruhen né anén e djathté té fletés sé letrés
né lartési t€ numrit té regjistrit. Nése numrit té regjistrit ka numér té vitit té kaluar dhe rasti zgjidhet
né vitin e ardhshém, né té cilin rast numri dhe data duhet té regjistrohen dy vjet, pér shembull: 01-
122/1-2010 té datés 3.1V.2010.

Shembull pér titullin kryesor:
REPUBLIKA E MAQEDONISE
Ministria e Punéve té Brendshme, Shkup
Rruga “Karaorman” - 3, tel 3234-122

EP. 203

Numri 01-128/1-2010 té datés 1.1V.2010

0ose

SHKOLLA EKONOMIKE-JURIDIKE
“VASIL ANTEVSKI - DREN”
SHKUP
Numri 133/1-2010
Shkup, “Vera Jociq” pn
tel. 3235-937, Fahu postar 634

62



Adresa e pranuesit pérbéhet nga titulli i ploté zyrtar i institucionit ose organizatés, respekti-
visht emri dhe mbiemri i ploté i individit, selia ose vendqéndrimit i pérhershém, rruga, numri, hyrja,
banesa, numri eventual i fahut postar. Né qofté se akti dérgohet né vend tjetér, né té regjistrohet dhe
shénohen vendi i destinacionit. Né korrespondencén zyrtare kur shkruhet adresa e individi, shmanget
fjala “shok” ose “zotéri’, me até qé qytetari né proceduré para organeve shtetérore té keté géndrim té
ndryshém.

Vendi mund té shkruhet me shkronja té¢ médha, té rralluara ose té nénvizuara. Né adresén e
zarfit para vendit éshté shkruhet fahu postar, pér shembull, 1000 SHKUP. N¢ aktin qé dérgohet, bukur
duhet té shkruhen emri dhe selia e personit juridik dhe né qofté se éshté person fizik emri dhe mbi-
emri, vendi i qgéndrimit, rruga dhe numri.

Pér shembull:

ZYRA STATISTIKORE SHTETERORE
SHKUP

0se

Jeton Ibishi
MANASTIR

“Savska” - 3

Pérmbajtja e shkurté (1énda) éshté shenjé thelbésore (e réndésishme) pér pérmbajtjen e tekstit.
Nga ajo q¢ mund té shihet se pér ¢faré lloj 1énde béhet fjalé, cka éshté 1éndé kryesore e korrespondencé etj.
Fjala “léndé€” shkruhet né anén e majté nén adresén e pranuesit. Kjo shenjé pérbéhet nga pjesa personale
(e vérteté) dhe e 1éndés. Né pjesén personale shkruhet emri dhe mbiemri dhe géndrimin e individit ose
emri dhe vendbanimi i personit juridik, organi ose organizata. Né pjesén e vérteté regjistrohet pérmbajtja
e shkurté, pér shkak té sé cilés shkruhet akti. Nése pérmbajtja e tekstit nuk i referohet personit fizik ose
juridik, respektivisht nése palét jané té panjohura, né kété vend shkruhet vetém pérmbajtja e shkurté, pa
pjesén personale. Nése akti ka té béjé me disa persona né pjesén personale té 1éndés regjistrohet vetém njé
nga ata persona dhe shtohen fjalét “e té tjeré” dhe pastaj shkruhet pérmbajtje e shkurtér e 1éndés.

Shenja lidhje ka pér qéllim té tregojé lidhjen né mes korrespondencés qé shkruhet dhe té akteve
(korrespondencave) té méparshme né lidhje me té njéjtén 1éndé. Kjo shenjé lejon lidhje té shpejté dhe
té lehté pér té krijuar korrespondencén e tanishme dhe t€ méparshme me té shpejté dhe té lehté qé
té pérfundojé punén pér kété céshtje. Pérvec késaj, lidhja kontribuon qé té mos pérsériten veprime té
panevojshme dhe té shkurtohen shkrimet dhe tekstet e letrave.
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Shenja pér lidhje shkruhet nén etiketén 1éndé, ku shkruhet numri themelor né regjistér, data kur
pranohet akti té cilit i pérgjigjet dhe numri i korrespondencés (aktit) té dérguar mé paré. Nése me akt
zyrtarizohet ndonjé ¢éshtje e re, kjo shenjén mungon.

Shembuj pér lidhje:
LIDHJA: Numri juaj té datés
Numri yné té datés
ose

LIDHJA: Numri juaj 01-121/2-2010 té datés 3.III (3. o.m).

ose

LIDHJA: Numri yné 03-211/1-2010 té datés 3.I (3. o.m).

0se

LIDHJA: Letra juaj té datés 10.1 2010 (10 o.m.)

Teksti i pérmbajtjes varet nga qéllimi qé duhet arritur dhe nga lloji i korrespondencés zyrtare.
Duke shkruar tekstin e korrespondencés, respektivisht si pér té pérpilohet, nuk ka rregulla té pércaktu-
ara né ményré rigoroze. Gjaté hartimit té tekstit duhet t&€ merren né konsideraté parimet e kompozimit
té pérmbajtjes sé shkruar. Teksti i letrés duhet té jeté i ploté, i shkurtér, i ngjeshur dhe i qarté. Nése éshté
e nevojshme, jepet edhe shpjegim, q¢ menjéheré té kuptohet thelbi i punés dhe menjéheré té veprohet.

Nénshkrimi éshté element genésor (i réndésishém) i korrespondencés (aktit) zyrtar. Aktet
zyrtare i nénshkruan udhéheqési i institucionit ose organizatés ose né ményré specifike personi i
autorizuar pér até. Autorizimi pér nénshkrim jepet né formé me shkrim. Né pjesén pér nénshkrim
sé pari nénshkruhet funksioni (pozicioni) i nénshkruesit, pastaj emri dhe mbiemri i tij dhe nén té
nénshkruhet akti.

Pér té verifikuar vértetésiné e aktit i cili nénshkruhet né t€ majté té nénshkrimit, vihet gjurmén
e vulés zyrtare té organit dhe né kété ményré vihen dy deri tri shkronja té shenjés sé funksionit té
nénshkruesit.

Shtojcat caktohen né té majté nén pérmbajtjen e tekstit té aktit dhe me numra ose emérim té
vecanté, pér ¢ka éshté folur tashmé te dorézimet.

Shenja ményra e dérgimit shkruhet nén shenjén e shtojcave, nése nuk dérgohet zakonisht. Kjo
shenjé i jep dérguesit njohuri se si ta béjé dérgesén, pér shembull, té rekomanduar, me aeroplan ose
me dérgues etj.
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Shenja se kujt duhet t'i dérgohet kopja e aktit shkruhet nén shenjén pér shtojcé, respektivisht
shenjén pér ményrén e dérgimit ose né pjesén ku shkruhet adresa.

Késhtu, né qofté se akti me t€ njéjtén pérmbajtje dérgohet né organe, organizata ose bashkési té
shumta, marrésit shénohen né pjesén e paraparé pér adresén e aktit, si pér shembull:
- Késhilli i komunés sé Manastirit
- Qendra e Punésimit - Manastir

Pra, né rastin e fundit pranuesit e aktit do té shénohen né adresén né pjesén e sipérme mbi
pérmbajtjen e tekstit té aktit.

Kur me pérmbajtjes sé aktit duhet té njoftohen njé ose mé shumé organe dhe organizata té in-
teresuara, akti adresohet nga organi, i cili e ka ngritur ¢éshtjen (léndén) né pjesén e sipérme, kurse
shenja kujt i jepet ende kopja e aktit shkruhet nén tekstin, respektivisht shenja pér shtojcé né anén e
majté, ku shkruhen adresat e tyre. Pér shembull:

DERGUAR TE:

- Késhilli i Komunés Karposh

- Bashkésia Lokale Vllae

ose

TE DERGOHET TE:
Ministria e Punés dhe Politikés Sociale
- Njésia rajonale pér mbrojtje té fémijéve - Ohér

-Jeton Jashari, Ohér

Nése me njé akt (vendim) zgjidhen mé shumé raste té regjistruara né bazé t€ numrave té
vecanté themeloré né regjistér, akti miratohet me numrin e fundit kryesor, si numri mé i madh,
kurse nén tekstin e méposhtém shénohen emrat, respektivisht titujt qé i referohen objekteve
(marrésve té€ vendimit), pér shembull, Késhilli i Sindikatave t¢ Maqedonisé - Shkup - Numri juaj:
03-122/2-2010 etj.

Korrespondenca zyrtare dhe aktet e tjera mund té léshohen me kopje té verifikuar. Né kopjen e
vértetuar regjistrohet shenja pér pozicionin ose funksion, emri i personit qé nénshkruan aktin ekzeku-
tiv (origjinal) duke shtuar shkurtesén “d.v.’ - qé do té thoté nénshkrim me dorén e vet. Mé poshté
nénshkruhet punonjési i autorizuar té vértetojé kopje té aktit ekzekutiv, duke e vendosur nénshkrimin
dhe gjurmén e vulés zyrtare.
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Shembull pér verifikim t€ origjinalit:
Kjo kopje éshté identike me origjinalin
SEKRETARI
Jeton Jashari, d.v.
Udhéheqés i regjistrit,

Jetmir Jusufi

nénshkrimi
Shembull pér pjesét pérfundimtare té korrespondencés:
SHTOJCA: 5
Rekomanduar SHEF I DEPARTAMENTIT,
Nénshkrimi
Krenar Kasapi
TE DOREZOHEN TE:

1. Fondi pér mbrojtje shéndetésore - Shkup

2. Instituti Gjeologjik — Shkup, lidhur me korrespondencén
numér 02-126/1-3.1V.2010
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I FORMIMI I KORRESPONDENCES ZYRTARE

Para se té hartohet korrespondenca zyrtare duhet té njihet pérmbajtja e té gjitha akteve pér
1éndén, mendohet pér pérgjegjésiné se pér ¢faré dhe si té shkruhet né korrespondencé pér té arritur
qéllimin e déshiruar. Pérgatitja e korrespondencés zyrtare, zakonisht pérfshin disa aktivitete: projekti-
min, diktimin, pérshkrimin dhe pérgatitjen pér nénshkrim.

Pér pérgatitjen e korrespondencés zyrtare vlejné parimet dhe format e pérgjithshme pér pér-
gatitjen e akteve, pér té cilat né hyrjen e korrespondencés tashmé éshté folur. Megjithaté, korrespon-
dencén zyrtare e karakterizojné specifika té caktuara né aspektin e gjuhés, stilit, formés, ményrés sé
pérgatitjes, pér té cilat pérpiluesit duhet té kujdeset. Teksti duhet té shkruhet né ményré profesionale,
letrare dhe né gjerésisht. Fjalité shkruhen shkurt, qarté, thjeshté dhe sipas ményrés logjike, ashtu qé
lehté té kuptohen. Nése jepet pérgjigjem né korrespondencén e méparshme nuk ka nevojé qé né kor-
respondencén e re té pérséritet pérmbajtja nga ajo e méparshme, por mjafton qé né até vetém té béjné
thirrje pér krijimin e lidhjes.

Emrat e organeve dhe organizatave shkruhen krejtésisht me emértim té ploté zyrtar.

Shkurtesat pérdoren nése dihet né pérgjithési dhe lehté té kuptohen, pér shembull, RM, MPB
(Ministria e Brendshme dhe té tjera).

Nése theksohen rregulloret ligjore, ato shkruhen me emértim té ploté qé tregon numrin dhe vi-
tin e letrés zyrtare e cila botohet. Nése rregulloret pérmenden shpesh né akt, né korrespondencé mund
té pérdoret edhe shkurtesa e pranuar praktike, si pér shembull Ligji i shogérive tregtare, shkurt LSHT
ose Ligji pér taksat administrative, shkurt LTA. Datat shkruhen me numra arabé.

Aktet ose korrespondencat zyrtare mund té shkruhen sipas formés amerikane, evropiane dhe té
kombinuar, pér ¢ka tashmé éshté folur. Né praktiké, né administrata shpesh kur shkruhen ligje zba-
tohet forma evropiane. Korrespondencat me mé shumé pérmbajtje shkruhen né letér né format A-4
kurse ato me pérmbajtje mé té vogél me format A-5.

I PERGATITJA E AKTEVE

Nése né léndé gjenden té gjitha aktet dhe t€ dhénat e nevojshme pér zgjidhje té€ punés vepro-
het kah pérgatitja e aktit (p.sh., zgjidhje, pérgjigje, etj.). Akti mund té béhet né formén e kopjes t&
doréshkrimit, konceptit dhe vendimit té kryer.

Akti duhet té pérgatitet né numér t€ mjaftueshém ekzemplarésh.
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Doréshkrimi me kopje. - Pérgatitja e aktit né doréshkrim nénkupton prej tij né té njéjtén kohé
té pérgatiten kopje té shumta. Kjo ményré pér pérgatitje té shumé té akteve éshté racionale, e shkurton
kohén e pérgatitjes dhe plus siguron kopje té arkivit. Kjo formé pérdoret pér rastet tipike té pérséritura
shpesh né praktiké.

Shembull pér korrespondencén zyrtare - doréshkrim i kérkuar

REPUBLIKA E MAQEDONISE
QENDRA NDERKOMUNALE PER PUNE SOCIALE -
SHKUP
Numér 01 - 50/1-2010 té datés 30.03.2010

ZYRAT LOKALE
LUKOVE- STRUGE

LENDA: Trajko Trajkovski - certifikaté
nga libri amé i lindjes

Ju lutemi té na siguroni certifikaté nga libri amé i lindjes pér Trajko Trajkovski, me aftési t&
marré afariste (i paafté) i lindur mé 12.IX 1956 né fshatin Slivnicé, Strugg, nga i ati Jovan dhe e éma
Lenka, e lindur Jankovska. Certifikata na nevojitet pér proceduré pér emérimin e kujdestarit.

V.V. REFERENT PER KUJDESTAR,

Josif Josifovski

Koncepti. - Koncepti si formés e pérgatitjes sé akteve pérdoret si ndihmé pér pérgatitjen e doku-
menteve, sidomos kur béhet fjalé pér rastet dhe ¢éshtjet ku jané t€ nevojshme shtesa dhe ndryshime
té aktit, nga ana e udhéheggsit té organit. Gjithmoné koncepti i aktit pas pérgatitjes dorézohet pér
ekspertizé te udhéheqési, ku mund té plotésohet edhe atéheré dorézimi pérgatitet né numrin e kérkuar
té kopjeve.
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Shembull pér korrespondencén zyrtare - doréshkrim i kérkuar

DERI TE
SHOQERIA AKSIONARE PER BOTIMIN E
TEKSTEVE SHKOLLORE “PROSVETNO DELLO”
SHKUP
Rr. “Dimitrie Cupovski” - 14

LENDA: Pérkthimi i librit shkollor

Nga viti shkollor 2009/2010 né profesionin afarist futet edhe lénda “Puna e sekretarit” i cili
éshté pérfshiré me 4 (katér) oré né javé né vitin e treté dhe té katért, pér profesionin sekretar teknik.

Né Republikén toné nuk ekziston literaturé pérkatése ose libér gjegjés i cili do té¢ mund t'u
rekomandohet nxénésve.

Duke e shikuar nevojén e tillé, jemi t¢ mendimit se libri “Puna e sekretarit” nga Mr. Dushan
Protiq dhe Jovan Rakiniq né botim té Entit pér tekste shkollore dhe mjete mésimore né Beograd,
Republika e Serbisé, do té mund ta lejojé pérdorimin si ndihmése mésimore.

Prandaj ju lutemi nga ana juaj t€ nisni proceduré pér pérkthim té kétij libri shkollor. Jemi té
mendimit se i njéjti do té gjejé edhe zbatim mé té gjeré edhe né praktiké né organet shtetérore, né
institucionet dhe né ndérmarrjet.

Me pérkthimin e kétij libri shkollor do té zgjidhet kjo ¢éshtje qé éshté né interes té shkollave
nga profesioni afarist, organizatén tuaj dhe nxénésit.

DREJTOR,
LM
UDHEZIME PER arkivat
P - 30.IV.2010
Jovan Ristov

10.V. 1996
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Zgjidhja ekzekutive. - Me pérjashtim kur jané né pyetje akte té njé réndésie ose kuptimi mé té vogeél,
respektivisht kur éshté nevoja qé ato té dérgohen tek organe té tjera kompetente né vend té pérgatiten
si njé akt i veganté, akte té tilla mund té pérgatiten né vazhdim té aktit t€ pranuar pa mostér pér arkiv.
Kjo éshté i ashtuquajtur zgjidhje ekzekutive. Késhtu, zhvillohet edhe korrespondenca ndérmjet njésive
té brendshme té té njéjtit trup. Né aktet e tilla né krye té faqes sé paré té aktit, né té djathté té titullit
kryesor ose titullit né njésiné e brendshme organizative vihet fjala “burimore”

Shembull pér ményrén burimore té zgjidhjes

Jetmir Veseli
bujk

“ Varshavé” - 9 Shkup. 12.V.2010

DERITE
MINISTRIA E EKONOMISE
- Njésia rajonale “Gazi Babé”

SHKUP

LENDA: Jetmir Veseli - oferté pér tokeé

Jam pronari i tokés bujqésore qé gjendet né KK Singeliq, PK. nr. 230, me sipérfaqge prej 5
hektaréve.

Tokén bujgésore e ofroj pér Komunén né pajtim me nenin 44 té Ligjit pér mbrojtje dhe pérdo-
rim té tokés bujqésore (“Gazeta Zyrtare’, nr. 7/86) dhe nenit 20 té Vendimit té organeve komunale té
administratés (“Gazeta zyrtare e Qytetit t&€ Shkupit” nr. 24/82 dhe 34. /86) me ¢mim prej 20.000,00
denaré pér metér katror.

NE rast té refuzimit té ofertés ju lutem té sillni vendim pér vlerén e rritur té tokés bujqésore pér
shkak té mjeteve té investuara shoqérore, né pérputhje me ligjin e cituar mé lart.

Jetmir Veseli

nénshkrimi
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MINISTRIA E EKONOMISE
Njésia rajonale “Gazi Bab¢”
Nr. 06-259/1-2010 té datés 2.VIII 2010

BURIMORE
MINISTRIA E EKONOMISE
- Njésia rajonale “Cair”
SHKUP

KRYESHEFI,
V.V. Olivera Simovska

nénshkrimi

I PERSHKRIMI I AKTEVE

Pas pérgatitjes, aktet (vendimet, letrat zyrtare, etj.) dorézohen né daktilobiro pér pérshkrim, né
qofté se veté pérgatitési nuk e ka shtypur (pérshkruar) né makiné shkrimi ose kompjuter. Pérshkrimi
(doréshkrimi) duhet té pajtohet plotésisht me pérmbajtjes sé konceptit, d.m.th. origjinalin.

Né mostrén e tekstit té pérshkruar qé¢ mbetet né arkiv, daktilografi nén tekstit nén anén e majté
té vé vulé té daktilografit, né té cilén e regjistron datén kur teksti pranohet né pérshkrim. Pas pérfun-
dimit té pérshkrimit daktilografisti éshté i detyruar té béjé korrigjimin e nevojshme té gabimeve té
béra né pérshkrimin dhe né gjurmén e vulés sé daktilografistit regjistron datén kur éshté e pérfunduar
pérshkrimi.

Né qofté se béhet fjalé pér pérshkrim té akteve dhe materialeve té réndésishme patjetér duhet
té krahasohet kopja me origjinalin. Me té drejté, krahasimin e b&jné dy punonjés, prej té ciléve njéri e
lexon origjinalin dhe tjetri e pércjell leximin e pérshkrimit. Pas krahasimit té kryer kéta punétoré véné
nénshkrimet e tyre. Né qofté se kopjimi béhet me diktim, saktésiné e tekstit e verifikon pérpunuesi qé
e ka diktuar tekstin.

Né aktet, shtojcat dhe materialet e tjera me karakter té fshehté, né fund té tekstit nga e majta né
té vihen inicialet e pérpunuesit dhe daktilografistit, p.sh. JB/BN. Pérshkrimi i akteve mund té kryhet
duke pérdorur kompjuterin.
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I PERGATITJA E AKTEVE PER NENSHKRIM

Aktin e pérgatitur e nénshkruan udhéheqési i organit né hapésirén e caktuar pér nénshkrim,
mé sakté né vendin nén shenjén e funksionit t&¢ nénshkruesit. Né mungesé t€ udhéheqésit i cili duhet
ta nénshkruajé aktin, akti nénshkruhet nga personi qé e zévendéson ose individét qé kané autorizim.
Né kété rast, nén titullin e nénshkruesit vihet shenjé “pér” ose “sipas autorizimit”. Me t€ drejté, akti qé
mbetet né arkiv, si kopje, e nénshkruan punétori i cili e ka pérgatitur aktin, e sipas nevojés nénshkrimet
e tyre e véné edhe punétoré té tjeré qé kané marré pjesé né pérpilimin e aktit. Né kété rast nénshkrimet
vendosen nén tekstin e pérfunduar nga e majté e aktit, i cili mbetet né arkiv.

Né ¢do akt qé dérgohen vihet gjurmé e vulés zyrtare, ashtu qé me vula duhet té zihen dy ose tri
shkronja té nénshkrimit.

Né mostrén qé mbetet né arkiv, punétori i autorizuar né bazé té tekstit nga ana e majté shkruhen
udhézimet e nevojshme pér byroné e pérshkrimit. Me udhézime pércaktohet ményra e dérgimit (pér
shembull, té rekomanduar, me aeroplan, me korrier etj.), Nése akti duhet té dorézohet né njési tjetér
té brendshme organizative ose té arkivohet, té vihet né raft ose né léndét, etj.

Né qofté se éshté miratuar zgjidhje e pérbashkét pér 1éndé té shumta, né anén e pérparme té
kopjes qé mbetet né arkiv, punétori i autorizuar né vend té dukshém i shkruan numrat e té gjitha
léndéve té trajtuara sé bashku (pér shembull, 200/1, 230 /1, 380/1, etj.).

Punétori né byroné e pérshkrimit gjaté pranimit té léndéve né librin e dorézimit té brendshém,
éshté i obliguar té kontrollojé saktésiné formale té 1éndéve dhe pér mangésité e mundshme i tregon
pérpiluesit ose i kthen né plotésim. Kété do ta béjé pér shembull, kur 1énda nuk éshté e kompletuar,
nuk ka shtojca té caktuara, nuk ka shenjé pér pérmbajtje té shkurtuar etj.

Pas pérfundimit té procedurés punonjési qé e ka pérpunuar aktin para se ta dorézojé né byroné
e pérshkrimit, né vulén afatore shkruan shénojé arkivore pullé dhe afatin e ruajtjes sé aktit.

72



Shembull pér korrespondencén zyrtare — doréshkrimin e letérporosisé

Republika e Maqedonisé
GJYKATA THEMELORE SHKUP I
Numri i por. 03-221/1
30.03.2010
SHKUP

DERI TE
GJYKATA THEMELORE VELES
VELES

LENDA: Snezhana Jovanovska Veles Dorézim pér
prishje té rendit dhe getésisé publike

Jini lutem té thirrni personin Snezhana Jovanovska nga Velesi rr. “ Kogo Racin” nr. 5. dhe ta
dégjoni pér akuzén pér prishje té rendit dhe qetésisé publike té dorézuar nga Stacioni i katért i poli-
CiSé.

Procesverbalin e dégjimit té déshmitarit té na dorézoni sé bashku me dokumentet (té dhénat).
SHTOJCA:

- Lajmérimi nga Stacionit
i katért i policisé

V.V. GJYKATA THEMELORE SHKUP 1
Dr. Blagoj Ristovski

nénshkrimi

UDHEZIM PER BYRONE E PERSHKRIMIT
P -30.10.2010
26.09.2010

VULA DAKTILOGRAFE

PRANUAR
PERSHKRUAR
KRAHASUAR
DERGUAR

Data
Nénshkrimi
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I LLOJET E VECANTA TE KORRESPONDENCAVE ZYRTARE

Letérporosia. - Letérporosia éshté lloj i vecanté i shkresés zyrtare né procedurén administrati-
ve, me té cilén njé organ ose organizaté lutén njé organ ose organizaté tjetér pér té kryer aktivitete té
caktuara té procedurés qé do ta marré jashté nga organi kompetent ose né raste té tjera té parashikuara
me ligj. Pér shembull, me letérporosi mund té kérkohet qé té dégjohen déshmitarét, pér té inspektuar,
té paragesé akte né shikim dhe té béhen puné té tjera qé jané té réndésishme pér zgjidhje punén ad-
ministrative dhe qé t€ béhet vendimi i duhur, pas ndonjé 1énde. Me kété racionalizohet puna proces,
fitohet kohé dhe ruajtje e mjeteve. Pérveg késaj, me kété komunikim me shkrim lehtésohet roli i palés
(mé lehté dhe mé efikas té béhen punét), t¢ mos ekspozohet ndaj detyrimeve té panevojshme, sepse
ato i kryen i njéjti organ.

Kjo ményré e komunikimit mes organeve dhe organizatave né procedurén administrative éshté
e njohur si ndihmesé juridike né proceduré.

Kérkesa e letérporosive duhet té jeté e ploté, e sakté, e shkurtér dhe e qarté me té gjitha té dheé-
nat e pérpiluara qé duhet té dorézohet. Nése ka nevojé né letérporosi jepen udhézime té shkurta se si
té béhen puné, pér shembull, né qofté kérkohet dégjimi i déshmitarit, né cilat momente duhet pasur
kujdes gjaté dégjimit té déshmitarit ose gjaté kryerjes sé shqyrtimi etj. Letérporosia pérmban té gjitha
elementet e letrés zyrtare qé tashmé éshté biseduar.
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Shembull i korrespondencés zyrtare - letérporosisé pér furnizim dokumentit né gjykaté - forma
evropiane

REPUBLIKA E MAQEDONISE
MINISTRIA E EKONOMISE
“Karposh”
Numri 03-345/10
20.01.2010
SHKUP
DERI TE
GJYKATA THEMELORE II
SHKUP

LENDA: Rinor Tahiri - té dhénat pér shqyrtim té dénimit

Neé kété Njési rajonale té Ministrisé sé Ekonomisé sipas procedurés zyrtare éshté ngritur pro-
ceduré qé té vértetohet vallé punonjési Rinor Tahiri nga Shkupi rr. “Vodnjanska” nr. 8 me forcén e
ligjit e ka humbur t€ drejtén pér té kryer veprimtari zejtare té bravarit, sepse i njéjti éshté dénuar me
burgim mé shumé se njé vit.

Ju lutemi sa mé shpejt té na dorézoni kopje té vendimit té plotfuqishém té dénimit té personit
té emértuar.

SHEFI,

Dimo Jovanovski
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Shembull i pérgjigjes s¢ korrespondencés zyrtare - letérporosisé

REPUBLIKA E MAQEDONISE

KOMUNA E STRUGES
Zyra lokale Lukové
Numér 02 - 121/1
3.05.2010
SHKUP
DERI TE
QENDRA PER PUNE SOCIALE
SHKUP

LENDA: Nada Sekulovska - Certifikata e lindjes

LIDHJA: Numri juaj 01-50/1-2010 té datés 30.03.2010

Ju dérgojmé certifikaté té lindjes pér Trajko Trajkovski, me marrje té aftésisé afariste, i lindur
mé 12.IX 1956 né fshatin Slivnicé, Strugg.

V.V. OFIQARI,
Velko Jovcevski

nénshkrimi

Ndérhyrja. - Ndérhyrja si korrespondencé né proceduré praktikohet, nése organi i kérkuar
kompetent nuk i pérgjigjet letérporosive. Ndérhyrja shkruhet né qofté se organi nuk i pérgjigjet letér-
porosive né periudhé té caktuar, si¢ pér shembull 30 dité, né té cilat duhet té pérgjigjet. Ndérhyrja
nuk ka nevojé té pérsérité pérmbajtjen e letrés sé dérguar té kérkuar, por mjafton té tregojé numrin,
datén dhe deklaratén e shkurtér té pérmbajtjes. Ndérhyrja shkruhet nén néntitull e numrit té fundit té
1éndés themelore, té regjistruar né regjistér. Pér shembull, Ju lutemi sa mé shpejt té jeté e mundur ti
pérgjigjeni letrés soné (letérporosisé), té datés 20.1V.2010 numér 02-121/1-2010 sipas 1éndés me gojé.
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Shembull i pérgjigjes sé korrespondencés zyrtare - vértetimet, forma evropiane

REPUBLIKA E MAQEDONISE

MINISTRIA E TRANSPORTIT DHE LIDHJEVE
Njésia rajonale “Cair”
Numri 03-5486/1

23.02.2010
SHKUP
DERI TE
RAFINERIA “OKTA”
- Ligjore Sektori -
SHKUP

LENDA: Ndérhyrja

Lidhur me kérkesén tuaj pér deklaratén tuaj nr. 15-5486 té datés 30.03.2010, kurse sipas
propozimit tuaj pér shpérngulje té personit Kuzman Cacanovski nr. 136/09 té datés 30.10.2009,
menjéheré té shprehni ose té specifikoni vallé personi i emértuar ta largojmé nga banesa.

Né té kundértén do té veprojmé sipas dispozitave t€ nenit 68 té Procedurés sé Pérgjithshme
Administrative.

ZEVENDES SEKRETARI,
Milivoje Kolevski

Letra pércjellése. - Letra pércjellése, respektivisht letra e dérguar bashké, si¢c emértohet shpesh
né praktiké, paraget korrespondencé zyrtare, ndaj té cilés dicka dorézohet né shtesé ose né té shpjego-
het até qé béhet. Respektivisht letra pércjellése bashké me shtesat népérmjet ndonjé lénde dérgohen
te njé organ ose organizaté tjetér. Né procedurén e ankesés pérveg letrés pércjellése dérgohet ankesa
dhe té gjitha aktet e 1éndés té dérguara teri tek organi ose organizata e autorizuar pér té vendosur pér
ankesén né shkallén e dyteé.

Letra pércjellése pérmban té gjitha elementet e korrespondencés zyrtare, me pércaktim té
shkurtér té 1éndés né fjalé, numri, data dhe vula.
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Shembull i letrés pércjellése — forma evropiane

REPUBLIKA E MAQEDONISE

MINISTRIA E ARSIMIT DHE SHKENCES
Numér 03. - 144/1-2010

10.04.2010
SHKUP
DERI TE
SHKOLLA EKONOMIKE
“ARSENIE JOVKOV”
SHKUP

LENDA: Letra pércjellése

Né shtesé ju dérgojmé procesverbalet nga inspektimi i kryer né punén e shkollés ekonomike
“Arsenie Jovkov”

Ju lutem procesverbalet e shogéruara t'i kontrolloni dhe nése keni vérejtje t'i nénshkruani dhe
t'1 Vulosni. Njé procesverbal mbani pér ju, kurse té tjerat té kthehen pérséri né Ministriné e Arsimit
dhe Shkencés - Shkup, mé voné 8 dité nga pranimi.

Ju lutem pér 10 dité té lajméroni Inspektoratin Arsimor té€ Ministrisé sé Arsimit dhe Shkencés
- Shkup se ¢faré éshté béré me procesverbalin e dorézuar dhe detyrat e kérkuara qé do té kryhen.

SHTOJCA:
- 7. procesverbale
INSPEKTORI SHTETEROR I ARSIMIT,

Stojan Przhovski

78



DETYRA DHE USHTRIME:

1. Pérpilo korrespondencé zyrtare, numér 222, me té cilén Qendra pér Puné Sociale, Mana-
stir, kérkon nga Ministria e Financave, Njésia rajonale Manastir, té paragesé t&¢ dhéna pér obligim
tatimor té Fidan Prangovski, me marrjen e lejes afariste. Korrespondenca té pérpilohet né formén
evropian numér 98/1-2010.

2. Né cilésiné e referentit t¢ Ministrisé sé Arsimit, Njésia rajonale Ohér, pérpilo korrespon-
dencé né formé té koncepti me té cilén kérkohet Qendra pér Puné Sociale Ohér, personit Tasevski
Tase, me marrje té lejes afariste t'i japé kujdestar, duke pasur parasysh se pér té nuk ka njeri qé té
kujdeset. Pérndryshe, Tase Darkovski éshté pa prindér dhe té aférm té tjeré dhe pér shkak se ai nuk
éshté né gjendje té jeté i pavarur duhet té jeté vendosur né objekt pér vendosje té personave té€ mo-
shuar. Korrespondenca e ka numrin 45.

Né emér té Qendrés pér puné sociale - té Ohrit, pérpilo korrespondencé me té cilén do té
njoftosh Ministriné e Punés Sociale, Njésia rajonale Ohér, se pér kujdestar té Tase Tasevski, me
aftési té kufizuar, éshté vendosur Térpe Trpenovski, avokat nga Ohri.

3. Né ministriné e Ekonomisé, Njésia rajonale Tetové iniciohet proceduar sipas detyrés zyrta-
re, pér té pércaktuar vallé zejtari Irfan Jajaga nga Tetova, “Pollog” - 3, me forcén e ligjit e ka humbur
té drejtén qé té kryejé vepér artizanale - zeje t€ artarit, duke pasur parasysh até se dénohet me bur-
gim té pakushtézuar prej 2 vjetésh.

Prandaj, si népunés né organin administrativ, ka pérgatitur koncept té korrespondencés me
té cilin kérkohet nga ana e Gjykatés themelore né Tetové té dorézojé kopje té vendimit t€ dénimit
té Irfan Jajagés.

Si i autorizuar né Tetové Gjykatés Themelore té hartuar pérgjigje me shkrim e cila do té pa-
raqgesé vendimin e kérkuar.

4. Pérpilo letér bashkangjitése pér dorézimin e ankesés nga Luan Pajaziti kundér vendimit. nr.
02-87/09 té datés 30.07.2009, té léshuar nga Ministria e Transportit dhe Lidhjeve, Njésia rajonale
“Cair”, Shkup. Ankesa éshté parashtruar nga Luan Pajaziti, Shkup, “Ruzvelti” - 2 né Komisionin e
Qeverisé sé Republikés s¢ Magedonisé, kompetente pér ndértimtari, planifikim urban, transport
dhe lidhje, té vendosé pér puné administrative si organ i shkallés sé dyté.
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AKTET NE PROCEDUREN ADMINISTRATIVE

I FORMESIMIN I AKTEVE

Vendimi né procedurén administrative éshté akt individual administrativ me t€ cilin zgjidhet
njé puné e caktuar administrative pér diké, individualisht, pér té njohur té drejtén té imponojé dety-
rim ose té lirohet prej digcka ose té realizojé interes ligjor. Vendimi né procedurén administrative edhe
mund té quhet leje, licencé, etj., si¢ jané leje ndértimi, leja pér mbajtje té arméve, leja e ndértimit, etj.

Vendimet i sjellin administrata dhe organet e tjera shtetérore, me té cilat zgjidhen ¢éshtje ad-
ministrative, organe dhe institucione té tjera me autorizim publik pér t& vendosur né procedurén
administrative.

Sipas rregullés, vendimi miratohet né formé té shkruar, e si pérjashtim kur ai parashikohet me
ligj, miratohet dhe publikohet me gojé, kur jané né pyetje, pér shembull, masa emergjente pér té ru-
ajtur rendin publik ose kur té ménjanohet rrezik i menjéhershém ndaj jetés, shéndetit dhe pronés. Pér
kéto raste parashtruesi i ankesés mund té kérkojé edhe vendim me shkrim.

Vendimi miratohet i bazuar né fakte dhe rrethana té pércaktuara né proceduré, té miratuar dhe
té nénshkruar nga punonjés i autorizuar i procedurés. Nése pér miratim té vendimi éshté i autorizuar
tjetér organ punonjés i autorizuar pér proceduré vetém e harton dhe propozon vendimin e organit té
autorizuar pér miratim. Ose né qofté se ky &shté venim té cilin duhet ta sjellé organ kolegjial, punon-
jésiiautorizuar pér proceduré do té pérgatisé dhe dorézojé letér me shkrim dhe vendimin e propozu-
ar. Kété vendim organi kolegjial e miratuar me shumicén e votave t& anétaréve té pranishém ose, né
qofté me dispozité éshté themeluar pér shumicé té vecanté.

Me vendim vendoset vetém pér até qé éshté léndé kryesore e procedurés, kurse jo edhe ¢éshtje
anésore pa marré parasysh, pér shembull, nése procedura éshté drejtuar qé té marré miratim pér
udhéhegje té dyqanit artizanal (kryerje té veprimtarisé sé pavarur té zejtaris€) organi do té vendosé
vetém pér até, e jo edhe pér até se vallé hapésira né té cilén kryhet aktiviteti i plotéson standardet dhe
normat e pércaktuara té ndértimit, si dhe masat e pérgjithshme pér mbrojtje té punés. Ose pér shem-
bull, nése futet procedura pér marrje té vendimit me té cilén njihet e drejta pér pension invalidor né
bazé té aftésisé sé kufizuar (humbje té aftésisé sé punés), organi (Fondi pér sigurimi pensional dhe
invalidor) do té vendosé vetém pér até, e jo edhe pér até se ai person nuk i plotéson kushtet pér njohjen
e kompensimit, né qofté aftésia e kufizuar tek ai ka shkaktuar edhe dém trupor.

Kjo zgjidhje quhet edhe vendim pér puné kryesore. Sipas Ligjit mbi procedurén e pérgjithshme
administrative, vendimi ende mund té jeté i pjesshém, gjysmé i pjesshém dhe i pérkohshém.
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Vendimi i pjesshém éshté ai i cili zgjidh vetém ndonjé pjesé té 1éndés né procedurén admi-
nistrative. Njé vendim i tillé do t& merret kur 1énda e punés administrative pérfshin mé shumé pika
(¢éshtje) nga té cilat vetém disa jané té pjekura dhe té gatshme pér zgjidhje dhe kjo éshté e domosdo-
shme, si pér organin qé e ka miratuar ashtu edhe pér interesin e palés. Pér pikat e tjera té 1éndés pér té
cilén nuk éshté diskutuar dhe nuk éshté pérfshiré né zgjidhje té pjesshme té miratohet mé voné sillet
vendim i pjesshém. Vendimi i pjesshém miratohet ose sipas iniciativés sé organit, zyrtarisht, ose sipas
iniciativés sé palés.

Vendimi i pérkohshém éshté ai vendim me té cilin para se té pérfundojé procedura pérkohésisht
rregullohen mosmarréveshjet pér kété temé, me dhénie té garancisé nga ana tjetér e rastit, pér té
shkaktuar dém, se do té kompensohet. Vendimi i pérkohshém mund té jeté né interes té palés ose
organit qé e kryen procedurén. Nevoja pér miratimin e zgjidhjes sé pérkohshme ndodh nése gjaté
procedurés para pérfundimit té tij ndodhi ¢éshtje dhe marrédhénie té diskutueshme. Ato né até situaté
do té zgjidhen duke miratuar zgjidhje t&€ pérkohshme, né bazé té t&¢ dhénave qé ekzistojné né kohén
e miratimit té tij. Né kété vendim shprehimisht do té tregohet se ky éshté vendimi i pérkohshém. Pér
shembull, né qofté se né proceduré pér dhénien e pensionit té pleqérisé, ka ndodhur mosmarréveshje
si pjesé e kohés té pérllogaritur, palés do t'i njihet e drejta e pensionit té pleqérisé vetém pér stazhin qé
nuk éshté kontestues me miratim té vendimit té pérkohshém, kurse pas pastrimit té stazhit té diskutu-
eshém do té sillet vendim pér punén kryesore si vendim definitiv.

Me miratimin e vendimit kryesor, vendimi i pérkohshém shfugizohet.

Vendimi i pjesshém, plotésues dhe i pérkohshém né drejtim té mjeteve juridike (t€ drejté té an-
kesés) dhe performancés, konsiderohen si vendime té pavarura.

Kur éshté fjala pér vendimet né procedurén administrative ende duhet té dihet se ¢faré éshté
vlefshméria, zbatueshméria dhe ekzekutimi. Késhtu, vendimi pérfundimtar éshté vendim kundér
té cilit mund té ushtrohet ankesa dhe té béhet kontest administrativ para gjykatés, me padi. Vendimi
pérfundimtar éshté ai kundér té cilit nuk mund t€ pérdoret ndonjé ilag i zakonshém, si¢ jané ankesa
ose ilac i tillé éshté pérdorur, por nuk ka dhéné rezultate, kurse vendimi ekzekutiv éshté ai vendim i
cili mund té kryhet duke pérdorur masé té detyrimit. Vendimi Ekzekutiv me té drejté, éshté vendim
pérfundimtar dhe i plotfuqishém.
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I FORMESIMIN I AKTEVE

Vendimi né procedurén administrative duhet té pérmbajé kéto pjesé: 1) kryetitullin 2) hyrjen,
3) dispozitivin, 4) arsyetimin, 5) udhézimin pér mjet juridike, 6) nénshkrimin e personit zyrtar dhe
7) vulén e organit.

Kéto pjesé i ka ¢do vendim qé dérgohet te klienti. Kopja e vendimit dhe koncepti i vendimit, té
cilat jané miratuar patjetér duhet té pérmbajné kéto pjesé: nénshkrim té personave té cilét e pérpilojné
vendimin, udhézime té dhéna né byroté e shkrimit, pér até se si té veprojné né té dhe vulén daktilo-
grafe. Kéto akte nuk kané vulé.

Kryetitulli. - Kryetitulli i vendimit pérbéhet nga té njéjtat elemente nga té cilat pérbéhet kryeti-
tulli i korrespondencés zyrtare. Ai gjendet né skajin e majté né fagen e vendimit.

Hyrja. - Hyrja e vendimit pérmban: emrin e organit qé e ka miratuar vendimin, nénshkrimin
pér kompetencé me ¢ka éshté autorizuar organi pér té miratuar vendimin, emri i palés, pérfaqésuesi i
tij ligjor ose avokati né qofté e ka dhe pércaktimi i shkurtér i léndés né fjalé.

Nése vendimi éshté miratuar nga dy ose mé shumeé organe, respektivisht me pélqim ose vérte-
tim ose mendim té léshuar nga ndonjé organ tjetér, né vendim duhet té shénohet edhe até, né qofté
se vendimin e miraton organ kolegjial, shénohet dita e mbledhjes né té cilén éshté miratuar vendimi.

Hyrja shkruhet nén kryetitullin e vendimit.

Emri i aktit duhet patjetér té deklarohet shprehimisht né varési té faktit vallé ky akt administra-
tiv mban titullin, vendimin, lejen, miratimin, etj., pér shembull, vendimi pér pension té pleqérisé ose
leje pér ndértim, leje pér mbajtje té armés etj.

Dispozitivi. - Dispozitivi éshté elementi mé i réndésishém i vendimit. Pa até nuk ka vendim.
Me até vendoset pér punén kryesore qé éshté objekt i procedurés. Dispozitivi duhet té jeté i shkurtér
dhe i pércaktuara qarté. Ai mund té ndahet né shumé, respektivisht pjesé pika té sakta. Me dispozitiv
mund té vendoset edhe pér shpenzimet e béra né proceduré, nése ka ndonjé, me ¢ka do té pércaktohet
sasiné e shpenzimeve té cilat do té paguhen, pér cilin dhe né ¢faré kohe. Nése me vendim tentohet
ekzekutimi i ndonjé veprimi, né dispozitiv do té pércaktohet edhe afati né té cilin duhet té kryhet ai
veprim. Nése ankesa nuk e anulon ekzekutimin e vendimit, né dispozitiv do té ceket edhe ai para-
lajmérim.

Zakonisht, dispozitivi i vendimit fillon me theksimin e personin i cili kérkon realizimin e disa
kérkesave, interes juridik ose ligjor ose kérkon té lirohet nga ndonjé pérgjegjési. Pér shembull, Jeton
Isakut nga Shkupi, “Savska” - B, i miratohet hapja e dyqanit pér émbéltore, respektivisht i miratohet
ndértimi i ndértesés familjare, respektivisht i jepet e drejta pér pension invalidor etj. Késhtu, dispo-
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zitivi mund té fillojné me fjalét: miratohet, pércaktohet, lejohet, ndalohet, urdhérohet, ndahet, refuzuar,
nuk miratohet etj.

Me kéto fjalé zakonisht fillon dispozitivi i vendimit t& shkallés sé paré. Dispozitivi i vendimit
té shkallés sé dyté éshté kushtézuar nga ajo a pranohet ankesa, refuzohet (nuk pranohet) ose hidhet,

pér shembull, “ankesa nuk pranohet”, “ankesa éshté hedhur poshté”, “e anulon vendimin e shkallés sé
paré.’etj.

Arsyetimi. - Arsyetimi né ményré té qarté duhet té shihet se si trupi punues qé e miraton dhe
pse e miraton vendim té tillé. Arsyetimi duhet té jeté i ploté me té gjithé komponentét e tij faktik dhe
juridik, me mundési pér njé kohé té shkurtér.

NEé qofté se puna éshté e thjeshté dhe kérkesa pranohet, arsyetimi i vendimit duhet té¢ pérmbajé
kérkesé té shkurtér té palés, duke deklaruar rregullat, pér té cilat pércaktohet puna. Praktikohet qé
vendime té tilla té pérgatiten né formular té pérshkruar.

Kur puna éshté mé komplekse, arsyetimi i vendimit pérfshin: hegjen e shkurté té kérkesés sé palés,
faktet e vendosura, sipas nevojés arsyet té cilat ishin vendimtare né vlerésimin e déshmive, arsyet pér té
cilat nuk pranohet ndonjé kérkesat e klientit, dispozitat ligjore né té cilat mbéshtete dispozitivi, té cila
udhézojné qé té miratohet vendimi si né dispozitiv. Nése ankesa nuk e shtyn ekzekutimin e vendimit, né
arsyetim deklarohen edhe arsyet dhe rregulloret qé e parashikon até.

Nése organi qé vendos éshté i autorizuar té vendosé pas vlerésimit té liré, né arsyetim theksohet
edhe ajo dispozité me vendosjen e arsyeve nga té cilat merren parasysh gjaté marrjes sé vendimit ose
nuk vendosen arsyeve nése me rregullore nuk éshté paraparé kjo.

Nén dispozitivin, ve¢gmas shkruhet fjala “arsyetim” me shkronja té vogla té rralla.

Arsyetimi i vendimit t€ miratuar né shkallé té paré zakonisht fillon me kérkesé té palés, si¢ pér
shembull: Tasim Tasimi, “Nikolla Karev” — 7 ka parashtruar kérkesé qé t'i aprovohet blerja e pushkeés
pér gjueti. Né kérkesé theksohet se... Pas procedurés sé caktuar éshté pércaktuar...

Udhézim pér mjetin juridik. - Né udhézim ceket vallé pala kundér vendimit mund té deklarojé
ose té aplikojé kontest administrative ose té pérdoré ndonjé mjet tjetér juridik.
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Paragqitje skematike té koncept vendimit
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Udhézim pér mjet

juridik dhe taksa

Funksioni. Emri dhe mbiemri

DOREZUAR NGA: nénshkrim

1.

2.
Udhézime pér byroté e shkrimit

Vula daktilografike

Nénshkrimi - data

Kur léshohet ankesa kundér vendimit né udhézim theksohet se deri te cili organ deklarohet, kujt
i drejtohet, né cilin afat dhe sa tatim éshté paguar ose deklarohet dispozita me ¢ka éshté paraparé lirimi
nga tatimi, por mund té tregohet se ankesa mund deklarohet edhe me gojé né procesverbal.

Nése kundér vendimit mund jepet kontekst administrativ, né udhézim theksohet gjyqi tek i cili
éshté ngritur aktpadi dhe afati né té cilin dorézohet aktpadia.

Udhézimi pér mjet juridike shkruhet menjéheré vetém nén arsyetim.

Nén udhézimin si mjet juridik shkruhet konstatimi se pér kérkesén dhe vendimin éshté paguar
tarifé dhe nése pala éshté liruar pér té paguar tarifén, né vendim theksohet se éshté léshuar dhe sipas
késaj rregulloreje éshté liruar. Pér shembull: pullat pér taksa né shume prej... sipas tarifés nr.... né ligjin
pér taksa administrative éshté ngjitur dhe né ményré té rregullt éshté anuluar dorézimi (lutja, kérkesa).

Majtas nén udhézim ose sipas konstatimit mbi tarifat, shkruhen té dhénat pér shtesat, ményra e
paragqitjes, kujt i dérgohet dhe né anén e djathté shkruhet funksioni ose titulli dhe vendi dhe mbiemri i
personit té autorizuar qé té€ marré vendimin dhe nén kété person vé nénshkrimin e tij dhe mé né fund
vulén qé zihen dy ose tri shkronja e funksionit té aplikuesit té vendimit.
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Me ligjin pér proceduré té pérgjithshme administrative jepet mundésia qé té jepet vendim né me
kopje té verifikuar, pér ¢ka tashmé &shté folur né korrespondencén zyrtare.

| puNi TE TJERA QE KANE TE BEJNE ME VENDIMET Ni PROCEDUREN ADMINISTRATIVE

Sa i pérket pérbérjes, ményrés dhe formave té shkrimit vlejné té njéjtat gjéra, pér té cilat éshté
folur tashmé né korrespondencén zyrtare. Kétu ne do té fokusohemi vetém né disa vegori karakteris-
tike pér vendimet.

Né fakt, kur éshté fjala pér zgjidhje mé komplekse para se té shkruhen vendimet e tilla, punon-
jési i autorizuar pér kété duhet té fillojé me mbledhjen e té dhénave dhe materialeve té nevojshme,
qé té marré veprime té caktuara pér té pastruar disa ¢éshtje (pér shembull, té dégjojé déshmitaré,
inspektojé, etj.), té studiojé rregullat e réndésishme pér té€ vendosur dhe pér té kryer té gjitha punét e
tjera q€ jané té réndésishme, qé t&¢ mund té sillet vendim i drejté.

Vendimet shkruhen né letér né format A 4. Kur éshté fjala pér vendime me karakter té pér-
hershém, duhet té shkruhen né letér mé té miré dhe mé té forté. Kur shkruhet né letér té trashé, mund
té shkruhen né té dy anét dhe né letér té hollé vetém né njérén ané.

Me té drejté vendimet shkruhen né makiné shkrimi ose kompjuter. Me doré zakonisht shkruhen
vendime qé jané té dizajnuara si kopje. Fjala “vendim” shkruhet né mes fletés sé letrés né letra té
médha (versal), kurse né dispozitiv té vendimit, né mes fletés sé letrés shkruhet fjala “arsyetim “arsye-
tim” me shkronja té vogla.

Vendimi i pérpiluar mund té diktohet te daktilografisti, i cili e shkruan kompjuter ose makiné
té shkrimit dhe diktati mund té incizohet né disketé ose magnetofon. Vendimi i pérpiluar krahasohet
me origjinalin, respektivisht me konceptin e vendimit. Personat qé b&jné krahasimin, nénshkruhen né
grafet e nénshkrimit afér vulés sé daktilografistit.

Nése zbulohen gabime né vendim ato korrigjohen menjéheré para se ta dérgohet.

Gabimet e béra né vendim, sa i pérket emrave, numrave etj. i ndreqin personat juridik i cili
i ka béré sipas rregullave té punés té zyrés. Né qofté se béhet fjalé pér mé shumé gabime, vendimi
rishkruhet.
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Shembull pér vendim pér pension té pleqérisé - koncepti

FONDI PER SIGURIM PENSIONAL INVALIDOR FSISM Form. 18
SIGURIMI I MAQEDONISE
- Njésia rajonale — PENSIONI I PLEQESRISE
P.nr. 101.264. NR. I AMZES
1.10.2010 NR. PERSONAL
SHKUP PENSIONI S. NR.

Né mbéshtetje t&€ neneve 135-140 t& Ligjit pér sigurim pensional dhe invalidor (“Gazeta zyrtare e
RM” nr 80/93 - né tekstin e métejmé: Ligji) dhe nenit 46 té Statutit té Fondit pér sigurim pensional dhe
invalidor t&¢ Maqedonisé (“Zyrtare Gazeta” nr. 50/94 - né tekstin e métejmeé: Statuti), udhéheqési i Fondit
pér sigurim pensional dhe invalidor t¢ Magedonisé - Shérbimi profesional - Njésia rajonale Shkup, solli

VENDIM
Té siguruarit Besnik Neshiti nga Shkupi

ilejohet e drejtén e pensionit té pleqérisé né vleré mujore prej 16.000.00 denaré llogaritur nga data
05.05. 2010.

Pensioni do té paguhet nga __ 05.05. 2010.

Rregullimi aktual mujor i pensionit pér vitin 2010 dhe vitet pasuese do té béhet zyrtarisht.
Shfrytézuesi i pensionit éshté i obliguar né afat prej 30 ditésh té raportojé ¢do ndryshim i cili éshté
nén ndikimi té pérdorimit té sé drejtés.
Ankesa nuk e anulon ekzekutimin e vendimit.
Arsyetim

Procedura pér realizimin e té drejtés pér pension éshté iniciuar me kérkesé té Besnik Neshiti nga
Shkupi  né datén 05.05. 2010.

Gjaté procedurés, né saje té pohimeve né kérkesé, déshmive té paraqitura dhe té¢ dhénave nga re-
gjistrat zyrtaré vendoset:

I siguruari Besnik Neshiti i lindur mé 27.03.1949, dhe nga dorézimi i kérkesés e ka mbushur

moshén ___ 61 vjet té jetés.
Né stazhin pensional, né pérputhje me nenet 117-130 me kohézgjatje mé té gjaté dhe sigurim té
zgjatur e deri né pérfundimin e punésimit me 05.05. 2010., i llogariten gjithsej 40 vjet/ _ dhe 3 diné.
Sipas késaj situate faktike vértetohet se i siguruari mé 05.05. 2010 i plotéson kérkesat pér dhénien
e pensionit té pleqérisé té paraparé me nenin 17 té Ligjit.
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Baza e pensionit pér pércaktimin e pensionit, né pérputhje me nenet 10-32 té Ligjit llogaritet nga
paga mesatare mujore té realizuar gjaté sigurimit dhe meé herét deri mé 1.05.2010 respektivisht prej
vitit 1996 deri né vitin 2010, né shumat e shprehura sillet 16.860.00 denaré.

Pér shkak se i siguruari ka fituar pagé ose kompensim té pagave pas 1.01.1970, sipas nenit 20 dhe
Vendimit pér pércaktimin e bazés sé pensionit né bazé té kualifikimit profesional té té siguruarit, pér-
caktohet né sasiné prej _/ denaré té denominuara.

Sipas stazhit té pérgjithshém té pércaktuar prej 41 vjet dhe 3 dité, né bazé té nenit 33 té Ligjit té
siguruarit i pércaktohet shumé e pensionit né _ 80%  té pensionit bazé i cili sillet 16.860.00 denaré.

Pension mesatar né pajtim me nenin 37, paragrafi 4 té Ligjit, té llogaritur né nivel mujor me

pérqindje __/ %sillet _/ denaré té€ denominuara.

E drejta pér pension sipas nenit 146 té Li Ligjit i pérket prej 05.05. 2010., kurse pensioni do té pa-
guhet né shumén prej 16.860.00 denaré né muaj llogaritur nga 1.11.1966.

Pjesé integrale e vendimit éshté llogaritja e pensionit bazé qé dorézohet né shtesé.

VEREJTJE: Kundér kétij vendimi, sipas nenit 141 té Ligjit t¢ mund té béhet ankesé brenda 15
ditéve nga marrja e vendimit nga ana e Njésia rajonale deri te Komisioni pér ankesa prané Fondit pér
sigurim pensional dhe invalidor té Maqedonisé né Shkup.

VULA DAKTILOGRAFE

PRANUAR
PERSHKRUAR
KRAHASUAR
DERGUAR

Data
Nénshkrimi

PROCEDUREN E KA MBAJTUR,
Nikolina Kolevska

Vendimi té dérgohet deri te:
1. Besnik Neshiti

2. Bul Jane Sandanski” Nr. 107/1-7. - Shkup

PROCEDUREN E KA UDHEHEQUR,
Sllavka Pavllovska

Shérbimi pér pagesén e pensioneve prané PDIF - Shkup
Krahasuar nga, NF
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Megjithaté, né qofté se ka gabime né vendim, i cili tashmé dérgohet te pala, korrigjimet do té
béhen né vendim té vecanté, me ¢ka patjetér duhet té miratohet dhe jepet pérfundim pér korrigjimin
e kryer té vendimit. Pér kryerje té korrigjimit né vendim dhe né transkriptet e tij hartohet shénim.
Shénimi i korrigjimit té kryer e nénshkruan personi kompetent duke véné nénshkrimin, datén dhe
vulén. Kundér pérfundimit té korrigjimit té gabimit léshohet ankesé.

Zgjidhje té thjeshta dhe uniforme pérgatiten si doréshkrim me kopje, kurse vendimet mé té
réndésishme dhe mé komplekse pérgatiten si koncepte, me ¢ka personin i cili e miraton vendimin
duhet té béjé ndryshimet né té nése éshté e nevojshme.

Vendimet shkruhen sipas formés evropiane ose formés sé kombinuar, sikurse éshté folur pér
format e té shkruarit té akteve letrave.
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Shembull i vendimit - doréshkrimit me kopje

MINISTRIA E FINIANCAVE
Drejtoria e t¢ Ardhurave - Njésia rajonale
Numri I POR. 04-564. 20.02.2010
PRILEP

Drejtoria e té ardhurave - Njésia rajonale né Prilep, né bazé té nenit 231 té Ligjit pér tati-
met mbi qytetarét dhe nenit 202 té Ligjit mbi Procedurén administrative, duke diskutuar pér proce-
durén ligjore té Besnik Neshiti, sipas profesionit fermer privat, pér lirim nga taksat e té ardhurat nga
bujqésia solli

AKTVENDIM

Besnik Neshiti, fermer nga Prilep Rr. “Goce Dellgev”, nr. 5 éshté té liruar nga pagesa e tatimit
mbi té ardhurat nga bujqésia né vitin 2010.

Arsyetim

Besnik Neshiti, rr. “Goce Dellgev® numér 5 ka dorézuar te ky organ kérkesé qé té lirohet nga
pagesa e tatimit mbi té ardhurat nga bujqgésia pér vitin 2009, duke deklaruar se né vendin ku jané
vreshtat e tij dhe sipérfageve e drithérave né veré té vitit 2009 goditi njé breshér i forté dhe ka shka-
térruar té korrat, pér ¢arsye nuk mund té realizojé té ardhura. Me kérkesén ka dorézuar procesverbal
té punés sé Komisionit té shogéria aksionare “Maqedonia” pér té vlerésuar démin nga e cila shihet se
démi éshté llogaritur 90% té rendimentit.

Ky organ pérve¢ procesverbalit té shoqéria aksionare “Maqedonia” ka kryer provén dhe inspektimin
né vend dhe éshté vértetuar se té dhénat e palés jané té vérteta.

NEé bazé té gjendjes sé tillé faktike ky organ e ka aplikuar nenin 87 té Ligjit pér tatimet mbi qytetaréve,
ku jané pérshkruar kushtet pér lirim tatimor dhe merr vendim si né dispozitiv té kétij vendimi.

KESHILLA JURIDIKE: Kundér kétij vendimi mund té jepet ankesé brenda 15 ditéve nga marrja
e vendimit nga ana e Drejtorisé né Prilep nga Ministria e Financave, té taksuar me 200 denaré taksé
administrative.

SHEFI,
Aleksander Pavllov
VENDIM Té DOREZOHET DETI TE,
- Arkivi i njésisé rajonale
- Drejtoria e té ardhurave
- Pala
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I KONKLUZIONI NE PROCEDUREN ADMINISTRATIVE

Me konkluzion zgjidhen ¢éshtjet qé lidhen me veté procedurén dhe pér ¢éshtjet kontestuese qé
dalin gjaté udhéhegjes sé procedurés administrative, si pér shembull heqja e personit zyrtar, ndérprer-
ja e procedurés, vendosja e pérfagésuesit té pérkohshém té palés, pérjashtimi i dégjimit publik, kom-
pensimi i shpenzimeve procedurale, kompensimi i shpenzimeve té udhétimit dhe méditjeve, kompen-
simi i déshmitaréve e té tjera.

Konkluzioni i pérmban kéto pjesé: kryetitullin, hyrjen, emrin e konkludimit, dispozitivin, arsye-
timin, udhézimin dhe instruksionet pér tarifén e aplikimit, shenjén e shtesave, ményrén e pagesés,
nénshkrimin me emrin dhe titullin e personit i cili e miraton konkluzionin dhe gjurmén dhe vulén.

Kryetitulli i ka t& njéjtat pjesé sikurse edhe kryetitulli i vendimit. Hyrja shkruhet shkurt me
elementet mé t€é réndésishme, si¢ jané titulli i organit qé e miraton, rregulloret né bazé té té cilave
miratohet konkludimi etj. Nése konkluzioni hartohet si shénim ose né procesverbal, né kété rast nuk
shkruhet hyrja.

Fjala “konkluzion’, si titull i kétij akti, shkruhet né mes té aktit me shkronja t&¢ médha.

Dispozitivi si elementi mé i réndésishém i konkluzionit shkruhet shkurt dhe qarté me eméri-
min e asaj qé éshté qenésore e ¢éshtjes e cila éshté pércaktuar, pér shembull, shpenzimet e procedurés,
shuma e déshmitaréve etj. Né dispozitiv caktohet data, né té cilén patjetér té kryhet veprimi, klauzola
se ankesa e mban ekzekutimin efektiv té konkluzionit té vendimit. Pér shembull, pér dispozitivin:
Procedura ndalohet dhe shpenzimet e béra né pérgjegjésiné e tij i merr secila palé.

Zakonisht konkluzionet nuk kané arsyetim nése ndaj tyre nuk éshté léshuar ankesé. Né ¢do rast,
nése ka arsyetim, ai mund té thuhet shkurtimisht, ku shpjegohen arsyet qé konkluzioni éshté miratuar.
Arsyetimi nuk mund té ndahet patjetér nga dispozitivi i konkluzionit.

Nése konkluzioni hartohet né formén e shénimit, ose procesverbali vlen ajo qé tashmé éshté
folur pér pérpilimin e shénimit, respektivisht sipas rregullave pér pérpilim té procesverbalit.

Pér udhézime té apelit dhe pjeséve pérfundimtare vlen e njéjta qé tashmé éshté biseduar pér kéto
pjesé té vendimit.

Né procesverbal konkluzioni sillet shkurt me futjen e pérmbajtjes sé veprimeve té ndérmarra
ose punés sé kryera, si dhe konkluzionet e miratuara gjaté procedurés, si pér shembull konkluzioni i
mbledhjes, konkluzioni i ndérprerjes sé opinionit nga dégjimi me gojé et;.
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Shembull pér konkluzion me té cilin refuzohet kérkesa pér shkak té paaftésisé sé organit

MINISTRIA E EKONOMISE
Njésia rajonale - Karposh
Numeér 175/10 20.02.2010

SHKUP

Njésia rajonale e Ministrisé s¢ Ekonomisé pér komunén Karposh, sipas Nenit 66 té¢ LPPA solli

KONKLUZION

Refuzohet kérkesa e Igor Najdovksi nga Shkupi, rr. “Marshal Tito” numér 81, pér shkak té
moskompetencés.

Arsyetim

Igor Najdovski ka paraqitur kérkesé pér miratim té hapjes sé punétorisé rrobagepése né terri-
torin e komunés sé “Qendrés” - Shkup.

Pranimi i kétij dorézimi dhe puna né kété kérkesé éshté né kompetencé té Departamentit Eko-
nomik té komunés Karposh, pér ¢arsye kété dorézim e refuzon.

Kundér kétij dorézimi mund té ankimohet ankesé né Komisionit né fushén e ekonomisé,
prané Qeverisé. Ankesa duhet té jeté taksuar me 50 denaré té pullés sé taksuar sipas ligjit pér taksa

administrative.
SHEFI,
Ilika Jovanovski
TE DOREZOHET DERI TE:
- Igor Najdovski

Rruga “Mareshali Tito” nr. 81, Shkup
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I PROCESVERBALI NE PROCEDUREN ADMINISTRATIVE

Procesverbali éshté dokument publik i cili hartohet gjaté procedurés pér veprime té réndésish-
me né proceduré, si dhe pér deklaratat kryesore té paléve dhe pjesémarrésve té tjeré né proceduré.

Procesverbali éshté dokument i réndésishém i déshmisé pér sjelle té drejté té vendimit, respekti-
visht vendim vendoset pér ¢éshtje té caktuar administrative ose léndé té procedurés administrative.
Nése procesverbali éshté dokument publik kjo nuk do té thoté se nuk mund té déshmohet se ajo qé
gjendet né té éshté e sakté dhe e vérteté.

Patjetér duhet té€ mbahet procesverbal kur mbahet diskutim publik. Lloje té tjera té procesverbal
it mbahen né qofté se personi i autorizuar mendon se e kérkon até. Késhtu, procesverbali mbahet kur
dégjohet pala, déshmitari ose kur béhet hetimi, procesverbal pér késhillim dhe votim, kur pranohet
dorézim i procesverbalit dhe né raste té tjera.

Disa pjesé té procesverbalit. — Sipas rregullés, procesverbali i procedurés administrative ka
kéto pjesé: emrin e institucionit ose organizatés kur e zbaton veprimin procesor, fjala “procesverbal”
né emérimin e veprimit (pér shembull, procesverbal té dégjimit t&¢ déshmitarit), vendi ku kryhet ve-
primi, koha e fillimit dhe pérfundimit té veprimit (dité dhe oré), 1énda pér té cilén punohet (p.sh.,
pércaktimin i stazhit té punés), emri i personave qé kané marré pjesé né proceduré dhe né ¢faré ka-
paciteti, renditje e shkurtér e pérmbajtjes sé veprimit t€ ndérmarra né proceduré, faktet e vértetuara
dhe deklaratat e dhéna, dokumentet qé pérdoren né proceduré ose jané bashkangjitur né kété temé,
konkluzionet né proceduré, deklarata e procesverbalit qé éshté lexuar me pjesémarrésit né proce-
duré. Nése ka vérejtje regjistrohen edhe komentet té shénuara nga pjesémarrésit né proceduré, pér-
fundimi i procesverbalit me kohé té sakté (oré), nénshkrimet e pjesémarrésve né proceduré (majtas
né konkluzionin e procesverbalit nénshkruhen palét q¢é kané marré pjesé né proceduré, personi qé
zhvillon procedurén dhe zyrtarin, kurse déshmitarét, ekspertét dhe pjesémarrésit tjeré né proceduré
do té nénshkruhen né deklaratat e tyre té dhéné. Pér personat analfabeté ose ata té cilét nuk mund té
nénshkruajné, né vend té tyre nénshkruan ndonjé pjesémarrés né proceduré me nénshkrim té ploté.

Né qofté se procesverbali pérbéhet prej shumé fageve, ¢do fage shénohet me numér serial dhe
¢do fage e procesverbalit nénshkruhet nga personi qé e kryen procedurén, por né qofté se ka dekla-
raté, nén deklaraté regjistrohet personi i cili e ka dhéné deklaratén. Nése gjaté mbajtjes sé procesverba-
lit digka éshté 1éshuar ajo do té futen né fund té procesverbalit si plotésim i tij, kurse pastaj vihet data
nénshkrimet e nevojshme.

Korrigjimet né procesverbal béhen né ményré né té njéjtén sikurse korrigjimet béhen né vendim
né procedurén administrative dhe akte té tjera zyrtare. Korrigjimi konfirmohet me nénshkrimin e
personit té autorizuar, data dhe vénia e vulés zyrtare.
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Procesverbalet shkruhen me doré ose né kompjuter (kompjuter personal).

Gjaté hartimit t€ procesverbalit duhet té mbahet né mend se rreshtat e rinj fillojné me shkronja
té rralla, né distancé té madhe nga e majta né té djathté dhe rreshtat e zakonshém té tekstit shkruhen
né distancé té shkurtér nga majta né té djathté. Né mes fleté né pjesén e sipérme shkruhet fjala “pro-
cesverbal” dhe nén kété shkruhet datén kur &shté pérpiluar, titulli i organit cilit i éshté drejtuar pro-
cesverbali, pér ¢faré arsye etj. kurse nén kété, megjithaté, né mes faqes shkruhet fjala “té pranishém”

Forma e procesverbalit varet nga lloji i procesverbalit.

Késhtu, né disa lloje té dhénat né skajin e sipérm té majté té procesverbalit né distancé té vogél
shkruhet kryetitulli, nén té né distancé prej 40 deri né 60 mm fillon té shkruhet fjala “procesverbali
“dhe menjéheré nén té me rreshta té thjeshté shkruhen té¢ dhéna pér vendin, kohén dhe lénda pér té
cilén pérbéhet procesverbali. Nén kété tekst nén dy rreshta né kompjuter fillon té shkruhet fjala “té
pranishém” né distancé né té cilén fillon té shkruhet fjalén “procesverbali”. Nén fjalén “t€ pranishém”
nén anén majté té fages shkruhen emrat e punonjésve té autorizuar, né ¢faré cilésie ata marrin pjesé
dhe né anén e djathté té fletés regjistrohen déshmitarét, ekspertét etj. Té dhénat pér palén, vendin dhe
datén e lindjes, statusin familjar, etj. Fillojné té shkruhen né rresht té ri, né distancé té¢ madhe.

Pérmbajtjen e deklaratés sé dhéné té palés e formulon personi i autorizuar pér té drejtuar pro-
cedurén. Pastaj shkruhet konstatimi se procesverbali éshté lexuar dhe se né té€ nuk jané véné vérejtjet.
Personi i cili ka dhéné deklaraté e nénshkruan personalisht. Nése ndonjé nga pjesémarrésit né pro-
ceduré té cilét kané dhéné deklaraté nuk duan té nénshkruajné, theksohen arsyet pse refuzojné qé té
nénshkruajné.
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Paraqitje skematike e procesverbalit né procedurén administrative

Kryetitulli

PROCESVERBAL

(titulli i aktit)

(kur, ku dhe pér ¢faré puné administrative

éshté pérbéré)

Udhézime pér byroté e shkrimit

TE PRANISHEM

Nga organet e administratés Palét

Lénda pér té cilén mbahet procesverbali

(pér ¢faré dorézimi)

Tekst i deklaratés. kérkesés
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lutjes etj

Konstatimi se éshté lexuar procesverbali

Kryhet

Nénshkrimi i

personit zyrtar

Nénshkrimi i

kujdestarit etj.
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Shembull i procesverbalit né procedurén administrative pér dégjim té palés

MINISTRIA E SHENDETESISE
Qendra pér puné sociale
Numér UP. 235/1-2010
SHKUP

PROCESVERBAL

i pérpiluar mé 12.01.2010, né Qendrén pér puné sociale té€ Qytetit té Shkupit me rastin e dorézimit
(lutjes) sé Kujtim Nijaziut pér dhénien e ndihmés sociale

Fillon né ora 20:00
TE PRANISHEM
Nga organet e administratés Palét
1. Jetmir Veseli, Mitre referent Jankov, punonjés social
2. Menka Mileva, daktilografe Rruga “Belasica” nr. 29. - Shkup

I paftuar ka ardhur Kire Najdovski dhe né procesverbal e dha kété lutje: Lutem qé organi kom-
petent té€ mé japé ndihmé té pérhershme mujore né té holla. Kété e kérkoj pér arsyet e méposhtme:

Uné jam 80 vjeg. Para 3 muaj mé paré djali im i vetém Marku vdiq, i cili mé mbante mua. Pér-
veg shtépisé, pér té jetuar nuk kam asgjé tjetér, respektivisht kurrfaré té ardhura té tjera pér mbijetesé.
Késhtu qé nuk kam mjete té€ nevojshme té jetesés dhe pér shkak t&€ moshés sé vjetér nuk jam né gjen-
dje té punoj. Té dhénat jané té sakta dhe mund té verifikohen. Lutem sa mé shpejt té jeté e mundur
té zgjidhni ¢éshtjen time. Tjetér gjé nuk kam pér té théné.

Pas deklaratés sé dhéné procesverbali i palés lexohet dhe né té nuk béhet asnjé vérejtje.
Eshté pérfunduar né orén 20:30.

Jetmir Veseli

nénshkrimi
Menka Mileva Kire Najdovski
nénshkrimi nénshkrimi
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Shembull i procesverbalit né procedurén administrative pér dégjim té palés

MINISTRIA E TRANSPORTIT DHE LIDHJEVE
Numérl5-223/1-10
SHKUP

PROCESVERBAL

i pérpiluar mé 11.05.2010, né Ministriné né Transportit dhe Lidhjeve né bazé té dorézimit
sé Jordan Nikollov pér pérdorimin né ményré té paligjshme té tokés né pronési té Trajan
Bislimovski nga fshati Creshevé - Shkup.

Té filluar né ora 08:00
TE PRANISHEM
Nga organet e administratés Palét
1. Tofe Jankovski, referent Ivan Trajanovski, bujk
2. Mara Minarkova, daktilografe Rruga “Kajmakcalan” nr. 20

Udhéhegési i procedurés e ka takuar déshmitarin sipas 1éndés pér pérdorim té pa-
ligishém té tokés né pronési té shtetit dhe paralajméroi ta thoté té vértetén, asgjé té mos
fshehé dhe pér pasojat e déshmisé sé rreme. Ishte i mésuar dhe né pyetjet né té cilat mund té
refuzojé t€ déshmojé né bazé té nenit 186 té LPPA.

Ivan Trajanovski, bujk, nga babai Stojan dhe néna Maria jeton né fshatin Creshevé -
Shkup, i martuar, baba i dy fémijéve té vegjél.

Identiteti i déshmitarit pércaktohet mbi bazén e numrit té letérnjoftimit 988795 té
léshuar nga SPM Shkupit.

Né pyetjen e udhéheqésit né proceduré qé di pér tokén e uzurpuar shtetérore PK nr.
123, KK Creshevé ka deklaruar:

Trajan Bislimovski, tanimé dy vjet arén e lartpérmendur e cila gjendet né aférsi té
drejtpérdrejté té arés sime, e pérpunon dhe sillet sikur té jeté pronar i arés. Uné i thashé se ajo
éshté aré komunal, por ai edhe mé tej vazhdon ta punojé arén, duke théné se ajo ka gené aré e
ndonjé té aférmi té tij, i cili ka shkuar né Ameriké dhe se nuk e ka ditur se éshté nacionalizuar.
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Procesverbali i lexohet dhe né até déshmitari nuk ka dhéné kurrfaré vérejtje.

Ka pérfunduar né ora 08:20.

Jofe Janovsky, referent DESHMITARI,

nénshkrimi Ivan Trajkovski
Mara Minarkova, daktilografist nénshkrimi
nénshkrimi

Shembull i procesverbalit pér mbikéqyrés ekzekutiv té inspektimit

PROCESVERBAL
pér inspektimin e kryer né funksionimin e EMUC “Kole Nehtanin” né Shtip,
té pérpiluar né hapésirat e Qendrés

Inspektimi kryhet né bazé té neneve 274, 275, 277, 280 dhe 281 t& Ligjit pér arsim té
orientuar (“Gazeta zyrtare e RM” nr. 16/85)

Inspektimi i inspektorit kryhet mé 10 dhe 11.05.2010.

TE PRANISHEM

Stojan Przhovski, inspektor i arsimit i Ministrisé sé¢ Arsimit dhe Shkencés né Shkup.

Nga ana e EMUC “Kole Hehtenin” - Shtip ishin té pranishém drejtori Kostadin Atana-
sov dhe Sekretari Vasil Runtev.

Né fillim inspektimi kishte té b&jé me kontrollin e ekzistencés sé kushteve té pércaktu-

ara pér punén e organizatén edukative-arsimore.

Né vitin shkollor 2008/09 né Qendér mésojné gjithsej 583 nxénés, né 17 klasa, kurse
procesin edukativo-arsimor e kryejné 42 arsimtaré (nga té cilét dy arsimtaré jané né pozita
menaxheriale dhe dy arsimtaré né puné ndihmése né mésimdhénie).

Né Qendér ekziston mésim zgjedhor pér vitin I dhe II, bazat e metaleve, 5 klasa dhe
bazat e energjisé elektrike, 3 klasa. Pér shkallén e treté pérgatitjes profesionalé jané profesi-
onet e méposhtme: metaloglo-gdhendés - 1 klasé, bravaré - 1 klasé, Elektro-mekanika - 1
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klasé, instaluesit elektrike - 1 klasé edhe pér katér nivele té arsimit profesional: Elektrigist - 1
klasé dhe Mekanike teknik - 1 klasé.

Pér profesionet e prezantuara ekzistojné zgjidhje pér verifikim.

EMUC “Koce Nehtenin” - Shtip ka ndértesé shkollore dhe objekteve shoqéruese. Ndérte-
sa e shkollés u pérurua né vitin 1980. Né ndértesén ka 16 klasa, pesé zyra (kabineti pér mbrojtje
dhe siguri, fiziké, kimi, metalet themelore, kabineti pér ushtrime laboratorike.) punétori: pér
metal-gdhendés, bravaré, bravaré makine, farkétaré, zdrukthétaré, saldues, elektro-punétori, te-
neqexhi dhe té tjerét; 15 zyra (drejtori, sekretari, arkétari, llogaritari, dy zyrat e mésimdhénésve,
zyra e shefit té punétorisé etj., kabineti pastrues, foto laborator dhe stacioni i klubit té radios.

Qendra ka bibliotekén e arsimtaréve dhe té nxénésve me gjithsej 10.200 librave me té
cilén udhéheq bibliotekisti. Né biblioteké ka dhomé leximi e cila pérdoret vazhdimisht ¢do
dité pérveg té shtunave dhe té dielave.

Né bazé té té dhénave té paraqitura mund té konkludohet se Qendra i plotéson kushtet pér
mésimdhénie té geté dhe té suksesshme sipas neneve 223 dhe 224 té Ligjit pér arsim té mesém.

Procesverbali u lexua para drejtorit dhe pér até nuk ka vérejtje.

Inspektimi kryhet prej né datén 10:02 prej orés 21:00 deri né orén 15.00 dhe né datén
11.02 prej orés 8.00 deri né orén 10.00.

Né bazé té té dhénave té paraqitura propozohet q¢ Qendra né njé periudhé mé té shkurtér
kohore t'i ménjanojé té gjitha manggsité qé dalin nga mosrespektimi i obligimeve ligjore.

Drejtori, Inspektorati i Arsimit prané
Jetmir Veseli Ministrisé sé Arsimit dhe Shkencés
nénshkrimi Stojan Przhovski

Sekretari nénshkrimi

Vasil Runtev
nénshkrimi

Shénimi i 1éndés (aktit). - Gjaté procedurés disa puné né zyré qé jané me réndési té vogél né

vend qé té pérpilohet procesverbal i veganté, punétori i autorizuar do té pérgatisé pér té shénim pér
kété temé né fjalé. Kjo, pér shembull, béhet pér veprime mé pak té réndésishme, pér deklarata té
pjesémarrésve né proces qé nuk jané thelbésore pér disa lloje té informatave, udhézimeve me gojé etj.

Shénimi duhet té jeté i shkurtér, i qarté, kurse pércaktohet nga fjala “shénimi”. Nén pérmbajtje
té shénimit vihet data dhe nénshkrimi i personit qé e ka pérpiluar.
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Pavarésisht, shénimi pérgatitet dhe dorézohet (me deklaraté) me gojé te pala.
Shénimi pérpilohet né veté 1éndén, deri vula e léndés.

Shénimet béhen edhe né punén né zyré, né zyrén e shkrimit. Ato i pérpilon punétori i autorizuar
pér pranim dhe hapje té postés. Kéto shénime shkruhen né veté 1éndén ose aktin, né vulén pranuese,
si pér shembull, té€ pranuar me posté pa taksé ose té pranuar pa shtesa, etj.

Shembull i shénimit

SHENIMI

Tasim Tasimi nuk mund té paragitet né dégjimin me gojé, sepse ndodhet né spital pér shérim.
Al e paraqiti gruan e tij Mimoza me telefon

10.07.2010, REFERENT,
Shkup Jeton Ibishi

I FTESA NE PROCEDUREN ADMINISTRATIVE

Ftesa né proceduré administrative éshté dokument i shkruar i organit pér kryerjen e ndonjé
pune.

Ftesa éshté kérkesé ose urdhér, qé person i caktuar t€ marré pjesé né proceduré pér ndonjé puné
ose aktivitet, pér shembull, pér ekspertizé, shqyrtim, dégjim etj. Pér puné mé pak té réndésishme
mund té béhet me letér, kartelé, telefon ose mjete té tjera té pérshtatshme.

Me kété rast duhet t&€ mbahet llogari qé ftesa té jeté né kohén mé té pérshtatshme pér pranimin
e klientéve dhe né kohén e cila te personi nuk do té ndikojé né punén normale. Nuk éshté e déshiru-
eshme pér té njéjtén 1éndé né té njéjtén kohé té thirren njé numér i madh i personave, respektivisht njé
numér i madh i personave pér shumé léndé té€ ndryshme. Pérkundrazi, duhet té thirren aq persona sa
éshté e nevojshme qé té zgjidhet 1énda.

Ftesa pér proceduré administrative duhet té¢ pérmbajé kéto elemente: emrin zyrtar té organit
qé e thérret, emrin dhe mbiemrin, adresén e personit qé éshté thirrur (rruga, numri, kati, numri i
dhomés) dhe kohén e thirrjeve (dita, muaji dhe ora), punén juridike ose 1éndén pér té cilén béhet
thirrja, né ¢faré kapaciteti éshté thirrja (si palé, déshmitar, ekspert ose tjetér), ¢faré duhet marré me
vete i thirruri (p.sh., diplomé, letérnjoftim, certifikaté té lindjes ose gjé tjetér), vallé i thirruri duhet t&
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shkojé personalisht ose mund té dérgojé ndonjé té autorizuar, nése éshté i penguar té lajmérohet né
ftesén pér té njoftuar organin, ¢faré pasojash do té ndodhin pér personin e thirrur nése pa arsye nuk
pérgjigjet né thirrjen dhe fund emri dhe mbiemri, funksioni dhe nénshkrimi personal i personit té
autorizuar pér té thirrur dhe gjurmén e vulés sé organit.

Shembull i formularit té plotésuar té ftesés

Nr. 02-123
Data 10.01.2010

FTESE PER PALEN
(nenet 81-86 t¢ CMO)

NAJDOVSKI BLLAGOJA

(emri familjar ose i lindjes ose emri i kompanis€)

Nga Shkupi Bul. “Jane Sandanski” nr. 107/1-7

Ftohet té vijé personalisht ose té dérgojé pérfagésuesin ose ndihmeésin e tij ligjor mé 15.01.2010 pér
diskutim, si déshmitar né ora 10:00 né Ministriné e Ekonomisé, NP Gazi Babé - Shkup, dhoma nr. 5,
baraka 2, pér seancat té 1éndés L.nr. 132/2010.

SHENIM:

NE rast té aftésisé sé¢ kufizuar, i ftuari éshté i obliguar pér até menjéheré ta njoftojé kété organ. Nése i
ftuari nuk i pérgjigjén késaj ftese do t'i barté pasojat ligjore.

(Nénshkrimi personit zyrtar)
Baraka Nr II. 5.
MINISTRIA E EKONOMISE
- Njésia rajonale
Komuna “Gazi Babé” - Shkup
Nr. 02-123
FLETEDERGESA,
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Najdovski Blagoja

(emri familjar ose i lindjes ose titulli)

E ftoj pranimin e ftesés pér 15.01.2010
Ftesa mé éshté kthyer mua mé 12.01.2010

Dérguesi Pranuesi

Ftesat ndahen né individuale (personale) dhe publike. Ftesat publike dérgohen né numér mé
té madh personash té cilét nuk jané té njohur pér organin ose nuk mund té pércaktohen. Ftesat pu-
blike publikohen né tabela pér shpallje né organe, né media ose né ményré té ndryshme. Ato duhet té
pérmbajné té dhéna nga té cilat do té shihet se pér cilét persona kané béjné, ku, kujt t'i lajmérohen pér
té thirrur dhe pse thirren.

Pér disa ftesa pér té ftuar personat jané paraparé formularé. Ftesat plotésohen né kompjuter ose
me doré dhe né ményré té qarté té lexueshme. Nése né rubriké nuk ka asgjé pér té plotésuar vihet vijé
horizontale, kurse pjesét e panevojshme térhigen. Ekzistojné ftesa té cilat pérpilohen si korrespon-
dencé.
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Shembull i ftesés pér palén

DREJTORIA PER TE ARDHURAT PUBLIKE
Njésia rajonale Shtip.
Nr. 234/2010
5.01.2010
SHTIP

FTESE PER PALEN
(nenet 81-86 nga ZUP)

Nikolla Trajkov, furnizues privat pér ushqime nga Shtipi, Rr. “Kiro Kérstev” numér 7
thirret qé té vijné mé 10.02.2010 né ora 10 né rrugén “Brigada 9” nr. 6, dhoma nr 12, kati II,
respektivisht té€ dérgoni pérfagésues té tij, pér t'u pyetur né procedurén ligjore pér té ardhu-
rat tatimore artizanale.

Né rast té pengesés té informojé kété organ.

Nése pala nuk i pérgjigjen thirrjes, dhe mungesén nuk éshté e arsyeton, mund té ar-
restohet dhe pérveg késaj té dénohet me gjobé deri né 12.500 denaré. Nése pér shkak té mo-
sarritjes sé ftesés béhen edhe shpenzimet do té jeté i ngarkuar qé t'i kompensojé ato.

SHEFI
Stojan Stojanovski
nénshkrimi
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DETYRA DHE USHTRIME

1. Metodi Neshkovski nga Resnja, ka kérkuar nga Ministria e Ekonomisé, Njésia rajonale
e komunés sé Resnjés, ti lejohet hapjen e dyqanit té pavarur pér kryerje té veprimtarisé sé rro-
baqepésit. Me kérkesén i ka ofruar edhe mjetet e nevojshme déshmuese né lidhje me kualifikimin,
etj., si edhe pér lokalin qé déshiron ta hapé si dyqan. Eshté konstatuar se parashtruesi i plotéson
kushtet e nevojshme né drejtim té kualifikimit dhe té provimit t€ dhéné, si dhe né aspektin e lo-
kacionit, madhésisé, gjendjes ndértimore t€ lokalit dhe kushteve minimale higjienike, teknike dhe
shéndetésore pér puné té pavarur, pér shkak se éshté vendoset t'i plotésohet kérkesa.

Né vetiné si referent t€ késaj pune ka pérgatitur vendim me arsyetim té shkurtuar, me ¢ka
miratohet hapjen e dyqanit té zejes sé rrobaqgepésit. Té dhénat qé nuk jepen, por jané té nevojshme
pér pérgatitjen e vendimit merri nga gruaja jote.

2. Personi Jordan Nikolovski, nga Shkup Bul. “Jane Sandanski” nr. 8, paraqitur kérkesé pér
realizimin e té drejtés sé pleqésisé (personale) pér pension, me shérbim 30 vjet stazh dhe 60 vjet té
moshés. Zyra administrative e fondit pensional dhe invalidor té Qytetit té Shkupit, ka konstatuar
se i emértuari i plotéson kushtet pér ushtrimin e késaj té drejte, por pér até nuk jané mbledhur té
gjitha té dhénat e nevojshme pér té pércaktuar shumén e sakté té pensionit. Deri te mbledhja e
té dhénave té nevojshme, por me géllim qé té siguruarit pér té siguruar mjetet e nevojshme té je-
tesés, éshté vendosur me vendim té pérkohshém t'i pércaktohet akontacioni i pensionit personal né
shumén prej 5000.00 né muaj. Né cilési té referentit pér pensione té pleqérisé pérgatitet i vendimit
té pérkohshém pér parapagim té akontacionit né emér té pensionit té pleqérisé, nén numrin 01-
454/2-2010 té datés 20.08.2010

3. Mirge Milevskit, plak dhe i pambikéqyrur, i vetém, pa familje, i cili nuk ka té ardhura té
nevojshme pér jeté, éshté drejtuar me kérkesé né Qendrén pér puné sociale né Shtip pér té ofruar
ndihmé financiare si ndihmé e pérhershme sociale. Né lidhje me kété ka dhéné lutje pér ndihmé
sociale. Pastaj né cilési té punétorit té autorizuar ka pérgatitur vendim caktimin e ndihmés sociale
té kétij personi té rrezikuar. Vendim té miratohet né bazé té rregullores pér kompetencé té neneve
34 dhe 23, paragrafi 3 i Ligjit pér ndihmé sociale (“Gazeta zyrtare e RM” nr. 3/96) dhe neni 6 i Ven-
dimit pér ndihmé sociale té€ Qeverisé sé Republikés sé Magedonisé.

4. Jetmire Jetishi nga Gostivar tashmé njé vjet ka dorézuar kérkesé né Ministriné e Ekono-
misé, Njésia rajonale Gostivar, komuna e Gostivarit, pér hapjen e dyqanit pér ushqim. Megjithaté,
edhe pse Jetmire Jetishi i plotéson té gjitha kushtet pér ushtrimin e késaj té drejte, referenti Vlado
Nedelkovski ende nuk e ka marré pér zgjidhje té 1éndés qé Jetmire Jetishit pér té hapur dyqan pér
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ushqim. Molitelkata Jakovlevska beson se arsyeja pér moszgjidhjen e 1éndés sé saj éshté hakmarrje
e referentit Nedelkovski Vlado, i cili jeton prané shtépisé sé saj. Njé naté, i emértuari duke u kthyer
nga Carshia para portave té shtépisé té té€ miturés u sulmua nga qeni i saj Lesi, pasi prej pérpara e
ka sfiduar. Ndoshta thoté lutésja, pér shkak té kétij incident i pakéndshém ende e ngadaléson zgji-
dhjen e 1éndés me kérkesén e saj. Pér kété njé heré iu ka kércénuar me fjalét: “Tani uné e kam fjalén”
ndoshta, sipas saj, ka menduar pér kérkesés sé saj.

Pér shkak té késaj e lut shefin e Njésisé rajonale qé té sjellé vendim pér té shkarkuar Vllado
Nedelkovski referenti pér ekonomi té vogél, nga té gjitha veprimet né procedurén e 1éndés sé pér-
mendur dhe né vend té tij té caktohet person tjetér. Né lidhje me kété ka léné kérkesé pér shkarkim
té referentit Vllado Nedelkovski, kurse pastaj ka pérgatitur konkluzion pér té njéjtén puné.

5. Pérpilo (plotéso) ftesé pér dhénien e lokacionit pér ndértimin e objektit familjar té banimit
pér té pyetur palén Peter Nikollovski, Shkup, rr. “Varshavé” - 24.

6. Shkruaj deklaraté me shkrim pér dorézimin e vendimit U. nr. 04-324/1-2010.

7. Nadire Faredini nga Dibra, nga Ministria e Ekonomisé, Njésia rajonale né Dibér, paraqiti
kérkesé pér hapjen e dyqanit artizanal pér képucé né territorin e lagjes Cezma e ulét né Dibér. Nga
punonjés pér marrjen e postés éshté paralajméruar se organi nuk éshté kompetent pér té zgjidhur
kérkesén e tij, por pér shkak té kémbénguljes sé palés e ka pranuar dorézimin zyrtar. Né cilési té palés
ka pérpiluar kérkesé pér té hapur dyqan dhe mé pas né cilésiné e punétorit té autorizuar ka pérpiluar
ftesé pér palén, nga e cila kérkohet qé té paraqitet personalisht para organit. Ftesa dorézohet me posté.

8. Né cilésiné e referentit pér mbajtjen e procedurés administrative sipas 1éndés sé Stojan
Vellkov pér ndarje té lokacionit pér té ndértuar shtépi familjare, ka pérpiluar procesverbal pér dégjim
té Nikolla Nikolovski prej té cilit merret deklaraté pér kété ¢éshtje. Né té vérteté, Nikolla Nikolovski
mé 23 mars 2010 ka paraqitur kérkesé né Ministriné e Transportit dhe Lidhjeve, Njésia rajonale
“Gazi Babé”, Shkup, qé té marré vendin pér té ndértuar ndértesé familjare né tokén né pronési té
shtetit, ku mé paré e kishte né pronési. Duke pasur parasysh se ky 1loj i tokés né pronési té shtetit,
pérparési i jepet personit i cili para késaj ka qené pronar, i emértuari ka té drejté té pérparésisé gjaté
ndarjes sé lokacionit pér ndértimin e objektit familjar té banimit. Ky lokacion ndodhet né fshatin
(lagjen) Trubarevé - té Shkupit, parcela kadastrale 340, me sipérfaqe prej 600 m?.

9. Si punonjés i Stacionit Policor né Kumanové pérgatit procesverbal té¢ déshmitarit Jetmir
Daci nga fshati Matejge t&¢ Kumanovés. Déshmitari duhet té japé deklaraté me té cilén pér té veri-
fikojé vértetésiné e aplikimit kundér LV pér ryshfetit dhe trafikimit té paligjshém té artikujve (bor-
makina, kaseta, etj.).
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AKTET MATERIALE

Organet administrative dhe institucionet qé kryejné autorizime publike (institucionet publike,
fondet, kompanité publike, etj.) pérve¢ vendimeve si akte administrative miratojné ose edhe akte ma-
teriale. Akteve materiale jané veprime materiale dhe lloje té tjera té akteve qé shérbejné si themel
(bazé) pér ushtrimin e té drejtave, interesave ligjore ose pér té imponuar obligime té qytetaréve
dhe personave juridik né marrédhéniet juridike. Ato nuk prodhojné pasoja té menjéhershme ligjore
si(jané ato me vendimet, por mund té pérdoren vetém pér arritjen e situatave té caktuara ligjore, pér
shembull, pér té fituar té drejtat, interesat ligjore ose pér t&€ imponuar pérgjegjési. Pér shembull, me
certifikatén e pronés, si njé lloj akti material, nuk njihet e drejta, por ajo mund té shérbejé si prové pér
marrjen e vendimeve (akt administrativ) pér té realizuar (fituar) shtesé féminore ose ndonjé té drejté
tjetér.

Akteve materiale jané t€ ndryshme dhe vendosen né disa grupe: 1) aktet e dokumentimit, 2)
aktet e raportimit dhe té njoftimit, 3) aktet e lajmérimit dhe rréfimit dhe 4) aktet e tjera materiale.

1. Aktet materiale t¢ dokumentimit pérfshijné aktet pér evidencé dhe certifikata. Evidencat
jané akte materiale té cilat jané dukuri té regjistruara, fakte, karakteristika té qytetaréve dhe persona-
ve juridiké (institucionet, kompanité, etj.). Té tilla jané pér shembull, mbajtjet e evidencés, regjistrat
e martesave, lindjes dhe vdekjes, evidencat e pasaportave dhe vizave, evidencat e regjistrimit dhe té
organizatave tregtare, evidencat e obligimeve ushtarake e té tjera.

NEé bazé té kétyre librave té evidencave organet kompetente jané té obliguara 1éshojné certi-
fikata dhe aktet e tjera materiale me té cilat jepen té€ dhéna mbi dukurité, faktet dhe kushtet e tjera
pér té cilat edhe mbahen dhe me té cilat pretendohet se kéto té dhéna, fakte situata dhe fenomene me
té vérteté ekzistojné.

2. Me aktet materiale t€ lajmérimit organet kompetente lajmérojné dhe sugjerojné dukuri,
gjendje, fakte dhe rrethana té ndryshme si dhe publikohen dhe miratohen akte ligjore (ligjet dhe aktet
tjera ligjore). Pér shembull, organet jané té detyruara té informojné popullatén né lidhje me mbrojtjen
e biméve nga sémundjet dhe démtuesit, respektivisht popullsiné pér paraqitjen e sémundjeve infekti-
ve, pér paraqitjen e rrezatimit t&€ démshém dhe pér masat qé duhet t'i ndérmarré popullsia dhe organet
pér té mbrojtur personat, kafshét dhe bimét.

Né kété grup té akteve béjné pjesé edhe paralajmérimet dhe njoftimet pér miratim té ligjeve
dhe rregullave, pér shembull, njoftimi i qytetaréve se éshté miratuar Ligji pér shoqéria tregtare ose
tatimpaguesit pér té paguar taksave etj.

Kéto lloje té akteve jané materiale té pérgatitura me shkrim dhe mund té shprehen edhe me gojé
dhe né formé elektronike. Kur pérgatiten me shkrim kané formén e deklaratés me shkrim.
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3. Aktet materiale pér pranim té deklaratave jané veprime té organeve né lidhje me marrjen
parashtresave, peticioneve, aplikimeve pér shkak té evidencés (p.sh., lajmérimi i fémijés sé porsalin-
dur). Zakonisht kéto deklarata jané kérkesa gojore té qytetaréve pér té cilét pérpilohet procesverbalin
ose shénimi me shkrim. Pér shembull, aplikimi me gojé té qytetaréve duke shtuar LV ndihmé finan-
ciare pér té cilén raport béhet tek organi kompetent. Ky grup i akteve pérfshin ekzaminimin fizik té
déshmitarit, ekspertizé etj., pér té cilat pérpilohet procesverbali.

4. Té gjitha taket e tjera materialet té cilat nuk jané pérfshiré né llojet e méparshme té akteve
béjné pjesé né akte té tjera materiale (p.sh., procesverbalet e mbledhjeve, analizat, raportet, komentet,
autorizimet, verifikimi i transkripteve, doréshkrime, etj.).

Forma e akteve materiale mund té shkruhen dhe té jené gojore. Disa lloje té akteve materiale té
pérgatitura né formé té shkruar kané elemente té akti zyrtar pér té cilat tashmé éshté folur né pérmba-
jtje té korrespondencés zyrtare dhe administrative.

I DOKUMENTI PUBLIK

Nén dokument, né kuptim mé té gjeré té fjalés nénkuptohet pérbérje e shkruar me té cilén vér-
tetohet ekzistenca e ndonjé fakti, etj. Né varési té asaj se kush i léshon dokumentet, ato mund té jené
dokumente publike dhe private.

Dokumenti publik éshté dokument me formé té caktuar té léshuar nga organi né organin ose
institucion tjetér shtetéror té organeve shtetérore brenda juridiksionit té vet. Dokumentet publike jané
té ndryshme, si¢ jané certifikata e lindjes, martesés ose certifikata e vdekjes, letérnjoftimi, pasaporta,
viza, patenta e shoferit, patenta e veturés, certifikata, diploma, libreza e punésimit dhe lloje té tjera.

Dokumentet publike jané dokumente pér puné juridike (kontrata) dhe deklarata té hartuara nga
noteri né qofté se gjaté pérpilimit té tyre plotésohen formalitetet e kérkuara me ligj.

Dokumenti privat éshté dokument i léshuar nga personi privat ose zyrtar me té cilin digka
déshmohet, deklarohet etj. Dokumentin private e nénshkruan personi qé ka léshuar, shpesh né pa
prani té organit shtetéror. Disa lloje t&¢ dokumenteve private jané shpallje e njéanshme e vullnetit té
individit (p.sh., testament, njoftim, vértetim, anulim, etj.), kurse disa paragesin shprehje té dyansh-
me t€ vullnetit t&€ dy ose mé shumé personave (p.sh., kontrata pér shitje). Dokumentet private jané
té njohura edhe si puné juridike (puné juridike té njéanshme dhe té dyanshme). Te punét juridike té
njéanshme shprehet vullneti i personi, kurse te punét e dyfishta juridike vullneti i dy ose mé shumé
personave.

Personi i cili ka pérpiluar dokumentin pér ndonjé puné private ligjore (kontraté), né qofté se
déshiron té marré certifikaté té vlefshme t€ dokumentit publik né ményré té ligishme mund té konfir-
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mohet nga noteri. Konfirmimi i dokumentit privat pérbéhet nga verifikimi i nénshkrimeve té paléve,
e kjo do té thoté verifikim i origjinalitetit té tyre.

1) Certifikata. - Certifikata éshté dokument publik me té cilin konfirmohet ndonjé situaté,
ndonjé fakt ose rrethané. Certifikatat e 1éshuara nga organet dhe organizatat shtetérore me autorizi-
me publike t€ punés, pér té cilat mbajné evidencé zyrtare. Pér shembull, né bazé té evidencés zyrtare
léshohen certifikata té shtetésisé, certifikata té lindjes, martesés ose té vdekjes, certifikata e té drejtés
s€ votés etj.

Organet shtetérore, institucionet dhe organizatat e tjera mund té 1éshojé certifikata pér kushtet,
faktet dhe rrethanat pér té cilat nuk mbajné evidencé zyrtare. Pér kété e mundur qé organi kompetent
té zbatojé proceduré pér té pércaktuar ekzistencén e fakteve, kushteve dhe rrethanave té caktuara, me ané
té inspektimit, shqyrtimit, dégjimit etj. dhe né bazé té fakteve té vértetuara, jep certifikaté. Kéto certi-
fikata pérmbahen déshmité mbi té cilat konfirmohen faktet té cilat vértetohen nga certifikata. Kjo cer-
tifikaté nuk ka karakter té diskutimit publik. Kéto certifikata jané pér shembull, certifikatat mjekésore
té léshuara mbi bazén e ekzaminimi mjekésor, respektivisht certifikatat e gjendjes sé pronés et;.

Certifikata duhet t'i pérmbajé kéto pjesé: kryetitullin, hyrjen, fjalén “certifikaté”, dispozitivin,
konstatimin pse éshté 1éshuar deklarata, deklaratén pér tarifé, nénshkrimin dhe vulén.

Né kryetitull shkruhen té dhénat pér organin qé e ka léshuar certifikatén, qé pérmban elemente
té njéjta si dhe kryetitullin e korrespondencés zyrtare. Né kryetitull deklarohet emri i organit qé ka
léshuar certifikatén, me kérkesén e té cilit jepet certifikata dhe nénshkrimi né bazé té té cilave éshté
léshuar certifikata (né qofté se ajo éshté paraparé me rregullore).

Nén hyrje né mes me shkronja t€ médha shkruhet fjala “certifikaté” Né dispozitiv shkruhet gjen-
dja e pércaktuar faktike. Nén kété pjesé, né rresht té ri shkruhet konstatimi pér ¢ka jepet certifikata
(pér shembull, “pér furnizim té armés, pér tatimin e paguar, pér marrjen e shtesé fémijénore etj.). dhe
pastaj, pérséri, né rresht té ri shkruhet konstatimi né lidhje me pagesén a éshté paguar, shuma e paguar
dhe né té cilin rregullimi dhe nése éshté liruar nga pagesa, megjithaté, theksohet se me ¢faré rregullore
éshté lirimi i pagesés sé taksés. Sé fundi, kéto elemente nén anén e djathté té emrit shkruhet funksioni,
emri dhe mbiemri, nénshkrimi i personit té autorizuar pér nénshkrim dhe gjurma e vulés zyrtare.

Certifikata shkruhet né letér né format A-4, kurse certifikata dhe me pérmbajtje mé té vogél né
format A-5.

Eshté e zakonshme pér puné qé pérsériten mé tepér né ményré té zakonshme qé té pérgatiten
format e duhura.

Né dispozitiv shkurt shkruhet pérmbajtja e shkurtér e faktet ose situatés té cilat konfirmohen,
konstatimi vallé certifikata éshté 1éshuar né bazé té evidencés zyrtare qé e mban organi ose né bazé té
procedurés sé aplikuar.
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Shembull pér certifikatén pér regjistrim né listén e votuesve

MINISTRIA E DREJTESISE
Departamenti i Administratés sé Pérgjithshme
pér komunén“Qendér”
nr. 12 -3456/1 11.04.2010
SHKUP

Departamenti i Administratés sé Pérgjithshme té komunés “Qendér” - Shkup, né bazé té nenit
171 té Ligjit pér proceduré té pérgjithshme administrative (“Gazeta Zyrtare” e RM nr 32/78) dhe
kérkesés sé Jordan Stefanovski e l1éshon kété

CERTIFIKATE

Jordan Stefanovski nga Shkupit me banim né rr”. Pushkini” - 6, Shkup, regjistrohet né listén
zgjedhore t€ komunés “Qendér” - Shkup, Bashkésia lokale, “Vasil Gllavinov né fagen 05 nén numrin
rendor 206 dhe i njéjti ka votuar né zgjedhjet pér zgjedhje té deputetéve né vitin 2008.

Certifikata léshohet pér té rregulluar té drejté pér marrje té letérnjoftimit.

Referent i listés zgjedhore

Luben Todorovski

2) Vértetimi. — Vértetimi éshté pérbérje me té cilén konfirmohet ekzistenca e sé vértetés sé faktit
ose situatés. Vértetim mund té léshojné personat juridiké dhe individét. Vértetim i léshuar nga personi
juridik i pérmban t€ njéjtén pjesé si edhe certifikata.

Kushdo qé e ka léshuar certifikatén, né té thuhet se lushe ka léshuar, me kérkesé té kujt éshté 1és-
huar, ¢ka konfirmohet dhe pér ¢cka éshté dedikuar. Nése vértetimi pér ekzistencén e faktit éshté léshuar
nga noteri, ai né até rast ka forcén e dokumentit publik.
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Shembull pér vértetim privat

VERTETIM

Me té cilin konfirmohet se personi Driton Rrustemi, metalgdhendés i kualifikuar Shkup, ka
gené i punésuar vazhdimisht né punétoriné time e pérpunimit té metaleve nga 15 maji i vitit 1971
deri mé 25 gershor 1981.

Vértetimi 1éshohet pér rregullimin stazhit punues.
15.02.2010
Shkup Pronar i dyqanit pér pérpunim té metaleve

“SVETLLOST”
Jeton Ilmiu
nénshkrimi

Shembull pér certifikaté té lIéshuar nga kompania

SHA “REKNOMETAL-VARDAR”
Nr.i por. 01-2711
11.04.2010
SHKUP

SHA “REKNOMETAL-VARDAR” - Shkup, né bazé té kérkesé sé Kire Jovanovski, e né bazé
té nenit 22 té Ligjit pér marrédhénie pune, e 1éshon kété

VERTETIM

Kire Jovanovski éshté i punésuar rregullisht né SHA “REKNOMETAL-VARDAR” té Shku-
pit nga viti 1974/01/15 deri mé sot.

Vértetimi léshohet pér regjistrim né Fakultetin Juridik né Shkup, si student me korrespon-
dencé.

Vértetimi éshté liruar nga pagesa e taksave.
DREJTOR,

V.V. John Nestorovski

nénshkrimi
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3) Reversi. - Reversi éshté dokument i shkruar, akt i shkruar, me té cilin konfirmohet pranimi
i objektit té caktuar né shérbim, me obligim qé pas skadimit t€ afatit t& pércaktuar i njéjti té kthehet.
Pavarésisht, reverse mund té léshohen nga personat fiziké dhe juridikeé.

Reveri i pérmban kéto elemente: kryetitulli, titullin, “reversi”, objekti merret hua, nga kush hua-
zohet, afati i kthimit té objektit té huazuar, vendi dhe datén (nése béhet fjalé pér person juridik), emri
i huamarrésit nénshkrimi, funksioni, emri dhe mbiemri i personit gé e ka léshuar reversin (né qofté
se ai éshté person juridik).

Reversi mund té shkruhen edhe né formular té pérgatitur, por mund té shkruhet edhe né formén
e akti zyrtar ose né vazhdimin e letrés afariste.

Shembull pér revers

REVERS

i Aktit té dhéné numér 01-898/1, té cilin e marr nga zyra lokale Dragevé me obligim pér ta kthyer
brenda 10 ditéve nga pranimi.

20.09.2010 PRANOI,
Servet Serveti
nénshkrim

i punésuar né zyrén lokale

4) Fletépranimi. - Fletépranimi éshté dokument i shkruar me té cilin konfirmohet marrja e
shumés sé caktuar parash ose pérmbushjen e ndonjé veprimi. Pér shembull, fletépranimi se debitori e
kthen borxhin ose debitori ka marré para né kredi, etj. Népérmjet fletépranimit me shkrim shprehet
vullneti i personit qé konfirmon se ndonjé person tjetér ka dhéné kredi ose kthen veprim tjetér té
pronés. Fletépranimi léshohet nga debitori ndaj kreditorit. Debitori éshté personi i cili ka huazuar
para nga kreditori dhe kreditori éshté personi i cili ka dhéné shumé té caktuar parash né kredi. Me
fletépranimin si dokument i shkruar, nése borxhi éshté shlyer, kreditori i konfirmon debitorit qé ai i
ka kthyer paraté e huazuara (paraté e kthyera nga huaja).

Fletépranimi mund té keté karakter té dokumenti publik ose privat, né varési té asaj se kush e
ka léshuar. Ai mund té jeté edhe dokument me vleré té€ pérkohshme ose té pérhershme. Pér shembull,
shuma e parave t€ marra né formén e pagesés sé akontacionit pér udhétime zyrtare éshté fletépranim
me karakter té pérkohshém. Pas kthimit nga udhétimi personi i cili ka udhétuar, paraget faturé pér
shpenzimet e béra. Nése shpenzimet jané mé pak se akontacioni paraprakisht, teprica kthehet dhe
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fletépranimi térhiget. Nése fletépranimi e ka karakterin e dokumentit me vleré té qéndrueshme, ajo
kthehet.

Fletépranimet, pér puné té shpejté dhe uniforme pérgatiten si formular shtypur letér né format
A-5. Fletépranimet mund té shkruhen né formén e letrés afariste. Fletépranimi shkruhet né dy ose mé
shumé formularg, né varési t€ asaj sa kopje jané té nevojshme nga pérmbajtja e saj. Numri i kopjeve
éshté treguar né té. Té gjitha kopjet e fletépranimit vlejné si njé formular.

Fletépranimi pérmban: kryetitullin “fletépranimi”, atéheré shuma e parave si shumé e parave
té marra (shuma shkruhet né numrat e paré dhe pastaj edhe me shkronja), emri ose titulli i personit
qé ka marré paraté dhe pér ¢ka jané marré paraté, vendi dhe data e pranimit (t€ shkruar né anén e
majté té fages né bazé té tekstit), pozita e tij (shefi), nénshkrim dhe gjurma e vulés (shkruhet né anén
e djathté tekstit). Nése dhénési i fletépranimit éshté person fizik fletépranimi mund té shkruhet pa
kryetitull dhe te emri dhe mbiemri shkruhet adresa (vendi, rruga dhe numri), eventualisht numri i
letérnjoftimit, etj.

Shembull i fletépranimit pér paraté e marra

FLETEPRANIMI

né 100 (njéqind denaré), té marra nga arka e kompanisé tregtare “INTER - IMPEKS® né Shkup, né
emér té akontacionit té shpenzimeve té udhétimit zyrtare né Manastir

Pas kthimit nga udhétimi zyrtar shumén e pranuar né afat prej 24 oréve do ta arsyetoj.

05.05.2010 PRANOI,
Ilija Jovanovski
nénshkrimi
teknik ekonomik né kompaniné tregtare

“INTER - IMPEKS” - Shkup
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5) Autorizimi. - Autorizimi éshté dokument me té cilin njé person e autorizon njé person tjetér
né emér té tij dhe né llogari té tij qé té kryejé njé ose mé shumé puné. Personi i cili e Iéshon autorizimin
quhet dhénés i autorizimit (autorizues), kurse personi pranues quhet person i autorizuar. Autorizim
mund té japé, si personi juridik ashtu edhe personi fizik. Autorizimi éshté marréveshje midis personit
autorizues dhe té autorizuar. I autorizuari, me t€ drejté, punén pér té cilén éshté autorizuar, e kryen pa
kompensim.

Sipas autorizimeve, té cilat jepen me autorizimin, autorizimi mund té jeté i pérgjithshém (gje-
neral) dhe i veganté (special), i kufizuar dhe i pakufizuar. Me autorizimin e pérgjithshém, i autori-
zuari autorizohet pér té kryer té gjitha punét ose mé shumé puné né emér té dhénésit té autorizimit,
pér shembull, pér kryerjen e punéve né ndonjé proceduré ose pér té¢ menaxhuar té gjithé pronén e
dhénésit té autorizimit etj. Me autorizimin e veg¢anté, i autorizuari autorizohet pér té kryer vetém
njé puné té procedurés (pér shembull, té¢ deklarojé vetém ankesé né proceduré, respektivisht té pér-
fagésojné vetém njé kontekst gjyqésor, té japé vetém deklaraté té trashégimisé ose lidhé kontraté pér
dhuraté etj.)

Veprimet qé i merr dhe punét qé i kryen i autorizuari né proceduré né kuadér té autorizimit té
dhéné, kané té njéjtén réndeési sikurse t'i ndérmarré veté pala.

Autorizimi pushon té vlejé me kryerje té punés pér ¢ka éshté 1éshuar, me revokim nga ana e
dhénésit té autorizimit, me anulim na ana e té autorizuarit dhe né ményra té tjera.

Autorizimi mund té jepet me shkrim dhe me gojé. Autorizimi mund té jepet dhe né procesver-
bal para organit kompetent gjaté pércjelljes sé procedurés dhe né kété rast ka karakterin e diskutimit
publik. Autorizimi me shkrim ka karakterin e dokumentit privat.

Autorizimi verifikohet para noterit, kurse mé pérpara para organeve kompetente té adminis-
tratés komunale dhe gjykatave komunale kompetent pér verifikimin e nénshkrimeve, transkripteve
dhe doréshkrimeve.

Me &t drejté autorizimi shkruhet né letér né format A-5. Autorizimi i pérmban kéto pjesé: titul-
lin “autorizimi” (shkruhet né mes fletés me shkronja té médha), emrin, profesionin dhe adresén e té
autorizuarit, punét pér té cilat autorizohet, emrin dhe mbiemrin, adresén dhe nénshkrimin autorizu-
esit dhe vulén nése e ka léshuar person juridik, vendin dhe datén e l1éshimit.

Autorizimi shkruhet ngjashém me certifikatén dhe lloje té tjera t&¢ dokumenteve.
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Shembulli nr. 1 i autorizimit t€ vecanté té 1éshuar nga personi fizik

AUTORIZIM

Me kété e autorizoj Sedat Avniun, fermer nga fshati Katllanové - Shkup, qé t€ mund
ta pérpunojé tokén time né parcelén 222 qé gjendet né aférsi té fshatit Katllanové né kohén
prej 1 marsit té vitit 2009 deri né 1 tetor té vitit 2010, me até qé nuk i marr obligimet pér té
paguar kontributet e tokés né njé periudhé té pércaktuar.

28.02.2010 Petrit Fejziu
nénshkrimi
Teknik ndértimtarie nga Shkupit
Rr. “Cair” nr. 3

Shembulli nr. 2 pér autorizimin e pérgjithshém (gjeneral) té 1éshuar nga person juridik

INSTITUTI GJEOLOGJIK
SHKUP
28.11.2010

AUTORIZIM

E autorizoj punétoren toné LULJETA AHMETI avokate e diplomuar, té¢ mund ta pér-
fagésojé Entin, né té gjitha kontestet té cilat mbahen para gjykatave né vendin toné, si dhe né
1éndét tona té tjera té pérpara organeve té tjera shtetérore.

INSTITUTI GJEOLOG]JIK - SHKUP,
Drejtor,
Antonio Donovski
nénshkrimi
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Shembulli nr. 3 pér autorizimin e pérgjithshém

AUTORIZIM

Uné Aleksandar Stankov, i lindur né vitin 1968 né fshatin Sopot, Sveti Nikoll¢, me
banim té pérhershém né Shkup Rr. “Cérnige” nr. 40, buképjekés me profesion, aktualisht
né shérim, e autorizoj Goran Pavllovski, jurist i diplomuar, me géndrim té pérhershém né
Shkup, bul. “Aradhat partizane” nr. 4/2-16, letérnjoftim nr. 149. 935 té léshuar nga Ministria e
Punéve té Brendshme - Shkup, i vlefshém pér té mé pérfaqésuar pérpara organeve kompeten-
te né vend pér té gjitha punét qé kané té béjné me realizimin e té drejtave né sigurimin social.

Ky autorizim ka vleré deri né revokimin nga ana ime ose nga ana e t€ autorizuarit.

01.07.2010
Shkup ATURORIZES,
Alexandar Stankov
nénshkrimi
DETYRA DHE USHTRIME

1. Né cilési té referentit pér mbajtjen e procedurés administrative né 1éndén e Stojan Velkov
pér ndarje té lokacionit pér ndértimin e banesés familjare, pérpilo raport pér mbledhje e Nadire
Faredinit prej té cilit do té merret deklaraté né léndén e procedurés. Nadire Faredini mé 23 mars té
vitit 2009 ka paraqitur kérkesé pér marrjen e lokacionit pér té ndértuar ndértesé familjare né tokén
né pronési té shtetit né té cilén ajo e kishte né pronési mé paré. Duke pasur parasysh kété lloj té
tokés né pronési té shtetit, pérparési i jepet personit té cilit para késaj ka qené pronar, i emértuari ka
té drejté té pérparésisé gjaté té ndarjes sé lokacionit pér ndértimin e objektit familjar. Ky lokacion
gjendet né fshatin e Trubarevé - Shkup, parcela kadastrale me sipérfaqe prej 340 600 m?.

2. Maria Nakovska nga Strumica drejtohet me lutje né Ministriné e Brendshme né Shkup
pér té nxjerré vértetim se ajo si ish-punonjése né Ministriné para komisionit té saj maj té vitit 1990
ka dhéné provim profesional té parashikuar pér punonjésit e organeve administrative me arsim té
meséem.
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Certifikata i nevojitet pér rregullimin e pozités e saj né shérbim.

Né cilésiné e punonjésit pér ¢éshtje kadrovike né kété Ministri, e né bazé té t¢ dhénave nga
evidenca zyrtare, pérgatit (pérpilo) certifikaté.

3. Né cilésiné e sekretarit té Shkollés ekonomike- juridike “Vasil Antevski-Dren” nga Shkupi
ka pérpilo certifikaté né emér té Vesna Srbinovska, nxénése e rregullt e vitit III%, pér té rregulluar té
drejtén pér shtesé fiminore.

4. Pérpilo certifikaté té léshuar nga Ministria e Drejtésisé, Departamenti i Administratés sé
Pérgjithshme, me kérkesé té Pranvera Veseli nga Shkupi, me banim né rr. "Dimitar Vllahov” nr.
25, né té cilén duhet shihet se emértuara né ményré aktive ose pasive ka té drejté bashkéshortore.
Certifikata i jepet pér punésim. Té dhénat e tjera pércaktoji me zgjedhje té liré.

5. Pérpilo autorizim me té cilin Petrit Fejziu, teknik i ndértimtarisé nga Shkupi e autorizon
Tefik Adnanin, fermer nga fshati Katllanové - Shkup, t¢ mund ta punojé parcelén 222 né fushén
e Katllanovés né kohé nga 1 mars 2009. Deri né 1 tetor 2010, né vetvete nuk merr detyrimet pér
pagesé té kontributit té tokés, né periudhé té caktuar. Té dhénat e tjera mund t€ merren né ményré
arbitrare. Té shkruhet né formén franceze.

6. Té pérpilohet fletépranim té thjeshté prej 10.000,00 denaré té pranuar nga arka e shoqérisé
aksionare “Interimpeks” nga Shkupi. Paraté i ka marré Ilir Ymeri teknik ekonomik né até organi-
zaté, me até se pas kthimit nga udhétimi zyrtar brenda 24 oréve do té justifikojé té€ dhénat e mbetu-
ra. Shumat e tjera merri né ményré arbitrare sipas zgjedhjes sé liré.

7. Pérpilo kérkesé sipas kétyre té dhénave:

Blerta Saliu, nxénése e klasés III, drejtimin juridik. Kérkesa i dérgohet Késhillit té arsimtaréve
pér miratim té provimit plotésues nga lénda E drejta administrative. Kété provim nuk ta japé né
periudhén e rregullt, sepse né até kohé u shtrua né spital. Si déshmi ka bashkangjitur listén e spitalit
pér 1éshim. Té dhéna té tjera merri né ményré arbitrare.

8. Pérpilo revers té thjeshté pér aktin numér 898/1, qé e ka marré pala Servet Serveti punétor
né njésiné e qarkut té administratés sé pérgjithshme, komuna “Kisella Vodé”, t¢ Ministrisé sé
Drejtésisé. Aktin e reversit e léshon shefi i njésiné rajonale, me detyrim qé ta kthejé brenda 10
ditéve.

9. Pérpilo vendimin me t€ cilin Bordi i Institutit Gjeologjik té Shkupit ka ndaré mjete né vleré
prej 65.000,00 denaré pér blerjen e dy banesave njédhoméshe. Mbledhja e Bordit éshté¢ mbajtur mé
11 mars 2009. Vendimi éshté verifikuar nén numrin 1500 né datén 12.03.2009. Té dhéna té tjera
merri né ményré arbitrare.
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KORRESPONDENCA JASHTE PROCEDURES ADMINISTRATIVE

I FTESAT PER MBLEDHJE DHE LLOJET E TJERA TE FTESAVE

Pérveg ftesave né procedurén administrative dhe procedurat gjyqésore me té cilat thirren palét
dhe pjesémarrésit e tjeré né proceduré, ekzistojné edhe lloje té tjera té ftesave jashté kétyre procedura-
ve, si pér shembull, ftesa pér mbledhje, ftesa pér shénim té manifestimeve, ftesa pér seminare, késhilli-
me, ftesa pér puné t€ marrédhénieve zyrtare dhe afariste.

Ftesat pér mbledhjet e organeve kolegjiale. - Ekzistojné lloje té ndryshme té organeve ko-
legjiale si¢ jané késhillat komunale, bordet, komisionet, bordet administrative dhe organet e tjera qé
diskutojné dhe zgjidhin né mbledhjen ose mbledhje.

NE qofté se thirret seance e organit kolegjial, shérbimit kompetent té organit ose institucionit sh-
tetéror pér mbajtjen e takimit té thirrur. Nése ka nevojé pér té thirrur mbledhjen thirren edhe persona
té tjeré té cilét nuk jané anétaré té organit, por duhet t€ marrin pjesé né mbledhje.

Pér té gené seanca e organit kolegjial e suksesshme, éshté mjaft e réndésishme qé mbledhja e
thirrur té pérgatitet miré. Né punimet pérgatitore pérfshihen: caktimi i rendit té dités, koha dhe vendi
i mbledhjes, pérgatitja e materialeve pér mbledhje (kopjimi, kompletimi) dhe sé bashku me ftesat i
dérgohen materialet pjesémarrésve té¢ mbledhjes.

Thirrja e anétaréve né mbledhje béhet me ftesé e shkruar.

Me ftesén pér mbledhjen dérgohet materiali komplet, né fund duhet té diskutohet né seancé té
mbledhjes sé thirrur. Ftesa dérgohet personalisht pér t€ konfirmuar pranimin. Personat e ftuar jané té
detyruar té marrin pjesé né mbledhje dhe nése jané té€ penguar, mungesa duhet té arsyetohet.

Ftesa pér mbledhje pérfshin kéto pjesé: kryetitullin, fjalén “ftesé’, titullin e organit qé duhet té
mbajé mbledhjen, datén e mbajtjes sé mbledhjes, hapésira ku do té mbahet (numri i dhomeés, kati,
etj.), koha e fillimit t&¢ mbledhjes, rendi i dités, konstatimi se pérveg ftesés dorézohet edhe materiali
pér mbledhje, paraqitja e personit nése nuk &shté né gjendje qé té marré pjesé né mbledhje lajmérojé
pér até (drejtpérdrejt ose me telefon), titullin ose funksionin e personit té autorizuar pér thirrje té
mbledhjes, emrin, nénshkrim dhe vulén zyrtare.

Renditja e pjeséve té ftesés éshté si tek akti zyrtar. Né qofté se ftesat dérgohen né mé pak persona,
si anétaré té késhillit, komisionit, bordit dhe etj., né ftesé shkruhet emri i ploté i personit té thirrur né
adresén e pranuesit si¢ éshté kjo me korrespondencén zyrtare dhe letrén afariste.

Nése, né anén tjetér, ftesa i dérgohet anétaréve té Parlamentit ose té anétaréve (késhilltaréve) té
késhillave t€ komunave ose organeve té tjera kolegjiale me mé shumé anétaré, né ftesé nuk duhet té
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shkruhet emri i personit té thirrur pér shkak se ai shénohet dhe zarfi né té cilin gjendet me materialin
pér mbledhjen e thirrur.

Nga ftesa e mbledhjes dhe ftesat e tjera shihet se kush e bén thirrjen, kush thirret, né té cilén
kohé dhe vend i thirruri duhet té vijé, lidhur me gka thirret, ¢faré kérkohet ose ¢faré pritet nga i
thirruri, pér shembull té marré pjesé né mbledhje, takim solemn, tubim, etj.

Eshté e zakonshme qé ftesa pér mbledhje pér organet kolegjiale té pérgatiten si formularé té cilat
né ményré té lehté dhe té thjeshté plotésohen.

Shembull i ftesés pér mbledhje

Republika e Magedonisé
KUVENDI I REPUBLIKES SE
MAQEDONISE
Numér 23/2-2010
20.05.2010
SHKUP

Z. Mirko Spasovski, kryetar i Késhillit té
Qytetit té Shkupit

SHKUP

Ju lutemi té merrni pjesé né mbledhjen e Kuvendit té Republikés s¢ Maqedonisé e cila do té
mbahet mé 25 maj, 2010, duke filluar nga ora 22:00, né Sallén e Madhe té Parlamentit.

Né rend té dités éshté diskutimi mbi projekt-ligjin pér territoret e komunave né Republikén e
Magedonisé, propozuesi té cilit éshté Késhilli i Qytetit té Shkupit.

Kryetari i Parlamentit

Trajko Veljanovski
nénshkrimi

122



Shembull i ftesés pér mbledhje me rend dite

KESHILLI I KOMUNES “QENDER”
- Komisioni pér rregullore —

Nr. 28/8
19.09.2010
SHKUP
DERI TE
ANETARET E KOMISIONIT PER RREGULLORE

SHKUP

Komisioni pér rregullore i Késhillit t¢ komunés “Qendér” do té mbajé mbledhje mé 26.09.2010
(e enjte), né ora 14.00.

Pér punén e mbledhje e propozoj kété

REND DITE
1. Miratimi i Procesverbalit t¢ mbledhjes njézet e shtaté té¢ Komisionit pér rregullore

2. Propozim vendimi pér organizimin dhe zbatimin e pérgatitjeve pér trajtimin e situatave té
krizés né komuné “Qendér”

3. Propozim vendim pér pércaktimin e shumés sé kompensimit té kambialeve gjaté trajnimit pér
mbrojtje qytetare né situata krize.

Mbledhja do té mbahet né Késhillin e komunés “Qendér”, né barakén IV, salla pér mbledhje.

KRYETAR,
Vladimir Todorovski

nénshkrimi
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I LLOJET E TJERA E PROCESVERBALEVE JASHTE PROCEDURES ADMINISTRATIVE

Kéto procesverbale jané akte té pérbéra (té pérgatitura) jashté procedurés administrative. Ato
jané procesverbale nga mbledhjet e organeve kolegjiale, procesverbale pér kushtet e identifikuara gjaté
mbikéqyrjes (kontrollit), procesverbale pér kontroll té kryer, rishikim, dorézim té detyrés etj.

1) Procesverbali nga puna e organeve kolegjiale. - Organet kolegjiale, si¢ jané Parlamenti i Re-
publikés s¢ Magedonisé, késhillat komunale dhe organet e tyre té€ punés (komitetet, késhillat), organet
drejtuese té kompanive, ndérmarrjeve e té tjera, té cilat té diskutojné dhe vendosin vetém né mbledhje.
Qé té jené né gjendje pér té paré se si ka qené rrjedha e mbledhjeve dhe ¢faré vendime jané miratuar
né mbledhjet e organeve kolegjiale, patjetér duhet t&€ mbahet procesverbal. Procesverbali i mbledhjes
sé organit kolegjial paraget dokument zyrtar té¢ mbledhjes dhe pér vendimet e miratuara.

Me té drejté pérmbajtja dhe forma e procesverbaleve té mbledhjeve té organeve kolegjiale rre-
gullohet me rregullore té organit, si pér shembull Rregullorja e punés sé kuvendit ose Rregullorja pér
puné té késhillit administrativ etj.

Mbajtja e procesverbalit éshté puné profesionale dhe prandaj kjo puné i éshté besuar personit té
specializuar pér até.

Procesverbali i punés sé organit kolegjial, sipas rregullés, i ka kéto pjesé: hyrjen, pérmbajtjen e
rendit té dités dhe pjesén pérfundimtare.

NE pjesén hyrése, sé pari, shénohet titulli “procesverbal”, ku prej afér shénohet mbledhja, emri i
organit kolegjial, numrit rendor i mbledhjes, koha dhe vendi i mbajtjes s¢ mbledhjes (data dhe vendi
i sakté i mbajtjes sé mbledhjes, koha e fillimit té¢ mbledhjes qé mund té pércaktohet koha pérfundimit
té mbledhjes). Né kété shénohet edhe konstatimi i personave té pranishém duke shénuar emrat e tyre,
emrat e personave qé mungojné dhe emrat e personave qé marrin pjesé né takim, por nuk jané anétaré
té kolegjiale organi.

Nése ka numeér té mjaftueshém té anétaréve té pranishém té organit futet konstatimi pér ekzisti-
min e kuorumit, qé éshté i réndésishém pér diskutim dhe zgjidhje té vlefshme.

Né fund té pjesés hyrése konstatohet miratimi i procesverbalit nga mbledhja e kaluar me vérejtje
eventuale, té vendosura né procesverbal i cili éshté miratuar.

Pjesa e dyté e pérmbajtjes sé raportit pérfshin: rendin e dités, diskutimet pér rendin e dités dhe
miratimin e vendimeve dhe konkluzioneve.

Pas miratimit t€ procesverbalit nga mbledhja e kaluar, né kété pjesé té procesverbalit futet mira-
timi i rendit té dités edhe até sipas pikave. Pikat e rendit té dités duhet té pércaktohen me saktési sipas
rendit té numrit té tyre.
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Diskutimi sipas pikave té rendit té dités né procesverbal regjistrohet né vija té shkurta. Né pro-
cesverbal duhet té pérfshihen té gjitha propozimet qé jané relevante pér marrjen e vendimeve.

Procesverbali éshté shumé i réndésishém pér té paré se ¢faré propozime jané votuar, si éshté
rezultat i votimit dhe ¢faré vendime jané miratuar né mbledhje e organit kolegjial.

Né pjesén e fundit té procesverbalit futet konstatimi, pér pérfundimin e mbledhjes, por nése éshté
ndérpreré, koha e ndérprerjes sé mbledhjes, koha ku ka vazhduar dhe koha e pérfundimit té mbledhjes.

Procesverbalin e nénshkruajné personi qé e ka udhéhequr mbledhjen, kryetarin (djathtas)
dhe procesverbalisti (majtas). Nénshkrimet e shkruara me dorén e tyre e béjné procesverbalin té
vlershém. Sipas nevojés, procesverbali duhet té nénshkruhet edhe nga dy verifikues té autorizuar pér
vlefshmériné té cilét nénshkruhen né mes midis nénshkrimeve té kryetarit dhe procesverbalistit. Pro-
cesverbali konfirmohet me vulén e organit (organizaté) dhe regjistrohet nén numrin kryesor né re-
gjistrin e organit. Procesverbali né fjalé do té konsiderohet origjinal. Nga ai mund té béhen kopje t&
verifikuara té pjesé té nxjerra té vendimeve té miratuara.

Procesverbalet e pérpiluara nga noteri — Eshté paraparé edhe mundésia qé konkluzionet e asam-
bleve dhe mbledhjeve té organeve té tjera té menaxhimit té kompanive tregtare dhe personave té tjeré
ligjoré té jené té konfirmuara edhe nga noteri me pérpilim té procesverbalit té vecanté pér até. Noteri i
cili éshté thirrur né mbledhje té€ organit shoqérisé tregtare, pérgatit procesverbal, né té cilén i fut datén
dhe kohén e mbajtjes sé¢ mbledhjes, pérshkruan ¢do gjé né praniné e tij se ¢ka po ndodh, ka éshté pro-
pozuar dhe deklaruar (né qofté se kjo éshté réndésishme pér vlerésimin e korrektésisé sé procedurés),
sidomos pér konkluzionet e miratuara té mbledhjes. Mund té konfirmojé se edhe tjetér qé éshté pa-
raparé me ligj. Procesverbalin pérveg noterit e nénshkruan edhe personi i cili kryeson mbledhjen. Né
procesverbal me kérkesé mund té pércaktohet identiteti i kryetarit dhe personave té tjerét qé kané
marré pjesé né mbledhje dhe ményra né té cilén éshté konfirmuar identiteti.

Me kérkesé té personave té interesuar noteri mund té pércaktojé edhe té tjera fakte qé kané
ndodhur né prani té tij, si¢ jané pér shembull, diskutimet pér ofertat, shitje, deklarata té personave
rreth fakteve dhe rrethanave pér té cilat noteri veté ose me pjesémarrjen e ekspertéve e ka krijuar. Né
procesverbal shkruhet vendi, koha, emrat dhe adresat e paléve dhe personave té tjerét, me pérshkrim
té sakté se ¢faré ndodhi né praniné e tij, respektivisht se ¢faré ka konfirmuar né ményré té€ ndryshme.

Né mbledhjet e kuvendeve, kongreseve dhe né mbledhje té tjera té réndésishme mbahen proces-
verbale stenografike.

Procesverbalet stenografike shkruhen té bazuara né shénimet e udhéhequr stenografik ose
duke regjistruar diskutimin né magnetofon ose diktofon. Né kéto procesverbale diskutimet shkruhen
térésisht. Kéto procesverbale i mbajné persona té trajnuar né ményré profesionale, té quajtur stenografé
debatoré ose persona té cilét diné t'i pérdorin pajisjet pér incizim té té folurit (magnetofon, diktofon).
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Procesverbali i mbledhjes mund té¢ mbahet edhe né formé t€ ngushté, né té cilén shénohen
vetém vendimet e miratuara, pa diskutime.

Shembull i procesverbalit

“AGROMEKANIKA” EKSPORT-IMPORT
SHOQERIA AKSIONARE
Késhilli drejtues
Numeér 0202-833-3.

20.05.2010
SHKUP

PROCESVERBAL

nga mbledhja e tridhjeté e gjashté té Késhillit drejtues t¢ AGROMEKANIKES” eksport-import
SHA - Shkup, t€ mbajtur mé 10.02.2010, me fillim né orén 12.00, né lokalet e drejtorisé sé
“AGROMEKANIKES”

TE PRANISHEM 7 anétarét té Késhillit drejtues: Mito Jovanovski, Tomislav Petrushevski,
Lubomir Pavlov, Mihajllo Apostollski, Sllavgo Lazov, Sllavka Pavllova dhe Spase Kirjakovski.

Né mbledhje, pérve¢ anétaréve té Késhillit drejtues, kané marré pjesé edhe drejtori i “AGRO-
MEKANIKES “eksport-import SHA — Shkup dhe pérfagésuesi i OOCC Lazar Mladenoski e OOSS
- Vasviolet.

Mbledhjen e hapi dhe e udhéhogqi kryetari i Késhillit drejtues Mito Jovanovski.

Pér mbledhjen u propozua dhe u miratua njézéri ky

REND I DITES
1. Miratimi i vendimit pér pércaktimin e vlerés sé pikés pér muajin shkurt 2010

2. Miratimi i vendimit pér furnizim té mjeteve kryesore
3. Miratimi i vendimit pér blerjen e pajisjeve té sigurisé pér té punonjésve t¢ “AGROMEKA-
NIKES” eksport-import SHA - Shkup
PIKA1

Né lidhje me kété piké té rendit té dités éshté propozuar né bazé té rezultateve té realizuara té
punés, vlera e pikés né muajin shkurt té vitit 2010 té jeté 330,00 denaré pér njé piké dhe diferencé pér
muajin janar 2010 pér 70.00 denaré pér njé pike.

Propozimi u vu pér votim dhe ai u miratua unanimisht, me ¢ka u soll ky vendim:

1. Né bazé té rezultateve té punés, vlera e pikés pér muajin shkurt té vitit 2010 éshté 330,00
denaré dhe diferenca pér muajin janar té vitit 2010 pér 70.00 denaré pér njé piké.
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2. Vlera e pikés pér pérfaqésité né: Dibér, Gjevgjeli dhe Radovish ulet pér 20 % té vlerés sé
pikeés té vértetuar né paragrafin 1 té kétij vendimi pér shkak té rezultateve té parealizuara té punés.

3. Vlera e pikés pér Sektorin e automjeteve dhe pjeséve rezervé, servis dhe shérbime, pér shkak
té rezultateve té parealizuara té punés, pércaktohet nga zbatimi i realizuar, duke pérfshiré:

a) deriné 70 % zbatimi i realizuar nga plani vlera e pikés éshté reduktuar pér 20%;

b) 70-80 % zbatimi i realizuar nga plani vlera e pikés éshté reduktuar pér 15 %;

c) 80-100 % zbatimi i realizuar nga plani vlera e pikés éshté reduktuar pér 5 %;

d) mbi 100 % zbatimi i realizuar nga plani vlera e pikés paguhet 100%;

e) pérregjivlera e pikés zvogélohet 10 % nga vlera e pikés té vendosur né piné 1 té kétij vendimi.

4. Pagesa e pagave té pércaktuara né pikén 1 té kétij vendimi do té béhet dy heré edhe para-
prakisht né shumé prej 200,00 denarésh qé duhet paguar nga 15 shkurt, kurse pagesa kompensuese
II né vleré prej 130.00 dhe diferenca prej 70.0 denaré do té paguhet deri mé 28 shkurt 2010.

5. Obligohet Sektori pér kontabilitet dhe puné financiare ta zbatojé kété vendim.

PIKA 2

Lidhur me pikén e dyté té rendit té dités, éshté propozuar, pér nevojat e repartit né Sveti Nikole
né “AGROMEKANIKE” qé té furnizohet me mjete kryesore njé telefaks “Panasonik’, kurse Pér ne-
vojat e ‘AGROMEKANIKES” gé té furnizohet me kéto mjete kryesore: njé central telefonik “Panaso-
nik” KX - T 380 X“ dhe njé telefon “Panasonik KX - T 2315

Propozimi u vu pér votim dhe ai kaloi unanimisht, me ¢ka miratohen kéto vendime:

1. pér nevojat e repartit né Sveti Nikole né “AGROMEKANIKE” eksport-import Shkup, mira-
tohet furnizimi i mjetit kryesor telefaks “Panasonik” 1 copé.

Pagesa do té béhet nga mjetet e lira afariste.

2. Pér nevojat e ‘AGROMEKANIKES” eksport-importit AD - Shkup, miratohet furnizimi i
mjetit kryesor edhe até:

- Centrali telefonik “Panasonik KX - T 308 X“ ..o, 1 (njé)
- Telefon “Panasonik KG - T' 2315“ e 2 (dy)

Pagesa do té béhet nga mjetet e lira afariste.

PIKA 3

Né lidhje me kété piké té rendit té dités éshté propozuar, sipas nevojave té treguara dhe Rre-
gullores pér siguriné né puné, té béhet furnizimi i pajisjeve mbrojtése pér té punésuarit né AGRO-
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MEKANIKE, sepse afatet e mjeteve té vjetra kané kaluar ose né sektoré té ndaré aspak nuk ka mjete
mbrojtése.

Propozimi u vu pér votim dhe i kaloi unanimisht, me ¢ka miratohen kéto vendime:

1. Pér nevojat e ‘AGROMEKANIKES” eksport-importit AD - Shkup, miratohet blerja e mate-
rialeve sanitare pér barnatoret komoditete.

(Shtojca e kétij vendimi éshté specifikimi i materialit sanitar)
Pagesa do té béhet nga mjetet e lira afariste.

2. Pér nevojat e “AGROMEKANIKES” eksport-import Shkup, miratohet blerja blerjen e pa-
jisjeve té sigurisé pér vitin 2010.

(Shtojca e kétij vendimi éshté specifikimi pér mjete mbrojtése).

Pagesa do té béhet nga mjetet e lira afariste.

Obligohet Sektori pér kontabilitet dhe puné financiare pér té zbatuar kéto vendime.
Me kété rendi i dités ka pérfunduar.

Mbledhja pérfundoi né ora 13.10.

PROCESVERBALISTI, KESHILLI DREJTUES:
Bllagoja Najdovski 1. Mitko Jovanovski
2. Tomislav Petrushevski
3. Ljubomir Pavlov
4. Mihajllo Apostollski
5. Sllavgo Lazov
6. Spase Kirjakovski
7. Sllavka Pavllova

2) Lloje té tjera té procesverbaleve. - Ekzistojné edhe procesverbale té tjera jashté nga té proce-
dura administrative. Me ato konstatohen kushtet (faktet dhe rrethanat) pér personat, objektet, ngjar-
jet, aktivitetet dhe ndodhi tjera né hapésiré dhe kohé. Pér shembull, procesverbal me té cilin konstato-
het démtimi i pronés ose procesverbal pér dorézimin e detyrés, procesverbal pér kryerje té regjistrimit
té objekteve, procesverbal i kontrollit té pérfunduar, procesverbal i seancave pér ofertat ose shitje té
pérpunuar nga noteri etj.
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Kéto procesverbale kané hyrjen, pérmbajtjen dhe nénshkrimin e personave té autorizuar.

Né pjesén hyrése tregohet titulli i institucionit ose organizatés qé e pérpilon procesverbalin,
emri i personave té pérfshiré né pérgatitjen e procesverbalit, vendi, data dhe koha e pérpilimit té pro-
cesverbalit.

Né pérmbajtjen e procesverbalit shpjegohen né detaje ose konstatohet ¢éshtja pér shkak té
sé cilés realizohet procesverbali. Pér shembull, gjendja e démtimit té paketés, respektivisht numri i
pérgjithshém i léndéve té pranuara dhe né ¢faré gjendje aplikohet etj.

Pastaj shkruhen vérejtjet e mundshme, nése ka.
Né fund té procesverbalit nénshkruhen personat qé kané marré pjesé né pérpilimin e tij.

Pér kéto lloje té procesverbaleve praktikohen té pérgatiten modele me géllim t& pérshpejtimit
dhe pér té lehtésuar pérgatitjen.

Né kété grup té procesverbaleve mund té€ numérohen edhe procesverbale té pérbéra nga noteri
me té cilat konfirmohen disa fakte qé kané ndodhur né prani té tij. Né té vérteté, kéto procesverbale
hartohen me kérkesé té personave té interesuar pér té cilét e réndésishme éshté prania e tyre, si¢ jané
seancat pér oferta, shitje, deklaratat e personave pér fakte dhe rrethana pér té cilat noteri veté ose me
pjesémarrjen e ekspertéve i ka pérpiluar. Né procesverbal shkruhet vendi, koha, emrat dhe adresat e
paléve dhe personave té tjeré, sakté shkruhet se ¢faré ka ndodhur né prani té tij ose qé né ményré tjetér
ai ka konfirmuar. Procesverbali duhet t€ nénshkruhet nga té gjithé pjesémarrésit dhe nése ndonjé prej
tyre e refuzon, t€ vihet nénshkrim dhe ai regjistrohet.
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Shembull i procesverbalit né proceduré jashté administrative

PROCESVERBAL

pér pranim té dérgesés sé démtuar

I pérpiluar mé 26.12.2009 né Postén 2, té filluar né orén 22:00

TE PRANISHEM:

Nga Posta 2: Nga shkolla ekonomike-juridike
Stojan Ristov “Vasil Antevski-Dren” - Shkup
Mara Vellkova Trifun Dimiskovski

Duke pasur parasysh até se me siguri mund té shihet démi né dérgesén e rekomanduar né
adresé té shkollés ekonomike-juridike “Vasil Antevski-Dren” né Shkup, marrja e dérgesés sé démtuar
éshté béré nga ana e komisionit, sipas rregullave té punés sé zyrés.

Komisioni gjaté shqyrtimit té dérgesés, me etiketohen P 230 ka konstatuar se mbéshtjellésja e
dérgesés éshté hapur, me ¢ka ka démtime té mjaftueshme né té gjitha dokumentet né emér té Sashka
Jovanovska, nxénése nga Strumica. Defekte dhe déme té tjera jané konstatuar.

Procesverbali éshté lexuar dhe askush prej anétaréve té Komisionit nuk ka dhéné vérejtje.

Verifikuar né ora 10.30.

Stojan Ristov

nénshkrimi
Mara Velkova Trifun Dimiskovski
nénshkrimi nénshkrimi
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I VENDIMET JASHTE PROCEDURES ADMINISTRATIVE

Nocioni. - Vendimet si akte té vecanta ligjore nuk miratohen vetém né procedurén administra-
tive dhe né lloje té tjera té procedurave, por edhe jashté kétyre procedurave. Me kéto vendime, organet
dhe organizatat shtetérore né ményré autoritative zgjidhin ndonjé ¢éshtje qé éshté nén juridiksionin e
tyre. Kéto vendime sipas formés dhe pérmbajtjes sé tyre jané té ndryshme me pérmbajtje t€ ndryshme,
me karakteristika té vecanta né aspektin e formés dhe pérbérés sé tyre. Zakonisht pérmbajtja dhe for-
ma e kétyre vendimeve éshté rregulluar me rregullore pune nga organi kolegjial (Parlamenti i Repu-
blikés sé Magedonisé, Qeveria e Republikés sé Magedonisé, késhillat komunale, késhillat e kompanive
tregtare, ndérmarrjeve, etj.).

Me kéto vendime rregullohen ¢éshtje té organizimit dhe punés sé brendshme té organit dhe
¢éshtjet organizative me interes té gjeré publik, jashté nga organi.

Vendimet nga puna e brendshme e organit miratohen, pér shembull, pér blerje té mobilieve
té zyrave dhe sende té tjera, tjetérsim (shpenzim) t€ inventarit t&€ amortizuar, pagesé té faturave etj.
Vendimet pér ¢éshtje té organizimit té brendshém té organit béhen, pér shembull, pér themelim té
komisioneve té ndryshme (pér pérgatitje té projekteve té rregulloreve, pér regjistrim té inventarit,
pér dorézim té detyrés etj.), pér ¢éshtje organizative té karakterit mé té gjeré shoqéror, jashté nga
organi qé té miratohet vendim té tillé, pér shembull, pér regjistrim té zgjedhjeve té deputetéve té
Parlamentit t¢ RM ose pér zgjedhje té anétaréve (késhilltaréve) né késhillat komunale, pér formim té
komisioneve zgjedhore, pér formim té institucioneve té shérbimeve publike (shkolla publike, kop-
shte, teatrot etj.).

Pjesét e zgjidhjeve jo administrative. - Tanimé kemi pérmendur se kéto vendime kané karakte-
ristika né aspektin e formés dhe elementeve pérbérése. Né praktiké pranohet qé edhe kéto vendime
té kené kéto pjesé: 1) kryetitullin 2) hyrjen, 3) titullin “vendim’, 4) dispozitivin, 5) arsyetimin (jo
domosdoshmeérisht té jeté né té gjitha), 6) emrin dhe mbiemrin; titullin e personit té autorizuar pér
nénshkrim, 7) nénshkrimin me dorén e vet té personit té autorizuar pér nénshkrim té vendimit dhe
8) gjurmén e vulés zyrtare.

Kryetitulli i vendimit ka té njéjtat elemente si edhe kryetitulli i vendimeve né procedurén admi-
nistrative: emri i shtetit, titulli dhe adresa e institucionit i cili e miraton vendimin, numri themelor me
nén numrin dhe datén e vendimit. Nése vendimi i miratuar nga Kuvendi i RM ose organi i tij punues
(p.sh. Komisioni), né kryetitull nuk shkruhet emri i shtetit.

Né té vendimit shénohet vetém emri i organit qé e ka miratuar vendimin dhe rregullorja né bazé
té sé cilés éshté autorizuar ta miratojé vendimin.
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Kur shkruhen titullin “vendim”, mé sé aférmi pércaktohet ¢éshtja lidhur me vendimin. Pér
shembull, vendim pér themelim té shkollé fillore... ose vendim pér arsim, Komision té regjistrimit té
inventarit etj.

Dispozitivi shkruhet ngjashém sikurse shkruhet dispozitivi i vendimit té€ procedurés adminis-
trative. Megjithaté, pérmbajtja e dispozitivit té kétyre vendimeve mund té pércaktohet me rregullore
té vecanté ligjore. Ky éshté rasti me rregulloret pér themelim té institucioneve publike ose kompanive
publike me té cilat éshté caktuar se cilat elemente duhet té pérfshijé akti pér themelim té kompanie
publike ose pér themelim té institucioneve publike. Pér shembull, me Ligjin pér arsim t€ mesém éshté
pércaktuar se cilat elemente duhet t'i pérmbajé vendimi pér themelimin e shkollés sé mesme publike
ose private.

Nése dispozitivi nuk pércaktohet me rregullore, né kété rast dispozitivi formohet lirisht sipas
rregullave.

Vendimet né proceduré jo administrative, gjithmoné, nuk duhet té kené arsyetim té vecanté.
A do té keté ky vendim arsyetim t€ vecanté me shkrim varet nga ajo se a ka nevojé pér arsyetim té
vecanté té dispozitivit té vendimit. Zakonisht, nuk ka arsyetim qé kéto vendimeve té cilat drejtpérdrejt
zbatohen ligjet dhe rregulloret e tjera té miratuar sipas ligjit. T¢ tilla jané, pér shembull, vendimet pér
zhvillimin e zgjedhjeve pér deputetét e Kuvendit t¢ RM dhe anétarét e késhillave komunale ose vendi-
met me té cilat jané pércaktuar shenjat e njésive té brendshme organizative né njé organ ose organizaté.

Né qofté se vendimi kérkon arsyetim té vecanté, ai mund té shkruhet veg e veg, si element i tij i
vecanté ose té shkruhet né formé raporti té vegcuar nga vendimi. Nése vendimi shkruhet né formén e
raportit, atéheré raporti shkruhet para vendimit qé éshté propozuar. Né raport futen dhe shpjegohen
faktet dhe rrethanat ose arsyet e marrjes se vendimit. Pér shembull, nése themelohet kopsht i fémijéve
né njé lagje, shpjegohen arsyet pér até: numri i banoréve né lagje, numri i pérgjithshém i fémijéve,
prindérit e té ciléve jané t€ punésuar dhe nuk kané mundési pér t'u kujdesur pér ta né kohén kua jané
né puné, rritja e pritshme e fémijéve té rinj, etj.

Nén tekstin né anén e djathté shkruhet funksioni dhe emri i personit té autorizuar pér nénshkrim
té vendimit, nénshkrimi dhe gjurma e vulés. Nga ana e majté tregohet se kujt i dorézohet vendimi.

Nése kéto vendime jané me interes publik publikohen né Gazetén Zyrtare té RM, d.m.th. té ko-
munés, né varési té asaj se pér cilin kané té béjné. Té tilla jané, pér shembull, vendimet me té cilat
themelohet shkolla, kopshti i fémijéve, spitali, muzeu, etj. Vendimi i tillé publikohet pa kryetitull dhe
gjurmé té vulés dhe numri i librit té regjistrit dhe data e miratimit té vendimit shkruhet né anén e
majté poshté tekstit.

Kéto vendime mund té shkruhen sipas formés evropiane ose sipas formés amerikane té shkrimit
té aktit dhe letrés.
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Shembull pér vendim

NEé bazé té nenit 24 té Ligjit pér ndryshimin dhe plotésimin e Ligjit pér ndérmarrjet (“Gazeta Zyr-
tare” nr 15/93) dhe nenit 46, paragrafi 5 i Qeverisé sé Republikés s¢ Maqedonisé (“Gazeta zyrtare e
RM” nr. 38/90 dhe 63/94), Qeveria e Republikés s¢ Magedonisé né mbledhjen e mbajtur mé 17 prill
2010, ka miratuar

VENDIM

pér emérimin e drejtorit té pérgjithshém té
NP Hekurudhat e Magedonisé - Shkup

1. Pér drejtor té pérgjithshém té Ndérmarrjes publike Hekurudhat e Maqedonisé - Shkup
emértohet Stojan Naumov, inxhinier i diplomuar i makinerisé, kryerés i gjertanishém drejtorit té
pérgjithshém té Ndérmarrjes.

2. Ky vendim hyn né fuqi me ditén e miratimit, kurse do té publikohet né “Gazetén zyrtare”

Numér 17-1420/1 KRYETAR
17. prill 2010 i Qeverisé sé Republikés sé Maqedonisé
Shkup Nikolla Gruevski, n.v.
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I AKTVENDIMI

Aktvendimi éshté akt i pérgjithshém juridik, me té cilin, me ményré té pérgjithshme rregullo-
het njé situaté e vecanté ose grup té ¢éshtjeve nga njé lloj i marrédhénieve né ndérmarrje, né shoqéri
tregtare, né ent ose institucion tjetér (person juridik).

Aktvendimet né ndérmarrje ose né shoqérité aksionare i miratojné organet e tyre té qeverisjes
pér ¢éshtje té caktuara (té vértetuara) me statut ose kontraté me ét cilén éshté themeluar shoqéria,
respektivisht ndérmarrja.

Aktvendimet si akte té€ pérgjithshme juridike miratojné edhe Parlamenti i RM, Qeveria e RM,
késhillat komunale dhe organet e tjera shtetérore.

Késhillat komunale si njési té qeverisjes lokale, né mbledhjet e tyre zakonisht vendosin pér mi-
ratim té aktvendimeve si¢ jané aktvendimi pér krijimin e bashkésisé lokale ose aktvendim pér premi
té qumeshtit, aktvendim pér emértimin e rrugéve lokale etj.

Aktvendimet béhen me shkrim. Zakonisht aktvendimi duhet pérbéhet nga kéto pjesé: kryetitul-
li, hyrja, titulli “aktvendim’, arsyetimi (jo gjithmoné), numri dhe data e léshimit, nénshkrimi dhe vula.

Pér ményrén e té shkruarit té aktvendimit vlejné rregullat pér shkrimin e akteve zyrtare pér té
cilat éshté folur né pjesén e korrespondencés zyrtare.
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Shembull i aktvendimit té késhillit té komunés

NEé bazé té nenit 25 té Statutit t€¢ komunés “Qendér”, Késhilli i komunés né mbledhjen e Késhillit té
mbajtur mé 15.06.2010, ka miratuar

AKTVENDIM
pér zbatim té Statutit t€ Komunés “Qendér”
Neni 1

Statuti i Komunés Qendér zbatohet né ditén e teté nga dita e publikimit né “Gazetén Zyrtare
té Komunés Qendér” né qofté se pér dispozita té caktuara té kétij aktvendimi nuk éshté pércaktuar
ndryshe.

Neni 2

Aktet e pérgjithshme dhe aktet e tjera, detyrimi i té cilave pér miratim, respektivisht harmoni-
zim del nga ky Statut, do té miratohen brenda tre muajve nga dita e hyrjes sé tij né fuqi.

Neni 3

Aktvendimi pér pércaktimin e stemés dhe flamurit t¢ Komunés do té miratohet brenda njé viti
pas hyrjes né fuqi té Statutit.

Neni 4

Né Komuné si formés e qeverisjes lokale vazhdojné té funksionojné bashkésité ekzistuese lo-
kale, té cilat do t&€ harmonizojé organizimin dhe funksionimin e dispozitave té kétij Statuti, brenda
tre muajve nga data e hyrjes sé tij né fuqi.

Neni 5

Statuti i Komunés dhe ky aktvendim miratohen né té njéjtén kohé né mbledhjen e Késhillit té
Komunés dhe publikohen né “Gazetén Zyrtare t&¢ Komunés Qendér”.

Neni 6

Ky aktvendim hyn né fuqi ditén e teté té publikimit né “Gazetén zyrtare t¢ Komunés Qendér”.

KESHILLI I KOMUNES,
KRYETARI,
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Shembull i aktvendimit nga sfera e punés pér tjetérsim té automjetit

SHA “NOVA MAKEDONIJA”
REPARTT - SHTYPSHKRONJA
SHKUP

Né bazé té nenit 38 té Statutit t¢ kompanisé, Késhilli drejtues i kompanisé prej 8 gershorit
2010, solli

AKTVENDIM

1. Miratohet shitja e automjetit té udhétaréve “Renault Skenik” me numrin e regjistrimit SK *
123. - BN, mjet themelor 234.

2. Shitja té béhet me ané té ankandit publik me ¢mim fillestar prej 5000.00 denaréve.

3. Shpallja e ankandit té publikohet brenda shtaté ditéve nga data e miratimit té kétij aktven-
dimi.

4. Kété aktvendim ta kryejé shérbimi komercial.

Nr. 198/2
KRYETARI
i késhillit drejtues,
V.V. Stojan Stojanovski

nénshkrimi

136



DETYRA DHE USHTRIME

1. Si punétor pér pérgatite né mbledhjet e Késhillit t¢ Komunés sé Velesit pérpilo ftesé pér té
thirrur Komisionin e rregullave té Késhillit. Mbledhja do t&€ mbahet mé 20 gusht 2010. Né mbledhje
do té diskutohet pér projekt-statutin e Komunés. Pérpilo ftesé pér anétarét e Komisionit té rregul-
lave dhe pastaj pérgatit procesverbalin nga mbledhja e Komisionit.

2. Pérpilo ftesé pér thirrjen e mbledhjes sé dymbédhjeté té Késhillit drejtues t& Institutit gje-
ologjik né Shkup, e cila do té mbahet mé 20 shtator 2010 né lokalet pér mbledhje. Né mbledhje do
té diskutohet pér kéto ¢éshtje: 1) miratimi i vendimit pér zgjedhjen e drejtorit té institutit, 2) pér-
caktimi i bilancit dhe 3) shqyrtimi i strategjisé sé zhvillimit té Institutit pér pesé vitet e ardhshme
té zhvilluar hyrése dhe pjesén e fundit. Pérpilo procesverbal hyrés dhe pjesén pérfundimtare dhe
pikén e paré té rendit té dités.

3. Si punonjés profesionist i Késhillit t¢ Komunés sé Sveti Nikoles, harto koncept té aktven-
dimit pér emértimin e Todor Panevit sekretar t€ Késhillit. Aktvendimi ka té béjé me mbledhjen e
Késhillit t¢ Komunés sé Sveti Nikoles, né bazé té nenit 95 té Statutit té Komunés sé Sveti Nikoles.

4. Né cilésiné e sekretarit té kopshtit té fémijéve “Fidani”, pérpilo aktvendim té Késhillit drejtu-
es té kopshtit té fémijéve me té cilin miratohen mjete prej 880,000.00 denaré pér blerje té automjetit
- karvan, i dedikuar pér nevojat e kopshtit té fémijéve. Aktvendimi éshté miratuar nén numrin 23
té datés 12.10.2010. Té dhéna té tjera té cilat jané t€ nevojshme merri né ményré arbitrare.
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KORRESPONDENCA NGA MARREDHENIET E PUNES

Marrédhéniet e punés jané 1éndé pér studimin e té drejtés sé punés, kurse shkathtésia e té shkru-
arit té akteve nga marrédhéniet e punés, éshté 1éndé e korrespondencés. Kjo korrespondencé ka té
béjé me ményrén e pérpilimit dhe pérgatitjes sé akteve qé lidhen me krijimin e marrédhénieve té
punés deri né ndérprerje, si pér shembull, pérpilimi i konkursit, shpalljes, plotésimi i fletéparagqitjes
pér punésim, pérgatitja e vendimeve pér té drejtat pér punésim, plotésimi i fletéparagqitjes pér fillimin
e punés, fletéparaqitja pér sigurim social pér t& punésuarit etj. Kétu nuk do té flasim pér shpjegimin
teorik té konceptit dhe paraqitjen dhe zhvillimin e marrédhénieve té punés, as pér té drejtat, obligimet
dhe pérgjegjésité e punésimit t& punétorit né sistemin toné, sepse kjo éshté 1éndé e té drejtés sé punés,
si disipliné e veganté shkencore.

Kur béhet fjalé pér korrespondencén e marrédhénieve té punés duhet pasur parasysh faktin se
kjo korrespondencé kryhet kryesisht né shérbimet kadrovike, juridike dhe shérbimet e pérgjithshme
ligjore pér kompanité, institucionet, ndérmarrjet dhe organet qeveritare, né varési se si kéto puné or-
ganizohen. Mjaft shkurt do té shpjegohen punét né zyré té cilat kryhen né kéto shérbime, kurse jané
né lidhje direkte me korrespondencén e punés dhe sigurimin social, si pér shembull mbajtja e doku-
mentacionit pér punétorét, dosjes personale té punétorit, 1éshimi i certifikatave etj.

PERPILIMI I KONKURSIT DHE SHPALLJES PER THEMELIM
TE MARREDHENIES SE PUNES

Punésimi i népunésive dhe té punésuarve né institucionet publike dhe personave té tjeré juri-
dikeé té cilét kryejné veprime té shérbimit publik, organet publike dhe organet shtetérore té qeverisjes
lokale (komunave) béhet sipas ményrés sé shpalljes publike té€ nevojave té mjeteve pér informim pu-
blik. Me pérjashtim, punésimi né pérputhje me rregulloret né kéto institucione mund té béhet pa
shpallje publike.

Pér ndryshim nga institucionet publike dhe organet shtetérore punédhénésit privaté kané liri mé
té madhe né ményrén e punésimit té punétoréve té rinj. S€ pari, punédhénési veté mund té sigurojé
punétor pa shpallje publike, por me nénshkrim té detyrueshém té kontratés sé punés, né pérputhje
me ligjin. S€ dyti, nevojén pér punétor mund ta kénaqé me ndérmjetésim té Agjencisé pér punésim
duke paraqitur kérkesé pér nevojé té punétori. Dhe e treta, pranimin e punétorit té ri mund ta béjé
népérmjet ményrés sé shpalljes publike né shtypin ditor. Punédhénésit privaté, nevojat pér punétoré
mund t'i kénaqin edhe népérmjet agjencive private pér ndérmjetésim gjaté punésimit, me pagesé té
shérbimeve nga veté punédhénésit, né pérputhje me marréveshje té lidhur ndérmjet punédhénésit dhe
agjencise.
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Vendimi pér zgjedhje e miraton punédhénési ose organi ose personi, i caktuar prej tij, pér shem-
bull, drejtori ose ndonjé organ tjetér.

Pér ¢do nevojé pér punétor duhet té plotésohet dhe dorézohet kérkesé né Agjenciné pér punésim.
Pér organet shtetérore dhe institucionet publike, paraqitja e aplikimi né nevojé té punétorit éshté i
detyrueshém, kurse pér punédhénésit privaté vetém nése shprehin déshiré pér pranim té punétorit
ta béjné vetém pérmes Agjencisé pér punésim. Agjencia nevojén e paraqitur pér punétor pa pagesé e
shpall né agjenci me géllim qé té informojé kérkuesit e papuné dhe personat e tjeré qé kérkojné puné.

Konkursi publik zakonisht shpallet pér zgjedhjen e drejtorit ose personit tjetér me kompetenca
dhe pérgjegjési té veganta (menaxherét). Shpallja ose konkursi, me té drejté i pérmban kéto elemente:
lloji i punés pér té cilén kérkohet njé ose mé shumé punétoré, kushtet e kérkuara pér puné, kohézgjatja
e shpalljes ose konkursit dhe koha (periudha) kur té béhet zgjedhja.

Marrédhénia e punés, né varési té kohézgjatjes sé punés mund té béhet né kohé té pacaktuar dhe
té caktuar. Rastet pér krijimin e marrédhénieve té€ punés né kohé té caktuar té pércaktuar jané vérte-
tuar me ligj dhe me marréveshje kolektive, pér shembull, pér puné sezonale, zévendésim té punétorit
qé mungon pérkohésisht, véllim té shtuar té punés etj.

Procedura dhe kushtet e punésimit jané pércaktuar me ligj dhe me marréveshje kolektive. Af-
tésité e kandidatéve pér té kryer njé lloje té caktuara té punéve dhe pér té konfirmohen me dokument
pér pérgatitjen e kryer profesionale ose pérvojé té punés. Eshté 1éné vetém besimi i aftésive pér té
pércaktuar ményrén formale dhe faktike pérmes formave dhe ményrave té ndryshme té kontrollit né
varési té natyrés dhe réndésiné e punés.
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PARAQITJA E APLIKIMIT NE SHPALLJE, RESPEKTIVISHT KONKURS, PERPILIMI I
KERKESE PER SHPALLJE OSE KONKURS PER PUNESIM

Cdo qytetar i interesuar qé i plotéson kérkesat pér kryerjen e punés né vendin e punés, pér té
cilén publikohet, ka té drejté té lajmérohet me géllim t€ nénshkrimit té kontratés pér punésim, nése
zgjidhet.

Paragqitja e kérkesés né shpallje ose konkurs pérgatitet me shkrim. Kur shkruhet kérkesa pér
shpallje duhet té merret parasysh forma dhe pérmbajtja, sepse nga kjo fitohet edhe pasqyra pér njohjen
e gjuhés dhe pér kulturén e kandidatit. Kandidati me aplikim njihet me kompaniné (punédhénésin)
me njohurité, kualifikimet, pérvojén e tij té punés dhe aftési té tjera qé jané té réndésishme pér kryerje
té punés sé punés pér té cilén éshté shpallur konkurs.

Stili dhe forma e pérpilimit té aplikimit jané té lira. Kérkesa mund té shkruhen me doré ose
kompjuter. Né ¢do rast, kérkesa duhet té shkruhet né stil té thjeshté dhe té kuptueshém, me pérmbaijtje
té shkurtér dhe objektive.

NE hyrje té kérkesés shkruhet se né ¢faré ményré kandidati ka kuptuar pér vendin e liré té punés.
MEé pas, né rresht té ri, shkurt shkruhen té dhéna biografike té kandidatéve (kualifikimi, pérvoja e
punés, pérsosja e mundshme né profesion, njohja e gjuhéve té huaja dhe njohja e aftésive té tjera, sig
jané puna né kompjuter, vozitja e automjetit etj.

Né pjesén e fundit té kérkesés tregohet shpresa dhe besimi né kompaniné né pritje té pérgjigjes
sé favorshme (vendim), me pérshéndetje té shprehur.

Nén tekst né anén e djathté shkruhet emri dhe mbiemri i ploté, respektivisht nénshkrimi i
aplikantit té kérkesés. Sé fundi nén nénshkrimit shkruhet adresa e aplikantit pér t'u informuar pér
pérzgjedhjen.

Né té majté té tekstit shénohen shtesat e dérguara me kérkesén. Zakonisht me kérkesén dér-
gohen edhe certifikata (diploma) pér kryerje té arsimit profesional, certifikata e lindjes, certifikata e
pérvojés né puné dhe dokumente té tjera.

Dokumentet mund té dérgohen edhe né kopje. Aplikimi dorézohet personalisht ose me posté.
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I BIOGRAFIA E SHKURTER (CV)

Né kohét e fundit bashké me aplikimin pér puné praktikohet edhe bashkéngjitja e biografisé sé
shkurtér té kandidatit té lajméruar pér puné, mé shumé i njohur si CV (“si-vi”).

CV (currikulum vitae - “autobiografi”) ose biografia e shkurté, éshté formé e pérfaqésimit té
karakteristikave té personale, aftésité dhe shkathtésité e kandidat qé kérkon puné. Qéllimi i CV-sé
éshté qé kandidatit té nxjerré né pah cilésité personale dhe njohurité qé i posedon, me té cilat do ta
térheqé vémendjen e punédhénésit pér kycur né rrethin e ngushté té kandidatéve dhe ta ftojé né bisedé
(intervisté).

CV duhet té jené té thjeshta, té shkurtra dhe interesante pér lexim.

Cdo CV i pérmban té paktén elementet e méposhtme:

o té dhénat personale té kérkuesit,

o té dhénat pér arsimin,

« historiné punés (pérvojés)

« t¢ dhénat mbi aftésité e kandidatit dhe

o rekomandimet.

Té dhénat personale — emri dhe mbiemri, adresa, numri i telefonit, adresa e-mail, data e lindjes.

Arsimi. - Né kété pjesé duhet té jepen té dhéna né lidhje me arsim formal dhe joformal. Té
dhénat pér arsim (titulli i institucionit arsimor, pérfundimi i grupit/drejtimit studimor, periudha e
pérfundimit) tregohen né ményré kronologjike, respektivisht sé pari tregohet shkalla e fundit e fituar,
respektivisht trajnimi i fundit i kryer. Duhet té theksohen edhe kurset e vizituara dhe certifikatat (vér-
tetimet) e fituara.

Pérvoja e punés. - Té dhénat pér pérvojén e punés gjithashtu jepen né ményré kronologjike.
Te pérvoja e punés tregohet titulli i punédhénésit, titulli i vendit té punés dhe pérshkrimi i vendit t&
punés sé kryer. Pérshkrimi i pérvojés sé punés duhet té jeté rregulluar pér punét pér té cilat aplikohet,
respektivisht té nxirret né pah ajo se pérvoja éshté e réndésishme pér vendin ku aplikohet.

Shkathtésité. - Né kété pjesé theksohen disa aftési té vecanta té poseduara nga individi, pér
shembull, njohja e gjuhéve té huaja dhe niveli i aftésisé€, njohja e punés me kompjuter, posedimi i af-
tésive pér shitje, etj.

Rekomandimet. - Mundésisht duhet té theksohen emrat e ish-profesoréve ose té punédhénésve
té cilét jané té gatshém pér té dhéné rekomandim pér kandidatin.
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Ekzistojné modele té ndryshme té CV: formati standard qé pérdoret né vendet e Unionit evropi-
an, formati amerikan, etj. Ndonjéheré né CV-té mund té parashikohet pjesa pér informata shtesé, pér
shembull, arsye pér té aplikuar pér puné, arsyet e largimit té punés sé méparshme, aftésité ose shka-
thtésité e poseduara nga kandidati, por té cilat jané vecanérisht té réndésishme pér punén qé aplikojné
etj. Kéto informacione mund té theksohen né ményré rekomanduese (motivuese) me letér.

Ekzistojné disa rregulla té cilat duhet té respektohen gjaté pérgatitjes sé¢ CV:

o CV duhet té jeté rregulluar dhe e qarté. CV duhet té shkruhen né kompjuter, mundésisht né
formé tabelare. Nuk duhet té pérdoren shumé efekte, fonte té€ ndryshme, etj.

o CV duhet té jeté e shkurté dhe e qarté. Né varési té pérvojés sé punés té kandidatit, CV mund
té jeté e gjaté, dy ose mé shumé fage. Nése kandidati ka mé shumé pérvojé, nuk duhet ta teprojé me
arsyetim té zgjeruar té informacioneve té tjera.

o Sa i pérket stilit té shkrimit, informacionit né lidhje me arsimin dhe pérvojén e punés thekso-
hen né ményré kronologjike, duhet té pérdoren terma profesionalé dhe té shmanget pérdorimi i
shkurtesave. Duhet té mbahet llogari edhe pér gabimet ortografike dhe gabimet gramatikore té tekstit.

« CV nuk mund té pérbéjné informacione t¢€ gabuara.

« Fotografia e kandidatit dérgohet, né qofté se kjo ceket né konkurs. Fotografia duhet té integro-
hen né veté CV, né pjesén e té dhénave personale.

Mé poshté jané dhéné shembuj té modeleve té pérdorura mé shpesh té CV:
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Shembull té¢ CV né format evropian

=
europass

Evropass

Curriculum Vitae

Informacione personale

Emri dhe mbiemr  Veton Tahiri
Adresa  Rr. "’Magedonia” 14/12-5
1000 Shkup

Telefoni 00 389. (2) 3115. 232 Telefoni celulat:
076232500

Faksi 00 389. (2) 3125633.

E-mail wvtahiri@mail.com.mk

Shtetésiae  Republikés s¢é Magedonisé

Datélindja  01.12.1983

Gjinia  Mashkull

Pérvoja e punés
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Data
Profesioni dhe vendi i punés

Detyrat dhe obligime

Emri dhe adresa e punédhénési

Sektori/territori i punés

Arsimimi dhe pérsosja
profesionale
* renditni nivelet e arsimit té

pérfunduar sipas kronologjisé duke filluar
nga shkalla mé e larté e arsimit

Data

Qershor 2006. -

Referent kontabilist

Detyrat e punés:

« mbajtja e ditari té arkétarit dhe puna e arkétarit

« postimi ndryshime afariste

o kontrolli dhe mbyllja e artikujve té hapur

« pjesémarrja né regjistrimet vjetore dhe periodike

« llogaritja e tatimit mbi vlerén e shtuar dhe té
dhénave té tjera

o pérgatitja dhe krahasimi i urdhér-pagesave
« kryerja e transaksioneve té pagesave

« pjesémarrja né pérgatitjen e raporteve periodike
pér puné.

Pérgjegijésia pér ekspertizé dhe ekzekutimin né kohé
té punés sé caktuar.

Konsulting MG - Shkup

Konsulting, financa, kontabilitet

2002-2006
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Profesioni i arritur
Grupi i studimit

Institucioni arsimor

Shkalla arsimore né pajtim me kuadrin
kombétar ose kornizén ndérkombétare té
kualifikimit

VII 1 Arsimi i larté
Data

Titulli i fituar
Studimet e grupit

Institucioni mésimor

Shkalla arsimore né pajtim me kuadrin
kombétar ose kornizén ndérkombétare té
kualifikimit

IV Arsimi i mesém

Data

Tema e trajnimit

Emri i organizatorit t€ trajnimit

Ekonomist i diplomuar
Drejtimi financiar

Fakulteti i ekonomisé, Shkup

1998-2002
Teknik i ekonomisé
Ekonomik

SHM “Vasil Antevski-Dren” - Shkup

shkurt 2007

Standardet ndérkombétare té kontabilitetit

Qendra arsimore - Konto
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Shkathtésité dhe
aftésité personale

Gjuha amtare

Gjuhé té tjera

Vetévlerésimi

Gjuhé angleze

Gjuhé fréngjishte

Aftésité dhe
shkathtésité sociale

Aftésité dhe
shkathtésité
organizative

Aftésité dhe
shkathtésité teknike

Gjuhé shqipe
Té kuptuarit Té folurit Shprehja e té
shkruarit
Shkélqyeshém Shkélqyeshém Shkélqyeshém
Njohuri themelore Njohuri themelore Njohuri themelore
Aftésité pér puné né ekip

Aftési pér puné nén presion dhe pér té arritur rezultate
né afat té shkurtér

Njohuri té shkélgyeshme té standardeve magedonase dhe
ndérkombétare té kontabilitetit

Njohja e legjislacionit né fushén e kontabilitetit - puna financiare
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Aftésité kompjuterike

Patenta e shoferit

Shtojcat

Njohuri té shkélqyeshme dhe pérdorim aktiv té paketés
Microsoft

Office: Word, Excel, Power Point, Outlook Express,
Internet.

Pérdorim aktiv té programit kompjuterik pér
kontabilitet.

Kategoria B

Kopje e certifikatave pér trajnime té vizituara
Kopje té certifikatave pér njohje té gjuhéve té huaja

Referenca nga punédhénési
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EDONA DEMIRI

PARTENIE ZOGRAFSKI, NUMER 29D SHKUP
Tel. 00 389.2 3112 564. « E-MAIL deona.demiri@gmail.com
ARSIMI
1997. - 2001 Fakulteti Juridik “Justinian Prima’, Shkup
Politikolog
PERVOJA PUNUESE

2005.- Banka afariste, SHA Shkup
Sekretare afariste
o komunikimi me klientét dhe partnerét afaristé
o arkivimi i postés sé pranuar dhe té dérguar
« klasifikimi dhe arkivimi i dokumenteve afariste
« organizimi i mbledhjeve - pérgatitjen e rendeve dhe
procesverbaleve ditore
« ndihma administrative dhe organizative pér drejtorin e Bankés
2003. - 2005. Projekti pér modernizimin e sektorit bankar
Asistente e projektit
» Mbéshtetje logjistike e drejtorit té projektit
» Azhurnimi i bazés sé té dhénave dhe pérgatitja e raporteve
o Arkivimi i dokumentacionit té projektit
« Koordinimi i konsulentéve
o Kujdesi pér korrespondencén e pérgjithshme té projektit
o Organizimi i takime me pérdoruesit, seminareve dhe ngjarjeve té
tjera
2001 - 2003. Virtual, DOO Shkup
Asistente
« Regjistrimi dhe arkivimi i dokumenteve
« Pérgatitja e kontratave
o Pérgatitja e rregulloreve té brendshme té shoqérisé
« Pérgatitja e raporteve
SHKATHTESITE DHE AFTESITE

Puna né kompjuter Pérdorim i pérditshém i paketés Microsoft Office
Gjuhé té huaja Zotérim aktiv té gjermanishtes dhe anglishtes
REKOMANDIME

Né dispozicion sipas kérkesés.
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I INTERVISTA ME KANDIDATET TE PARAQITUR PER PUNE

Intervista éshté forma dhe metoda qé pérdoret né pérzgjedhjen e punétoréve ose té népunésive
pér punésim né ndérmarrjet, entet dhe institucionet lokale dhe shtetérore. Ajo jep mundési té kon-
trollohen, t€ merren dhe té pércaktohen njé numér i madh i té dhénave té kandidatéve dhe pér até té
pérfitohet dhe té krijohet njé pasqyré e ploté qé do té pérgjigjet té vértetés objektive pér zgjedhjen mé
té miré qé do té béhet né bazé té kritereve té paracaktuara.

Puna e paré pér té vlerésuar cilésité profesionale té kandidatit pér punésim qé té marré pamje té
ploté té tij si person pér té intervistés. Ai éshté né krye té késaj pune (Intervistuesi), merr informacion
nga kandidati, por edhe nga burime té tjera dispozicion té tij me qéllim qé zbulohen dhe té kuptuar
elementet mé té forta té jetés sé tij personale dhe profesionale.

Intervista duhet té jeté e projektuar dhe e organizuar.

Q¢ intervista té jeté e suksesshém éshté e nevojshme té béhen pérgatitje té mira né bazé té
pérzgjedhjes sé miré té ¢éshtjeve té para-pérgatitura né bazé t&¢ dokumentacionit (diplomave, ¢mi-
meve té marra, referencave etj.). té bashkangjitura me kérkesén e kandidatit pér punésim. Gjéra té
réndésishme qé duhet té pérfshihen né intervisté pér fitim té pasqyrés mé té ploté té kandidatit né
intervisté jané kéto: 1) kushtet e pérgjithshme dhe té veganta, 2) interesat dhe géllimet profesionale, 3)
pérvoja e punés, 4) arsimimi dhe trajnimi, 5) tiparet e personalitetit 6) pozita sociale dhe ekonomike,
7) motivimi pér puné, aktivitete pér kohé té liré et;j.

Kuptohet, pér t&€ marré performancén e perceptuar té kandidatit, éshté e nevojshme qé personi
i cili e udhéheq intervistén té disponojé disa shkathtési, aftési profesionale dhe tipare té karakterit té
personit té géndrueshém dhe human.

Intervista zhvillohet né faza dhe sipas rendit té caktuar.

Né fazén e paré né fillim kur krijohet kontakti duhet ét krijohet klimé e kéndshme té udhéhegjes,
pér té térhequr vémendjen e tij dhe pér té inkurajuar bisedé dhe do ét ishte faza e paré e intervistés.
Né fazén e dyté e bisedés mblidhen té dhénat e nevojshme pér kérkesat, nevojat dhe problemet e
mundshme, krijohet pasqyré e aftésive, shkathtésive dhe interesave profesionale dhe té tjera, duke
krijuar njé bazé té dhénash té argumentimit. Nése punésimi éshté né shérbimin shtetéror hulumtohet
zbatimi i piképamjeve té tij mbi punén né shérbimin. Né fazén e treté béhet argumentimi dhe men-
dimi i kandidatit dhe merret qéndrim pér strategjiné e métejshme pér bisedé, mund té béhet analizé
kritike e fakteve dhe krijohet baza pér sjelljen e vendimit pér kandidatin.

Né fazén e katért béhet krahasimi ose neutralizimi i vérejtjeve dhe ankesave eventuale té béra
nga aplikanti né lidhje me ¢do dyshim, rezerva, “ndregje” etj., pér té cilat nevojiten sqarime shtesé.
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Né fazén e pesté si e fundit béhet rezyme dhe té merret vendim dhe vlerésim mé i ploté dhe mé i

sakté pér kandidatin, té sigurohet kontakt i métejshém me kandidatin, né qofté se ai ka 1éné pérshtypje

pozitive.

Né vazhdim jepen shembuj té pyetjeve té intervistés té kandidatéve fillestaré dhe atyre me

pérvojé.

Pyetje pér kandidatét fillestaré

1.

Y ® N U » D
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Na tregoni digka rreth vetes tuaj?

Cilat jané kualifikimet tuaja?

Pse e keni zgjedhur kété profesion?

Zgjedhja e profesionit a éshté vetém e juaja?

Nése nuk éshté, nén ndikimin e t€ cilit e keni béré kéte?

Né ¢faré kuptimi éshté ndikimi i prindérve ose prindit, né qofté se béhet fjalé pér njérin?
Cfaré nxénési keni gené né shkollé té¢ mesme?

Cilat 1éndé ju ishin mé t€ preferuara dhe mé interesante?

Cfaré ju ka pélqyer dhe ¢faré jo né shkollén e mesme?

. Né ¢faré aktivitete jashté programit ishit té pérfshiré né shkollé?

. Ku e keni vazhduar arsimimin tuaj?

. Dikush a ka ndikuar né zgjedhjen ténde?

. Nése éshté po, cilat ishin motivet pér té pranuar kété sugjerim?

. Pérshkruhen studimeve tuaja.

. Vallé dhe né cilin afat i keni mbaruar studimet?

. Ku keni studiuar?

. Ku i keni kaluar pushimet verore?

. Si e mbani profesionalizmin tuaj, duke pasur parasysh se jeni ende i papuné?
. Cfaré éshté kreativiteti juaj?

. A mendoni se paguhet shkollimi?

. A jeni gati, né qofté se éshté e nevojshme ndryshimi i profesionit tuaj?
. Pérse vendosét té konkurroni né kété puné?

. A e dini se ¢faré rroge do té merrni né muaj te ne, me nivelin tuaj t€ arsimit?
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24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.

Cfaré éshté pér ju mé e réndésishme - té ardhurat ose puna?

Cilat jané interesat tuaja jashté profesionit tuaj (profesion, degé)?

Cfaré éshté argétuese qé té punoni?

Sa kohé ju duhet pér t'iu pérshtatur situatave té reja?

Numeéroni disa gjéra qé jané té réndésishme pér ju dhe pér vendin e punés?
Cfaré page prisni dhe vallé ajo éshté e pérshtatshme pér kété puné?

A pranoni puné me ndérrime dhe jashté orarit té€ punés?

A pranoni puné me klientét (pér puné né zyré)?

Si merreni me personat problematiké?

A jeni person shpérthyes?

Cila éshté arsyeja mé e shpeshté pér até?

A bini né situata té konfliktit?

Né cilat grupe sociale dhe profesionale jeni aktivé (pér puné né shérbimin publik)?

Né ¢ka pérbéhet aktiviteti juaj atje dhe se sa kohé anétarésoni atje?

Pyetje pér kandidatét me pérvojé

Shumeé prej pyetjeve pér praktikantét parashtrohen edhe pér kandidatét me pérvojé dhe ato nuk

do té pérsériten. Pyetjet pér kandidatét me pérvojé jané nga disa fusha qé kané té béjné me arsimin

dhe pérvojén e punés, ndryshimin e vendit té punés, mjedisin social, géllimet profesionale dhe pritjet

né organizaté dhe informacione pér vendin e punés.

Pyetje nga fusha paré

1.

¥ % N e » D

Pse doni té punésoheni mu kétu?

Me ¢ka do té kontribuonit né punén e organizatés soné?

Cfaré supozime, sipas jush jané té nevojshme pér kryerjen me sukses té késaj pune?
Cilat jané planet tuaja té karrierés (pér zyrtaré)?

A jeni i sigurt se do té jeni té suksesshém né kété vend té punés?

Pse e keni [éné punén tuaj té fundit?

A do té pranonit rikualifikim pér nevojat e vendit té punés?

Cfaré do té thoshte eprori juaj i deritashém pér punén tuaj té deritashme?

Sa gjithsej keni pérvojé pune dhe sa né veté profesionin tuaj?
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10.

11.
12.

Tregoni ndonjé shembull, ku me aftésiné tuaj, keni ndihmuar pér té zgjidhur ndonjé pro-
blem?

A keni gené i léshuar nga puna ose keni gené té detyruar veté ta lini vendin e punés?

Tregoni digka né lidhje me prezantimin tuaj té réndésishém (projekt, materiale) qé keni
pérgatitur veté dhe ka qené i miratuar ose i pranuar?

Pyetje nga fusha e dyté

1.
2.
3.

4
5
6.
7

Cilat jané shkaqet pér ndérrimin e vendit té punés?
Pérse vendosét té aplikoni né kété vend té punés?

Cfaré do thoshte eprori juaj dhe punétorit me té cilét keni pasur bashképunim té drejtpérdre;jté
né puné?

. Si e trajtoni konfliktin?

. Né ¢faré ményre pérshtateni me kolegét né puné, tregoni njé shembull?

Si i pércaktoni prioritetet né kryerjen e punés?

. Sireagoni kur ju urdhérojné digka?

Pyetje nga fusha e treté

1.
2.

® N oW

Si do tju pérshkruajné miqté tuaj té miré?

Pérshkruheni eprorét tuaj mé té miré dhe bashképunétorin tuaj meé t€ miré né punén tuaj té
deritashme?

Cili éshté libri i fundit qé e keni lexuar dhe para sa kohe?

Si ka gené atmosfera punuese né vendin e punés prej ku keni ardhur?
A mbani kontakt me kolegét pas orarit té punés?

A mbani kontakte miqésore me disa nga kolegét e méparshém?
Cfaré vendi ka familja juan né jetén tuaj?

Si e kaloni kohén gjaté vikendit?

Pyetje nga fusha e katért

1.
2.
3.

Cfaré prisni nga vendi i punés né planin profesionale?
Si punoni nén presion, me kohé ose né ményré njerézore?

A jeni té gatshém té udhétoni dhe té shpenzoni njé kohé té caktuar, por né shérbim tjetér,
sektor pune, etj?
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A pranoni orarin jashté punés?

Kur punoni mé miré, kur jeni veté né ekip?

A keni pasur probleme me eproré dhe si e keni zgjidhur até?
Si i planifikoni projektet e médha?

Si merreni me palét nervozé dhe problematiké?

Y *® N Uk

A do té pranonit njé puné té tillé?
Pyetje nga fusha e pesté
1. Cka u térheq né kété vend pune?
Cilat ané kriteret tuaja pér zgjedhje?
Cilat gjéra ju pengojné dhe si pérballeni me to?
A jeni té gatshém pér té punuar né ndérrime?
A do té pranonit ndérrime gjaté javés ose muajit?

A do té pranonit punén né terren?

N e » D

A do té pranonit udhétime té shpeshta né lidhje me punén?

PROCEDURA SIPAS SHPALLJES, RESPEKTIVISHT KONKURSIT
(SJELLA E VENDIMIT PER ZGJEDHJE DHE LIDHJE TE KONTRATES PER PUNE)

Aplikimet e kandidatéve té lajméruar né shpallje ose konkurs pér punésim i mbledh shérbimi
kompetent né kompani ose organ shtetéror. Aplikacionet duhet t€ dorézohen né afatin e treguar né
shpallje ose konkurs. Aplikimet qé nuk arrijné né afat, nuk merren parasysh kur gjaté vendosjes
(zgjedhjes).

Pas skadimit té afatit pér aplikim, procedura pér zgjedhje qé pérfundon me sjellje té vendimit
pér zgjedhje dhe me nénshkrimin e kontratés pér punésim me kandidatin i cili zgjidhet. Me kandi-
datét e aplikuar pér puné mund té organizohet intervisté dhe ményra té tjera té kontrollimit té cilésive
té tyre pér shkak té zgjedhjes mé cilésore dhe mé té miré.

Vendimi pér zgjedhje pérfundimtare e miraton punédhénési ose organi i caktuar prej tij. Pra,
zgjedhjen e kandidatéve sipas shpalljes ose konkursit mund ta kryejé veté udhéheqési pér té gjitha
vendet té punés, por zgjedhjen mund tia 1éré organit tjetér, pér shembull, drejtorit, Komisionit pér
marrédhénie pune, respektivisht zgjedhjen pér vende té caktuara té punés ta kryejé organi qé do té
pércaktojé ai, por pér té gjitha vendet e tjera zgjedhin ta kryejé ai veté.

154



Zgjedhja e kandidatéve béhet né kushte dhe kritere té caktuara me marréveshje kolektive ose ligj
tjetér autonome té punésimit.

Pér zgjedhjen pérfundimtare, secili prej kandidatéve né shpallje ose konkurs, njoftohet me
shkrim né afat prej 8 ditésh nga dita e pranimit sé vendimit me té cilin éshté béré zgjedhja, me mjet
juridik pér mbrojtje té sé drejtés (me ankesé).

Korrespondenca me té cilén informohen kandidatét pér zgjedhje pérmban kéto elemente: emrin
e kompanisé (emri mund té merret me vendosjen e gjurmés sé vulés zyrtare), vértetim pér marrjen e
dokumentacionit té aplikimit, rezultatin nga shpallja ose konkursi, késhilla mbi té drejtén e ankesés,
nénshkrimi dhe gjurma e vulés zyrtare té kompanisé etj. Kandidati i zgjedhur, pérvegse éshté zgjedhur
edhe njoftohet pér ditén kur me até do té lidhet kontraté pune pér shkak se kontrata nuk mund té
lidhet para se té béhet vendimi me t€ cilin éshté béré zgjedhja pérfundimtare. Kandidati i zgjedhur
sipas shpalljes ose konkursit mund t€ vijé né puné né datén e pércaktuar me marréveshje midis tij dhe
punédhénésit.

Secili nga kandidatét e paraqitur né konkurs pér punésim, nése nuk éshté zgjedhur ka té drejté té
ankohet tek organi kompetent i punédhénésit dhe mé pas para gjykatés, nése nuk éshté i kénaqur me
zgjedhjen ose procedurén e zgjedhjes (nése konsideron se éshté zgjedhur kandidat i cili nuk i plotéson
kushtet e pércaktuara té shpalljes ose konkursit ose konsideron se jané béré parregullsi né procedurén
e zgjedhjes). Cdo kandidat ka té drejté té kérkesés pér té inspektuar dokumentet e kandidatit qé éshté
zgjedhur, nése synon qé té béjé ankesé.

Nése kandidati éshté i pakénaqur me vendimin e organit té shkallés sé dyté té¢ punédhénésit ose
punédhénési ka té drejté pér mbrojtjen e té drejtave té tij né gjykaté, me inicimin e kontestit t€ punés
ose nga paraqitja e ankesés para gjykatés kompetente brenda 15 ditéve pas njoftimit.

Nése né vendin e liré té punés nuk éshté lajméruar ndonjé kandidati ose jané lajméruar kandi-
datét té cilét nuk i plotésojné kushtet, vendi i punés sérish mund té shpallet si i liré, pér té cilin pérséri
shpallet konkurs i ri, respektivisht pér zgjidhjen e problemit do té kérkohet ndihmé dhe ndérmjetésim
nga shérbimi i punésimit, duke iu referuar personit pér punésimin nga evidenca té personave té pa-
puné.

Kontrata e punésimit pérmban shumé elemente: 1) lloji punés (lloji i vendi té punés), 2)
kohézgjatja e punésimit (i pérhershém ose me kohé té pércaktuar) 3) lloji i punés qé do té kryhet
dhe vendi né té cilin do té kryhet, 4) data e fillimit t€ punés, 5) ményra pér té kontrolluar aftésité pér
kryerje té punés, né qofté se ajo &shté rast i vecanté lidhje té marrédhénies sé punés, 6) koha, 7) pus-
himet dhe mungesat, 8) trajnimi dhe pérsosja profesionale, 9) shuma e pagés bazé, afati i pagesés dhe
kompensime té tjera dhe 10) lloje té tjera té té drejtave dhe detyrimeve té marrédhénies sé punés né
pérputhje me Ligjin dhe me marréveshjen kolektive.
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Me krijimin e marrédhénies sé punés, punétori fiton statusin e té siguruarit né sistemin e sigu-
rimit social. Kjo do té thoté se punédhénés me té cilin éshté krijuar marrédhénia e punés né bazé té
kontratés sé punés éshté i detyruar ta sigurojé punétorin duke paraqitur kérkesé tek organet kompe-
tente t€ Fondit shéndetésor ose Fondit pér sigurim pensional dhe invalidor.

Pér t€ arritur té drejtat dhe obligimet specifike t&¢ marrédhénies sé punés sillen edhe vendime,
respektivisht aktvendime, pér shembull, vendime pér pushime, pér renditje né puné tjetér, ndérprer-
ja e punésimit etj. Kéto vendime (aktvendime) pérmbajné elemente si ¢do vendim ose aktvendim
tjetér - hyrje, dispozitiv, arsyetim, etj.). Kéto vendime mund té pérgatiten paraprakisht né formularé té
shtypur né té cilét shkruhet vendim i veganté (pushime vjetore, mungesé, etj.).
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Shembull pér Kontraté té punés

KONTRATA E PUNES
DISPOZITA TE PERGJITHSHME
Neni 1

Me kété kontraté rregullon té drejtat, detyrimet dhe pérgjegjésité e marrédhénies sé punés
ndérmjet punétorit MM dhe Agjencisé NN.

Punétori hyn né puné né ditén (p.sh. né ditén e lidhjes sé kontratés

ose né dité tjetér, dité t€ ardhshme). Nga data e fillimit té punés, punétori fillon t’i realizojé
té drejtat, detyrimet dhe pérgjegjésité e punésimit té pércaktuara né kété Kontraté, ligje té tjera,
marréveshjet kolektive dhe aktet e punédhénésit.

PERSHKRIMI I VENDIT TE PUNES
Neni 2

Punétori krijon marrédhénie pune né vendin e punés

(titulli i punés, me pérshkrim té shkurtér té punés qé do ta kryejé)

Pér kryerje té punés né vendin e punés nga paragrafi 1 i kétij neni pércaktohet shkalla e VII
(ose ndonjé tjetér) e pérgatitjes profesionale, né pérputhje me Ligjin, marréveshjen kolektive ose
aktin e punédhénésit.

KOHEZGJATJA E VENDIT TE PUNES
Neni 3

Punétori marrédhénien e punés e krijon né periudhé té caktuar né afat prej

Punétori detyrat e punés do t’i kryejé lokalet afariste té klientit té partnerit té Agjencisé, né
vendin e selisé s€ saj (ose né vend tjetér theksohet vendi i sakté i kryerjes sé punés).

KOHA E PUNES
Neni 4

Pér krijon marrédhénie pune me kohé té ploté prej 40 oréve né javé (ose me kohé té shkurtuar
té punés pér periudhén prej oré né jave).

Koha e ploté e punés nga paragrafi 1 té kétij neni éshté shpérndaré né ményré té barabarté né
5 dité pune né javé me 8 oré né heré né dité (ose 4 ose 6 dité pune, me renditje ose shpérndarje té
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pabarabarté té oréve ditore té punés) ditét e pushime té javés jané e shtuna dhe e diela (ose e premtja,
e shtuna dhe e diela/ose vetém e diela).

NEé rast té renditjes sé pérkohshém té oréve té pércaktuar né kété nen, punétori do té njoftohet
me shkrim té paktén njé dité pérpara.

DETYRAT E PUNETORIT
Neni 5

Punétori éshté i detyruar té kryejé obligimet qé dalin nga Akti i marrédhénieve té punés (“Ga-
zeta zyrtare’, nr. 62/05), rregullat ligjore dhe té tjera, marréveshjet kolektive dhe aktet e punédhénésit,
e né ményreé té vegante:

- Punét t'i kryejé me vetédije, né kohé dhe me cilési, duke respektuar organizimin e punés dhe
punét afariste té punédhénésit;

- Té respektojé aktet e pérgjithshme dhe individuale, urdhrat, udhézimet dhe vendimet e
punédhénésit, organeve qeverisése dhe eprorit té drejtpérdre;jté;

- Mjetet pér puné t'i pérdoré né ményré ekonomike, té pérshtatshme dhe me pérgjegijési, né
pérputhje me kohén e pércaktuar dhe masat e pércaktuara mbrojtése né puné;

- Té shogérohet ndaj obligimeve té dhéna, té mos i keqpérdoré dhe tejkalojé;

- Nuk guxoj t'i pérdoré pér pérdorimin e vet personal, respektivisht t'ia dorézojé palés sé treté
qé konsiderohen si sekret afarist t¢ punédhénésit, (t&¢ dhénat qé jané akt i vecanté do t'i pércaktojé
punédhénési dhe té cilat u jané besuar punétorit ose me té cilat éshté né dijeni té ményré té ndryshme);

- Té punojé né arsimin e tij dhe pérsosjen profesionale pér nevojat e punédhénésit dhe pér
ruajtjen e vendit té tij té punés;

- Me sjelljen e tij ta ruajé reputacionin e punédhénésit, sakté dhe né ményré té ndérgjegjshme
té sillet me punétor té tjeré (dhe/ose ndaj paléve, né qofté se punon me ta);

- Té respektojé parimin e ndalimit té konkurrencés dhe té kérkojé pélgimin e punédhénésit
pér kryerjen ose pérfundimin e ndonjé pune té ndérmarré pér llogari té vet ose té palés sé treté,
brenda rrethit té punédhénésit;

- Té informojé punédhénésin pér té gjitha rreziqet qé kércénojné jetén ose shéndetin ose pér
ndodhjen e démit, né i ka mésuar né puné dhe té cilat mund té lindin me punédhénésin ose palén e
trete;

- Mund té theksohen detyra té tjera té lidhura né pérputhje me Ligjin, marréveshjen kolekti-
ve ose kushtet e vecanta té punés sé tij, pér shembull respektimi i ndalimit té kontratés né puné
konkurruese né bazé té nenit 37, paragrafi 4.
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PERGJEGJESITE E PUNEDHENESIT
Neni 6
Punédhénési éshté i detyruar t'i sigurojé punétorit:

- Mjete materiale dhe mjete e tjera t€ nevojshme pér kryerje té punés pér vendin e punés té
nenit 2 té késaj kontrate;

- Pagesé t€ duhur mujore té pagave né formé té parave té gatshme, né shumé proporcionale
né bazé té pagave, té performancés sé punés dhe pagave shtesé né pérputhje me rregullat e késaj
kontrate;

- Kohé té punés, pushime, pauza dhe mungesa nga puna né pajtim me rregulloret dhe me kété
kontraté;

- Kushte té sigurta té punés, né pérputhje me rregulloret e veganta pér mbrojtje né puné;

- Mbrojtje té té dhénave personale dhe mbrojtje dhe respekt té personalitetit té punétorit, din-
jitet dhe jeté private té té punésuarit;

- Kompensim té shpenzimeve té punés, né pérputhje me Ligjin, me marréveshjen kolektive;

- Trajnim profesional, rikualifikim ose trajnim shtesé né pérputhje me nevojat e vendit té
punés qé té kryejé detyra dhe pér té ruajtur vendin e punés (edhe né rastet e tjera té pércaktuara me
ligj dhe rregullore té tjera);

- Informim né kohé pér té gjitha punét me interes pér kryerje té detyrave té tij né ményré
efektive dhe pér funksionimin e suksesshém té punédhénésit dhe

- Detyrime té tjera té punédhénésit qé dalin nga ligji, marréveshjet kolektive dhe aktet e
punédhénésit, pér shembull, pér puné nate, jashté orarit, etj.

PAGA THEMELORE E PUNETORIT

Neni 7

Punétori ka té drejté pér pagé themelore e cila nuk mund té jeté mé pak se paga e punétorit te
punédhénési shfrytézues i punéve té njéjta dhe né qofté ai punétor nuk i paguan punétorit me puné
té ngjashme né fushén pérkatése (Ligji pér Agjencité pér punésim té pérkohshém, Gazeta Zyrtare e
Republikés Magedonia nr. 49/2006).

KOMPENSIMI I PAGES

Neni 8

Punétori ka té drejté né kompensim té pagés né raste t¢ mungesés nga puna pér shkak té
shfrytézimit té pushimit vjetor, festave, punés né dité té lira dhe né rastet kur punétori nuk punon
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pér shkak té punédhénésit, si dhe té¢ kompensimeve té tjera qé i pérkasin pér kryerje té punés né
pérputhje me Ligjin dhe me marréveshjen kolektive;

Punétori ka té drejté né kompensimin e shpenzimeve qé lidhen me punén, sipas marréveshjes
kolektive.

PUSHIMI VJETOR
Neni 9

Punétori ka té drejté né pushim té paguar vjetor pér periudhé prej dité pune sipas
kohés sé kaluar né puné, kushteve dhe kritereve té tjera té pércaktuara me marréveshjen kolektive té
punés. Kohézgjatja pércaktohet me vendim té punédhénésit.

Nése punétori né vitin kalendarik né t& cilit ka lidhur punésim nuk ka 6 muaj stazh,

Ka té drejté té pérdoré pjesé proporcionale té pushimit vjetor né kohézgjatje nga 1/12
prej (p.sh. 20 dité pune) pér ¢do muaj pune.

NDERPRERJA E KONTRATES SE PUNES
Neni 10
Kjo kontraté mund té ndérpritet né ményré dhe nén kushte té pércaktuara me ligj.

NEé rast té anulimit té kontratés nga ana e punétorit ose e punédhénésit, afati i anulimit éshté
pércaktuar né nenin 17 té Ligjit pér Agjencité e punésimit t€ pérkohshém, (Gazeta Zyrtare nr.
49/2006).

Neni 11

Kontrata éshté nénshkruar né dy (2) kopje té barabarta prej té cilave njé pér punédhénésin
dhe njé pér té punésuarit (d.m.th. né 3 kopje pér kontratat e paraqitura pér verifikim né Agjenciné
e punésimit ose né inspektimin e punés kontraté pér puné té ndihmésit shtépiak dhe kontraté pér
kryerje pune né shtépi).

Punétori Punédhénési

Vérejtje: Me kontratén e punésimit mund t€ pércaktohen dhe njé séré ¢éshtjesh té tjera té punés
specifike.
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I KORRESPONDENCA PER SIGURIM SOCIAL TE PUNETORIT

Cdo punétor me punésim merr statusin e té siguruarit né sistemin e sigurimit social (shén-
detésor, pensional dhe invalidor). Me sigurimit shéndetésor jané té siguruar jo vetém punétori, por
edhe anétarét e familjes sé tij. Me sigurimin shéndetésor i siguruari ka té drejté té kujdesit financiar
dhe shéndetésore gjaté sémundjes, aksidentit né puné ose lodhjes dhe raste té tjera té pércaktuara me
rregullore. Ky sigurim arrihet me ané té Fondit pér sigurim dhe mbrojtje shéndetésore. Me sigurimit
pensional dhe invalidor punétor sigurohet né ményré materiale, kur té ndalet me puné pér shkak té
moshés ose aftésisé sé kufizuar (humbja e aftésisé pér puné) dhe ka té drejté té pension té pleqérisé ose
invaliditetit. Kéto té drejta punétorét i realizojné né Fondin pér sigurim pensional dhe invalidor, disa
edhe te punédhénési.

Pér shkak té késaj, punédhénési pér ¢do punétor i cili lidh kontraté té punésimit do té kryejné
té gjitha punét pér lajmérim té punétorit pér sigurim shéndetésor dhe pensional. Kjo korrespondencé
pér sigurim té punétorit béhet nga organi kompetent i Fondit pér sigurim shéndetésor, respektivisht
Fondit pér sigurim pensional dhe invalidor, edhe até me ané té formularéve té plotésuar prej pérpara.

Kérkesat e tilla pérfshijné: kérkesa pér fillimin e punés sé firmés pér sigurim ndaj punétoréve,
kérkesé pér ndryshim né aplikimin e sigurimeve pér anétarét familjes dhe kérkesé pér shtesé féminore.

Kérkesa pér fillim té punés sé firmés (ndérmarrjes) plotésohet brenda 8 ditéve nga data e regjis-
trimit té aktit pér themelim. Né té shénohen té dhéna pér titullin e organizatés, veprimtariné, fillimin
e punés, komunés kompetente ku éshté selia e organizatés dhe numrin e llogarisé bankare.

Kérkesa pér sigurim té punétorit mbushet pér ¢do punétor individualisht, né afat prej 8 ditésh
pas krijimit té punésimit. Kah ajo bashkangjitet certifikata mjekésore nése deri atéheré punétori nuk
ka gené i punésuar ose ka pasur ndérprerje né puné mé shumé se 6 muaj. Kérkesa duhet té pérmbajé
informacionin e méposhtém: 1) emrin e organizatés, 2) numrin e regjistrimit dhe shifrén e veprim-
tarisé, 3) emrin dhe mbiemrin e punétorit, emrin e babés dhe gjininé, 4) emrin e vajzérisé pér graté
e martuara, 5) numrin e letérnjoftimit dhe numrin e identifikimit té punétorit, 6) punén qé e kryen
punétori, 7) shumén e bazés sé té siguruarit (shumén e pagés), 8) bazén e sigurimit, 9) kohén e punés
sé punétorit 10) punésimin e méparshém.
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Shembull i kérkesés pér sigurim dhe krijim té marrédhénies s€¢ punés - formulari
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Kjo kérkesé pérbéhet nga tri pjesé: kérkesé pér sigurim, vértetim pér kérkesén e dorézuar -
¢lajmérim pér sigurim dhe ¢lajmérim i sigurimit. Pra, né formuarin e njéjté ka edhe ¢lajmérim té sigu-
rimit. Fondi pér Sigurim Shéndetésor bazuar né kérkesén e paraqitur hap karté né té cilén regjistrohen
té dhénat né lidhje me sémundje té punétorit, kompensimet e pagave pér pushim mjekésor mé gjaté
se 30 dité etj.

Vértetimi i regjistrimit vendoset né dosjen e t€ punésuarit, e cila mbahet né shérbimin e perso-
nelit ose né shérbimin e pérgjithshém né organizaté. Gjithashtu, punétorit i jepet kartelé té sigurimit
social dhe té certifikuara nga punédhénési dhe Fondi pér sigurim shéndetésor. Me kérkesén punétori
realizon mbrojtje shéndetésor qé nga fillimi i krijimit té punésimit.

Kérkesa pér ndryshime né gjaté sigurimit dorézohet nése punétori e ndérron adresén, mbiemrin

(te graté) dhe ndryshime té tjera.

Kérkesat pér sigurim shéndetésor pér anétarét e familjes sé té siguruarit dhe té kérkesén pér
shtesé féminore i dorézon veté i siguruari. Ato shkruhen né formularé té shtypur prej mé paré té cilét
plotésohen pa véshtirési.

I DOKUMENTACIONI I MARREDHENIS SE PUNES

Dokumentimi i marrédhénies sé punés pérfshin té gjithé materialin dokumentar nga punésimi
qé ka ndodhur gjaté punés te punédhénési (organizata ose organi shtetéror). Dokumentimi i
marrédhénies sé punés pérfshin dokumente nga zgjedhja e punétoréve né krijimin e punésimit mate-
rial i konkursit, kontratat e punés, procesverbale, vendime, etj.) dosjet personale té punétorit, librezat
e punés, libra t€ ndryshém evidenconi té punés dhe té dhénat e tjera, certifikata dhe fatura té léshuara
pér puné dhe dokumenteve té tjera.

Puna lidhur me dokumentacionin éshté shumé e gjeré dhe e pérgjegjshme. Nga kryerja e duhur
dhe me kohé e kétyre detyrave mund té€ shihet se si kryhen detyrimet ndaj organeve dhe organizatave
té shtetit, si dhe ndaj punétoréve né veté organizatén.

Punét né lidhje me dokumentacionin e punésimit béhen né shérbimet kadrovike dhe shérbimet
personale nga punétorét profesionalé té gatshém pér kryerje té kétij lloj té punés.

Dokumentacioni i zgjedhjes sé punétoréve. - Nga zgjedhja e punétoréve me té cilén éshté
krijuar marrédhénia e punés ndodh materiali véllimor zgjedhor. Materiali zgjedhor duhet té jeté i
rregulluar, i dukshém dhe sa heré qé ka nevojé nga ai té jeté né gjendje qé té€ marré informacionin e
nevojshém dhe té dhéna mbi marrédhéniet e punés, té pérbashkéta pér té gjithé punétorét dhe veg e
veg pér secilin punétor.
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Dokumentacioni gjithmoné duhet té organizohet me géllim qé né ¢do kohé té mund té marré
té dhéna me kérkesé té organit kompetent (p.sh. inspektimit té punés), té mund té kryhet inspektimi
i nevojshém i dokumenteve té punétoréve etj. Material zgjedhor i konkursit pérfshihen: nga njé kopje
té té gjitha procesverbaleve, vendimeve dhe kontratave sipas konkursit té regjistruar, d.m.th. shpallje
pér krijimin e marrédhénieve té punés me punétoré té rinj.

Dokumentacioni i zgjedhjes sé punétoréve té rinj duhet té pérfshijé: 1) kopje té vendimit
té punédhénésit ose organit tjetér pér nevojén e punétoréve té rinj dhe vendimi pér shpallje té
konkursit, 2) kopje e kérkesés pér vendet e lira té paraqitura né Agjenciné shtetérore té€ punésimit
(pér ¢do aplikim té vecanté té punés), 3) kopje té tekstit té konkursit, shpalljes pér vend té liré
pune (puné dhe detyra), (né pritje regjistrohet titulli i mjetit t&€ informacionit né té cilin éshté
shpallur konkursi, pér shembull “Fakti”), 4) kopje té vendimit pér emérimin e komisionit (profe-
sional ose té konkursit) pér zgjedhjen e punétorit, 5) listé té kandidatéve té lajméruar né konkurs
pér secilin pozicion veg e veg (emri, viti dhe vendi i lindjes, arsimi, pérvoja e punés, etj.), 6) kopje
té procesverbalit té organit qé ka vendosur né zgjedhjen (pranimin) e punétorit té ri, 7) vendim i
zgjedhjes pér ¢do puné veg e veg, 8) kopje té lajmérimit té kandidatit qé éshté zgjedhur, 9) kopje
té lajmérimit té zgjedhjes sé kandidatit qé éshté zgjedhur (né kopjen e ekzemplarit regjistrohen
emrat e té gjithé kandidatéve), 10) kopje té kontratés sé punés, 11) shénim zyrtar pér datén e
dorézimit té kérkesés pér sigurim shéndetésor dhe 12) kopje té aplikimit né Entin pér punésim
pér plotésimin e vendit té punés.

Kandidatét qé kané dorézuar ankesé pér vendimin pér zgjedhje ose kané dorézuar kontest te
gjykata kompetente, né materialin e konkursit duhet té sigurohet kopje e ankesés, propozimit (padisé)
ankesés.

Materiali i dokumentuar marrédhénies sé punés mbahet né fascikél, kuti dhe pajisje té tjera pér
ruajtje.

Njé kopje e materialit komplet pér ¢do punétor té pranuar mbahet né dosjen e tij personale.

| posja E PUNETORIT

Pér ¢do punétor té punésuar hapet dosje, né té cilén ruhen dhe mbahen dokumentet personale
té punétorit, libreza sé punés, kérkesa pér punétorét e sigurimit shéndetésor té Agjencisé pér punésim
dhe dokumente té tjera.

Zakonisht, pér ruajtje té dosjes rekomandohen faksimile me thurje té veganta, ku né fagen e
paré shénohet titulli “dosje personale”. Dosja mund té vendoset edhe né kapaké, kopertina dhe mjete
té tjera.
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Dosja personale éshté ndaré né pjesé né té cilat dokumentet ruhen né grupe té shpérndara, né
qofté se pér shembull, dokumentet personale, dokumente nga punésimi, dokumente pér avancim,
shpérblim dhe dénim té punétorit dhe dokumente té sigurimit social té punétorit.

Né grupin e paré té dokumenteve pérfshihen: kopje e vértetuar e diplomés, certifikaté mjekéso-
re, certifikaté e lindjes ose té martesés, librezé e punés, lista té kontrollit shéndetésor dhe dokumente
té tjera t€ nevojshme nga ky grup.

Né grupin e dyté t€ dokumenteve pérfshihen: kontratat pér puné et;.

Grupi i treté pérfshin dokumentet e avancimit, shpérblimin dhe ndéshkimin e imponuar té
punétorit.

Né grupin e katért t&¢ dokumenteve pérfshihen: aplikimet pér sigurimit social té punétorit, kér-
kesa pér ndryshimin e statusit té punétori, kérkesa pér ndryshimin e orarit té punés, vendimi i lindjes
sé punétores, vendimi pér puné me kohé té shkurtuar pér kujdesin e fémijés té cilit i nevojitet kujdes
mé i zgjeruar dhe dokumente té tjera qé lidhen me té drejtat e sigurimit social.

Dosja personale e punétorit puna e té cilit éshté ndérpreré, arkivohet.

| LiBREZA E PUNES

Libreza e punés éshté dokument publik i cili éshté léshuar né formular té vecanté. Ai pérmban
informacion té pérgjithshém pér té€ punésuarit (emrin dhe mbiemrin, vendin dhe vitin e lindjes, vend-
banimin), si dhe té dhénat pér kualifikimin e punétorit. Né librezé shkruhen té dhéna pér krijimin
dhe pérfundimin e punésimit dhe lévizjes sé punétorit gjaté ndryshimeve té punésimit té tij dhe jetén
e punés.

Libreza éshté déshmi e réndésishme e stazhit té punétorit dhe té¢ dhénave té tjera relevante pér
realizimin e té drejtave t€ sigurimit pensional, shéndetésor dhe né pérgjithési pér sigurimin social.

Librezén e punés e léshon shérbimi pérkatés (byroja) pér ndérmjetésim gjaté punésimit me kér-
kesé té qytetarit t€ interesuar kur i mbush t€ paktén 15 vjet. Me punésimin, librezén e punés punétori
e dorézon pér ruajtje né organizatén né té cilén éshté punésuar dhe pér kété punétorit i jepet vértetim,
dhe me pérfundimin e punés, libreza i kthehet.

NE librezén e punés éshté e ndaluar té shkruhen té dhéna negative pér té punésuarin.

Me futjen e té dhénave elektronike librezat e punés nuk jané mé tepér né pérdorim.
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| LIBRI AME I PUNETOREVE LLOJET E TJERA TE EVIDENCAVE

Punédhénésit, pér punétorét e tyre mbajné lloje té ndryshme té evidencave, si¢ jané libri amé i
punétoréve, evidenca e mungesave té punétoréve, evidenca e trajnimit profesional té punétoréve. Kéto
jané lloje jo té detyrueshme té evidencave.

Ekzistojné lloje té detyrueshme té evidencave, té pércaktuara me ligj ose me akt, té miratuara né
bazé té ligjit. Té tilla jané, pér shembull, evidencat e punétoréve té punésuar, evidencat e pérdorimit té
kohés sé punés dhe evidencat té pagave etj.

Kéto evidencat jané me interes pér shtetin duke pasur parasysh até se sigurojné té dhéna statis-
tikore, té cilat jané té réndésishme pér pércaktimin e sferés sé punés dhe té punésimit dhe duke pér
ndérmarrje té masave té duhura.

Né ¢do rast, réndésia e evidencave éshté e madhe, nése ato jané té detyrueshme ose jo té detyru-
eshme té llojeve té evidencave.

NEé bazé té té dhénave té evidencave, me kérkesé té punétorit léshohet certifikaté me té dhénat
pér té cilat mbahet evidenca, e nése éshté e nevojshme, punétori té realizojé ndonjé té drejté, pér shem-
bull, té drejtén pér shtesé féminore, té drejtén pér kredi, bursé pér fémijét e tij etj.

167



Shembull pér evidencé té rrogave
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I MBOJTJA E TE DREJTAVE TE PUNETORIT NGA MARREDHENIA E PUNES

Cdo punétor, né qofté i shkelet ndonjé e drejté individuale nga marrédhénia e punés, ka té drejté
té kérkojé mbrojtjen e sé drejtés. Pér shembull, nése transferohet né ményreé té paligijshme né puné
tjetér, nése paga e tij éshté reduktuar né vleré, nése i éshté shkurtuar e drejta e pushimit vjetor, né qofté
se i éshté shkaktuar ndonjé dém material, nése né ményré té paligjshme i éshté ndérpreré punésimi ose
né té tjera rastet té pércaktuara me ligj dhe me marréveshje kolektive.

Mbrojtje e té drejtave té tij, punétori mund té kérkojé nga punédhénési, tek i cili éshté né puné
dhe mé pas né rrugén e gjykatés, jashté firmés (mbrojtja gjyqésore e té drejtave). Né procedurén pér
mbrojtjen e té drejtave né punésim, punédhénési duhet té sigurojé vendim me dy instanca.

Punétori pér mbrojtje té sé drejtés pér punésim ka mundési té paraqitet edhe tek organizata
sindikale, inspeksioni i punés dhe organe té tjera, né pérputhje me Ligjin dhe marréveshjet kolektive.

Mbrojtja e té drejtés nga marrédhénia e punés te punédhénési, si formés themelore e mbrojtjes
ka réndési primare né mbrojtjen e té drejtave t€ punétorit dhe né mbrojtjen gjyqésore té sé drejtés me
réndési dytésore. Mbrojtja gjyqésore e té drejtés mund té kérkohet né qofté se punétori nuk ka arritur
ta mbrojé té drejté ku punon. Punétori nuk mund té kérkojé mbrojtjen gjygésore té sé drejtés, né qofté
se nuk ka kérkuar mbrojtjen e té drejtés sé shkelur té punédhénésit, ku éshté punésuar. Pérjashtim nga
ky rregull béhet pér té drejtén e kompensimit né té holla, ku mund t€ mbrohet drejtpérdrejt né gjykaté,
pa dallim se kjo a éshté e nevojshme pér mbrojtjen e punédhénésit. Mbrojtja gjyqésore e té drejtave té
punétorit, né krahasim me mbrojtjen e té drejtave t€ punédhénésit, éshté mé efikase, sepse punétorét
né shumicén e rasteve té drejtén té cilén nuk ka arritur ta mbrojé te punédhénési, ka pasur sukses pér
té mbrojtur né gjykaté.

| MBROJTJA E TE DREJTES Ni FIRME (PUNEDHENESI)

Punétori pér realizimin e té drejtave té marrédhénies sé punés né firmé ose te punédhénési
mund té drejtohet duke paraqitur kérkesé me shkrim.

Kérkesa pér realizimin e té drejtés sé punésimit, pér shembull, pér kompensim té rrogés gjaté
pushimit té paguar, i dorézohet organit kompetent té caktuar me akt juridik té punédhénésit. Pas dér-
gimit té kérkesés pér realizimin e sé drejtés, organi kompetent (pér shembull, ai mund té jeté drejtor,
punédhénési ose organ tjetér) éshté i obliguar té vendosé mé sé gjati 15 ditét pas dorézimit té tij dhe
zakonisht pér até vendos si organ té shkallés sé paré.

Nése béhet fjalé pér ndérprerje té marrédhénies sé punés me shkarkimit, afati i fundit pér pa-
rashtresén e shkarkimit éshté 8, pas pranimit té shkarkimit nga puna. Pas ankesés sé punétorit, té
paraqitur kundér vendimit té marré né shkallé té paré, vendos organi i themeluar me marréveshje
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kolektive ose me akt té pérgjithshém té punédhénésit. Nése punédhénési éshté person fizik (zejtar,
tregtar individual, etj.), pas ankesés sé punétorit vendés veté punédhénési, tani né rolin e organit té
shkallés sé dyteé.

Me té drejté, ankesa e pezullon ekzekutimin e vendimit deri né miratimin e vendimit pérfun-
dimtar nga punédhénési, me pérjashtim té rasteve té parashikuara me ligj.

Sindikata mund té marrin pjesé direkt né procedurén para organit kompetent, pas kérkesés ose
ankesés sé punétorit, qofté si pjesémarrés ose si mbrojtés né anén e punétorit, me kérkesén e tij ose me
pélgimin e tij.

Punétori, né seancén né té cilén vendoset ose mbahet shqyrtimi sipas kérkesés ose ankesés, si
kérkues ka té drejté té marré pjesé dhe té deklarohet pér faktet relevante té vendimit.

Organi kompetent i punédhénésit éshté i detyruar sipas kérkesés ose ankesés sé té€ punésuarit qé
té zhvillojé proceduré dhe té sjellé vendim brenda 15 ditéve nga depozitimi i saj. Para késaj kérkohet
edhe mendim nga sindikata né té cilén anétaréson punétori, né qofté se fitohet e shqyrton deklarohet
sipas saj.

Punétori, duke paraqitur ankesé deri et organi i shkallés sé dyté, njékohésisht ka té drejté qé té
trajtohet nga ana e inspektimit té punés.

Vendimi i miratuar sipas ankesés né shkallén e dyté éshté i formés sé preré. Né qofté se punétori
éshté i pakénaqur me até ose né qofté se nuk merret parasysh as vendimi mbi kérkesén ose ankesén
(brenda 15 ditéve nga paraqitja) né afat prej 15 dité t&é ardhshme ka té drejté té kérkojé mbrojtje
gjyqésore té té drejtave té tij para gjykatés kompetente.

Ekzekutimi i vendimit té formés sé preré pér té cilin punétori ka sjellé kontekst punues para
gjykatés kompetente, inspektori i punés me kérkesé té punétorit mund ta anulojé vendim deri né ven-
dimin e plotfuqishém té gjykatés.
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] MBROJTJA GJYQESORE E TE DREJTES

Mbrojtja gjyqésore e té drejtés pér punésim mund té formohet né procedurén para gjykatés, ini-
ciuar me kérkesé té punétorit. Kjo mbrojtje e té drejtés mund té kérkohet né qofté se punétori pra késaj
nuk kishte kérkuar mbrojtje té té drejtave té tij atje ku éshté punésuar. Pérjashtim béhet pér té drejtén
e kérkesés né té holla pér té cilén mbrojtje mund té kérkohet drejtpérdrejt né gjykaté, edhe pse pér até
punétorin nuk ka kérkuar mbrojtje te punédhénésit tek i cili éshté i punésuar.

Mbrojtja gjyqésore e té drejtés pér punésim mund té realizohet me padi, né té cilén punétori pa-
raget mosmarréveshje pune mes tij dhe punédhénésit. Gjykata éshté organ qé arbitron pér té zgjidhur
mosmarréveshjen para se té zgjidhet né procesin e udhéhequr nga punédhénési ku punon punétori,
qofté t&€ mos déshirojé ose t&€ mos mund ta zgjidhé.

Afati i fundit pér paragqitjen e ankesés éshté 15 dité nga data kur u bé vendimi final té sjellé te
punédhénési, me kérkesé ose ankesé té punétorit nga dita e paré pas skadimit té afatit (15 dité) né té
cilin afat punédhénési éshté i detyruar té sjellé vendim mbi kérkesén ose ankesén.

Né shkallén e paré pér ankesén e punétorit vendos gjykata themelore, kurse né shkallé té dyté pér
ankesén e paraqitur kundér vendimit té gjykatés, vendos gjykata e apelit, sipas selisé sé punédhénésit.

Pérndryshe, punétori me ankesé mund té kérkojé mbrojtjen e té drejtés sé tij pér marrédhénie
pune, né qofté se konsideron se ajo éshté shkelur.

Nése béhet fjalé pér ndérprerje té punésimit, me pérjashtim me padi té punétorit vértetohet se
vendimi pér largim nga puna e punétori, marrédhénia e punés i &éshté ndérpreré né ményré dhe sipas
kushteve té cilat jané né kundérshtim me Ligjin, gjykata mund té vendosé qé punétori té kthehet né
puné ku ka punuar mé paré ose né vend tjetér té pérshtatshém, e me kérkesé té punétorit mund té
gjykohet vetém kompensim i démit.

Punétori, i cili me vendim té gjykatés éshté kthyer né vendin e punés né té cilén deri atéheré ka
punuar, pér kohén deri sa nuk ka punuar té gjitha té drejtat jané fituar né bazé té punés, duke pérfs-
hiré té drejtén e kompensimit pér démet e pésuara nga vendimi pér ndérprerjen e punésimit. Késhtu,
punétori, pér shembull, do té keté té drejté né pushim vjetor, stazhin e punés, shtesé féminore, etj.,
respektivisht kompensim, shpenzime té kujdesit shéndetésor, shpenzim pér shpérngulje, né qofté se
mundet ta shesé banesén, shpenzimet pér interes dhe shpenzime té tjera (nése ka qené i ekspozuar
pér shkak té pagesés jo me kohé ose mospagesés sé késteve té kredisé pér mallra, etj.) dhe ti sigurojé
té drejtat e tjera t€ punésimit.

Vendimet pérfundimtare né procedurat pér mbrojtjen e punétorit éshté i detyruar t'i kryejé
drejtori ose punédhénési menjéheré, brenda afatit té pércaktuar me ligj ose me vendim té gjykatés.
Dorézimi i ftesave, lajmérimeve, vendimeve dhe formave té tjera té shkruara béhen duke i dorézuar di-
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rekt punétori ose me letér rekomanduese né adresén e fundit qé e ka 1éné organizata ose punédhénési.
Nése punétori refuzon té pranojé me shkrim ose adresa nuk éshté e njohur, lajmérimi do té béhet
nga nxjerrja né tabelén pér shpallje ose né vend tjetér té dukshém te punédhénési. Ményra e fundit e
dorézimit konsiderohet si pérfundimtare pas kalimit t& 30 ditéve nga data e nxjerrjes né tabelén pér
shpallje.

| NDERMJETESIMI I INSPEKTIMIT TE PUNES

Pér mbrojtjen e té drejtés sé punésimit, punétori mund té drejtohet edhe te inspektorati i punés,
i cili punon si organ né kuadér té Ministrisé s¢ Punés dhe Politikés Sociale.

Inspektorati i punés, me kérkesén e ligjit pér mbrojtjen e punétorit, éshté i detyruar té informojé
pér gjendjen e pércaktuar dhe té japé késhilla se si t¢ mbrohen té drejtén. Inspektimi i punés, té drejtat
e punétorit mund t'i mbrojé edhe me ané té inspektimit, i cili kryhet né obligim zyrtar.

Inspektori i punés, si punétor i autorizuar i inspektoratit, qofté té veprojé sipas kérkesés sé
dorézuar me kérkesé té punétorit ose sipas mbikéqyrjes zyrtare, nése konstaton se &éshté shkelur e
drejta e t€ punésuarit, éshté i detyruar até ta tregojé tek organi kompetent te punédhénési dhe té
caktojé afat né té cilin do t&€ ménjanohen parregullsité dhe shkeljet e béra.

l MJETET JURIDIKE PER MBROJTJEN E TE DREJTAVE TE PUNETORIT TE PUNESUAR

| ELEMENTET E PADISE PER MBROJTJE TE SE DREJTES

Padia pér mbrojtje té Ligjit pér marrédhénie pune ka té njéjtat elemente si ¢do padi tjetér. Né
padi, né anén e sipérme té pérparme té fletés, shkruhet emri dhe vendi i gjykatés. Nén emrin e gjyka-
tés né té njéjtén vijé vertikale shkruhet titulli i ankuesit, emri, mbiemri dhe adresa, né qofté se éshté
person fizik ose titulli i firmés, né qofté se ajo éshté person juridik. Mé pas, nén kété shénohet emri i té
pandehurit dhe adresén e tij edhe até paralel me elementin e méparshém. Né mesin e kétyre elemen-
teve lihen njé ose dy rreshta.

Né mes té fletés me shkronja té médha shkruhet fjala “PADI”, kurse menjéheré nén kété me
shkronja té vogla né formén e pérmbajtjes sé shkurté shkruhet shenja e bazés juridike, si pér shem-
bull “pér kompensim té démit” ose pér “mosshfrytézim té pushimit vjetor” etj. Mé pas, mé rresht té ri
fillon té shkruhet pérmbajtja e padisé, numri dhe data e vendimit qé kontestohet, dégjohet déshmitari
i caktuar, té shihet kontrata pér punén né lidhje me shumén e pagés etj. Déshmité shénohen né rresht
té ri né anén e djathté té letrés.

Né fund, né pjesé té vecanté shkruhet projekt-vendimi (padia), e cila éshté propozuar ta sjellé
gjykata kompetente i cili duhet ta zgjidhé kontekstin.
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Pas deklarimit té shkageve me té cilat kontestohet vendimi (mjetet e ekspozuara déshmuese, me
té ilat vértetohet ajo qé refuzohet) shkruhet vendimi (padia) qé gjykatés i propozohet qé ta miratojé.
Propozimi i vendimit éshté pjesé e fundit e padisé. Né mes té fletés me shkronja t&¢ médha shkruhet
fjala “VEDIM” (“PADI”) kurse menjéheré nén até me shkronja té vogla shkruhet pérmbajtja e vendi-
mit e cila propozohet te gjykata qé t¢ mund ta miratojé.

SHEMBU]J TE AKTEVE TE PUNESIMIT

Shembull i vendimit pér nevojén e punétoréve té rinj

Késhilli i Shkollés ekonomike dhe juridike “Vasil Antevski-Dren” - Shkup, né mbledhjen e mbajtur
mé 20.01.2010, miratoi kété
VENDIM
pér shpallje té nevojés sé krijimit t¢ marrédhénies sé punés me punétoré té rinj, edhe até:
1) njé arsimtar pér mésim nga historia
2) njé arsimtar pér mésim nga drejtésia
3) njé punétor pér mirémbajtje té higjienés

Kushtet pér kryerje té punéve arsimore dhe té punéve dhe detyrave té tjera jané pércaktuar né
Rregulloren pér organizim dhe sistematizim té punéve dhe detyrave punuese né Shkollé dhe né Ligji
pér arsim té mesém.

Shpallja té publikohet né gazetén ditore “Nova Makedonija’, respektivisht né gazetén zyrtare.

20.01.2010 KRYETARI
Shkup i Késhillit té shkollés,
Jovan Pavllov

nénshkrimi
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Shembull i shpalljes

Shkolla ekonomike dhe juridike “Vasil Antevski-Dren” - Shkup shpall

NJOFTIM PUBLIK
pér pranim (zgjedhje) té kétyre punétoréve né shkollé:
1) njé arsimtar pér mbajtje té mésimit nga 1énda e historisé
2) njé arsimtar pér mbajtje té mésimit nga lénda e drejtésisé
3) njé punétor pér mirémbajtje té higjienés

Punétori nén numrin rendor 1 dhe 3 krijojné marrédhénie pune né kohé té pacaktuar, me
kohé té ploté dhe punétori nén numrin 2 né kohé té caktuar pér njé vit shkollor.

Kandidati nén numrin rendor 1 duhet té keté kryer Fakultetin e Filozofisé - rupi i historisé,
kurse kandidat nén numrin 2 Fakultetin juridik dhe pérvojé pune prej dy vjet.

Kandidati nén numrin rendor 3 duhet t€ keté kryer shkollén fillore.

Kandidatét paraqesin: fletéparaqitje, biografi té shkurtér, kopje té vértetuar té diplomés pér
fakultet té kryer, vértetim pér pérvojé té punés (né mésim dhe jashté mésimit).

Kandidatét pér rezultatet e shpalljes do té njoftohet me shkrim brenda 8 ditéve pas kryerjes sé
zgjedhjes.
Shkolla nuk siguron strehim dhe kompensim té shpenzimeve té udhétimit dhe té strehimit.

Shkolla siguron kompensim té shpenzimeve té transportit nga banesa pér né puné dhe anasjelltas.

Kérkesa me dokumentet e nevojshme, kandidatét duhet ti dorézojné brenda 8 ditéve nga
data e publikimit té shpalljes, né adresén: Shkollave ekonomike dhe juridike “Vasil Antevski-Dren” -
Shkup “Vera Jociq” pn, Faksi postar 623.1000 Shkup.

Informacione té hollésishme rreth shpalljes mund té merre né shkollé né telefon 3235-937 nga
sekretari i shkollés Milka Efremova.
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Shembull pér dorézim té shpalljes pér krijim té marrédhénies s€é punés

Ilir Besimi

Rruga “Pushkini” - Shkup Shkup, 24.02.2010

DERI TE
SHKOLLA EKONOMIKE DHE JURIDIKE
“VASIL ANTEVSKI-DREN”

SHKUP

LENDA: Ilir Besimi paragitje né shpallje
pér krijim t€ marrédhénies sé punés

Paraqgitem te shpallja e publikuar né gazetén “Nova Makedonija” mé 23.01.2010, pér
vendin e punés profesor i historisé.

Kushtet e shpalljes i plotésoj. Kam kryer Fakultetin Filozofik - grupin e historisé. Deri
tani kam punuar vetém si arsimtar i historisé edhe até gjashté vjet né shkollén fillore, “Liria”
- Shkup dhe 5 vjet né shkollén e tregtisé “Cvetan Dimov” - Shkup.

Né puné kam arritur rezultate mbi mesataren dhe disa heré jam lavdéruar dhe jam
shpérblyer. Mé éshté ndaré titulli “PUNETOR I DALLUAR PEDAGOG]JIK” gé e ndan Kés-
hill pedagogjik republikan. Kjo tregon se uné kam déshiré t&¢ madhe t€ punoj me nxénésit
dhe t€ arrij rezultate mé té¢ médha né puné.

Né qofté se e pranoni kérkesén time uné jam i bindur se do té arsyetoj besimin tuaj
duke punuar né ményré profesionale dhe té ndérgjegjshme.

Me respekt,
Ilir Besimi

SHTOJCA:
- Kopje e diplomés
- Certifikaté e pérvojés né puné

- Diplomé e titullit pedagogjike
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Shembull i vendimit pér késhill ekzekutiv sipas shpalljes

Republika e Magedonisé
SHKOLLA EKONOMIKE-JURIDIKE
“VASIL ANTEVSKI-DREN”
Nr.02 - 739.

3.03.2010
SHKUP

Né bazé té nenit 11 té Ligjit pér marrédhénie pune, té nenit 54 té Statutit t& Shkollés ekono-
mike dhe juridike “Vasil Antevski-Dren” - Shkup, Késhilli i shkollés né mbledhjen e mbajtur mé
3.03.2010 miratoi kété

VENDIM

1. Ilir Besimi, i diplomuar né Fakultetin filozofik — grupi i historisé pranohet si profesor i his-
torisé pér kohé té pacaktuar.

2.1 emértuari do té fillojé té punojé né ditén e pércaktuar me kontratén e punésimit, e cila do
té lidhet pas realizimit t& kétij vendimi.

3. Vendimi hyn né fuqi me miratimin e tij.
4. Pér realizim t€é vendimit obligohet shérbimi kadrovik.

5. Kété vendim ta realizojé shérbimi komercial.

KRYETARI
i Késhillit té shkollés,
Mentor Salihu
DERGUAR DERI TE:

- I emértuari
- Arkiva
- Dosja
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Shembull i lajmérimit té kandidatit té zgjedhur sipas shpalljes

Republika e Magedonisé
SHKOLLA EKONOMIKE-JURIDIKE
“Vasil Antevski-Dren”

Nr. 03. - 104/1
3.03.2010
SHKUP

DERI TE
AGRON ZENELI

SHKUP
Rr. “Pushkini” nr. 7

LENDA: Lajmérim pér zgjedhje té kryer

Né lidhje me aplikimin tuaj me rastin e publikimit té shpalljes né vendin e punés arsimtar i
historisé né kété shkollg, ju lajmérojmé se Késhilli i shkollés ju ka zgjedhur profesor té historisé.

Ju lutemi té lajméroheni né shkollé mé sé voni deri mé 20.03.2010, pas marrjes sé kétij
lajmérimi, pér lidhje té kontratés sé punés.

Nése nuk jeni né gjendje té lajméroheni né afati e caktuar, ju lutemi té na tregoni né lidhje me
até brenda tri ditéve.

Me respekt,
SEKRETARI I SHKOLLES,

Mitat Ekremi
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Shembull i lajmérimit pér késhillin ekzekutiv sipas shpalljes

Republika e Magedonisé
SHKOLLA EKONOMIKE-JURIDIKE
“VASIL ANTEVSKI-DREN”

Nr. 03-104/2-2010.

3.03.2010
SHKUP
DERI TE
AGRON ZENELI
SHKUP

Rr. “Zef Lush Marku” Nr. 7

LENDA: Lajmérim pér zgjedhje

Né lidhje me lutjen tuaj me rastin e shpalljes sé késaj shkolle, pér zgjedhje té arsimtarit té histo-
risé, ju informojmé se Késhilli i shkollés né mbledhjen e mbajtur mé 3.03.2010, e ka zgjedhur Hysen
Gashin arsimtar té historisé né Shkollén e tregtisé né Shkup.

Né kuptim t€ nenit 45 té Rregullores pér marrédhénie té punés né kété e shkollés, ju lajmérojmé
se keni té drejté pér té shqyrtuar materialin e shpalljes.

Kudér vendimit pér zgjedhje, keni té drejté té dorézoni ankesé pér mbrojtjen e té drejtave tu-
aja, né afat prej 15 ditéve pas marrjes sé raportit pér zgjedhje, nése konstatoni se me zgjedhjen éshté
cenuar procedura e pércaktuar ose se kandidati i zgjedhur nuk i plotéson kushtet.

Ankesa dérgohet te Késhilli i Shkollés
Me respekt,
SEKRETARI I SHKOLLES,

Mitat Etemi
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Kontrata pér punésim

Né bazé té neneve 1 dhe 15 té Ligjit té marrédhénies sé punés (“Gazeta Zyrtare e RM” nr. 62/05)

PUNEDHENESI nga me adresé
dhe
PUNETORI nga me adresé
letér njoftimi numeér
Numri amé mé té vitit 2010
e lidhin kété
KONTRATE PER PUNESIM
Neni 1

Me kété kontraté rregullon té drejtat, detyrimet dhe pérgjegjésité e marrédhénies sé punés né

mes punédhénésit dhe punétorit.

Punétor krijon marrédhénie pune pér kohé té pacaktuar mé té vitit 2010.
Punétor krijon marrédhénie pune né kohé té caktuar pér shkak té véllimit té rritur té punés, pér
puné sezonale, pér zévendésim té punétorit né mungesé qé té pérfundojé projektin
duke filluar nga 20 derimé 20 .
Punétor krijon marrédhénie pune si praktikant pér periudhé prej muajve.
Neni 2

Marrédhénien e punés punétori e krijon pér puné né vendi e punés né té cilén, detyrat punuese

pércaktohen dhe pérshkruhen né aktin e kualifikimeve profesionale me pérvojé pune prej
vjetéve.

Punétori detyrat punuese do t'i kryejé né NJP né

Neni 3

Punédhénési i ka besuar punétorit kurse punétori e pranon rrjedhén kryerjen e punés sipas

nenit 2 té késaj kontrate.

Neni 4

Punétori pranon obligimet qé dalin nga Ligji pér marrédhénie pune, rregullat ligjore dhe té

tjera, marréveshja kolektive, statuti dhe aktet e punédhénésit, e veganérisht:

- Punét t'i kryejé me vetédije, né kohé dhe cilési, kurse mjetet e punés t'i pérdoré né ményré té

pérgjegjshme dhe ekonomike té leverdishme dhe té realizojé rezultatet pozitive né puné;
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- T’i pérmbahet kohés sé parashikuar dhe masave té pércaktuara mbrojtése gjaté punés;

- T’i respektojé aktet e pérgjithshme dhe individuale, urdhéresat dhe vendimet e punédhénésit,
udhéheqésit té drejtpérdrejté dhe organeve qeverisése;

- Rregullisht dhe me ndérgjegje té sillet me palét dhe punétorit e tjeré qé té ruajé reputacionin
e punédhénésit, qé té ruajé sekretin afarist dhe profesional.

Neni 5

Punétori i pranon detyrimet qé dalin nga Ligji pér marrédhénie pune, rregullat ligjore dhe té
tjera, nga marréveshja kolektive dhe statuti dhe rregulloret, e né vecanti:

- Punétorin ta vendosé né vendi e punés, né t€ cilin éshté zgjedhur;
- T’i sigurojé kushte té nevojshme pér kryerjen e detyrave té ndérmarra;

- T’ sigurojé pérshkrim té vendit té punés, pushime dhe mungesa nga puna, mjete té
pérshkruara mbrojtése né puné dhe kushte té tjera dhe té drejta pér punésim né pajtim me Ligjin dhe
marréveshjen kolektive;

- Té sigurojé pagesén e rregullt mujore t€ pagés né sasi prej pikave dhe pagesé té shtesa-

ve, té pérfitimeve té tjera dhe pagés né pérputhje me Ligjin, marréveshjen kolektive dhe akteve e saj;

- Té sigurojé pjesémarrjen né shpérndarjen e té ardhurave - dividendét né varési té rezultateve
té arritura né puné.

Neni 6
NEé rast nevoje punétori pranon té jeté i caktuar pér ¢do vend pune qé pérputhet me nivelin e
tij t€ arsimit.
Neni 7

Kjo kontraté mund té ndérpritet me marréveshje té paléve dhe para skadimit té kohés pér té
cilén éshté lidhur kontrata me anulimin e njéanshém té punétorit ose punédhénésit né pérputhje
me marréveshjen kolektive dhe aktet e punédhénésit, respektivisht té pushojé té jeté e vlefshme pas
skadimit té kohés pér té cilén éshté lidhur kontrata.

Neni 8

Kontrata éshté lidhur né pesé (5) kopje té barabarta, prej té cilave njé pér punétorin kurse té
tjerat pér punédhénésin.

Neni 9

Kjo kontraté éshté verifikuar me ndérmjetésimin e punésimit né

Punétori, Punédhénési,

\'AY%
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Shembull i vendimit pér vendosje té punéve dhe detyrave punese

NDERMARRJA PER INSTALIMIN E
APARATEVE TELEFONIKE “TELEFONMONTAZHA”
nr. 02-958/12-1
27.06.2010
SHKUP

Né bazé té nenit 27 paragrafi 2 té Ligjit pér marrédhénie pune, miratoj
AKTVENDIM
pér vendosje

1. Punétorja Ilinka Petrovska me profesion teknike ekonomike me pérvojé pune mé shumé se
2 vjet té punés e vendosur né marrédhénie pune ose kontabiliste afariste, pér organizim mé té miré
té punés sé caktuar pér kryerja e punimeve ose detyrave té pavarur materiale né departamentin e
kontabilitetit.

2. Sipas kétij aktvendimi do té vazhdojé nga data 01.07.2010.
3. Paga dhe té drejta té tjera té punésimit do té rregullohen né pérputhje me kontratén.

4. Kopje nga vendimi t'i dorézohet Ilinka Petrovska dhe Shérbimit pér puné té pérgjithshme
dhe juridike dhe té dijes dhe ekzekutimit.

Arsyetim

Ndihmésdrejtori pér puné ekonomike dhe financiare ka dorézuar propozim te drejtori, qé
punétorja Ilinka Petrovska té vendosjet né puné ose detyra té reja, referente e pavarur e kontabilitetit
sepse ajo i plotéson kushtet pér kéto detyra, ka pérvojé té mjaftueshme pér kryerje té pavarur e akti-
viteteve si dhe organizimi mé té miré té punés.

Drejtori e ka marré né konsideraté propozimin, ka pércaktuar se ai éshté i bazuar dhe pér kété

arsye ka vendosur si diapozitiv té vendimit.

KESHILLE JURIDIKE: Kérkesa pér rishqyrtim té kétij vendimi do t'i parashtrohet Bordit té
Drejtoréve té Kompanisé né afat prej 15 ditésh pas pranimit.

DREJTOR,

Boris Stramatovski
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Shembull i ankesés pér zgjedhje sipas shpalljes

Tasim Tasimi
Rruga “Varshavé” nr. 5

Shkup

DERI TE

Shkolla EKONOMIKE-JURIDIKE

“VASIL ANTEVSKI-DREN”
SHKUP

LENDA: Tasim Tasimi ankesé pér zgjedhje sipas shpalljes

Me letrén tuaj nr. 12/1-94 té datés 3.03.2010 jam i informuar se né konkursin e publikuar né
gazetén “Nova Makedonija” éshté zgjedhur kandidati Ilir Besimi.

Nga materiali i konkursit shihet se kandidati i zgjedhur Ilir Besimi nuk i plotéson kushtet e
konkursit, sepse nuk ka té kryer Fakultetin Filozofik, respektivisht se éshté absolvent né Fakultetin
né Shkup.

Pedagogjiné qé e ka kryer mé paré nuk e ka rangun e fakultetit. Pérve¢ késaj kandidati nuk ka
punuar gjaté gjithé kohés né mésim si arsimtar i historisé, por para késaj ka punuar si shités 3 vjet.

Prandaj uné sugjeroj qé shkolla ta pranojé ankesén time dhe ta anulojé vendimin pér zgjedhje
té kandidatit Ilir Besimi si dhe t€ béjé zgjedhje té re té kandidatéve té tjeré té lajméruar pér puné,
profesor i historisé, nése ata i plotésojné kérkesat e konkursit.

Me respekt,

PJESEMARRESI I KONKURSIT,
Tasim Tasimi
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Shembull i aktvendimit pér kompensim té démit

Komisioni pér kompensim té démit té caktuar nga ana e Bordit té Drejtoréve té¢ Kompanisé pér
pastrim kimik “MLLADOST” SHA Shkup, sipas procedurés pér pércaktimin e pagesés sé démeve
té shkaktuara nga punétori Tasim Tasimi, teknik i kimisé, té iniciuar nga drejtori i ndérmarrjes, né
mbledhjen e datés 20.06.2010, miratoi

AKTVENDIM

pér kompensim té démit

Punétori Tase Tasev, i caktuar né vendi e punés teknik pér pastrim kimik té kostumeve, ka
shkaktuar déme material té¢ ndérmarrjes, né kété ményré qé gjaté hekurosjes sé kostumit té ndonjé
prej klientéve, gjaté hekurosjes me hekur i ka djegur reverét e kostumit dhe pér kété arsye éshté i obli-
guar té kompensojé démet né vleré prej 15.000,00 denaré né tre késte deri né fund té vitit kalendarik.

Arsyetim

Komisioni pér kompensim, ka vértetuar se punétori Tasim Tasimi, teknik i kimisé, ka béré
dém ndérmarrjes, ashtu qé kur ka hekurosur kostumin e njérit prej klientéve me emér Visar Rexhepi,
hekurin nuk e ka shkycur dhe kostumi éshté djegur.

Punétori k réné dakord qé ta kompensojé démin e kompanisé.

KESHILLE JURIDIKE: Kundér kétij vendimi i emértuari ka t& drejtén pér ankesé né afat prej 8
ditéve te Késhilli drejtues i Drejtoréve té kompanisé, pas marrjes.

KRYETARI I KOMISIONIT,
Sali Nuredini
DERGUAR TE:
- Té punésuarit
- Kontabiliteti

- Arkiva
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Shembull pér marréveshje pér ndérprerje té marrédhénies sé punés

Kopshti i fémijéve “Fidani” nga Shkupi, té pérfagésuar nga drejtori dhe Rezarta Mehmeti dhe
punétorja Selvete Tahiri, mésuese, né pérputhje me nenin 106 té Ligjit pér marrédhénie pune, té
datés 30.05.2010, ka arritur

MARREVSHJE

pér ndérprerje té¢ marrédhénies sé punés

1. Punétorja Selvete Tahiri, e vendosur né vendin e punés mésuese né kopshtin e fémijéve
i ndérpritet marrédhénia e punés mé 10.04.2010, né bazé té kontratés sé punés nr. 25/88 té datés
20.08.2000.

2. Deri né pérfundimin e punésimit punétorja ka té drejté té shfrytézojé pushimin e vitit té
kaluar dhe t'i paguhet paga pér punén e kryer.

3. Né ditén e pér ndérprerje t&¢ marrédhénies sé punés punétorja duhet ti kthejé mjetet
mésimore me té cilat éshté ngarkohet dhe té shkarkohet nga detyra.

4. Marréveshja pérbéhet né katér (4) kopje té njéjta pre té cilave njé pér punétoren, kurse té
tjerat pér shérbimet e kopshtit té fémijéve.

PUNETORJA, DREJTOR,
Selvete Tahiri Rezarta Mehmeti
DERGUAR TE:

- Punétorja

- Sekretari

- Kontabiliteti dhe arkétari

- Fondi pér sigurim pensional dhe invalidor
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Shembull i vendimit pér ndérprerje té marrédhénies sé punés té punétorit né kohé té caktuar

Né bazé té nenit 107 t& Ligjit pér marrédhénie pune (“Gazeta Zyrtare e RM” nr. 80/93), e sjell kété

VENDIM

1. Punétorit Driton Rushitit i caktuar si figurant pér pérgatitjen e projektit hidrocentralit “Pena”
- Tetové i ndérpritet marrédhénia e punés mé 1.02.2010.

Arsyetim

Punétori Driton Rushiti ishte pranuar né puné me kohé té pacaktuar, si figurant pér pjesémarr-
je né realizimin e projektit Hidrocentrali “Pena” té Tetovés. Duke pasur parasysh se punét né projekti
kané pérfunduar, jané plotésuar kushtet e nenit 23, paragrafi, kurse né lidhje me nenin 107 té Ligjit té
marrédhénies sé punés pér largim nga puna. Prandaj éshté miratuar vendim si né dispozitiv.

Né Tetové, té 3.02.2010

KESHILLE JURIDIKE: Ankesé pér rishqyrtim té kétij vendimi mund t'i paragitet
Bordit brenda 15 ditésh pas pranimit.

DREJTOR,
Petrit Pajaziti
DERGUAR TE:
- Té punésuarit
- Arkiva
- Arkétari
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Shembull i vendimit pér ndérprerje té¢ marrédhénies s€ punés sipas fuqisé sé ligjit

Né bazé té nenit 108, paragrafi 3 té Ligjit pér marrédhénie pune (“Gazeta zyrtare e RM” nr.
80/93), sjell

VENDIM
pér ndérprerje té marrédhénies sé punés sipas fuqisé sé ligjit

Punétorit Stojan Petrovski, i vendosur né vendin e punés shofer né repartin e makinerisé NN
“Ilinden” SHA - Shkup, i ndérpritet marrédhénia e punés, pér shkak mbajtjes sé dénimit me burgim.

Arsyetim

Me aktgjykim té Gjykatés Themelore Shkup I - Shkup, DB nr. 230/2010, i emértuari éshté
dénuar me burgim pér 12 muaj.

Me vendim té datés 20.03.2010 u thirr pér t€ mbajtur dénimin me burgim mé 2.04. 2010, pér
garsye té njéjtén dité i ndérpritet marrédhénia e punés me forcé té ligjit.

KESHILLE JURIDIKE: Kundér kétij vendimi i emértuari ka té drejté té ankesés prané Kés-
hillit drejtues brenda 15 ditéve pas marrjes sé vendimit.

DREJTOR,

Jovan Prenxhov

DERGUAR TE:

- Té punésuarit

- Arkiva

- Kontabiliteti dhe arkétari
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Shembull i vendimit pér largim nga puna me shkarkim pér shkelje té disiplinés sé punés

Né bazé té neneve 115 dhe 117 té Ligjit pér marrédhénie pune (“Gazeta Zyrtare” nr. 80/93)
dhe nenit té marréveshjes kolektive pér punétorét e ndértimtarisé dhe Kontratés sé punés
té datés 5.03.2010, Bordi i Drejtoréve té ndérmarrjes “Ilinden” SHA - Shkup, né mbledhjen e mbajtur
meé 04.04.2010, miratoi

VENDIM

pér ndérprerje té marrédhénies sé punés me shkarkim pér shkelje té disiplinés sé punés

1. Punétorit Zoran Nikollovski, i caktuar né vendin e punés automekanik né repartin pér
mekanizim, i jepet doréheqgje pér ndérprerje t€¢ marrédhénies sé punés pér shkak té shkeljes sé disi-
plinés né puné me mungesé té paarsyeshme nga puna pér katér dité rresht, qé éshté né pérputhje me
nenin 115 paragrafét 6 dhe 13 t& Ligjit pér marrédhénie pune, marréveshjes kolektive dhe kontratés
pér puné.

2. Marrédhénia e punés punétorit ndérpritet pas skadimit té afatit té ndérprerjes, brenda 30
ditéve pas pérfundimit té kétij vendimi.

3. Gjaté periudhés sé ndérprerjes sé marrédhénies sé punés punétori ka té drejté té dalé nga
puna, ¢do dité pune nga dy oré qé té kérkojé puné té re.

4. Né ditén e pér ndérprerje té¢ marrédhénies sé punés té punétorit t'i paguhet rroga dhe kom-
pensime té tjera q€ i takojné dhe t'i kthehet libreza e punés me shérbim té stazhit té punés deri te
ndérprerja e marrédhénies sé punés.

Arsyetim

Drejtori i kompanisé Jordan Jarevski ka paraqitur kérkesé me shkrim deri te ky organ, punéto-
rit Zoran Nikollovski, automekanik né repartin pér mekanizim t'i ndérpritet marrédhénia e punés
sepse ka munguar pa arsye katér dité pune pa ndérprerje né kohé prej 23 deri 26.03.2010 dhe pér kété
nuk e ka njoftuar eprorin e tij té drejtpérdre;jté, si dhe pér té ardhjes sé shpeshté né puné né gjendje
té dehur.

Mungesa né puné éshté pércaktuar né bazé té evidencés sé pérditshme té punétoréve né puné
pér ¢ka éshté e bashkangjitur deklaraté, kurse ardhjen e tij né puné né gjendje té dehur e ka paré
personalisht drejtori.
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KESHILLE JURIDIKE: Kundér kétij vendimi, punétori ka té drejté té ankohet né
Bordin Administrativ t¢ Kompanisé né afat prej 8 ditésh nga dita
e pranimit.
DREJTOR,

Jordan Jarevski

DERGUAR TE:
- Punétori

- Arkiva

- Arkétari
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DETYRA DHE USHTRIME

1. Shkolla ekonomike dhe juridike “Vasil Antevski-Dren” nga Shkupi, “Vera Jociq” pn ka pu-
blikuar shpallje pér ekonomist t& shkollés. Kushtet: Shkolla ekonomike dhe dy vjet pérvojé pune.
Afati pér regjistrim zgjat 8 dité. Pérpilo shpallje.

2. Pérpilo kérkesé pér regjistrimin e shpalljes té publikuar pér ekonomist té shkollés né emér
Tahir Tahiri nga Shkupi, rr. “Emin Duraku” - 4, me shkollé té kryer té ekonomisé dhe 3 vjet pérvojé
profesionale.

3. Pérpilo procesverbal sipas shpalljes sé publikuar pér ekonomist té shkollés. Né proces-
verbal té theksohet se né shpallje jané lajméruar pesé kandidaté edhe até me emér dhe mbiemér,
shkollé té kryer, pérvojé té punés dhe té¢ dhéna té tjera dhe mé pas né procesverbal té tregohet se
komisioni pér ekonomist té shkollés e propozon Tahir Tahirin, si kandidat i cili mé tepér premton
se me sukses do ta kryejé punén si nikoqir i shkollés dhe i rekomandon Késhillit té shkollén té sjellé
vendim pér zgjedhje té Tahir Tahirit.

4. Enti gjeologjik né Shkup shpall konkurs pér Drejtor té entit. Kushtet: té kryer fakultetin
ekonomik, juridik, té xehetarisé ose inxhinieri gjeologjik, 5 vjet pérvojé né profesion. Konkursi
zgjat 8 dité pas shpalljes. Pérpilo konkurs.

5. Pérpilo vendim pér zgjedhje sipas shpalljes pér nikoqir né té né té cilin do té thuhet se pér
nikoqir té shkollés éshté zgjedhur Tahir Tahiri, nga Shkupi, “Sava” - 5.

6. Pérpilo njoftim me shkrim pér zgjedhjen e kandidatit Tahir Tahiri dhe pér njé kandidat
qé nuk éshté zgjedhur, por éshté lajméruar né shpallje. Né njoftimin e kandidatit té zgjedhur do té
shénosh edhe ditén se kur duhet té lajmérohet né puné.

7. Pérpilo lajmérim, lutje sipas zgjedhjes sé liré pér themelim té marrédhénies sé punés.

8. Pérpilo vendim pér caktim té Tahir Tahirit né vendin e punés ekonomist té shkollés dhe
caktoni akontacion té rrogés sé tij prej 750 piké. Plotéso kopje (formular) té vendimit pér pushim
vjetor, pagé, etj. sipas tekstit té formularit. Plotéso formular pér fillim té punés né organizaté, for-
mular pér sigurim social dhe formularé té tjeré.

9. Né orén pér ushtrim té dokumentacionit, nxénésit té pércjellin dokumentacionin e
marrédhénies sé punés: tu mundésohet té shqyrtojné librezé té punés, dosje personale té punétorit,
konkurse, shpallje, procesverbale dhe dokumente té tjera té marrédhénies sé punés.

10. Punétori MM teknik i ekonomisé nga Shkupi, “Sllavej” - 5, i pakénaqur me zgjedhjen e béré
nga shpallja e publikuar pér ekonomist té shkollés, ka dorézuar ankesé (kérkesé) pér té mbrojtur
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té drejtat e tij. Né té vérteté, thekson se kandidati Tahir Tahiri éshté zgjedhur sipas shpalljes sé pu-
blikuar si nikoqir i shkollés qé nuk i plotéson kushtet e Rregullores pér sistematizimin e vendit té
punés qé jané publikuar né shpallje.

Prandaj, propozon qé Késhilli i Shkollés, si organ kompetent pér zgjidhjen e ankesave, té
anulojé vendimin pér zgjedhjen Tahir Tahirit si ekonomist i shkollés si té paligjshém dhe té béjé
zgjedhje té re té kandidatéve té tjeré té paraqitur né shpallje pér ekonomist té shkollés. Té dhénat qé
mungojné té shkoj merri lirisht né ményré arbitrare. Ankesén pérpiloje sipas formés s¢ kombinuar.
Pérpilo ankesé.

11. Ankesa kandidatit MM té ngritur kundér vendimit té shkollés ekonomike pér zgjedhje
té Tahir Tahirit si ekonomist i shkollés refuzohet si i pabazé, sepse konsiderohet se vendimi i Kés-
hillit té Shkollés éshté i ligishém dhe se kandidati i zgjedhur i plotéson kérkesat e shpalljes, ashtu
qé ankesa lidhur me pérgatitjen profesionale té kandidatit i cili ka kryer shkollén e shkallés sé III té
pérgatitjes profesionale éshté konsideruar si arsim i shkollés s¢ mesme nga dega ekonomike. Kan-
didati MM i pakénaqur nga vendimi i Késhillit ka béré ankesé me té cilén e ka mohuar si té pabazg,
ka vendosur pér mbrojtje té sé drejtés sé tij népérmjet gjykatés me pragqitje té kontestit népérmjet
Gjykatés Themelore té Shkupit I - Shkup. Pérpilo propozim deri te Gjykata Themelore e Shkupit
IT - Shkup me té cili iniciohet kontest pune kundér vendimit té Késhillit té Shkollés.
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KORRESPODENCA GJYQESORE

I HYRJE

Nocioni. - Korrespondenca gjyqésore bazohet té zbatohet né té gjitha llojet e gjykatave dhe
organeve té tjera gjyqésore, si bazé formale e punés sé tyre, e cila éshté e réndésishme pér kryerjen e
veprimtarisé gjyqésore.

Korrespondencén gjygésore e pérbéjné kopjet e té gjitha akteve té gjykatés té dérguara te gjyka-
tat, entet dhe institucionet e tjera, personat juridiké civilé dhe qytetarét pér kryerje t€ punés né juridik-
sionin e saj, si dhe té gjitha vendimet e origjinale (burimore) té gjykatés (gjykimet, vendimet, urdhrat)
dhe dokumentet e tjera (transkriptet, shénimet zyrtare, ekzekutimet, etj.). g¢ mirémbahen dhe ruhen
né dosjen e léndés.

Si vendime, dokumente, aktvértetime dhe akte t€ tjera origjinale té gjykatés konsiderohen aktet
gjyqésore té cilat mbeten né dosjen (1éndén) e gjykatés pas pérgatitjes paraprake né formé té pérshkru-
ar dhe té rregulluar, té nénshkruar personalisht nga gjykatési kryesues, gjykatési ose personit tjetér i
autorizuar pér nénshkrim, né varési té asaj se kush vendos pér miratim té aktit gjyqésor. Nga kjo vijon
se né gjykaté mbahen vendime, raporte dhe dokumente té tjera origjinale gjyqésore dhe se palét i dér-
gohen kopje té béra e nga aktet burimore.

Korrespondenca gjyqésore i pérfshin edhe dérgesat me shkrim (kérkesat e té tjera) té paléve
té paraqitura né gjykaté, qé té kryhet ndonjé puné. Kéto jané pér shembull, padi, ankesa té qyte-
taréve (personave fiziké) dhe personave juridiké (kompanive e etj.) pér kompensim té démit, pér
realizim té sé drejtés sé pronésisé, mosmarréveshjeve t€ ndryshme qytetare, pér ndarje té mar-
tesés etj.

Pér lloje té caktuara té akteve dhe veprimeve té cilat shpesh pérsériten né té njéjtén ményré, pér
té lehtésuar punén pérgatiten formularé dhe shtembulla. Pér shembull, ekzistojné shtembulla me té
cilat nuk éshté konstatuar se kundér aktgjykimi ose vendimi nuk éshté deklaruar ankesé. Gjithashtu,
mund té pérgatiten shtembulla duke me shenjé té urgjencés ose shtembulla t& procedurés ose léndés,
pér shembull, “Penale” (1éndé penale), ose “I mitur”, kur éshté fjala pér 1éndén né proceduré té kryer
ndaj t& miturit etj.

Me krijimin e noteriatit si shérbim i veganté publik, njé pjesé e punéve té korrespondencés
gjyqésore né lidhje me pérgatitjen e dokumenteve, marrjen e deklaratave té procesverbalit, verifikimin
e kopjeve, nénshkrimeve etj., kané kaluar né juridiksionin e noterit publik, té cilét bazohen né fushén
e gjykatave themelore. Me kété sigurohet lehtésim i gjykatave nga kéto puné, té cilat jané té natyrés jo
kontestimore.
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Administrata gjyqésore. - Punét e korrespondencés gjyqésore kryesisht kryhen né adminis-
tratén gjyqésore. Kéto puné né administratén gjyqésore i kryejné punétorét profesionalé té pérgatitur
pér puné té tilla.

Administrata gjyqésore, si shérbim i gjykatés i kryen punét administrative dhe zyrtare, té cilat
duhet té sigurojné funksionimin e duhur dhe ligjor té gjykatés. Kéto jané puné né lidhje me menax-
himin e gjykatés, organizimin dhe funksionimin e népunésit té gjykatés, pagesa e taksave gjyqésore,
punén e ekonomistit etj.

Pér korrespondencén gjyqésore e cila kryhet né administratén gjyqésore té njé réndésie té
veganté éshté pérgatitja dhe hartimi i dokumenteve dhe puné té tjera té kryera te zyra e shkrimit e
gjykatés. Pérveg késaj, né zyrén e shkrimit té gjykatés praktikohet té jepen udhézime pér aplikimet,
té pérgatiten projekt-korrespondencat, letrat e kérkesave, vendimet e thjeshta, urdhrat pér caktimin e
seancave, debatet etj.

Né kuadér té zyrés sé shkrimit té gjykatés mund té organizohen edhe njési té vecanta organiza-
tive, si¢ jané pér shembull, zbatimi, hetimi, vepra penale, respektivisht kontestet qytetare, procedurat
gjyqésore, verifikimi zyrtar, zbatimi etj.

| DERGEsAT

Gjykatat jané institucione gjyqésore te té cilat palét i referohen né rast té mosmarréveshjes pér
shkak té mospranimit, shqetésimit dhe realizimit ose pér shkak té pércaktimit té té drejtave pronéso-
re (e drejta pér pronési, etj.). Mosmarréveshjet pér shkak té té cilave qytetarét i drejtohen gjykatés
kompetente jané té€ ndryshme, pér shembull, mosmarréveshja juridike né shérbim té bashkéshorti i
shkurorézuar i cili nuk &shté fajtor pér divorcin; mosmarréveshje mbi kujdestariné dhe shkollimin e
fémijéve té bashkéshortéve té shkurorézuar, ndérhyrja né menaxhimin e pronés; mosmarréveshjet e
mirémbajtjes gjaté gjithé jetés; mosmarréveshjet mbi defektet e mallrave; kontestet me anulimin e ba-
nesés, kontestet e punés, mosmarréveshjeve tregtare, kontestet pér kompensim etj. Kompanité tregta-
re dhe ndérmarrjet né rast té mosmarréveshjes né lidhje me pagesén e borxhit nga shitja e mallrave
ose pér shkak té démtimit pér té mbrojtur té drejtat e tyre, gjithashtu i referohen gjykatés kompetente.

Me té drejté, referimi para gjykatés éshté dérgesé e pérgatitur né formé té shkruar. Dérgesa
me shkrim do té thoté ¢do referim i shkruar me té cilin pala dhe pjesémarrésit e tjeré né proceduré i
dorézojné Gjykatén propozime, lutje ose lajmérime. Dérgesa té tilla jané pér shembull, lloje té ndrysh-
me té padive, pérgjigjet e padive, ankesat etj.

Cdo dérgesé duhet té jeté gjithépérfshirése dhe té pérmbajé até qé éshté e nevojshme, ashtu
qé té veprohet sipas asaj. Né qofté se dérgesa ka defekte dhe mangési, gjykata éshté e detyruar qé ta
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ndihmojé aplikantin pér té plotésuar ose korrigjuar té metat e saj. Pér até gjykata ose do ta thérresé
aplikantin ose do t'ia kthejé dérgesén dhe duhet té pércaktojé afat brenda té cilit do té jeté i detyruar
pér té korrigjuar manggsité.

Dérgesat dorézohen né gjykaté né aq kopje sa éshté e nevojshme (sa ka kundérshtaré), plus kopje
pér gjykatén dhe pér ¢do kopje té dérgesés i bashkéngjiten edhe kopjet té shtesave. Qéllimi i késaj
éshté, qé pala dhe gjykata té diné géllimet e palés dhe né dégjim té pérgatitur té marrin pjesé.

Dérgesa me shkrim duhet té pérmbajé kéto elemente: 1) emrin e gjykatés, té cilés i dorézohet,
2) emrin (emrin dhe mbiemrin), profesionin, vendbanimin ose banimin, pérfaqésuesin ligjor dhe
personin juridik (nése ka), ose titullin dhe seliné nése aplikanti éshté person juridik, 3) [éndén e mos-
marréveshjes (p.sh. kompensimin e démit) 4) pérmbajtjen e deklaratés sé tij, shenjén e shtesave dhe
numrin e tyre, nénshkrimin e palés ose pérfagésuesit té saj.

Palét shpesh para gjykatés drejtohen me padi. Né pjesén e sipérme té padisé shkruhet titulli dhe
selia e gjykatés kompetente pér t'u marré me ankesén.

DERI TE
GJYKATA THEMELORE E SHKUPIT II
SHKUP

Nén kété né rresht té ri shkruhen emrat e paditésit dhe té¢ pandehurit né proceduré. Sé pari
shkruhen té dhénat pér paditésin si vijon: emri dhe mbiemri, profesioni dhe adresa e personit fizik
ose titulli dhe selia e personit juridik, e pastaj té dhénat e njéjta né rresht té ri shkruhen edhe pér té
pandehurin. Pér shembull:

PADITESJA: Maria Markovska, arsimtar nga Shkupi, rr. “Proletari” - 8

I PADITURI: Shogéria aksionare e sigurimit té pronés dhe personave
“MAKEDONIJA” - Shkup

Pas késaj, Né rresht té ri shkruhet baza ligjore ose pérmbledhja e shkurtér e kérkesés sé paditésit.
Pér shembull,

PADI

pér kompensim té démit
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Pastaj shpjegohet shkurtimisht pérmbajtja e fakteve mbi té cilat kérkesa dhe mjetet déshmuese
me té cilat mbéshteten kéto fakte.

Pér shembull,

Pala e paditésit nuk pranoi té kompensojé démet pér marké e automjeteve “Shkoda LS - 110” numri
i regjistrimit SK * 106 - MS té shkaktuar nga aksidenti éshté siguruar nga pala e treté, pér shkak se beson se
afati i fundit pér regjistrim ka skaduar.

DESHMI: Polica.

Nése ka mé shumé fakte dhe déshmi pér t&€ mbéshtetur pretendimin e kérkesés sé padisé kjo
theksohet né vazhdim té padisé.

Né padi mund por nuk éshté e domosdoshme té tregohet vlera e kontestit.

Pér shembull,

VLERA: 2.000,00 denaré.

Né vazhdim té padisé kérkohet miratimi i aktpadisé me pérmbajtje té caktuar. Ky éshté propo-
zimi qé e jep paditési, pér até se si duhet té jeté aktgjykimi qé duhet ta miratojé gjykata.

AKTPADIA

I pandehuri do té kompensojé paditésin pér démet e shkaktuara té automjetit “Shkoda’, né vleré prej
20.000,00 denaré qé té kompensojé shpenzimet e béra né proceduré brenda 15 ditéve, nén frikén e ekzeku-
timit té dhunshém.

Né fund té padisé vihet data e pérpilimit dhe nénshkrimi i ankuesit.

Dérgesat e tjera, pér shembull, kérkesat pér falje, kérkesat pér regjistrim té pronés (ara, shtépi)
né librat intabulative, ankesat, ankesat kundér vendimeve té shkallés sé paré, etj., shkruhen si dérgesa
né korrespondencén administrative.
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Shembull té formularit té pérgjithshém pér padi

DERITE

GJYKATA THEMELORE

PADITESI:
(emri dhe mbiemri, adresa, respektivisht selia e
kompanisé dhe adresa, emri dhe mbiemri i avo-
katit ose pérfagésuesit, nése ka, me adresé)
(né qofté se jané mé shumé padités kjo vlen pér
té gjithé)

I PADITURI:

(njésoj si edhe te paditésit)

LENDA E MOSMARREVESHJES:

(pércaktimi i té drejtés sé pronésisé, borxhit,

pércaktimi i ekzistimit té zyrtarizimit, divorcit,
mbajtjes, kompensimit etj. varésisht prej asaj se
¢faré kérkohet)

VLERA: denaré

PADIA

Nga marrédhénia juridike e paléve né kété kontest, i cili éshté béré né

(té pérshkruhet)

i pandehuri éshté né detyrim ndaj paditésit

(té pérshkruhet)

DESHMI: 1. Kontraté
2. Fleténjohje
3. Deklarata nga té librat publik
4. Dégjimi i déshmitaréve: 1) ,2)

5. Dégjimi i paléve
Sipas nenit té Ligjit

(té specifikohen dispozitat e ligjit nga té cilat del baza juridike e kérkesés sé padisé, respektivisht
detyrimi i té pandehurit kundér paditésit)
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Duke pasur parasysh faktet dhe rregulloret e mésipérme pér mbrojtjen dhe realizimin e té drejtave té
tij, paditési ka ngritur kété padi dhe i propozon gjykatés qé pas ekspertizés kryesore dhe té dhénave
té dérgesén, té sjellé

AKTGJYKIM
Miraton kérkesa e padisé.

I pandehuri obligohet

(té pérshkruhet obligimi i

té pandehurit né afat né té cilin duhet ta pérmbushé)

ose pércaktohet

(té pércaktohet e drejta ose marrédhénia e té drejtés juridike qé pércaktohet)

ose ndérpritet kontrata
(té pércaktohet cila)

ose shkurorézohet martesa

I pandehuri éshté i detyruar té paguajé shpenzimet e paditésit né mosmarréveshje, sipas ra-
portit té€ shpenzimeve.

RAPORTI I SHPENZIMEVE: PADITESI,

1. Pér pérbérje té padisé denaré

2. Pér fotokopjim té dokumenteve denaré
3. Pér shpenzime postare denaré

4. Pér tarifat gjyqésore denaré

5. denaré

6. denaré

198



Shembull i padisé pér kompensim té démit

DERI TE
GJYKATA THEMELORE E SHKUPIT I

SHKUP

PADITESL:  SamiBejadini, Rruga “Kej Mareshali Tito” nr. 70
népérmjet Pjetér Gavrashi, avokat nga Ohri

I PADITURI: Kompania pér tregti me shumicé dhe pakicé
né mekanizim, pjesé kémbimi, pajisje,
materiale ndértimi, metale dhe mallra
teknike AGROMEKANIKA” eksport-import
- Shkup

VLERA: 3.321, 00 denaré

PADI

pér plotésim ose kompensim té kontratés

Nga numri i faturés 4422/1-3 té datés 18.09.2009 té léshuar nga i pandehuri, paditési ka bleré
traktor me priza tjera pér ¢mim prej 1.821.900.00 denaré, kurse me shtesé té faturés éshté shtuar
shuma prej 245.00 denarésh ose gjithsej ka paguar ose 20.067.00 denaré. Shuma pérfundimtare prej
2245.00 denaré éshté paguar pér blerjen e frezés.

DESHMI: Kopja e faturés.

Té gjitha mjetet sipas faturés i ka marré nga ana e t€ pandehurit pérveg se nuk ka marré frezén,
e kjo éshté pér shkak té mungesés né até moment. I ishte premtuar qé frezén ta marré sé shpejti edhe
até dikur nga muaji tetor 2008. Deri mé sot paditési nuk ka marré frezé. T¢ gjitha kéto mjete jané
bleré me denaré me origjiné devizore.

ME 9.04.2009 paditési ka intervenuar te i pandehuri ndérhyri qé t'i porositet freza, por nuk ka marré
ndonjé pérgjigje. Ka intervenuar personalisht né Shkup disa heré, por deri mé sot asgjé nuk éshté béré.

DESHMI: Dérgesa e rekomanduar R. nr. 895 té datés 09.05.2009.

Sé fundi, paditési ka marré nga i pandehuri telegram 03.09.2009 me ¢ka lajmérohet se kané marré
frezé né dyqanin né Manastir dhe pér ta marré paditési duhet té paguajé shumé prej 3.320,00 denaré.

DESHMI: Telegrami né origjinal.

Midis paléve nuk éshté paraparé kurrfaré shtrenjtimi, sé pari dhe sé dyti, vonesa e dorézimit té
frezés ka ndodhur me fajin e té pandehurit, i cili edhe pse ka qené shkak pér ta dhéné menjéheré ta
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dorézojé me nénshkrimin e kontratés — faturés pas pagesés, deri mé sot nuk e ka béré kété, késhtu qé
nuk ka té drejté té kérkojé ndonjé rritje té gmimeve.

Bashké me kété proceduré té palés sé té pandehurit, paditési ka pésuar dém qé gati 2 vjet e ka
paguar frezén qé nuk e ka pranuar dhe nuk mund té punojé me frezén. Prandaj shtrenjtimi i kérkuar
i frezés nga i pandehuri éshté i paligjshém.

Paditési ka interes ligjor pasi gjykata do t'i sjellé déshmité qé e ka sjellé kété

AKTGJYKIM

Miratohet kérkesa e paditésit Sami Bejadinit nga Ohri dhe obligohet pala e té pandehurit qé
Ndérmarrja me shumicé dhe pakicé té mekanizimit, pjeséve kémbimi, pajisjeve, materialeve ndér-
timi, metaleve dhe mallrave teknike “AGROMEKANIKA” eksport-import - Shkup, pér tia dhéné
paditésit frezén e kontarktuar me faturén nr. 4422/1-3 té datés 30.09.2009 me ¢mim té cilin paditési
né kohén e nénshkrimit té faturés ose e ka paguar kundérvlerén e asaj freze né ditén e dorézimit té
porosisé prej 7700,00 denaré me interes 7.5 % nga data e parashtrimit té ankesés deri né pagesé nén
frikén e plotésimit té detyruar.

I pandehuri té paguajé té gjitha shpenzimet e kontestit.

10.09.2009. PADITESI,
Shkup Sipas autorizimit me shkrim
Petar Godxhoski
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Shembull i ankesés té padisé sé kambialit

DERI TE
GJYKATA THEMELORE E SHKUPIT I
SHKUP
ANKESE

nga JOVANKA Spase NIKOLLOVSKA E lindur né Palgevska
me banim né rrugén “Mirge Orovcanec” Numér 14 - Shkup

Ankesén e parashtroj né lidhje me kérkesén e kambialeve nén numrin PL. nr. IT1I-3318/09 né
emrin Jovanka Palcevska si garantuese pér zgjedhjen e borxhit né fabrikén “Treska” - Shkup sepse
debitorja Svetlana Veljanovska éshté e punésuar SHT “Centro” - Shkup - Shérbimet e pérbashkéta.

Uné mendoj se ankesa duhet té adresohen deri te Svetlana Veljanovska si debitore.

06.02.2009
Shkup, ANKESEN E DOREZOI,

Jovanka Nikollovska

Eshté lejuar qé qytetaréve dérgesat e tyre, pér shembull, padité, sugjerimet, ankesat, etj., me
gojé t'i deklarojné para gjykatés né procesverbal. Pér dérgesat e deklaruara me gojé gjykata pérpilon
procesverbal.

Né qofté se procedura gjyqésore nuk éshté paraparé, éshté i detyrueshém pérpilimi i procesver-
balit pér dérgesén e deklaruar me gojé, né até rast gjykata do té pérgatisé shénim zyrtar me shkrim.
Shénim zyrtar pérbéhet nga deklaratat mé pak té réndésishme té paléve, kur té dhénat e regjistruara
kur palés i jepet deklaraté e caktuar. Né shénim shkurt shénohet pérmbajtjen e punés, data dhe vendi
kur éshté kryer puna. Né tekst shénimin me dorén e vet e nénshkruan personalisht personi i cili e ka
pérpiluar.

Nése shénimi zyrtar pérmban deklaraté ose lajmérim té palés t€ dhéné palés sé pranishme,
shénim i tillé pérveg personit zyrtare e nénshkruan edhe pala né anén e djathté poshté tekstit.
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Shembull i shénimit zyrtar

MIRATOHET LIRIMI I PAGESES SE TAKSES

Numri rendor i shkrimit: 12

05 maj 2009

GJYKATESI
Marko Markov, s.r.

I AKTET GJYQESORE

Aktet gjyqésore jané té shumeéllojshme dhe té shumta qé kané ndodhur gjaté punés sé gjykatés.
Shumica e akteve gjyqésore ndodhin gjaté procedurés gjyqésore (qytetare ose penale) té ngritura nga
gjykata sipas detyrés zyrtare ose me kérkesé té palés.

Né aktet gjyqésore béjné pjesé: korrespondenca zyrtare, fletékérkesa, ftesat gjyqésore, proces-
verbalet, certifikatat, vendimet e gjykatés dhe aktvendime té tjera. Prej tyre mé té réndésishme jané
vendimet gjyqésore (aktgjykimet) dhe aktvendimet.

Akti gjyqésor né kuptimin formal té fjalés éshté ¢do akt i miratuar nga gjykatési né proceduré té té
vecanté gjyqésore. Akti gjiyqésor né kuptimin material éshté akt individual me té cilin pércaktohet san-
ksioni (dénimi) pér kryerjen e krimi (vepér penale, krim, etj.). ose me até pércaktohet ndonjé gjendje
ose marrédhénie ligjore, pér shembull, konfirmimi i atésisé, pérmbushja e kontratés etj.

Letra gjyqésore. - Letra gjygésore éshté dokument i shkruar me té cilin njé gjykatés i drejto-
het gjykatésit tjetér, organit qeveritar ose ndérmarrjes ose institucionit nga i cili dicka kérkohet ose
lutet qé té kryejé ndonjé puné e cila éshté e réndésishme pér trajtim té ndonjé procedure gjyqésore.
Pér shembull, me letér mund té kérkohet nga organi kompetent pér té¢ dérguar disa té dhéna nga
dokumentacioni zyrtar qé mbahet tek ai ose lutet pér ndonjé person qé jeton né territorin e tij pér té
dégjuar si déshmitar, respektivisht lutet té béjé inspektim ose t€ marré veprim tjetér etj. Pér shembull,
procedura pér pércaktimin e shumés sé alimentacionit si kompensim monetar pér té shérbyer ba-
shkéshortin e shkurorézuar, gjykatés me letér zyrtare mund té kérkojé nga institucioni ku punétori i
shkurorézuar éshté i punésuar (éshté i detyruar té paguajé alimentacion) té dhéna mbi sasiné e pagés
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sé tij q€ té mund t€ pércaktojé sasiné e alimentacionit. Me letrén zyrtare (letérkérkesé) gjykata nga
organi ose organizata kompetente mund té kérkojé qé té zbatojé veprim gjyqésor (pér shembull, pér
té dégjuar palét, t€ dégjohet pala, té sillen déshmi, dokumente, prova, etj.), qé éshté e njé réndésie té
vlefshme si gjykaté e cila e kérkon até edhe pér palén. Me kété, palés i lehtésohet procesi mé i lehté pér
té ushtruar té drejtén e vet ose pér té mbrojtur interesin e tij, sepse kjo nuk do té jeté ekspozuar pér
humbjen e té€ panevojshme té kohés dhe shpenzimeve etj.

Me letérkérkesén gjykata mé afér duhet té shpjegojé situatén né dégjimit kryesor dhe pér té
pércaktuar saktésisht se ¢faré éshté e nevojshme dhe se ¢faré duhet té béhet dhe nga kush duhet t&
sigurohet se cilét persona duhet té thirren etj.

Letérkérkesa gjyqésore i pérmban té gjitha pjesét sikurse letérkérkesa né korrespondencén ad-
ministrative. Nése letra (letérkérkesa) nuk ka hyrje, né anén e pérparme té letrés me makiné shkrimi
ose kompjuter shkruhet emri i e gjykatés dhe selia e saj. Pér shembull, “Gjykata Themelore Manastir,
rruga “Sava” numér 5. Kjo mund t€ béhet edhe duke véné gjurmén e vulés sé gjykatés, e cila pérmban
té gjitha elementet e aktit dhe mé né fund kryetitulli i letrés nga ana e pérparme mund té shtypet né
formén e pérgatitur t&€ destinuar pér hartimin e letrés.

Né kéndin e djathté té letérkérkesés shkruhet shenja e letérkérkesés (1éndés), si¢ jané “ nr. i port.
KM - 121/2010

Data shkruhet né mes letrés nén tekst, pér shembull,

Manastir, 5 maj 2010

Kur éshté fjala pér aktet e organit gjyqésor pér puné zyrtare administrative dhe té tjera, titulli dhe
selia e gjykatés shkruhen né skajin e majté kurse nén té shkruhet fjala “Kryesia’, pastaj numri i léndés,
data dhe pérmbajtja e shkurté e 1éndés, si p.sh.
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GJYKATA THEMELORE MANASTIR
Kryesia

Numeér SU-87/2010

5 maj 2010

LENDA: Té dhénat statistikore

- dorézimi

Shembull i letrés me té cilén informohet klienti pér kohén e gjykimit

GJYKATA THEMELORE SHKUPI IT Edge. KM 78/2009
Rruga “AVNOJ” - 9

DERI TE

Qendra pér puné sociale

Komuna “QENDER”
1000 SHKUP

“Kog¢o Racin” - 5

Ju informojmé se vendimi i késaj gjykate mé datén 15.05.2008 né numrin e shénuar lart, sipas
1éndés penale kundér Jeton Nuhiut nga Shkupi, rr “25 Maj” -3, u bé i plotfugishém mé datén 23.06.
2009.

GJYKATES,
Agron Bedriu s.r.
PUNETOR I AUTORIZUAR,
Kashmir Jetishi

nénshkrimi
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Shembull i letrés gjyqésore me té cilén kérkohet kthim i mjeteve té deponuara

GJYKATA THEMELORE MANASTIR P.nr. 212/2010

DERITE
“ ELECTRO SHKUP “

1000 SHKUP
“KARAORMAN” - 78

Ju lutemi té na ktheni fletépranimin qé éshté dérguar si urdhérpagesé e késaj gjyka-
te, mé 12.04.2010, té adresuar né emér té Vango Isajlovski nga Skogiviri i Manastirit dhe e
nénshkruar nga Vango Isajlovski, menjéheré ktheni né kété gjykateé.

28.04.2010
Manastir GJYKATESI,

Petar Ivanovski, s.r.

PUNETORI I AUTORIZUAR,
Dragi Krstevski

nénshkrimi
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Shembull pér fletépranimin me té cilin kérkohet ndérmarrje té veprimit

GJYKATA THEMELORE PRILEP P nr. 654/2010
Rruga “Pletvar” - 34

DERI TE
QENDRA PER PUNE SOCIALE
PRILEP

“Tasino Ceshmige” p.n.

Né kété gjykaté zhvillohet aktpadi t&€ Menka Stefanovska nga Skogiviri - Prilep kundér Millan
Jankiq nga Prilepi, “Kukush” - 7 pér té ndryshuar vendimin pér ruajtje dhe edukim té fémijés sé tyre.
Né té vérteté, gjaté divorcit me aktgjykim Nr. P-II-166/2008 né Gjykatén Themelore né Manastir,
fémija i mitur Zoran Janjiq i éshté besuar pér ruajtje dhe edukim nénés sé tij Menka Stefanovska.

Prandaj, ju lutem té shqyrtoni se né ¢faré kushtesh fémija i mitur Zoran Janjiq, i lindur mé
20.12.2006, nése jeton me nénén e tij ose me persona té tjeré dhe né ¢faré kushtesh jeton.

Né lidhje me té kérkojé mendimin tuaj se a éshté e nevojshme té ndryshohet vendimi i gjyka-
tés, ashtu qé fémija t'i besohet pér mbajtjen té atit té tij.

20.12.20010

Prilep

KRYETAR I KESHILLIT GJYQESOR,
Ivan Velkov

nénshkrimi
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Shembull pér vérejtje té pagesés sé taksés gjyqésore

REPUBLIKA E MAQEDONISE Paditési
GJYKATA THEMELORE E SHKUPIT II I pandehuri
Nr. Konteksti kryesor
viti 20 vlera
SHKUP e pagesés sé paditésit/pandehurit
DERI TE
\ Vendipir |
I | e -
1 gyqésore : Paralajmérim pér té paguar taksat gjyqésore
1
; i Sipas léndés sé Gjykatés Themelore Shkupi II nr.
1 : ftoheni né afat prej 15 ditéve pas marrjes sé késaj ftese té paguajné
STttt tarifé pér né shumé prej
denaré si dhe denaré pér kété paralajmérim ose gjithshej

denaré. Taksén do ta paguani né vendin e caktuar té késaj
ftese dhe do té njéjté do ta ktheni né kété Gjykaté.

Nése nuk veproni sipas késaj, pérveg pagesés sé rregullt me detyrim
do té béhet 50 % e asaj shume.

Ftesat. - Né punén e gjykatés thirrja e paléve dhe personave té tjeré né dégjim ose seancé béhet
me fletéthirrje té pérgatitura né formular té pérshkruar, té plotésuar pér ¢do person individualisht.
Thirrja duhet t€ pérmbajé nénshkrimin e punétorit i cili e plotéson dhe gjurmé té vulés zyrtare té
gjykatés.

Punétori né zyrén pér shkrim té gjykatés nénshkrimin e vet e vé f ftesén nén tekstin né vendin
né té cilin éshté caktuar mbiemri dhe emri i kryetarit késhillit té gjykatés, kur gjykohet né gjykat,
respektivisht emri i gjykatésit, nése gjyko individ i cili urdhéroi veté ka dhéné urdhér pér deklaraté me
konstatim: “Pér saktési té dérgesés”
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Me té drejté né gjykimin e gjykatésit, pérveg gjykatésit té rregullt profesionist marrin pjesé
edhe gjykatésit poroté. Gjykatésit poroté né gjykim dhe né marrjen e vendimeve marrin pjesé né
ményré té barabarté me gjykatésit profesionisté pér té cilét gjykimi paraget profesion. Zakonisht Kés-
hilli Gjygésor pérbéhet nga njé gjykatés profesional (té rregullt) dhe dy gjykatésve poroté.

Né seancé gjithmoné Gjykatésit poroté gjithmoné i thérret gjykatési i rregullt (gjykatési profe-
sional).

Ekzistojné shumé lloje té fletéthirrjeve gjyqésore. Lloji i ftesés éshté kushtézohet nga lloji i pro-
cedurés né té cilén i ftuari paraqitet para gjykatés. Késhtu, ekzistojné ftesa pér té akuzuarin, ftesa pér
déshmitarin né procesin penal, ftesé pér proceduré té lénies sé trashégimisé, ftesé pér debat kryesor,
ftesé pér paditésin dhe té pandehurin né procedurén para gjykatés.

Shembull i ftesés - formularit

REPUBLIKA E MAQEDONISE
GJYKATA THEMELORE E SHKUPIT II
Nr.

viti 20 E nr.
SHKUP

Ftesé pér seancé kryesore

nga ftohet si té vijé
né datén 20___ né orén né Gjykatén Themelore té Shkupit II, kati
2, né sallén gjyqgésore né lidhje me ¢éshtjen juridike té paditésit
nga kundér té pandehurit nga
pér
Referenti i autorizuar,
GJYKATA THEMELORE E SHKUPIT II F nr.

Ev.
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Fletédérgesa

konfirmoj se e kam marré aktin e
lartpérmendur né ditén e sotme
(me shkronja)

20

Dorézimin e ka béré, Pranoi,

Vértetimet. — Vértetimet né procedurén gjyqésore jepen né byroné gjyqésore pér shkrim edhe
até pér té dhéna nga regjistrat dhe letrat (1éndét) e gjykatés.

Vértetimi léshohet me kérkesé té palés (qytetarit), té thirrur nga gjykata qé té marré pjesé né
procedurén e sé anés dhe pér veprimeve té tjera pér té arritur kompensim té pagés né kohén kur ka
munguar nga puna.

Vértetimet e léshuara regjistrohen né inventar té veganta té vértetimeve té léshuara dhe kopje té
vendimeve gjyqésore origjinale. Kéto vértetime i pérgatit punétori i autorizuar i gjykatés.

Pérmbajtja e kétyre vértetimeve éshté:

Pér saktésiné e transkriptit — punétori i autorizuar*
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Shembull i vértetimit pér prani té déshmitarit né seancé gjyqésore

GJYKATA THEMELORE SHKUPI IT Nr. I port. K-231/2010

VERTETIM

Vértetohet se Petrit Petriti, profesor i shkollés ekonomike “Arseni Jovkov” né Shkup, mé
02.03.2010 erdhi né kété gjykaté me ftesé si déshmitar dhe mbeti né até cilési prej orés 8.00-10.00.

Vértetimi léshohet pér kompensimin e pagés né kohén e mungesés né puné.

Kérkesa pér kompensimin e pagés sé paguar pér kété mungesé, duke treguar llogariné bankare
té shkollés dorézohet né gjykaté brenda 15 ditéve nga pagesa e kompensimit té pagés.

Né Shkup, 504.2010

Regjistruar né NENSHKRIMIN E
VERTETIMEVE TE LESHUARA NEN

Nr. 99/2010

NEPUNES I BYROSE SE KRYETAR I KESHILLIT,
SHKRIMIT TE GJYKATES, Krenar Limani
Sedat Sadiku nénshkrimi
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I PROCESVERBALI

Né procedurat gjyqésore pér veprime té caktuara juridike éshté mbajtja e procesverbalit. Pér
shembull, procesverbali pér seancé kryesore, procesverbali pér dégjim né procedurén hetuese, proces-
verbali pér dégjim, etj. Disa lloje té procesverbali duhet té shkruhen me makiné shkrimi ose kompju-
ter né formularét e paraparé, né té dy faqet e fletés me gjerési prej 2 cm, pa ndarje, duke 1€né njé
hapésiré bosh.

Mbiemri dhe emri i prokurorit, déshmitarit dhe personave té tjeré té cilét kané dhéné deklaraté té
procesverbalit, shkruhen me shkronja té médha.

Té dhénat personale té kétyre personave fillojné té shkruhen me térheqje né distanca té gjata ose
katér centimetra nga e majta né té djathté dhe né ményreé té shképutur nga teksti i deklaratés.

Gjithashtu, titulli i vendimit té miratuar gjaté mbledhjes né procesverbal shkruhet né vija té
vecanta té ndara nga teksti tjetér me shkronja té térhequra (t€ ndara). Pér shembull,

“aktgjykimi“ ose “vendimi”

Né procesverbali t€ mbajtur né procedurén gjygésore duhet té tregohet koha e fillimit dhe pér-
fundimit té veprimit té gjykatés (ora dhe minutat). Menjéheré nén tekstin pérfunduar te procesverbali
shkruhet deklaraté me shkrim pér detyrim té taksuar, si pér shembull “Taksa sipas T. nr... nga ZST né
njé shumé prej denaré éshté paguar’, ose, nése nuk &éshté “Taksa nuk éshté paguar - pala
thirrét pér té paguar (depozitojé) brenda 15 ditésh”. Né kété konstatim lihet vend i liré pér ngjitje té
pullave té taksés nése paguhen me pulla.

Né fund procesverbalin e nénshkruan edhe até né mes nén tekst, gjykatési ose punétori i gjyka-
tés sé autorizuar pér kryerje té veprimit gjyqésor. Nén nénshkrimin e gjykatésit, nénshkruhet punétori
i autorizuar pér procesverbalin. Nése procesverbali éshté nénshkruar duhet t'i jepet qé té nénshkruhet
edhe pala, e pér kété lihet hapésiré pér nénshkrim né anén e djathté té procesverbalit.

Nénshkrimet né procesverbal duhet té jené té lexueshme.

Personat analfabeté né vend qé té véné nénshkrim véné gjurmé té gishtit tregues té dorés sé
djathté edhe até mbi mbiemrin dhe emrin e tij té shkruar me makiné shkrimi ose kompjuter.

Procesverbalet shkruhen me makinés sé shkrimit ose kompjuter. Né qofté se procesverbali nuk
éshté né gjendje qé té shkruhet mé makiné shkrimi ose kompjuter, né até rast procesverbali shkruhet
me stilolaps, kurse me ardhjen né gjykaté procesverbali i tillé menjéheré pérshkruhet me makinés sé
shkrimit ose kompijuter.
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Shembull i kérkesés pér haje té xhiro-llogarisé

PROCESVERBALI
i pérpiluar né Gjykatén themelore té Dibrés
mé 3 mars 2010

té pranishém

Nga gjykata:
Todor Tasev, gjykatés
Zhivka Kogoska, daktilografiste

Qasje e paautorizuar e Branka Stankovska nga Radovishi K. nr. 22 ka deklaruar se deri sot nuk
ka marré asnjé ftesé pér kété puné.

E njohur me letérporosiné e Gjykatés Themelore Shkupi I - Shkup numér 233/2010 dhe nga
testamenti i t€ ndjerit Trene Cadinovski nga Shkupi qé éshté lexuar térésisht, ka dhéné kété

DEKLARATE PER TRASHEGIMI

Uné Branka Stankovska nga Radovishi K. nr. 22 e pranoj testamentin e té ndjerit Trene Ca-
dinovski, ashtu qé nga trashégimia e pronés nuk kérkoj asgjé. Uné pajtohem sipastestamentit tra-
shégimtar té jeté Stanka Stankovska té cilés ia jap pjesén qé mé takon mua me ligj.

Pérfunduar Branka Stankovska
GJYKATESIT,
Todor Tasev
nénshkrimi

PROCESVERBALIST
Zhivka Kocoska
nénshkrimi

Transkripti i procesverbalit, t¢ shkruar me doré e verifikon me nénshkrim té vet kryetari i Kés-
hillit té gjykatés ose gjykatési individual, respektivisht punétori tjetér i gjykatés i cili ka kryesuar me até
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puné té gjykatés éshté bashkangjitur te procesverbali té shkruar me doré dhe bashké me até né dosjen
(kapakeét). Kjo éshté praktiké e zakonshme kur béhet fjalé procesverbalet e béra me sekuestrimin e
sendeve, por edhe né raste té tjera té pércaktuara me rregullore.

Eshté 1éné seanca kryesore pér té regjistruar né magnetofon, diktafon ose mjete té tjera té regjis-
trimit. N€ bazé té incizimit t€ pérfunduar gjykatési éshté i obliguar té béjé procesverbalin e pérshkru-
ar, sepse incizimi nuk &shté marré né procesverbal. Shiritat e incizuara ruhen te kryesia e gjykatés deri
sa nuk urdhérohet anulim i ri.

I VENDIMET GJYQESORE

Vendimet gjyqésore jané aktvendimet, kurse né procedurén penale jané urdhrat.

Vendimi i gjykatés éshté akt i veganté ligjor i miratuar né proceduré penale, respektivisht né
procedura té tjera para gjykatés, me té cilat vendoset pér ¢éshtjet e iniciuara dhe té vendosura né pro-
ceduré.

Vendimi i gjykatés éshté shprehje e vullnetit té gjykatés dhe té organeve té tjera né proceduré
(procedurat penale, penale -komerciale, gjyqésore dhe procedura té tjera jo kontestuese), me té cilat
rregullohen marrédhénie me zbatimin e ligjit né rast té vecanté té jetés.

Aktgjykimi éshté lloji mé i réndésishém i vendimit. Me até né ményré té plotfugishme (té me-
rituar) zgjidhet njé mosmarréveshje e vecanté. Aktgjykimi mban pérgjigjen e pyetjes té cilén palét
e kané parashtruar para gjykatés, si¢ jané pér shembull vallé i akuzuari e ka kryer krimin qé éshté i
akuzuar dhe a éshté pérgjegjés dhe fajtor pér kété krim. Prandaj, aktgjykimi duhet té jeté i ligjshém,
i qarté, té pérshtatet gjendjes faktike, té mos jeté i dyshimté, i pasigurt dhe jobindés. Né procedurat
qytetare, me aktgjykimin, kérkesa e palés pranohet ose refuzohet edhe até, né térési ose pjesérisht. Pér
shembull, aktgjykimi pér kompensim té€ démit t€ personit té Iénduar né aksidentin e komunikacionit.

Aktgjykim kryesisht sjell gjykata.

Vendimi éshté njé lloj i vendimit té gjykatés pér ¢éshtje té caktuara né proceduré qé kané té
béjné me punén kryesore, por e cila kontribuon qé té pérgatitet mé miré puna kryesore. Pér shembull,
vendimi i cili pércakton zgjidhje hetimore pér té inspektuar vendin e ngjarjes, respektivisht vendimi
me té cilin konfirmohet se padia térhiqet et;.

Pér dallim nga aktgjykimi, i cili gjithmoné sillet né fund té procedurés, vendimi miratohet né se-
cilén fazé té procedurés. Vendim té gjykatés sjell gjykatési hetues, gjykatési individual, organi i punéve
té brendshme, Kryetari i Késhillit Gjyqésor dhe Késhilli i gjykatés. Vendimi né procedurén gjyqésore
éshté i ngjashém né konkluzionin e procedurés administrative.
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Urdhri éshté njé lloj i vendimeve gjyqésore né proceduré penale, i cili rregullon procedurén dhe
pérgatit kontestin e dégjimit. Pérveg gjykatés urdhra miraton edhe prokurori publik. Urdhri miratohet
pér arrestimin e personit ose gjaté bastisjes sé banesés.

Urdhrin pér arrestim té akuzuarit e 1éshon gjykata, kurse e e kryen ministria e punéve té bren-
dshme.

Urdhri pér arrestim, respektivisht pér sjellje té té pandehurit pérfshin: emrin dhe mbiemrin e
té pandehurit (personit qé duhet té arrestohet), pér ¢faré vepér penale ka té béjé, arsyeja pér sjellje,
emrin dhe mbiemri i gjykatésit i cili e urdhéron arrestimin, nénshkrimin dhe gjurmén e vulés zyrtare.

Bastisja e banesés mund té urdhérohet, pér shembull, kur ka nevojé qé t&¢ merret déshmi pér
qytetarin i cili posedon makiné pér shtypje té parave (falsifikimit té parave).

Cdo aktgjykim pérbéhet nga tri pjesé: hyrja, dispozitivi, arsyetimi, késhillim pér mjet juridik
dhe nénshkrimi.

Vendimi me té drejté, i pérmban té gjitha pjesét e aktgjykimit, me até dallim qé disa vendime
kané pjesé hyrése.

Urdhri né shumicén e rasteve ka vetém dispozitivin, e me pérjashtim edhe arsyetimin.

Té gjitha llojet e vendimeve gjyqésore jané individuale dhe kolegjiale. N& vendimet individuale
té gjykatave éshté shprehur vullneti i njé personi, pér shembull, gjykatési hetues, gjykatés i vetém et;.
Ndérsa te vendimi kolegjial éshté shprehur vullneti i personave - anétaré té Késhillit kolegjial. Anétarét
e Késhillit vullnetin e tyre e harmonizojné népérmjet késhillimit dhe votimit, duke shprehur mendi-
met dhe argumentet e tyre mbi ¢éshtjen qé éshté 1éndé e diskutimit. Vendimi konsiderohet i miratuar
nése pér até sqarohet shumica e anétaréve té késhillit.

| PERGATITJA E VENDIMEVE GJYQESORE

Kur béhet fjalé pér pérgatitje té vendimeve gjyqésore duhet té merren parasysh té gjitha ato puné
né lidhje me pérgatitjen e akteve administrative dhe zyrtare, té cilat tashmé jané pérmendur. Megji-
thaté, pérgatitja e vendimeve gjyqésore ka karakteristika, pér té cilat kérkohet shpjegim.

Né té vérteté, vendimet gjyqésore (aktgjykime dhe aktvendimet) gjithmoné pérgatiten me
shkrim. Ato shkruhen me makiné shkrimi ose kompjuter pa ndarje té rreshtit né letér né format A-4,
ashtu qé gjaté shkrimit né anén e majté dhe té djathté té faqes lihet hapésiré e liré né gjerési prej 2 cm.
Edhe pse pjesét e vendimit shkruhen pa ndarje ato gjithmoné duhet té jené té ndara né ményré té
vecanté, qé miré t€ mund té shihet hyrja, dispozitivi, arsyetimi dhe pjesé té tjera té vendimit.

Pér ¢do vendim té gjykatés pérgatitet origjinali dhe numri i nevojshém i kopjeve, té nevojshme
pér palét dhe personat e tjeré té interesuar.
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Origjinali (burimori) i vendimi &shté vendim i hartuar né formé t€ pércaktuar té nénshkruar
personal nga punétori i autorizuar i gjykatés. Ai gjithmoné shkruhet né njérén faqe té letrés.

Nése vendimi pérbéhet prej shumé fletéve, faget numerizohen, lidhen me lidhése, fertale ose
gepen.
Shenja pér identifikim té pérmbajtjes sé 1éndés, ose dokumentit, sé¢ bashku me numrin afarist

shkruhet né skajin e sipérm té djathté t&¢ pérparmé mbi vendimin. Né vendimi me shumé faqe, kjo
shenjén shkruhet né té gjitha faget né té njéjtin vend si né fagen e paré.

Titulli i vendimit té gjykatés (aktgjykimit, vendimit) shkruhet mbi hyrje edhe até me shkronja
té médha té térhequra (té rralluara) dhe nén kété me shkronja té médha shkruhen fjalé né emer té
popullit. Pér shembull,

AKTGJYKIM NE EMER TE QYTETAREVE
TE REPUBLIKES SE MAQEDONISE

Né vazhdim té titullit té vendimit té gjykatés, né rresht té ri, si pjesé e veganté fillon té shkruhet
pjesa hyrése e vendimit. Né kété pjesé sé pari shkruhet titulli i gjykatés qé e sjell vendimin, emri
dhe mbiemri i kryetarit dhe anétaréve té késhillit gjyqésor, emri dhe mbiemri i procesverbalistit,
vepra penale pér té cilén i pandehuri éshté né gjyq, té dhénat pér palén dhe pér pjesémarrésit e
tjeré né proceduré, dita kur ka pérfunduar seanca dhe dita kur &shté sjellé vendimi (aktgjykim).
Pas hyrjes si pjesé e vecanté shkruhet dispozitivi, ashtu qé sé pari né mes té letrés shkruhet me
shkronja té vogla té ndara fjala “gjykimi” dhe pastaj né rresh té ri shkruhet pérmbajtja e shkurté
e aktgjykimit (vendimit). Né qofté se béhet fjala pér vepér penale ne dispozitiv shkruhen té dhénat
personale té t€ pandehurit dhe vendimi se i pandehuri éshté fajtor se ka kryer vepér penale pér
té cilén éshté akuzuar ose lirohet nga ajo vepér ose akuza refuzohet. Né qofté se kjo éshté ¢éshtje
(mosmarréveshje) qytetare né dispozitiv shkruhet vendimi se miratohet ose refuzohet kérkesa e
palés.

Para se té fillohet té shkruhet arsyetimi i dispozitivit né mes té fages shkruhet fjala “arsyetim”.

Né vazhdim né rresht té ri té shkruhen gjerésisht dhe detalisht arsyet se pse éshté sjellé vendim
(gjykim) i tillé.

Pas arsyetimit shkruhet udhézimi i mjetit juridik.

Kurse nén arsyetim té né mes té letrés me shkronja té médha shkruhet titulli i gjykatés qé e sjell
vendimin dhe data e shpalljes, respektivisht t&€ miratimit té tij. Pastaj né rresht té ri shkruhet udhézimi
i mjetit té rregullt juridik.
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Né anén e djathté t€ vendimit vihet nénshkrimi i kryetarit té organit gjykues ose té gjykatésit in-
dividual, duke e emrin dhe mbiemri e tij. Né té majté té nénshkrimit vendoset gjurmé e vulés gjyqésore.

Vendimet origjinale gjyqésore vendosen né 1éndén e duhur. Nga vendimi origjinal i gjykatés
béhen kopje té vértetuara té nevojshme pér palén dhe pér personat e tjeré té interesuar. Nga ¢do kopje
e makinés sé shkrimit ose kompjuterit shkruhet emri dhe mbiemri i personit i cili e ka nénshkruar
vendimin origjinal té gjykatés (kryetari i késhillit té gjykatés, gjykatési, etj.), ku shtohet shenj “d. v’ qé
do té thoté se vendimi origjinal duhet t&€ nénshkruhet personalisht.

Nén kété, punétori i autorizuar né arkiv e vé gjurmén e vulés si vértetim i verifikimit dhe né
krahasimin e kryer t€ kopjes me origjinalin (burimorin). Transkripti duhet t& pérputhen plotésisht
me origjinalin.

Shembull pér verifikim

GJYKATESI,
Ilir Sulejmani s.r.
Pér saktésiné e kopjes
PUNETORI I AUTORIZUAR
Jetmir Kastrati

nénshkrimi

Kopjet e vendimit té cilat dérgohen mund té pérpilohen edhe né formular té shkruar me makiné
shkrimi ose kompjuter.

Morale pér té korrigjuar vendimin origjinal té shkruar pérpara tekstit mbylljes dhe udhézim
pér té kopjuar ose shkruar e béri deklaratén me shkrim mbi té (konfirmimin) e verifikimit (qé éshté
krejtésisht e njéjté si origjinale).

Vendimi shkruhet sipas ményrés sé ngjashme si edhe aktgjykimi.
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Shembull i vendimit pér trashégim - pérshkrim i kopjes

E nr. 211/10
P

Gjykata Themelore e Shkupit II - Shkup, si gjykaté e shkallés sé paré edhe até gjykatésja Nada
Milgevska si gjykatése-individuale, duke diskutuar pér trashégiminé e té ndjerit Todor Dimitrov si-
pas proceduré sé trajtuar trashégimore mé 10.04.2010 miratoi kété

VENDIM

Si trashégimtaré ligjoré té trashégimisé sé t& ndjerit Todor Dimitrov nga fshati Zhiganci - té
Canit, i lindur mé 19.02.1923 dhe vdiq mé 17.03.2008 né Veles, qytetar i Republikés s¢ Maqedonisé,
qé pérbéhet nga kjo

PRONE E PATUNDSHME - KA
Ka banesé né ndértesén e banimit né rr. “Vasil Gllavinov” blloku 70, banesé tredhomeéshe, nr. 1,
hyrja II, kati 1, me sipérfaqe prej 67.07 m? njé gjysmeé té pjesés ideale, sipas kontratés nga data 7.061999,
PAJTOHEN
Vera Dimitrova, gruaja e té€ ndjerit dhe Gjorgji Dimitrov djali i té ndjerit secili nga ¥ té pjesés
ideale té trashégimisé sé té ndjerit.
Arsyetim

I ndjeri Todor Dimitrov pas vdekjes sé tij i ka 1éné Verka Dimitrova grua, Gjorgji Dimitrov,
biri dhe bija Nada Pavlova dhe Biljana Petrova té cilét né bazé té nenit 11 té Ligjit pér trashégimi
béjné pjesé né rendin e paré té trashégimisé.

Né seancén pér diskutim té trashégimisé pjesémarrésit e cituar kané shpjeguar se i ndjeri pérveg tyre
nuk ka [éné asnjé trashégimtar tjetér, nuk ka léné testament, as edhe kontraté pér kujdes gjaté téré jetés.

Trashégimia e té ndjerit pérbéhet nga prona e pérshkruar né dispozitivin.

Té pérmendur né kuptim té nenit 140 té Ligjit pér trashégimi pjesémarrésit Verka Gjorgji Di-
mitrova dhe Gjorgji Dimitrov kané dhéné deklarata pozitive trashéguese, kurse pjesémarrésit Nada
Pavlova dhe Blashka Petrova né procesverbalin para Gjykatés Themelore né Kogan mé 1.04.2009
kané dhéné deklarata negative.

Duke pasur parasysh até mé sipér dhe né bazé té nenit 11 té Ligjit pér trashégimi éshté vendo-
sur si dispozitivin e vendimit.
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VENDIM NE G]YKATEN THEMELORE TE SHKUPIT II - SHKUP E nr. 211/10 té datés 10.04. 2001
GJYKATEJA,
Nada Milcevska, s.r.

VEREJTJE: Kundérvendimit mund té jepet ankesé brenda 8 ditéve nga pranimi i té njéjtit népérmjet
késaj Gjykate deri te Gjykata né Shkup.

URDHERI PER TARIFE: Obligohen trashégimtarét qé té paguajné tarifé solidare té trashégimisé
né shumeé prej 15.000.00 denaré brenda 15 ditéve né xhirollogari 40100-
840-034-3385, pérndryshe pagesa do té paguhet me dhuné té rritur pér
50%.

DERGUAR TE:

- Verka Dimitrova

Fshati Zhiganci PF Ceshinové - Kogan
- Gjorgji Dimitrov

Rruga “Metodi Mitevski” nr. 12/11-1

- Nada Dimitrova - Pavlova

Rruga “13 néntor”, nr 73. - Kogan

- Blashka Petrova

Rruga “110” nr. 9. - Kogan

- Gjykatési

Urdhri si akt gjyqésor gjaté procedurés jepet pér arrestimin e personit dhe pér bastisjen e ba-
nesés. Urdhri pér arrestin e té akuzuarit e 1éshon gjyqi, ndérsa e kryen organi pér puné té brendshme.

Bastisja e banesés, mund té urdhérohet pér shembull kur duhet té sigurohet déshmi pér qyteta-
rin i cili posedon makiné pér shtypjen e parave té falsifikuara.
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Shembull i vendimit pér qetési té kontekstit pér kompensim té démit — formular i plotésuar

C. P. nr 3385/09
V.

Gjykata Themelore e Shkupit II - Shkup, si gjykatés i shkallés sé paré, népérmjet gjykatésit
Ivan Krastev, me procesverblisten Ratka Doneva duke diskutuar pér ankesa e Jovan Aleksovskit nga

Shkupi kundér té pandehurit “Asiba Auto” nga Shkup lénda e kontekstit kompensim i vlerés prej

50.000,00 denaré, sepse dégjimi i paraparé pér 26.06.2009 nuk éshté paraqitur, edhe pse ishin thirrur
né bazé té neneve 216 dhe 217 té po kétij ligji, té miratuar mé 26.06.2009 ka sjellé kété

VENDIM

Procedura sipas padisé sé paditésit Jovan Aleksovski nga Shkupi pér kompensim t€ démit vlera
e kontestit 50.000,00 denaré, TE QETESOHET 3 MUA] llogaritur nga 26.06.2009.

Arsyetim

Né seancén e planifikuar pér 26.06.2009 nuk u quajtur ASKUSH edhe pse kishin gené té ftuar,
qé shihet nga dérgesa e regjistrave, e bashkangjitur né kété léndé.

NEé situaté té tillé, gjykata ka konstatuar se té gjitha kushtet e pércaktuara né nenin 216 té Pro-
cedurés Qytetare dhe vendosi qé procedura té qetésohet 3 - tre muaj, késhtu qé né qofté se askush
nga palét nuk ka paraqgitur propozim pér té vazhduar procedurén né afat pre 6 - gjashté muaj pas ven-
dosjes sé 1éndés, respektivisht procedurés pas qetésimit, gjykata do té konstatojé se ankesa térhiget
dhe Iénda do té vendoset né arkiv.

GJYKATES,

Ivan Krstev

VEREJTJE: Afati pér ankesé éshté 15 dité pas marrjes sé vendimit népérmjet késaj gjykate deri te
Gjykata e Apelit né Shkup.

DERGUAR TE:
- Paditési

- I pandehuri
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Urdhrin si akt gjygésor gjaté procedurés léshohet pér arrestimin e personit dhe pér bastisje té
banesés e jep gjykata, kurse e kryen organi pér puné té brendshme.

Bastisja e banesés mund té urdhérohet, pér shembull, kur duhet té sigurohet déshmi pér qyteta-
rin i cili posedon makiné pér té shtypur para té falsifikuara.

Shembull i aktgjykimit pér gjobé me para

C. P. nr. 4583/09
NE EMER TE QYTETAREVE TE
REPUBLIKES SE MAQEDONISE

Gjykata Themelore e Shkupit I - Shkup, si gjykaté e shkallés sé paré qytetare, népérmjet gjyka-
tésit Rade Jovgevski, si kryetar té Késhillit dhe gjykatésit Angelina Ivanova dhe Elica Andonova si
anétare té Késhillit, duke vepruar sipas ankesés sé paditésit Katerina Velkova nga Shkupi, rr. “Dam-
ska’, nr. 24-6 kundér té€ pandehurit Faro X., nga Shkupi, Rr”. Bukuresht” nr. 12/20pér divorc pas
mbledhjes kryesore té mbajtur mé 13.11.2009, né prani té paditésit, né mungesé té paditéses, kurse
né mungesé té t€ pandehurés né ményré té rregullt e informuar, e ka miratuar kété

AKTGJYKIM
Kérkesa e paditéses Katerina Velkova nga Shkupi, pér divorci PRANOHET.

Martesa éshté béré mé 28.05.1977 né Shkup mes Faro X. Nga babai Ejup i lindur mé 1.09.1941
né Plavé dhe Katerinés mbiemér para martesés, e lindur mé 20.10.1953né Radovish dhe se kjo mar-
tesé éshté regjistruar né Librin amé pér kurorézim nén numrin rrjedhés 1018 dhe 1977, DIVORCO-
HET pér shkak té ndérprerjes sé martesés mé gjaté se njé vit, né pérputhje me nenin 41 té Ligjit pér
familje.

Arsyetim

ME 19.1. 1995, paditésja ka paraqitur ankesé né kété gjykaté kundér té pandehurit pér divorc.
Né padi theksohet se paditésja éshté martuar me té pandehurin mé 20.051987 dhe se né até mar-
tesé ka lindur dy fémijé, edhe até djalin Robert té lindur mé 9.11.1975 dhe vajza Katka e lindur mé
12.09.1978. Pér shkak se i pandehuri u soll né ményré té papérgjegjshme ndaj familjes sé tij, paditésja
e ka 1éné bashkésiné martesore mé 15.10.1995, kurse me até kané ardhur pér té jetuar té dy fémijét.
Ajo jeton né Shkupit né rrugén “Damask” Nr. 24-b. Gjaté procedurés, paditésja e precizon kérkesén,
ashtu qé kérkon gé martesa e lidhur ndérmjet saj dhe té€ pandehurit té divorcohet pér shkak se mar-
tesa ka pérfunduar mé shumeé se njé vit. E njéjta tha se té dy fémijét jané té rritur, késhtu qé pér kété
arsye ajo pér vete, as edhe pér fémijét kérkon mbéshtetje nga i pandehuri.
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Gjykata ka caktuar dégjim kryesor jo publik né té cilén i pandehuri i njoftuar me kohé nuk
paragqitet né seancé, kurse paditésja ka propozuar qé seanca té mbahet né mungesé té tij.

Gjykata i ka nxjerré déshmité e sugjeruara, ka béré inspektim nga certifikata e kurorézimit nr.
1005/11844 té datés 1995/5/14 dhe certifikata e lindjes nr. 10-05/12148 dhe ka nxjerré déshmi pér
dégjimin e déshmitaréve Robert dhe Zlatko, por e ka dégjuar edhe paditésen, me ¢ka e konfirmoj
gjnedjen vijuese fakte:

Paditésja ka hyré né martesé me té pandehuri mé 20.05. 1987 né Shkup. Né kété martesé jané
lindur dy fémijé edhe até djali Robert, i lindur mé 9.11.1975 dhe vajza Z.xh. e lindur mé 12.09.1978.

ME 15.101995, paditésja e ka 1éshuar martesén me té pandehurin dhe u largua nga banesa, ku
jetonte mé paré né rr. “Bukureshti” nr. 12/20 dhe sot e késaj dite jeton e ndaré nga paditési me qira
né banesén né rr. “Dramaska “ nr. 24-6 né Shkup. Me até jeton edhe e bija Zlatka dhe i birin Robert.
Fémijét heré pas here qéndrojné dhe e vizitojné babané e tyre.

Fakte té tilla té pércaktuara nga gjykata dhe déshmité e paraqitura edhe até nga ekstrakti i
certifikatés sé kurorézimit kur éshté lidhur martesa dhe certifikata e lindjes dhe nga letérnjoftimet e
vajzés Zlatka dhe djalit Robert konfirmon se ata jané fémijét e lindur né mes paléve. Fakti se martesa
éshté ndérpreré mé gjaté se njé vit, pra nga data 1510.1995 gjykata e konfirmon nga deklarata e pa-
ditéses dhe té fémijéve té saj.

Nga kjo situaté faktike, kjo Gjykaté, né pajtim me nenin 41 té Ligjit té familjes Gjykata ka ven-
dosur qé martesa té shkurorézohet.

Ngase fémijét e lindur né martesé né mes paléve jané té rritur dhe paditésja nuk ka dorézuar
kérkesé pér mbéshtetjen e vet, gjykata nuk ka vendosur pér ¢éshtjen e alimentacionit pér shkak se
kjo kérkesé nuk ishte ngritur.

KRYETAR I KESHILLI - GJYKATESI

Rade Jovgevski

VEREJTJE: Kundér kétij vendimi lejohet ankesé brenda 15 ditéve nga kjo gjykaté deri te
Gjykata e Apelit né Shkup.

Taksa pér ankesé éshté paguar dhe e njéjta éshté liruar nga ndihma pér shkak té sé drejtés sé
njohur té varfér.

DERGUAR TE:

- Palét
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N raportI

Raporti éshté dokument i shkruar i dedikuar pér dorézimin e ankesés, té paraqitur kundér ven-
dimit té gjykatés té sjellé né shkallé té paré. Ankesa e dorézuar kundér vendimit té gjykatés sé shkallés
sé paré, sé bashku me té dhénat do té dorézohet né raportin kompetent té dérguar me raport té gjyka-
tés. (pér raportet e dérguara ekzistojné formularé té nénshkruar me rregullore té gjykatés). Né raporti
theksohet puna juridike (1énda) né fjalé, data kur vendimi i dorézohet klientit, emri personal i personit
i cili e bén mjetit juridik dhe lloji i mjetit juridik.

Pér shembull, ankesa kundér aktgjykimit té dhéné né shkallén e paré, data, numri afarist, numri i
kopjeve té dorézimit, mjeti i shkruar juridik dhe numri i kopje té parashikuara pér dhénie té pérgjigjes
sé mjetit té dorézuar juridik (apelit).

Kur dorézohet raporti te gjykata mé té larté, raportit do ti bashkéngjitet edhe kopja e vendimit qé
sulmobhet, i kuptueshém, kopje e rregulluar nga mjeti juridik dhe kopje nga pérgjigjja e mjetit juridik.
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DETYRA DHE USHTRIME

1. si punétor né shkronjétoren e gjykatés né Gjykatén themelore né Manastir pér korrespondencé
Del. KIO 344/1996, mé té cilén kérkohet qé shoqéria aksionare “Povardarje - komerc” - Shkup té pa-
raqesé té dhéna pér Jusuf Jusufin, punétor né organizaté, pér shuma e pagés sé tij né periudhén janar-qer-
shor 1996, sipas muajve, né léndén pér alimentacion té bashkéshortes sé shkurorézuar Emine Mustafai.

2. Paditési Jovan Jovanovski nga Gjevgjelia, me posté ka dérguar padi te Gjykata themelore né
Gjevgjeli Gjykatén kundér Liliana Ouzounova pér kompensim té démit. Dérgesa éshté taksuar me
pulla gjygésore prej 500.00 denaré. Pérpilo paralajmérim pér Jovan Jovanovski pér pagesé té taksés
nr. Pasaporta P-234/1996.

3. Sipas 1éndés penale K-567/1996, Gjykata Themelore né Tetové éshté e nevojshme qé té
mblidhet informacion nga té dhénat kriminale pér Besnik Hasanin i lindur Tearcé - Tetové, me
vendin e fundit té qéndrimit né Tetové. Shkruaj korrespondencé me té cilén kryetarit té Késhillit
Gjyqésor, e lut shérbimin pér ekzekutimin e dénimeve né stacionin policor té Tetovés pér personin
e caktuar pér dorézimin e pérmbajtjes sé shénimeve pér dénime. Shkruaj korrespondencé origjinale
zyrtare Té dhénat q¢ mungojné merri né ményré arbitrare.

4. Né gjykatén themelore té Shkupit I - Shkup, zhvillohet procesi gjyqésor né sipas padisé, té
Vera Nikollovska Shkup, kundér AC Milano Nikollovski té Shkupit, me té cilin kérkohet ndryshimi
i vendimit pér mbajtje té fémijéve (Nr. port. HH-P-878/1994). Me aktgjykim nga gjykatat themelo-
re Shkup II nga marsi i vitit 1994, éshté shkurorézuar martesa midis paditésit, kurse fémijét e mitur
Mira dhe Sasho i jané dhéné pér ruajtje babait té tyre. Duke pasur parasysh pérmirésimin e kush-
teve té jetesés, paditésja kérkon té ndryshojé vendimin e gjykatés mbajtje dhe kujdes té fémijét dhe
pér shkak se i pandehuri nuk ka kujdes pér fémijét, ajo kérkon mbajtjen e fémijéve té saj. Shkruani
kérkesé me té cilén Gjykata themelore Shkupi I né Shkup kérkon qé organin i kujdestarisé té pa-
raqesé raport pér até se né ¢faré kushtesh jetojné paditésja dhe i pandehurit, veganérisht fémijét e
mitur si dhe mendim i organit ku fémija do té jené mé tepér té mbrojtur, pér té pércaktuar a ek-
ziston nevoja pér té ndryshuar vendimin pér edukim, ruajtje dhe mbéshtetje té fémijéve. Organi i
kujdestarisé éshté Qendra pér puné sociale né Shkup.

5. Si punétor né i byrosé sé shkrimit té gjykatés plotéso formular té ftesés pér té akuzuar, pér
déshmitar né procedurén qytetare dhe pér verifikim zyrtar sipas déshirés sate.

6. Si punétor i autorizuar i gjykatés pérpilo vértetim pér até se Mark Marku, magazinier né
fabrikén pér sapun “Cvetan Dimov” nga Shkupi, ka marré pjesé né mbledhjen kryesore gjyqésore.
Vértetimi léshohet pér kompensimin e pagés né kohén qé ka munguar nga puna mé 23 mars, 1995.
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7. Pérpilo procesverbal té Gjykatés Themelore né Kércové me rastin e dhénies sé deklaratés
trashégimtare né emér té Fidan Tasimit nga Shkup né procedurén trashégimore té sé ndjerit Diana
Petritit nga Kércova.

8. Né gjykatén Themelore né Gostivar merr padi té procesverbalit mbi punén juridike té pa-
ditésit Jeton Veselit nga fshati Vrapgisht - Gostivar pér pagesén e 20,000.00 denaréve pér murim
té shtépisé né mars té vitit 1994. I pandehuri refuzon té paguajé borxhin né shumén e specifikuar.
Déshmi éshté dégjimi i palés. I pandehuri sugjeron qé gjykata té 1éshojé urdhér pagese.

9. Pérpilo vendim me t€ cilin trashégimia nuk do té diskutohet, sepse nuk ka pasuri té pa-
tundshme. Procedura zhvillohet né Gjykatén Themelore né Kumanovgé, sipas 1éndés sé trashégimisé
té t€ ndjerit Dashmir Tasimit nga Stracini, i vdekur mé 22 mars 1996, kurse i lindur mé 12 mars
1910.
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KORRESPONDENCA DIPLOMATIKE

I NOCIONI DHE GJENEZA E DIPLOMACISE

Diplomacia éshté aftésia e zgjidhjes sé véshtirésive ndérkombétare né ményré pagésore. Fjala
diplomaci rrjedh nga fjala greke diploma qé né pérkthim do té thoté akti i subjektit sovran t& palosur
né dysh. Si nocion dhe shprehjet ka hyré né pérdorim né historiné mé té re, sé pari né Francé né kohén
e burréshtetit francez dhe ministér i paré i mbretit Luigji XVIII, kardinali Rishel (shek. 17) dhe mé pas
edhe né vende té tjera evropiane.

Nén nocionin diplomacia ende nénkuptohet si aftési né mbajtjen e njé pune, mé tej, term i
administratés shtetérore kompetente pér puné té jashtme té vendit, karrieré ose rrugé jetésore né até
shérbim dhe né fund, veté politika e jashtme. Ky éshté kuptimi mé i gjeré i nocionit té diplomacisé.
Né kuptimin e tij mé t€ ngushté, diplomacia éshté mjet i komunikimit midis subjekteve té sé drejtés
ndérkombétare qé kané marrédhénie diplomatike.

Pér disa autoré té cilét merren me kété ¢céshtje, diplomacia éshté aftési dhe ményré qé ta ruajé
politikén e jashtme brenda sistemit ndérkombétar, me pérdorim té pérfagésuesve té akredituar pér
mbajtjen e kontakteve ndérmjet vendeve. Shumé studiues té€ angazhuar né diplomaci argumentojné
se diplomacia éshté aftési né kryerjen e negociatave népérmjet dokumenteve qé mund té jené té rati-
fikuara.

Pérndryshe, né diplomaci geverité e shteteve komunikojné dhe ndérveprojné mes veti népérmjet
pérfagésuesve té tyre zyrtaré.

Historikisht, diplomacia éshté njé nga institucionet mé té vjetra té sé drejtés ndérkombétare,
qé éshté hasur qé né kohén e shteteve mé té vjetra té Lindjes (Asiri, Indi), Greqi té lashté, Romé, kur
pér heré té paré ishte njohur paprekshméria e pérfagésuesve diplomatiké. Fillimet e para né diplo-
maci jané né periudhén e Rilindjes, me zhvillimin e institucioneve té diplomacisé né vazhdim, kur
Venecia, Milano, Toskana, Firence dhe qytete té tjera italiane imponojné pérfagésues diplomatik. Né
shekullin XV krijohet diplomacia si funksion i pérhershém té shtetit ku diplomatét kané té drejta
dhe obligime té qarta pér vendosje té rregullave pér funksionimin e tyre. Diplomacia né kuptimin
e sotém, daton nga shekulli XVII. Ministria e paré e punéve té jashtme, si organ pér t€ mbajtur punét
né marrédhéniet ndérkombétare éshté themeluar né Francé (1626). Pastaj ministri té tilla filluan té
krijohen né vende té tjera.

Diplomacia si disipliné e ka 1éndén e vet té interesimit. Specifika e saj kérkon metodé té veganté
té studimit té saj duke pérdorur metodé té veganté e cila pérbéhet nga teknika e vecanté e cila pérbehet
nga mjete, instrumente dhe procedura té ndryshme té pérdorura né mbledhjen e té€ dhénave, infor-
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matave té ndérsjella dhe shpjegimi dhe ¢do gjé tjetér q¢ mund té pérdoret né drejtimin e politikés sé
jashtme té njé vendi.

Deri né Luftén e Paré Botérore si gjuhé diplomatike me réndési té vecanté éshté diplomacia
franceze dhe né até kohé ka qené e dobishme qé ¢do diplomat té dinte kété gjuhé. Pas Luftés sé
Paré sé Botérore né diplomaci futet edhe gjuha anglishte. Pér kété arsye, shumé vende mé voné
kané kérkuar koversion, traktat ndérkombétar, marréveshjet dhe dokumentet e tjera té réndésish-
me ndérkombétare té shkruhen dhe té udhéhiqen né gjuhén e tyre. Edhe pse pér gjuhé zyrtare
jané konsideruar fréngjishtja, anglishtja, spanjishtja, rusishtja, gjermanishtja dhe kinezishtja, for-
malisht asnjé gjuhé sot nuk njihet si gjuhé zyrtare. Prandaj pérdorimi i pérkthyesve éshté rritur
ndjeshém.

Llojet e diplomacisé - Diplomacia mund té jeté bilaterale né té cilén negociatat béhen me ané
té ambasadave dhe multilaterale né té cilén negociatat i béjné ambasadorét si pérfagésues nga disa
vende dhe vendit nikoqir, konferencés dhe personale.

Deri né Luftén e Paré Botérore té rralla ishin konferencat dhe samitet. Pas Luftés sé Dyté
Botérore, kjo ményré e re e negociatave midis shumé shteteve éshté quajtur “diplomaci e konferen-
cés” gjen aplikim gjithnjé e mé té madh. Béhet fjalé pér negociata té drejtpérdrejta midis shefave té
shtetit, pérfagésuesve té qeverive dhe ministrave té jashtém. Kjo éshté proceduré, ményré e funksioni-
mit té delegacioneve dhe ekspertéve t&¢ mbledhur né konferencé pér té zgjidhur probleme té vecanta.
Takimi pér shqyrtim dhe zgjidhje té ndonjé problemi, zakonisht né ndonjé qytet t¢ madh né njé prej
vendeve pjesémarrése né konferencé.

Diplomacia e konferencés gjen pérdorim né kuadér t€ Organizatés sé Kombeve té Bashkuara
(OKB), organizatave ndérkombétare dhe rajonale. Sigurisht se mé té réndésishme jané konferencat e
Organizatés sé Kombeve té€ Bashkuara dhe ato duhet té praktikohen dhe té kultivohen mé tepér, sepse
ato jané té njé réndésie globale.

Diplomacia personale si formés e diplomacisé do té thoté pjesémarrje aktive né negociatat e
shefave té shteteve, kryetaréve té qeverive dhe ministrave t€ punéve té jashtme. Diplomacia e tillé ka
edhe disa avantazhe, vecanérisht kur marrin pjesé pérfagésues té shteteve me ndikim, si pér shembull
Ministri i punéve té jashtme, né vend té ambasadorit, kur né veté vendin dhe me autoritetin e tij, me
pérvojén dhe njohurité e zgjidh problemin. Te diplomacia personale mund té zhvillohet edhe migésia
personale e pjesémarrésve dhe né kété ményré krijohet njé atmosferé miqésore pér zgjidhjen e mos-
marréveshjeve. Ndonjéheré miqésia personale mund té keté efekte té ndryshme dhe té mundésojé
negociata té suksesshme diplomatike.

Negociatat bilaterale dhe multilaterale jané negociata dypaléshe ose shumépaléshe né nego-
ciatat publike né diplomaci. Ndonjéheré negociatat mund té béhen né fshehtési. Negociatat e tilla

226



quhen diplomaci e fshehté, sepse publiku éshté pérjashtuar. Diplomacia e fshehté ndonjéheré mund
té japé rezultate mé t€ mira, pér shkak se negociatat zhvillohen me “letra t€¢ hapura” me deklara-
ta té drejtpérdrejté dhe té qarté té fakteve dhe kjo lehté mund té ¢ojé né marréveshje. Rezultatet e
marréveshjes publikohen edhe né formé té deklaratés ose komunikatés né té cilén barten rezultatet e
caktuara t€ marréveshjes ose barten shkaqet pse nuk éshté arritur marréveshja.

I AKTIVITETI DHE TEKNIKA E DIPLOMACISE

Sipas Konventés sé Vjenés pér marrédhéniet diplomatike té vitit 1961, aktiviteti i diplomacisé
bilaterale pérfshin kéto karakteristika:

- pérfagésimi i interesave té shtetit né té cilin éshté dérguar pérfaqésuesi diplomatik;

- mbrojtja e interesave té qytetaréve té saj brenda kufijve té€ lejuar me té drejtén ndérkombétare;
- negocimi me geveriné e shtetit né té cilén éshté akredituar pérfagésuesi diplomatik;

- lajmérimi pér kushtet dhe zhvillimin e shtetit té shérbimit dhe paraqitja e raportit

- pérparimi i marrédhénieve migésore dhe zhvillimi i marrédhénieve ekonomike, kulturore dhe
shkencore mes dy shteteve.

Pérve¢ Konventés sé Vjenés mbi marrédhéniet diplomatike duhet t’i referohet Konventés sé
Vjenés pér Marrédhéniet Konsullore té vitit 1963 (hyri né fuqi né vitin 1967), Konventés mbi Mi-
sionet Speciale té 1969, traktatet ndérkombétare, e drejta ndérkombétare zakonore dhe akte té tjera
ndérkombétare.

I VENDOSJEN E MARREDHENIEVE DIPLOMATIKE

| MARRKEVESHJA E PERBASHKET, AGREMANI DHE LETRAT KREDENCIALE

Marrédhéniet diplomatike jané njé lloj i marrédhénie zyrtare té caktuara midis dy vendeve ose
midis subjekteve té tjera ndérkombétare té sé drejtés ndérkombétare (organizatat ndérkombétare dhe
subjekte té tjera). Q& béhet vendosja e marrédhénieve diplomatike mes dy shteteve dhe pastaj qé té
shkémbehet nevoja e pérfagésuesve diplomatik? éshté nevojshme qé mé paré ata té lidhin marréveshje té
pérbashkét né pérputhje me rregullat e Konventés sé Vjenés pér Marrédhéniet Diplomatike té vitit 1961.

2) Nén pérfaqésues diplomatik nénkuptohen personat e autorizuar pér qéndrim né vendin e tyre ose né shumé shtete. Pérfaqésuesit diplomatiké
jané té pérhershém ose té pérkohshém. Té pérhershém jané ata té cilét funksionet e tyre i kryejné pérheré né njé ose né shumé shtete. Pozitén dhe vetiné e
njéjté e kané edhe ata té cilét funksionin e tyre e kryejné gjithmoné né ndonjé organizaté ndérkombétare, pér shembull OBK. Pérfagésuesit e pérkohshém kané
obligim té kryejné detyré té sakté té pércaktuar dhe me até iu ndérpritet funksioni i tyre. Né rend té paré ato jané delegacionet té cilat zhvillojné bisedime me
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Qé té ngrihet misioni diplomatik dhe té dérgohet shefi i tij (ambasadori), éshté e nevojsh-
me qé shteti i cili e ka dérguar pér até marré agreman ose pélqim té shtetit né té cilin dérgohet.
Agremani, me fjalé té tjera éshté pélqimi i njé shteti pér té pranuar njé person diplomatik si shef
i misionit diplomatik. Me kérkesés pér pranim té pélqimit, shteti paraget t&¢ dhéna bazé biogra-
fike né lidhje me personin qé ka ndérmend pér ta eméruar si shef té misionit té tij. Agremani
praktikohet pér té shmangur keqkuptimet e mundshme né lidhje me pranimin e njé personi i cili
dérgohet si shef i misionit diplomatik lidhur me personalitetin té tij, sepse shteti né té cilin duhet
té dérgohet né mision mund ta refuzojé agremanin né qofté se ka arsye. Me té drejté, agremani
kérkohet me gojé me bashkéngjitje té té dhénave themelore biografike né lidhje me personin i cili
dérgohet né mision. Agremani ose pélqimi kérkohet gjaté emérimit té atasheut ushtarak detar
dhe ajror.

Shefi i misionit dhe anétarét e stafit diplomatik, me té drejté jané dhe duhet té jené qytetaré té
shtetit qé i akrediton. Nga ky rregull nén rrethana té caktuara mund té keté pérjashtime.”

Pérfagésuesi diplomatik vihet si shef i diplomacisé me akt ligjor (dekreti) té shefit té shtetit ose
organit tjetér kompetent té shtetit.

Ambasadori i sapoeméruar ose pérfagésues tjetér diplomatik gjaté shkuarjes né mision, me vete
mbart letrén kredenciale pér akreditim dhe pasaportén diplomatike?. Dorézimi zyrtar i akreditimit
té shefit té shtetit (kryetari, monarku) llogaritet si fillim zyrtar i misionit té pérfagésuesit té ri diplo-
matik (ambasadorit), edhe pse né bazé té Konventés sé Vjenés pér marrédhénie diplomatike, misioni
mund té fillojé edhe duke dorézuar kopje té letrave kredencialet e ministrit t&€ punéve té jashtme. Né
lidhje me kété veté shteti pércakton se cili nga kéto dy ményra do ta miratojé pér té filluar punén né
mision té ri.

Deklarata e ambasadorit e detyron shtetin qé e dérgon. Detyra kryesore e pérfagésuesit di-
plomatik éshté t'i mbrojé interesat e vendit té tij dhe qytetarét e tij né shtetin né té cilin éshté i akre-
dituar.

delegacione té shteteve té tjera, pastaj ambasadorét specialé, vrojtuesit dhe shefat e shteteve, pjesémarrésit né kongreset dhe konferencat ndérkombétare, ose
né samitet me réndési globale botérore.

¥ Stafi diplomatik jané té gjithé té punésuarit né misionin diplomatik. Stafi éshté ndaré né tre grupe. Grupin e paré e pérbéjné késhilltarét, sekretarét
dhe atasheté (atasheté ushtarake etj.). Grupin e dyté e pérbéjné personat e stafit administrativ dhe teknik dhe grupin e treté e pérbéjné anétarét e stafit t€ shér-
bimit. Pérveg kétyre ekziston edhe njé grup tjetér “shoqéruesit privat”, né té cilén pérfshihen personat e punésuar né shérbimin privat ose shérbimit personal
té anétarit té misionit, p.sh. ndihmésja shtépiake e ambasadorit, vetém se ato nuk jané népunés té shtetit qé i akrediton.

9 Pasaporta diplomatike éshté lloj i vecanté i dokumentit t¢é udhétimit pér kalim té kufirit shtetéror, i cili éshté léshuar né kategori té vecanté té
personave. Pér qytetarét té cilét nuk kané detyré pér té shkuar jashté vendit (né shérbim diplomatik dhe konsullor, mision té pérhershém ose puné t€ pérhersh-
me pér kryerje té punéve né organizatat ndérkombétare). Pasaportat diplomatike léshohen pér anétarét e familjes mé té ngushté t¢ ambasadoréve dhe stafit

diplomatik.
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I PERFAQESITE DIPLOMATIKE DHE KONSULLORE

Ato jané pérfaqési té njé shteti né territorin e shteti tjetér. Misioni diplomatik, né varési té
rangut mund té jeté: ambasada, konsullata, konsullata e pérhershme e punés etj. Konsullata njéjté,
né varési té rangut sé saj mund té jeté, konsullaté e pérgjithshme, konsullaté, voice-konsullaté, zyré
konsullore (agjenci). Madhésia e kétyre institucioneve diplomatike varet nga véllimi dhe intensiteti
i marrédhénieve mes shteteve. Vendi yné pas pavarésisé ka hapur shumé pérfaqési diplomatike né
shumé vende. Duke pasur parasysh se ne jemi vend i vogél disa nga pérfagésité diplomatike jané pér
mé shumé vende té njé rajoni.

| LISTA DIPLOMATIKE

Kjo éshté lista zyrtare e pérfagésive té pérhershme diplomatike né shtete (té gjithé népunésit
diplomatik) me té dhénat e nevojshme pér ta, pér shembull, rangu, bashkéshorti, adresa, etj. Pér té
pasur imunitet diplomatik dhe t€ mund té referohet né té, secili prej kétyre personave duhet té jeté i
regjistruar né protokollin e Ministrisé sé punéve té jashtme té shtetit territoriale qé i ka pranuar dhe
i ka krijuar prané listés diplomatike. Pérve¢ kartés diplomatike té identifikimit, pér organet e tjera
shtetérore, éshté e réndésishme vallé personi i cili thirret pér imunitet diplomatik dhe privilegje té
shkruar né listén diplomatike. Regjistrimi né listén diplomatike béhet sipas listés alfabetike té pér-
fagésuesve diplomatik té shtetit.

I PROTOKOLLI DIPLOMATIK

Nocioni i protokollit né marrédhéniet ndérkombétare ka kuptime té shumta. Késhtu, nén pro-
tokoll nénkuptohen argumentet dhe piképamjet e arsyetuara té delegacionit té shtetit né ndonjé kon-
ference ndérkombétare né lidhje me interpretimin e disa marréveshjeve ndérkombétare né lidhje me
“géllimet e paléve negocuese”, me qéllim qé té rregullohet ndonjé problem.

Protokolli diplomatik, edhe kuptohet si grup i rregullave juridike pér dérgim té pérfaqésu-
esve diplomatiké dhe organeve territoriale, pastaj, ceremonité shtetérore ndaj pérfagésuesve népuné-
sive té shteteve té huaja, praktiké e mirésjelljes ndérkombétare, etj. Protokolli éshté edhe emri i atij
departamenti ose shérbimi té Ministrisé sé¢ punéve té jashtme té ¢do shteti i cili kujdeset dhe merret
me zbatimin e protokollit diplomatik.

Rregullat e protokollit diplomatik jané té destinuara pér té shprehur sjellje té¢ miré midis
shteteve dhe népunésive té tyre.
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Kryerja e punéve komplekse dhe véllimore té marrédhénieve ndérkombétare, promovimi i té
gjitha marrédhénieve ndérkombétare, politike, ekonomike, kulturore etj. pér té cilat jané té angazhu-
ar edhe pérfagésuesit diplomatiké, mund té jené té suksesshme vetém nése jané siguruar kushte pér
punén normale té pérfaqésive diplomatike. Mu pér kété, krijimi i njé mjedisi té tilleé pér zhvillimin
normal té marrédhénieve paqésore midis shteteve sovrane dhe té barabarta éshté puné e madhe e
protokollit dhe ceremonialit diplomatik.

Protokolli i ¢do vendi kujdeset né kuadér té rregullave dhe zakoneve ndérkombétare té pér-
fagésuesve diplomatiké té jepet trajtim té duhur me rregulloret e brendshme dhe praktikat e zakon-
shme, qé té sigurohen dhe ofrohen privilegjet e imunitetit pér té cilat ato kané té drejté dhe kryerje
pa pengesé té detyrave té tyre né interes té zhvillimit me sukses té marrédhénieve midis shteteve né té
gjitha fushat. Pérve¢ késaj, protokolli dhe ceremoniali duhet té sigurojné rendin kurtoaz gjaté zhvillimit
té negociatave dhe konkludimin e akteve ndérkombétare, té pércaktojné rregulla té pérparésisé mes
diplomatéve qé qéndrojné né té njéjtin territor, si dhe ndérmjet tyre dhe ndérmjet pérfaqésuesve té
vendit prités, duke respektuar parimin e barazisé sé shteteve. Veté ceremonia dhe tregon shkallén e
marrédhénieve né mes vendeve té veganta. Kjo éshté pér shkak se ka kontakte mé té shpeshta ndérmjet
shefave té vecanté té shteteve, vizita ndérshtetérore, shkémbim té delegacioneve, pjesémarrje né festime
té ndryshme, etj.

Protokolli dhe té drejtat né lidhje me até jané rregulluar nga Konventa e Vjenés e vitit 1961. Kjo
konventé nuk éshté pengesé pér té dhéné trajtim mé té miré dhe privilegje mé té¢ médha se sa ato té
parashikuara me até.

I LLOJET E KORRESPONDENCES DIPLOMATIKE

Dallohen dy nocione té korrespondencés diplomatike, zyrtare dhe té gjysmé-zyrtare. Nén ter-
min korrespondenca zyrtare nénkuptohet ¢do letér ose ¢farédo qofté komunikimi tjetér qé kryhet
nga zyrtari i qeverisé né detyré zyrtare pér puné né juridiksionin e tij. Pér korrespondencé gjysmeé-
zyrtare konsiderohen letrat e shkémbyera ndérmjet personave pérgjegjés pér kryerjen e detyrave ad-
ministrative. Sé fundi, korrespondenca mund té jeté korrespondenca personale ose private. Korres-
pondenca e tillé pérdoret rrallé pér bartje t&€ punés zyrtare. Pérdoret kur dikush déshiron té shprehé
vlerésimin pér disa momente té mira dhe té pélqyeshme, pér pritje té miré t€ organizuar dhe té pér-
zemért, pér puné té dérguara pér ndonjé lloj té mbledhjes personale, libra ose sendet e tjera.

I KORRESPONDENCA ZYRTARE DIPLOMATIKE (NOTA DIPLOMATIKE)

Korrespondencén zyrtare diplomatike kryesisht e pérbéjné lloje té ndryshme té notave diplo-
matike dhe té llojeve té ndryshme té letrave.
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1) Nota me shkrim éshté lloji i paré i korrespondencés, kryesisht i aplikuar né diplomaci. Kjo
noté, e cila nénshkruhet nga ambasadori dérgohet nga ministri i vendit prités. Nota shkruhet né vetén
e paré, mé rrallé né rrethana joformale edhe né vetén e treté.

2) Lloji i dyté i notés éshté nota verbale té cilén njé ambasadé, e panénshkruar dhe e shkruar
né vetén e treté, e dérgon deti te Ministria e punéve té jashtme né vendin prités. Né praktiké, kjo noté
fillon me frazé té pérbashkét, duke deklaruar emrin e vendit pér ambasadén e té cilit béhet fjalé, kurse
pastaj ajo té cilés i referohet “..i dérgojmé komplimentet e mia dhe kam respekt t’ju lajméroj, informoj.”.,
etj. duke vazhduar me ekspozimin e pérmbajtjes sé materialit pér té cilin béhet fjalé.

3) Néllojin e treté té korrespondencés diplomatike gjithnjé mé té ndryshe té notave me té cilat
shpesh tregohet ose protestohet digka. Disa prej tyre jané té pérbashkéta ose kolektive né té cilat éshté
shprehur géndrimi i pérbashkét pér ndonjé ¢éshtje, té pérfagésues té shumé shteteve.

Memoari ose ed memoari, si¢ éshté quajtur éshté korrespondenca e llojit té treté, e cila éshté
pa nénshkrim, kurse i referohet fakteve dhe ¢éshtjeve té njohura pér marrésit, respektivisht ajo éshté
deklaraté e cila tashmé éshté transmetuar gojarisht (jepet me tekstin pér bisedé qé éshté drejtuar né
té cilin ekspozohet teksti né bisedé né lidhje me njé 1éndé té caktuar). Né kété korrespondencé duhet
té pérmendet se memorandumi qé paraqet shénim né té cilin detalisht arsyetohet ana faktike dhe
juridike e ndonjé ¢éshtjeje. Ai gjithashtu nuk nénshkruhet, nuk ka vulé dhe i ka format e zakonshme
té késhillés.

Memorandumi éshté shénim qé e dérgon shefi i shtetit. Ai fillon me fjalét: “I nénshkruari ka
marré detyrén..”. (Né praktikén diplomatike amerikane éshté memorandumi paraqet noté té dérguar
né emér té ministrisé amerikane té punéve té jashtme).

Nganjéheré éshté e mundshme qé mé shumé ambasada t€ nénshkruajné mesazhin e vetém pér
geveriné e vendit prités, qé éshté e njohur si noté e pérbashkét. Shpesh nota e tillé éshté trajtuar si
mjet presioni dhe frikésimi, kur disa individé né ndonjé lufté duan té diktojné kushte té caktuara té té
mundurit ose kur déshirohet té lirohet ndonjé gazetar i kapur né lufté, té parandalohet ekzekutimi i tij
nése éshté i dénuar pér vdekje etj. Né praktiké pérdoret shumé rrallé.

Nota kolektive té cilén e dérgojné pérfagésuesit e shumé vendeve té njé qeverie (shteti) me
qéllim qé t'i kushtojné vémendje t€ disa kundérshtimeve té pérbashkéta. Shkruhet né njé kopje, e
nénshkruar nga té gjithé shefat e misionit diplomatik, kurse dorézohen né mbledhjen né té cilén té
gjithé nénshkruesit jané té pranishme. Pér shkak se pérmbajtja e notés nuk ndryshon, até mund ta
dérgojé ¢do shef i misionit diplomatik né vecanti. Por éshté e réndésishme qé té gjithé shefat e misionit
diplomatik té dérgojné notén né té njéjtén kohé.

Ngjashém me notén kolektive éshté e ashtuquajtura nota identike, né té cilén mund té keté
dallime né fjalé, por né thelbin e saj, né pérgjithési éshté e njéjté me notén kolektive. Pér ndryshim nga
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nota kolektive jo aq agresive dhe jo aq shumé solemne si noté kolektive. Mé shpesh disa ministri té
shumé vendeve mund té bashképunojné rreth notés sé tillé, ashtu qé secila prej tyre veg e veg e dérgon
mesazhin deri te marrési i notés. Né té éshté shprehur piképamja e pérbashkét e vendeve pér ¢éshtjen
pér té cilén éshté shkruar. Pérmbajtja e secilés prej tyre éshté pothuajse identike. Dallimet mund té
jené né formén e detajuar dhe nuk duhet té dérgohet né té njéjtén kohé.

Nota né té cilén pérmbahet protesta e misionit diplomatik ose e Ministrisé sé punéve té jasht-
me quhet noté proteste. Pérdoret gjithmoné kur shkelen obligimet kontraktuale ose dispozitat e sé
drejtés ndérkombétare.

Forma mé e rrepté e notés protestuese quhet ultimatum. Kjo éshté forma e treté e notés né té
cilén duhet té sigurohet njéfaré lloj stratifikimi ose ekzekutimi té asaj qé kérkohet né noté, pér shem-
bull, pér té ndaluar fluturimin e paautorizuar né kufirin shtetéror me avion luftarak. Ultimatumi i vé
kérkesat té cilat njé qeveri ia pércakton qeverisé tjetér. Nuk éshté pérjashtuar as pérdorimi i forcés si
hyrje pér lufté.

Dérgimi i notave diplomatike. Té gjitha not e pérmendura mé sipér dérgohen me posté.
Mesazhet rutinore i dérgon pérfagésuesi i ambasadés (korrieri diplomatik)®, i cili me vete mbart
librin né té cilin éshté shénuar nota né dhe né té cilin pranuesi nénshkruhet se e ka pranuar postén.
Notat té réndésishme i dorézon sekretari - diplomat né nivelin e duhur né ministri. Notat mé té
réndésishme (mesazhet) i dorézon personalisht ambasadori i Ministrisé sé punéve té jashtme té
vendit nikoqir.

Ndodh qé notar té refuzohet, e me kété do té thoté se refuzohet té pranohet ose té kthehet pas
leximit té saj, qé éshté njé goditje shumé e réndé pér vendin i cili e paraget. Ndonjéheré mund té
kérkohet mesazhi me gojé té shkruhet né formén té shkruar.

Manifesti (shpallja) éshté noté pér shtypin dhe botimin né media elektronike e té tjera.

Promemoria éshté shénim zyrtar pér temeén pér té cilén éshté diskutuar né mbledhje, kurse
qéllimi éshté pér té shpjeguar dhe justifikuar procedurat e qeverisé ose té pérfagésuesit qeveritar.
Shkruhet né letér me kryetitull té shtypur. Ngase nuk karakter ka té letrés qarkulluese, nuk pérmban
rezyme, shprehje pér emértim, as shprehje pér mésim. Ajo éshté noté qé dorézohet personalisht gjaté
bisedés dhe shérben si kujtesé pér pjesémarrésit e negociatave dhe pérmban detaje té temés e cila éshté
komplekse.

5) Korrieri diplomatik éshté personi zyrtar i cili mban notén diplomatike dhe ka imunitet. Ai nuk mund té ndalohet né kryerjen e punés sé tij. Pér
kété ai éshté furnizuar me letér té korrierit té shkruar né njé nga gjuhét diplomatike, té verifikuar me vulé dhe nénshkrim té organit kompetent. Dérgesé
diplomatike éshté e vulosur me dyllé dhe éshté regjistruara né letrén e korrierit. Posta diplomatike éshté korrespondenca zyrtare midis Ministrisé sé punéve té
jashtme té njé vendi dhe pérfaqésisé sé saj diplomatike dhe konsullore né shtet tjetér, e cila éshté e pacenueshém, edhe pse éshté e mbyllur né ményré té rregullt,
e verifikuar dhe e dérguar me letér korriere.
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Né vazhdim jepen shembuj té theksimin e pjeséve té vecanta té korrespondencé diplomatike.
Termat dhe konceptet jané né gjuhén angleze, por bashké me ato ka ekuivalent né fréngjisht me shpje-
gimin gjuhén shqipe:

1) Salutation (fr. - Appel) - thirrje ose emérim - shénim zyrtarisht té pranuesit té letrave, pér
shembull, zotéri ambasador etj.

2) Title of address (fr. - Traitment) - titulli i mirésjelljes me ¢cka emérohet pranuesi i letrave, pér
shembull, Madhéria juaj, zotéri, shkélqgesi, etj.

3) Complimentary close (shkurt - Curtoisie) - fraza e miré me té cilén pérfundon letra. Forma e
frazés mund té ndryshojné né varési té natyreés sé letrés.

4) Signature - nénshkrim qé e garanton vértetésiné e letrés. Emri dhe mbiemri i nénshkruesit
zakonisht shkruhet né fund té letrés.

5) Date - data i pérfshin vendin, datén, muajin dhe vitin e dérgimi té letrés. Asnjéheré nuk
shkruhet né formé té shkurtuar.

6) Adress (fr. - Recclame, Adresse) - adresa, emri dhe mbiemri i ploté, titulli dhe adresa e ploté
e pranuesit t€ letrés. Shkruhet né fillim ose né fund té pjesés sé poshtme té fages sé paré, né
varési té llojit té letrés (Reclame) dhe shkruhet edhe né zarf (Adresse).

STILET E KORRESPODENCES ZYRTARE

(STILETERABINETIT | e

Stilet e kabinetit t& shkrimit ndryshojné né bazé té gjuhés dhe traditave té vendit, por respekto-
hen edhe disa rregulla té pérbashkéta té pércaktuara né bazé té praktikés dhe konventave ndérkom-
bétare. Qéllimi i protokollit té kabinetit éshté qé pranuesit té letrés t'i shrehet respekti qé i takon sipas
rangut té tij, si dhe sipas rangut té dérguesit té letrés.

Letra éshté e bazuar né parimet e barazisé dhe respektit té ndérsjellé né mes shteteve. Rregullat
e pérmendura duhet té respektohen né ményré té vazhdueshme. Duhet té kihet parasysh se forma e
korrespondencés zyrtare ka té njéjtén réndési si edhe pérmbajtja e letrés.

Puna e paré qé duhet t'i kushtojné kujdes gjaté té shkruarit té letés éshté emri i pranuesit té jeté i
shkruar sakté, té jeté eméruar me titull pérkatés (zyrtar, fisnik, ushtarak etj.). Mirésjellja tenton qé ta
emértojmé personin té cilit i shkruajmé, né ményré konsekuente té respektohen format e mirésjelljes
né téré letrén dhe letrar té pérfundojé me ton té duhur. Kjo siguron respektimin e statusin té dérguesit
dhe statusit té pranuesit. Pérndryshe, ¢do ndryshim té shprehjes sé vendosur mund té konsiderohet si
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shkurtim me qéllim té respektimit obligues dhe neglizhencé e duhur. Né rrethana té veganta mund té
béhen disa rregullime, por duhet té kihet parasysh se ka persona té cilét jané té ndjeshém dhe prandaj
éshté e nevojshme pér té filluar nga rregulli “nga teprica nuk dhemb koka”

Shkurtesat si¢ jané H.M. pér His/Her Majesty (Madhéria e tij ose e saj), H.H. pér His/Her Hi-
ghnes (Madhéria e tij ose e saj) H.E pér His Excellency (Shkélqgesia e tij), M. pér Monsieur (zotéri),
Mme pér Madame (zonjé) dhe Hon Honourable, pérdoret disa vende sé bashku me emrin ose titullin
e personit, pér shembull, H.M. Kong A of B (Madhéria e tij, mbreti A nga B, emri i shtetit) ose HE.
Ambassadori of Y (Shkélgesia e tij, ambasadori i Y, emri i shtetit). Shkurtesat nuk pérdoren né korres-
pondencén zyrtare britanike dhe amerikane.

Shkurtesat nuk pérdoren edhe kur éshté né pyetje “Government” (qeveria), Administracion (ad-
ministrata) si dhe emrat e shteteve, pér shembull, SHBA pér Shtetet e Bashkuara t&¢ Amerikés (U.S./
Unitet status of America), OK pér Mbretériné e Bashkuar (U.K./United Kingdom) et;j.

KORRESPONDENCA E MINISTRISE SE PUNEVE TE JASHTME
DHE PERFAQESITE DIPLOMATIKE NE BOTEN E JASHTME

Né korrespondencén e ministrave té punéve té jashtme té SHBA, té vendeve té tjera anglo-
saksone, pastaj, Franca dhe vende té tjera evropiane me népunésit e huaj (pér shembull, kryetari i
republikés, monarku etj.) dhe ministrat e jashtém, pérdoren kéto ményra dhe formula pér emértim:

Pérshéndetja né SHBA dhe né Britani té¢ Madhe éshté me “ekselencé “ (Excelleny) ose “Ju” ose
“Ekselenca juaj“ (Your Excelleny), ndérsa né Francé dhe né vende té tjera evropiane me “zotéri krye-
tar” (Monnsieur de la Republique), respektivisht me “ministér”, me “Ju “ (Vous).

Titulli dhe ményra e emérimit té kryetarit té shtetit dhe té ministrit éshté me “Ju” ose “Shkélqe-
sia juaj” (Your Excelleny) né vendet anglo-saksone, respektivisht “Shkélqesia juaj” (Votre Ekselence)
né qofté ka té béjé pér kryetar, kurse me “Ju” (Vous) pér ministér.

Shprehja e mirésjelljes me kryetarin e shtetit tjetér éshté me “Pranoni, shkélqesi, sigurimet e
konsideratés sime mé té larté” (Accept Excelleny, the asurances of my highest nsideration, I have the
hour to be é&ith the highest constideration, your Excelleny’s obedient Sarvent) né SHBA ose ministér,
“E kam nderin, me respekt mé i larté té jem shérbétor i pérulur i Shkélgesisé tuaj” né SHBA dhe né
Britani. Né Francé termi pér mirésjellje té kryetarit té shtetit tjetér éshté “Urdhéroni, pranoni, zotéri
kryetar sigurimet e konsideratés sime mé té larté” (Veuillez agreer, onsieur le president, les ma plus ha-
ute consideration), ndérsa me ministrin “zotéri ministér, urdhéroni pranoni sigurimet e konsideratés
sime mé té larté” (Je vous, Monsieur le ministre, d'agrecer les assurances de atries haute consideation).

Gjithashtu, kéto ményra té emértimit dhe formulimeve té mirésjelljes pérdoren nga ambasa-
dorét e huaj né korrespondencé me kryetarét, ministrat, ambasadorét dhe personaliteteve té tjera
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té larta shtetérore dhe pozitave té tjera shogérore. Késhtu pér shembull, pérshéndetja e kryetarit ose
ministrit éshté me “ekselenca” ose “ekselenca” juaj ose “zotéri ministér”. Emérimi éshté me “ekselenca”
ose “ekselenca juaj” pér kryetar, se “zotéri ambasador’, etj.

Shprehja e mirésjellje pér kryetar té shtetit, me té drejté éshté kjo: “Pranoni, ekselencé, siguri-
met e konsideratés sime mé té larté” ose “E kam nderin, me respektin mé té larté, t'ju jem shérbétor i
pérulur i shkélgesisé tuaj” ose “urdhéroni pranoni, kryetar sigurimet e konsideratés sime mé té larté”
ose “zotéri ministér, pranoni sigurimet e konsideratés sime mé té larté”.

Pér titujt e personaliteteve dhe personave té funksioneve té larta shtetérore dhe shoqérore
pér vendet lindore dhe té largéta lindore nuk ekzistojné ekuivalente né terminologjiné peréndimore,
sepse né letrat pérshéndetja éshté me “Ju”, kurse shprehja e mirésjelljes “Pranoni shkélqesi X (emri)”

Korrespondenca pér Ministriné e punéve té jashtme dhe pérfagésité diplomatike né botén e
jashtme dallohet nga shteti né shtet. Késhtu, korrespondenca e Ministrisé sé punéve té jashtme brita-
nike dhe misionet e saj diplomatike jashté vendit béhet me korrespondenca dhe letra. Karakteristikat
themelore tashmé jané pérshkruar né pérmbajtjen né té cilén flitet pér korrespondencén e méparshme
zyrtare. Pér pamjen e korrespondencés qé shefat e pérfaqésive diplomatike ia dérgojné Ministrisé sé
punéve té jashtme dhe anasjelltas, diskutohet né vazhdim. Duhet té theksohet se forma e shkrimit
éshté tradicionale.

Stili i korrespondencés diplomatike dhe administrative né Francé dhe vende té tjera evro-
piane, éshté tjetér ndryshe nga ai i Britanisé. Né pjesén pér pérshéndetje éshté pérfshiré emri dhe
titulli i pranuesit, por edhe té dérguesit té letrés si dhe titulli i departamentit, t€ ngjashme si letrat e
zakonshme té shkruara né formén evropiane, qé ende éshté e njohur si formé franceze e té shkruarit té
letrave té cilat jané diskutuar né hyrje e pérgjithshme té korrespondencés. Kétu nuk pérdoret shpreh-
ja pér mirésjellje.

KORRESPONDENCA NE MES MISIONEVE DIPLOMATIKE
DHE PUSHTETIT TE VENDIT NIKOQIR

Pamja dhe stili i korrespondencés zyrtare né mes misioneve diplomatike dhe pushteteve lokale,
si dhe korrespondencés private midis tyre, jané caktuar me rregulla té cilat ndryshojné nga shteti né
shtet. Stilin dhe pamjen e késaj korrespondence me pushtetin e vendit né té cilin kryhet misioni e
zgjedh shefi i misionit diplomatik, né pérputhje me protokollin dhe zakonet lokale. Zakonisht né
letra pérgjigjet me t€ njéjtin ton né té cilin ka shkruar dérguesi.

Kur éshté fjala pér “notén” né mes misioneve diplomatike dhe pushtetit né té cilin kryhet mision
diplomatik, ajo mund té pérgatitet né ¢farédo forme té korrespondencés. Notat, formale dhe joforma-
le, mund té shkruhen né vetén e paré dhe té treté t&€ numrit njéjés.
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Misionet diplomatike té cilat jané me seli né té njéjtin kryeqytet té€ njé vendi, mund té praktikojné
korrespondencé té ndryshme. Disa shefa té misioneve i nénshkruajné té gjitha dokumentet e shkru-
ara zyrtare: nota, nota zyrtare, pérkujtesa, né té cilat mé pas véné vulé zyrtare, ndérsa té gjitha té tjerat
vetém i parafojné. Vénia e vulés sé misionit nuk éshté praktiké e zakonshme.

Né diplomaciné britanike, pér shembull, pérdoren dy lloje té notave — nota zyrtare né vetén e
paré dhe nota zyrtare né vetén e treté, e cila pérdoret rrallé pér shkak se ajo llogaritet shumé e rrepté.

Nota zyrtare né vetén e paré fillon késhtu: Shkélqesia Juaj (zotéri).
Pérfundon me formén e zakonshme té mirésjelljes: E kam nderin... (etj.) dhe me nénshkrim.
Nota zyrtare né vetén e treté pérdoret me kété formulim:

Ministri i punéve té jashtme/Shkélqesia e tij (ose ambasadori britanik, ose cilido qofté titull
pérkatés) e shpreh respektin e tij... dhe ka respektin... etj.

Né fund té letrés nuk pérdoret shprehja ose fraza e mirésjelljes.

Né diplomacisé amerikane pérdoret nota né vetén e paré dhe nota né vetén e treté té shkruar
né ton formular dhe joformal. Nota zyrtare né vetén e treté pérgatitet né emér t€ ministrit amerikan té
punéve té jashtme dhe parafohet. Promemoria si kujtesé e temés qé diskutohet, parafohet pavarésisht
nése shkruhet me ton formal ose joformal t&¢ komunikimit. Né notat né vetén e treté shkruhet data e
pérpilimit, ato parafohen dhe nuk e pérmbajné adresén e pranuesit.

Né korrespondencé franceze shumé éshté pérhapur pérdorimi i notave né vetén e treté. Nota
zyrtare shkruhet né vetén e treté. Ajo fillon né vetén e treté né kété ményré: Ambasada e shpreh res-
pektin e saj pér Ministriné e punéve té jashtme dhe e ka nderin...

Pérfundon: Ambasada e shfrytézoi kété rast pér té shprehur sérish respektin e vet té ministrisé.

Nota shkruhet né letér né format 42,5 x 30 cm dhe nuk pérmban as rezyme as shprehje pér
emérim. Patjetér té theksohet emri dhe funksioni i pranuesit. Nota patjetér duhet t&¢ nénshkruhet ose
té parafohet. Data shkruhet né vijé té veganté pas fjalisé sé fundit té tekstit. Shkrimi i datés né fund té
notés llogaritet si shprehje e respektit. Né fund té notés vihet vula.

Né korrespondencén zyrtare (letrat dhe notat), zakonisht pérdoret gjuha e dérguesit. Né qofté
se misioni déshiron té pérdoré gjuhé tjetér, &shté e déshirueshme qé ajo té jeté fréngjishtja. Ministria
e punéve t€ jashtme gjithmoné pérgjigjet né gjuhén zyrtare té vendit té vet, pérve¢ nése mé paré nuk
éshté arritur marréveshje tjetér.

Nota verbale éshté noté e dedikuar pér té sqaruar detaje ose dhénie té rezymesé té ndonjé bisede
té réndésishme. Shkruhen si edhe nota e zakonshme, kurse né fillim theksohet nota verbale. Pérfun-
don me paraf si nénshkrim i shkurtuar dhe me vulé té misionit diplomatik.
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] KORRESPONDENCA E GJYSMEVLERESHME OSE JOFORMALE

Né ministriné e punéve té jashtme amerikane punétorét zyrtaré né korrespondencé e pérdorin
stilin joformal té té shkruarit. Pér shembull, emérimi me “I respektuar zotéri Riker”. Titulli “ekselen-
c€” pérdoret pér emértimin e kryetarit té shtetit té huaj, anétar i jashtém i kabinetit, ambasadoré té
huaj, etj.

Korrespondenca e ministrisé sé punéve té jashtme britanike dhe misioneve diplomatike ja-
shté vendit kryesisht éshté korrespondencé private. Ato shpesh jané letra personale té individéve né
adresé individéve té tjeré. Drejtimi né kéto letra éshté, pér shembull, me “zotéri”. Fillimi dhe fundi i
letrés varet prej asaj se sa dérguesi dhe marrési i letrés njihen. Zakonisht letrat pérfundojné me fjalét: I
juaj/I yti, pas ¢ka vijon emri personal i dérguesit ose emri dhe mbiemri i ploté, né varési té aférsisé sé
dérguesit dhe pranuesit. Emri éshté shtypur gjithmoné né nénshkrim me doré. Fillimi i letrés, gjitha-
shtu varet nga aférsia e kétyre personave. Késhtu, letra mund té fillojé me fjalét: “I respektuari (Dear)
Smit” ose “I respektuari Nikolla” Né adresé pérve¢ emrit dhe mbiemrit, duhet té pércaktohen edhe
shkurtesat pér titullin e pranuesit dhe dekoratat qé i jepen atij, si pér shembull “Shkélgesia e tij zotéri
Nikolla Popov ose zonja Violeta Gjurovska”.

Népunésit né shérbim né Ministriné e punéve té jashtme nuk e shénojné shkallén e arsimimit té
tyre akademik me emér.

Né Francé né té kaluarén né letrat e korrespondencés gjysméshérbyese shkruheshin me doré.
Sot kjo praktiké éshté braktisur. Kjo praktiké éshté respektohet né shérbimin e jashtém britanik.

Letra private té€ népunésve pérmbajné edhe shprehjen e emérimit “Zotéri ministér”, kurse né
titull dhe adresé, pér shembull, “Shkélgesia e tij, zotéri , ministér i punéve té jashtme”

Shprehjet e mirésjelljes:

Pér ambasadoré: “Urdhéroni zotéri ministér, pranoni sigurimet e konsideratés sime mé té lart¢”.
Pér ministrat: “... besimi pér respektin dhe konsideratén time”.

Pér pérfaqésues té tjeré: “... besimi né respektin tim”.

Rregullat protokollare té késaj korrespondence nisen nga mosha dhe pozita e pranuesit dhe dér-
guesit, si dhe ndryshimet né statusin dhe vitet e shérbimit.

Ambasadorét kané té drejté qé népunésit e tyre té varur dhe té rinj né shérbim i emértojné
me “ekselenca”. Népunésit drejtohen me “Zotéri ambasador, urdhéroni pranoni sigurimet e respektit
mirésjelljes time”.

Letrat e drejtoréve té departamenteve, me té drejté pérfundojné me “Zotéri drejtor, urdhéroni
pranoni sigurimet e respektit mirésjelljes time”
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| KORRESPONDENCA PRIVATE

Né korrespondencén private pérfshihen letrat dhe dokumentet e tjera té cilat jané me tema
qé nuk kané karakter zyrtar. Forma e kétyre letrave éshté e ngjashme me letér ose akt tjetér té korres-
pondencés zyrtare dhe afariste. Né kéto letra duhet t'i kushtohet vémendje pér saktésiné ortografike
(té shkruhen pa gabime drejtshkrimore) né emrin, mbiemrin, titullin dhe adresén e pranuesit.
Gabimet flasin pér neglizhencg, té cilat do t¢ mund ta zemérojné pranuesin dhe ndjehet jo kéndshém.
Pamja e letrés éshté shumé e réndésishme. Letra asnjéheré nuk shkruhet me laps té thjeshté. Eshté
lejuar qé letra e tillé té shkruhet né kompjuter ose né makiné té shkrimit. Stili ndryshon nga vendi né
vend.

Né SHBA jané pranuar zakonet angleze, por ekzistojné disa dallime. Pér shembull, emértimi né
letér éshté me “I respektuari (i dashuri) zotéria im Xhon”, kurse letra pérfundon me frazén e mirésjelljes
“Singerisht i juaji” ose “Mé sinqerisht i juaji”. Né adresim pérdoret “z. Xhon Doy, et;j.
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PUNA NE ZYRE
(MESIMI ZGJEDHOR)
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I KORRESPONDENCA AFARISTE (TREGTARE)

Korrespondenca afariste mundéson qé objektet ekonomike dhe té tjera (shitésit, etj.) t'i pérfun-
dojné punét afariste né formé té shkruar. Pérmbajtje e korrespondencés afariste jané letrat afariste dhe
dokumentacioni i pérgjithshém qé kané ndodhur gjaté punés afariste né mes partneréve afaristé. Kor-
respondenca afariste pérbéhet nga aktet e shkruara (letrat, korrespondencat, formularét afaristé dhe
pérbérje té tjera té shkruara), kurse kuptimi i tyre varet nga réndésiné e marrédhénieve afariste. Letrat
afariste zakonisht jané me pérmbajtje mé té réndésishme, korrespondencat jané me pérmbajtje mé té
shkurtér pér ¢éshtje me réndési té pérgjithshme dhe ndihmeése, kurse formularét qé e pérshpejtojé dhe
e lehtésojé punén jané té ndryshém, si pér shembull formularét pér shkrim té deklaratave, politikat e
sigurimit, raportet statistikore, faturat e kémbimit, ¢eqet, llogarité pérfundimtare, deklaratat tatimore,
formularét pér disa lloje té kontratave pér shitje etj.

Kur me pérmbajtjen e letrés afariste éshté e nevojshme té dimé shumé subjekte té interesuara
(shoqata tregtare, institucione, organe geveritare dhe individé), né kété rast, pérgatitet formular i le-
trés qarkulluese, i cili i drejtohet té gjithé individéve té interesuar dhe personave juridiké.

Korrespondenca afariste paraget uré né mes subjekteve komerciale (ekonomike) dhe subjekteve
té tjera, si dhe né mes prodhuesve dhe konsumatoréve. Vetém njohuria dhe pérvoja e madhe e lehté-
son shitjen e mallrave dhe ofrimin e shérbimeve, e kjo mund té keté sukses te subjekti afarist (tregtari,
kompania, etj.).

Pérndryshe, mé shumé lidhje afariste krijohen me shkrim me letér afariste. Kjo korrespondencé
lejon jo vetém pér vendosje té marrédhénieve afariste, por edhe pér té forcuar marrédhéniet tashmé té
themeluara afariste. Pérveg késaj, korrespondenca afariste ofron déshmi treguese, vepron me reklama,
me qéllim qé té térheqé vémendjen, si pér kompanité, ashtu edhe pér individét si partneré, né lidhjet
tregtare afariste.

Sipas veprimtarisé me té cilén merret shoqéria tregtare (ndérmarrja), korrespondenca afariste
mund té jeté e ndryshme, si pér shembull veprimtaria industriale - nése shogéria ushtron veprimtari
industriale, tregtare — veprimtari tregtare, hotelerike, bankat, transportuese, t€ sigurimit — pér sigurim
té pronés dhe jetés sé personave dhe llojeve té tjera.

Té gjitha llojet e korrespondencés afariste, pérveg tipareve té pérbashkéta, kané edhe karakteris-
tikat té tyre, varésisht nga specifikat e veprimtarisé me té cilén merret kompania.

Korrespondenca mund té jeté edhe e brendshme (interne) né mes reparteve ose njésive té tjera
afariste né kuadér t€ kompanisé ose edhe e jashtme (eksterne) me subjekte tregtare vendase dhe sub-
jekte té tjera, organe geveritare dhe person fiziké.
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I LETRA AFARISTE

Tashmé kemi pérmendur se letra afariste paraqet hallké né marrédhéniet afariste dhe tregtare
dhe organizatave té tjera. Ngase forma, pérmbajtja, stili dhe gjuha e letrés afariste éshté barometér i kul-
turés sé partneréve afaristé, éshté e nevojshme qé gjaté pérpilimit té letrés afariste vémendje té vecanté
t'i kushtohet kétyre gjérave: stili i letrés afariste duhet té jeté i shkurtér, i qarté, i sakté, i natyrshém dhe
dinjitoz, pa frazim. Nuk lejohet nén¢mimi i partnerit afarist.

Tiparet themelore té korrespondencés afariste jané pérzemérsia dhe sinqeriteti i partneréve.
Letra duhet té pérpilohet ashtu qé me formén dhe pérmbajtjen e saj té térheqé vémendjen, té térheqé
besimin e partnerit afarist. Né t€ duhet té gjejné pérdorim rregullat gramatikore dhe drejtshkrimore.
Prej fjaléve té huaja mund té pérdoren fjalé té huaja moderne, veganérisht sa i pérket shprehjeve dhe
nocioneve té reja teknike té cilat nuk mund té arrihen me fjalét e gjuhés sé vet letrare dhe zakonisht kjo
béhet pér fjalét teknike qé jané pérvetésuar ose jané né pérdorimin masiv ndérkombétar. Kur shkruhet
letra afariste pér botén e jashtme, sidomos duhet té merren parasysh shpirti, gjuha dhe zakonet e ven-
dit né té cilin dérgohet letra.

Letra afariste me pamjen e saj té jashtme duhet té térheqé vémendjen e lexuesit. Pér pamjen e
letrés éshté e réndésishme ajo qé té shkruhet né letér cilésore me dimensione té pérshtatshme. Dérge-
sa e letrés varet nga pérmbajtja e letrés afariste. Letra me mé shumé pérmbajtje shkruhet né letér né
format A-4. Pér pérmbajtje mé té shkurta pérdoret letra me format A-5 e njohur si memorandum. Pér
korrespondencat e destinuara pér lajmérime mé té shkurta pérdoret letér me format A-6. Me korres-
pondencé zakonisht paralajmérohet partneri afarist kur kalohet afati pér shkak té kontratés sé huasé.
Pér shembull, paralajmérimi pér té paguar huan sipas marréveshjes pér kredi pér shtépi. Letrat afariste
duhet té shtypen né letér té bardhé cilésore. Né kohét e fundit né pérdorimin mé t€ madh éshté letra
me ngjyré pastele, e cila & efekt mé té madh te partneri.

Kur shkruhet letra afariste fjalét e shkurtuara duhet té minimizohen. Ose, nése pérdoren, duhet
té pérdoren shkurtesa, fjalé vetém pér fjalé té pranuara dhe t€ njohura pérgjithésisht dhe té shkru-
ara sipas rregullave té pércaktuara, dhe jo si sido qofté. Disa nga fjalét e shkurtuara pér terma dhe
shprehje té caktuara jané té pranuara ndérkombeétarisht, si pér shembull fjalét pér peshé, masé, emra
dhe tituj etj. Kéto shkurtesa pre pérpara mund té jené té shtypura né formulat té dedikuar pér puné
té caktuar.
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Ja disa nga shkurtesat mé té njohura té cilat pérdoren né korrespondencén afariste:

A - afat | - litér

A.A. - ad acta llg - llogaria

A.V. - avista (né té paré) m - metér

cca - cirku (rreth, aférsisht) mg. - miligram

cm - centimetér mm - milimetér

Co camp - kompanjon (ortak, shoqéri) Nto - neto pesha (pesha e pastér)
d - denar p - palé

f-co - tranko (dorézuar me pagesén e p.p. — personi i panjohur

kostos né vend té caktuar
) PSS - Post Scriptum - pas shkrimit

F-ra - faturé
ra - Iature pbr - pesha bruto (pesha e pérgjithshme)

.G
& T RM - Republika e Magedonisé

k.m. - kété j
m. - kete mua) Sh.A. - Shogéri aksionare
k.o. - kryerés i obligimit
o. - kryerés i obligimi Sh.T - shoqgri tregtare
k.v. - kété vit 8
t - tonelaté
kg - kil
g - kilogram V.V. - vendi pér vulé

km - kilometér
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Ja disa fjalé nga leksikoni afarist q¢ mé shpesh pérdoren né punén afariste:

Agjenci - zyré
Agjent - pérfaqésues i ndérmarrjes
Akceptim - pranimi

Akontacion - pagesé e pjesérishme dhe e
parakohshme

Aksion - letra me vleré

Aneks - sqarim plotésues (plotésim i kontratés)
Angazhim - punésim, marrje né puné

Anulim - 1&shim, fshirje

Asortiment - zgjedhje e mallrave

Avans - parapagimi prej pérpara i mallrave
(shérbimeve)

Barter - (ményré e pagesés) - shkémbim i
mallrave pér mallra né qarkullimin pagesor

Biznes - puné afariste (tregtare) qé sjell té
ardhura

Blanko - jo té nénshkruar

Bonifikacion - zbritje ose kompensim té démit
Bursé - treg i organizuar i mallrave dhe parave
Cek - letér me vleré

Deficit - shkurtesé, mungesé

Definitiv - pérfundimisht

Deponim - investim, input

Deporzit - investim, input

Dispozicion - qé ka dicka

Dogané - lloj i tatimit qé paguhet pér mallra té
importuara

Eksport - dérgim i mallit jashté vendit

Franko - detyrimi i shitésit pér ofertén mallra te
vendi i treguar né kontraté (p.sh., franko depo e
blerésit)

Furnizues — kompani qé porosit mallra
Garanci - ofrim i sigurisé

Gratis - falas, pa kompensim

Import - sjellje e mallrave né vend
Kauci - peng

Kliring - formé e pagesés sé mallrave me
mallrave mes dy shteteve

Komitent - porosités i mallrave
Kompromis - marréveshje
Konkurrenca - garé né treg
Kualitet - cilési

Kuantitet — sasi

Legalizim - digka qé éshté e ligjshme
Likuidim - hegqja dicka

Limitim - kufizim

Mandat - urdhér, autorizim
Marketing — hulumtim i tregut
Paushall - sasi e caktuar
Reklamim - ankesé, kundérshtim
Saldo - diferencé, mbetje
Specifikim - inventar pér dicka

Vizim - verifikim
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I PJESET E LETRES AFARISTE

Pér letrén afariste pérve¢ formés dhe pamjes, té réndésishme jané pjesét e tij pérbérése.
Gjaté bashkimit té pjeséve té letrés afariste duhet té merret parasysh renditja e drejté e pjeséve,
parimet themelore nga té cilat duhet té fillohet gjaté shkrimit té saj dhe forma e té shkruarit té le-
trés (evropiane, amerikane dhe e pérzier). Letrat afariste zakonisht jané té shkruara sipas formés
amerikane.

Pjesét e letrés afariste jané té ndara né pjesé kryesore dhe jo kryesore.

Pjesét kryesore té letrés jané kéto: kryetitulli, shenja pér vendin dhe datén, data, adresa e pra-
nuesit, shenja e thirrjes, shenja e objektit té letrés, nénshkrimi dhe gjurma e vulés.

Pjesét jo kryesore té letrés afariste jané: dedikimi (adresa), artikujt, ményra e dérgimit, shtesa
e letrés dhe renditja e kopjeve.

Kryetitulli. - Zakonisht kryetitulli i letrés afariste éshté shtypur paraprakisht né letér pér shkrim.
Né kryetitull shénohet firma e shoqérisé tregtare (ndérmarrjes), nén té cilén punon. Kryetitulli zako-
nisht shtypet ose shkruhet duke 1€né hapésiré té zbrazét, té gjeré 4 centimetra né skajin e majté té fletés
sé letrés.

Kryetitulli né praktiké shtypet népér téré fagen e ploté té letrés ose shtypet né anén e majté ose
né gjysmén e djathté té fletés sé letrés né anén e pérparme lart. Si do té shtypet kryetitulli, puna éshté
né shijen e hartuesit, me ¢ka duhet té¢ merret parasysh qé ajo té jeté karakteristike dhe e dukshme.
Kryetitulli i letrés afariste dallohet nga kryetitulli i letrés zyrtare sipas pamjes, sidomos sipas asaj se
kryetitulli i letrés afariste grafikisht éshté i pasuruar.

Kryetitulli pérmban adresén e dérguesit dhe té dhénat pér veprimtariné kryesore té kompa-
nisé. Veprimtaria e organizatés, pérve¢ me fjalé mund té shprehet edhe né ményré figurative me
vizatim dhe simbole té tjera, pér shembull, vizatimi i frytit (pjeshkés, mollés, etj.) si dhe simbol i
veprimtarisé pér prodhimin e léngjeve té frutave, etj. Kryetitulli mund té pérmbajé edhe: adresén
(vendin, rrugén dhe numrin), fahun postar, numrin e llogarive bankare, numrat e telefonit dhe
teleteksit, adresén elektronike, fagen e internetit. Né t€ mund té pércaktohen shitoret, filialat dhe
pérfaqésité, shenja mbrojtése e firmés, viti i themelimit dhe ¢mimet e fituara né panaire (té vendit
dhe ndérkombétare).

Sipas rregullave né kryetitullin e kompanisé dhe shoqérisé tregtare shénohet pérgjegjésia (lloji
dhe véllimi i pérgjegjésisé) té¢ kompanisé. Pér shembull, P.P. do té thoté “pérgjegjési e ploté .

Kryetitulli i letrés afariste mund té vendoset né ményra té ndryshme.
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Ja paragqitje té shtypura té kryetitullit:

_A]AI'POMEXAHMKA

NPETNPUIATUE: 3ATPFOBHIA HA: CONEMO N MATIOSCKOIIJE

Hlenvpaxa: (1) 19411, BIAN, 22 w NAN, Teaewe: 1M I— ""I
Aupexrop: 133-119, Tencdane 311-001

Teaerpoma: Arpomexamwns Cwonje

Flow . Gax 61, mupo e-xs 4010800110113

Anpecs: Dyaenap . Mopue-Enrenc™ Op 3 Cuonje

-
I

COIT INK MAKERONITIA™

ImAREnoRnEN Zanansone

: HUIAUNJIA $ DAEMO i MIAAO N3B0JI 4+ HYBO3 H.CON.0.CO D03 CKONJE
PO .MAKLAOIMIA AFPONPOMET" i~ =
Ilenvpasa: (1) 223-472, 23130 reir. Awpextop: 1M-383
T s A Cuonje
TeAexe: 3110 Aapecs: ya. .)iwxoas Nannapan” 3=4 Cxenje
OOT ATPOMEXAINKA™
Uentpasa: (#91) 333411, 1337, 23-11 w D341, Teaexc: S131-19
Awpenvop: 133-113 | _J
Teaerpawa: Arpomexsuuxs Cuonje . S

Tow?r. dax 61, mupo C-xa 1180-601-10173 - r. How swan . Daw amex
Aapccs: Niysenap . Mapxe-Fureac™ p. 3 Cuonje
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TEXHOMETAAN-BAPA AP

uaboa-.yboa
s ) PASOTHA OPI‘AHHEIAHHJA 3A Hmsorsmsn
| H BHATPEWIEH INPOMET HA I'OJIEMO H
MAJIO H. COIl 0. CO 003T
yn. ,.Bemxo Bnaxoouk" Gp, 91000 Cxonje; Ten. 229411
Tencke 51-134, HSJ 51400, 51-1 7. JY TEX BAP
Tow. dax 552
Hauwr axaxk
Baw axak

I._. — Hara

Vendi dhe data. - Ky éshté element i obliguar i letrés afariste. Ku do té jeté shkruar vendi dhe
data e letrés afariste varet nga ajo se cila kompani éshté zgjedhur té shkruhet né letrén afariste. Nése
aplikohet forma evropiane gjaté té shkruarit té letrés, shenja pér vendin, si seli e kompanisé dhe data
shkruhen né dy centimetra nén kryetitull né anén e djathté té letrés. Nése letra shkruhet né formén
amerikane, vendi si seli e firmés dhe data shkruhen né lartési té shenjave pér thirrje. Vendi dhe data
mund té shkruhen edhe né ményré té ndryshme. Ngase vendi dhe selia shpesh jané té shtypura para-
prakisht né faqge té letrés, né kété rast mbetet vetém né hapésiré té caktuar té shkruhet data né lartési
té shenjésh sé shtypur pér vendin.

Vendi éshté gjithmoné i ndaré nga data me presje. Data shkruhet me numra arabé, por muaji
mund t& shkruhet edhe me numra romaké. Megjithaté, ky i fundit mund té keqpérdoret duke pasur
parasysh até se numrat romaké lehté¢ mund té falsifikohen. Késhtu, duke shtuar vetém njé vijéz numri
romak menjéheré mund té ndryshojé, pér shembull, numri romak I duke shkruar njé ose dy vijéza
ndryshohet né II, I1I, ose ndonjé numér tjetér.

Nése data shkruhet me numra arabé, pas numrave vihet piké, sepse ata jané numra rreshtoré.
Pérndryshe praktikohet, sé pari, té shkruhet vendi, data dhe pastaj data né lartési té shenjave pér thirr-
je dhe né kohét e fundit, sé pari shkruhet vendi dhe vetém nén vendin né té njéjtén lartési, shkruhet
data.

Vendi dhe data kané réndési té madhe ligjore, sidomos kur do té paraqitet kontekst né lidhje me
detyrimin sipas kontratés pér shitje. Sipas vendit pércaktohet juridiksionin territorial i gjykatés the-
melore, e sipas datés konsiderohen afatet e dorézimit, pagesa sipas kontratés etj.
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Ja disa shembuj pér shkrimin e vendit dhe datés sé letrés afariste:

Shkup, 25.05.2009
Shkup, 25 maj 2010
Shkup, 25.V.2010
Shkup,

25.05.2010

Adresa e pranuesit. - Adresa e pranuesit shkruhet né veté pjesén e letrés dhe né zarfin e letrés.
Prandaj, adresa e pranuesit mund té jeté e brendshme né letér dhe e jashtme né zarf.

Forma e adresés éshté e kushtézuar nga forma né té cilén shkruhet letra (amerikane, evropia-
ne). Me réndési éshté qé adresa e pranuesit té jeté e ploté. Adresa ka edhe réndési ligjore, veganérisht
pér vendosjen e juridiksionit lokal né kontestet e mundshme qé lindin mes paléve, té cilét jané né
marrédhénie afariste.

Adresa lejon qé letra t'i dorézohet pikérisht personit té caktuar ose shoqérisé (ndérmarrjes)
tregtare.

Zakonisht adresa shkruhet né anén e majté nén titullin e letrés. Hapésira pér shkrimin e adresés
mund té mbrohet paraprakisht.

Adresa e pranuesit (marrésit) duhet té pérmbajé kéto elemente: 1) emrin dhe mbiemrin e perso-
nit apo titullin e kompanisé, 2) profesionin ose veprimtariné té cilén e kryen kompania (ndérmarrja),
3) vendin e destinacionit, respektivisht rrugén dhe numrin ose numrin e fahut postar (sidomos nése
éshté vend i vogél shkruhet edhe fahu postar), 4) emrin e vendit né qofté se letra dérgohet jashté vendit
dhe 5) emrin e kontinentit né qofté se letra dérgohet jashté Evropés.

Kur letra i dérgohet personit fizik, éshté lejuar dérgesa shokut, deri te miku ose zotéria, zonja
ose zonjusha.

Céshtja e adresés dhe dérgesés éshté rregulluar edhe me konventé ndérkombétare. Te ne éshté
pranuar qé sé pari té shkruhet vendi dhe pastaj numri dhe rruga. Nése adresa shkruhet né bllok-
formé (amerikane), pjesét e adresés shkruhen njéra nén tjetrén, me qéllim qé té fitohet forma
drejtkéndore. Kjo formé éshté e lehté pér té shkruar, sidomos me makiné dhe prandaj éshté gjithnjé
mé e pérdorur.
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Shembull i bllok-formés

“INPRES” “LIRIA”

Ndérmarrje komerciale Kooperativé bujqésore
SHKUP SHKUP

rr. “Njé Maji” - 3 E Zelenikové

NE qofté se pérdoret forma evropiane, adresa shkruhet késhtu: né anén e majté té letrés shkruhet
titulli dhe veprimtaria e organizatés, kurse né anén e djathté vendi dhe rruga. Kjo formé, edhe pse
éshté joracionale, shpesh aplikohet né praktiké. Q& mé miré té caktohet vendi mes saj dhe aktivitetit
lihet njé rresht i zbrazét (ndarje). Vendi mund té shkruhet me nénvizim, me ndarje té shkronjave (té
rralluara), me shkronja té médha.

“PROGRES”
Fabrikeé e konfeksionit
SHKUP

Rr. “Sava” nr. 3

Nése ka nevojé, né aférsi té adresés mund té caktohet edhe ményra e dérgimit té letrés. Kjo she-
njé shkruhet me shkronja t¢ médha (versale):

“PELISTER”

Fabriké e tekstilit
MANASTIR
Rr. “Bigla” nr. 5

REKOMANDUAR
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Forma shkallore e adresés fitohet ashtu qé ¢do rresht shkruhet duke térhequr pér gjashté-shtaté
mm né té djathté, né krahasim me rreshtin e méparshém. Kjo adresé éshté shumé e dukshme.

“OTEKS”
Ndérmarrje e konfeksionit
OHER

Rr. “Grigor Pérligev” - 8

Né qofté se letra i drejtohet personit né organ ose organizaté, sé¢ pari shkruhet emri dhe mbiemri
i personit, kurse pastaj emri i organizatés. Kéto letra konsiderohen si private.

DERI TE

ZOTERIU

JOVAN PAVLLOVSKI
Punétor né “RADIO BRAN”

SHKUP

Rr. “Karaorman” - 12

Nése adresa shénohet me emrin e personit me té cilin éshté negociuar, letra mund té hapet, si-
domos kur personi éshté né pushim ose mungon. Emri shkruhet né fund té adresés, si pér shembull,
pér zotériun (shokun) Tahir Tahiri.

Para vendit shkruhen fahu postar, pér shembull, 1000 SHKUP. Nése pérdoret zarf me dritare,
shkrimi i adresés né zarf mungon, sepse adresa e letrés shihet pérmes dritares sé saj.
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Shembull i adresimit té zarfeve:

PaboTHa opranv3aLvja 3a poM3BOACTBO Ha

5 7 7 CH aen ﬁ ,) u i METATHM, PafIeXHY 1 APYTY KOHCTPYKLM
VHXXEHEPUHI LL.O. Kymaroso

Tenerpam: 11 Hoemspu" KymaHogo
Tenedonu:

JAvpekTop - 21-321

LleHTpar:a -26-115

Komepy, - 25-056

MAKOTEKC"
BHATPELLEH MPOMET

91000 CKOMJE

.BogeHcka" -5

+ArPOMEXAHUKA"

NPETNPUJATUE 3A TPTOBWUJA HA FONIEMO U MANIO
CKOMJE
91000 Ckonje Mapke n Exrenc” 6p. 3

L ABTOMAKEJOHWJA" CKOIJE
KOMEPLIMJANEH CEKTOP
91000 CKOINJE

Pauutosa” - 5

3a rocnoavHoT T. TpajaHoBCKM

Tekywra c-ka 409000-601-656 npu COK Kymaroso
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o
VHTEPUMITEKC TPOMET

CKOMNJE - MAKEAOHWUJA
Mowrt. dhax 544

EBPOMNA"
®ABPUKA 3A HOKONAON
MAJIOMPOAAXKBA

91000 CKOMJE
MowTeHcku chax 123

Shenja e thirrjes. - Shenja e thirrjes né korrespondencén afariste kontribuon qé shpejt té lidhet
letra me letrén e partnerit afarist. Pér shenjat e thirrjes ekzistojné shumé shenja, si¢ jané pér shembull,
Shenja joné, Shenja juaj, Korrespondenca joné, Korrespondenca juaj etj.

Né korrespondencén zyrtare, tek organet shtetérore shenja e thirrjes éshté obligative dhe shéno-
het né kété ményre:

LIDHJA: Numri juaj nga data

Numri yné nga data

Ndonjéheré né korrespondencén zyrtare pérdoren shenja pér thirrje si te korrespondenca afa-
riste.

Ku do té shkruhet shenja pér thirrje varet nga ajo se cila formé éshté zgjedhur pér pérpilimin
e letrés afariste. Né formén evropiane té letrés shenja pér thirrje gjithmoné shkruhet nén kryetitull
né anén e majté, kurse te forma amerikane, shenja pér thirrje shkruhet nén adresén e pranuesit. Né
praktiké te letrat afariste me kryetitull té shtypur, éshté shtypur edhe shenja pér thirrje. Shpesh kjo
hapésiré e dedikuar pér shenjat e thirrjes éshté e barazuar, si pér shembull,
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M o - o]
| Shenja juaj | | Shenja joné |

Né kété shenjé mund té shtohet paralajmérim, si pér shembull, “Gjaté pérgjigjes thirru né
shenjén dhe letrén toné€”.

Pérveg késaj, “Shenja joné” pérmban edhe shkronjat e shtypura ose inicialet e personit i cili
e ka pérpiluar dhe personit i cilit e ka kontrolluar letrén, si pér shembull “Shenja joné MJ/MS”. Né
kété shenjé mund té shtohet edhe shenja pér sektorin ose njésité e tjera né té cilat éshté shkruar letra.
Njésia punuese mund té shénohet me shkronja ose numra, si pér shembull “Shenja joné MJ/MS - K.
Né kété shembull shkronja “K” e shénon sektorin komercial né njé ndérmarrje. Nése njésité punuese
jané té shénuara, né kété rast numri i njésisé punuese shtohet te “Shenja joné€”. Pér shembull, né qofté
se sektori komercial i shénuar me numér 4, te “Shenja joné” do té shkruhet numri 4 si shenjé qé do té
thoté sektori komercial.

Shenja “Letra juaj”, “Korrespondenca juaj’, etj., e pérmban datén e letrés sé méparshme ose letrés
qé i pérgjigjet, shénohen shenjat fillestare té personit i cili e ka pérpiluar letrén.

Megjithaté, éshté e zakonshme qé shenja e thirrjes ta pérfshijé numrin afarist té letrés dhe ini-
cialet e shkruesit té letrés, pér shembull, “Shenja joné: 250/P-TM/M]”. Numri 250 éshté numri afarist
nén té cilin éshté regjistruar letra né regjistér, shkronja “P” éshté emértimi pér shérimin e kompanisé,
shkronjat “TM/M]J” jané inicialet e hartuesit té letrés.

Lénda. Shenja “LENDE” e pérmban pérmbajtjen e shkurtér té letrés. Kété shenjé letra nuk duhet
ta pérmbajé, né qofté se nuk ka nevojé pér até. Pérmbajtja e shkurté e letrés mund té shkruhen pa
shkruar flalén “LENDE”, vetém se pérmbledhja e shkurté e letrés né kété rast térhiget. Pér shem-
bull, furnizimi i veshjes pér mbrojtje. Kur teksti i pérmbajtjes sé shkurtér éshté mé i gjaté, mund té
shkruhen edhe né dy rreshta. Pérmbajtja e shkurté shkruhet pa té¢ dhéna té personit fizik ose juridik,
respektivisht mé sakté kjo éshté vetém njé pjesé e vérteté e [éndés.

Né formén evropiane shenja pér pérmbajtje té shkurté té léndés shkruhet né adresén e pra-
nuesit né anén e majté né distancé té shkurtér dhe éshté e lejuar té shkruhet nén titullin e letrés.
Né formén shkallore kjo shenjé shkruhet pas lénies sé dhjeté shkronjave té hapésirés sé zbrazét, e
cila korrespondon me 20 mm hapésiré, né distancé té vogél, ndérsa né formén amerikan, shenja
shkruhet direkt nén shenjén pér lidhje né anén e majté ose té djathté, né varési té asaj se né cilén ané
shkruhet adresa.
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Pér shembull

LENDA: Blerja e kompjuterit pér shkrim “Dell”

Pérmbajtja e letrés (tekstit). — Né pjesén hyrése té kétij libri kemi folur se letra afariste pérmban
hyrjen, pérmbajtjen e letrés, pjesén pérfundimtare dhe pérshéndetjen.

Eshté e njohur se pjesa hyrése e letrés duhet té hartohet me géllim gé té térheqé vémendjen e
lexuesit. Kjo éshté vecanérisht e réndésishme kur krijohen marrédhénie té reja afariste. Né kété pjesé
shkruhen arsyet pse shkruhet letra. Né qofté se béhet fjalé pér marrédhénie tashmé té vendosura afa-
riste, hyrja fillon me thirrje té letrés sé méhershme, pér bisedé afariste, pér shembull, “Né lidhje me
bisedén e arritur afariste té zhvilluar mé..”. ose “E kemi marré letrén tuaj nga..”. ose “Né pérgjigje té
letrés suaj té datés 25.06.2010 ju njoftojmé..” etj.

Pérmbajtja e letrés afariste éshté pjesa mé e réndésishme e letrés. Ajo duhet té paragesé vazhdim
natyror dhe logjik té pjesés hyrése té letrés. Ajo duhet té shpjegojné momentet thelbésore se pér ¢faré
shkruhet letra, pér shembull, né rastin e shitjes sé mallrave. Pérmbajtja duhet té shpjegojé qarté cilé-
siné dhe sasiné e mallrave, ¢gmimin, datén dhe ményrén e porositjes, metodén e pagesés dhe ¢do gjé
tjetér qé éshté e réndésishme pér partnerét afaristé.

Me kété rast, duhet pasur parasysh faktin se kur pérpilohet pérmbajtja e letrés gjithmoné té
tentohen qé té gjitha pérmbajtjet t&€ cojné né forcimin dhe nxjerrjen né pah té idesé kryesore né
letér.

Pérmbeajtja e letrés mund t€ pérpunohet né pjesé si elemente té saj té médha dhe té vogla (pjesé,
paragrafé, nene).

Pjesét pérfshijné grupin mé i madh té ideve dhe fakteve té lidhura, paragrafé grup mé té vogél té
¢éshtjeve té ngjashme, kurse nenet pérfagésojné njé mendim ose ¢éshtje té vetme.

Té gjitha pjesét e pérmbajtjes sé letrés shkruhen né rresht té ri (pasus - aline) dhe gjithashtu
duhet té paraqesin térési té lidhur logjikisht.

Eshté e déshirueshme qé té njéjtat fjalé té pérsériten sa mé pak, ¢do element té dalé nga i
méparshmi dhe té ndérlidhet me elementin tjetér té letrés.

Pjesa pérfundimtare e letrés duhet té jeté pérmbledhje e pérmbajtjes sé saj thelbésore. Ky ele-
ment duhet té jeté i shkurtér, i qarté dhe kompakt, si pérfundim i gjithé asaj qé éshté pérshkruar né
pérmbajtjen e letrés. Kjo pjesé shpreh shpresén, déshirén, lutjen ose mirénjohjen. Pér shembull, né
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qofté se béhet fjalé pér porosi té mallrave, né kété pjesé shprehet shpresa se pranuesit do t'i dorézohet
malli, ose blerési do ta pranojé mallin dhe do té jeté i kénaqur me até.

Ja péraférsisht si duken fjalité pérfundimtare té letrés: “Ju lutemi qé sa mé shpejt té jeté e mundur
té pérgjigjeni né kété letér”, “Shpresoj se do té jeni té kénaqur me cilésiné e shérbimeve tona” ose “Né
pritje té pérgjigjes suaj ne...”

Né fjalité e fundit shkruhet pérshéndetja, si pér shembull, “Me pérshéndetje té pérzemérta’, “Ju

pérshéndesim’, “Ju déshirojmé sukses né punén tuaj’, “Me respekt’, “Pérshéndetje mé té mira’, “Sinqe-
risht juaji” etj.

Nénshkrimi. - Letra pérfundon me nénshkrim, si element i saj i réndésishém. Késhtu, sé pari né
makiné shkrimi ose né kompjuter shkruhet funksioni, pastaj nén kété né kllapa shkruhet emri dhe mbi-

emri i personit té autorizuar pér nénshkrim. Kétu, né krahasim me aktet zyrtare, personi i autorizuar

nénshkruhet né mes funksionit dhe emrit dhe mbiemrit, té shtypur me makiné shkrimi ose kompjuter.

Pér shembull:
DREJTOR, KRYETAR I
nénshkrimi KESHILLIT DREJTUES,
(Vedat Veseli) nénshkrimi
(Ilir Tahiri)

Shpesh praktikohet qé afér nénshkrimit té shtypet edhe vula e firmés té organizatés punuese, si

pér shembull,
Sh.A. AGROMEKANIKA” FABRIKA E VJIT
DREJTOR, DREJTOR,
Ek. i dipl. Llazar Mlladenoski Ek. i dipl. Janko Jankov

Té drejtuarit né letrén afariste éshté i lejueshém, nése ka té béjé me individ, si pér shembull
“Zotéri kryetar”, “I nderuar zotéri”. Me té drejté, té drejtuarit e tyre né marrédhéniet afariste me per-
sonat juridiké nuk praktikohet, ajo mungon. Eshté i mundshém persirimi dhe té drejtuarit kur ka té
béjé me letér qarkulluese té drejtuar te klientét, grupet e interesit, konsumatorét etj., pér shembull,
“Konsumatoré tané té ¢muar’, “Té respektuar zotérinj” etj.

Shtojcat. - Shtojcat jané pérbérje té shkruara ose mjete fizike té bashkangjitur letrés pér shkak té
shpjegimit, plotésimit ose déshmisé sé asaj q¢ pérmbahet né letér. Mé shpesh, te letra afariste si shtojca
dérgohen katalogé, mostra, ekzemplaré, prospekte, lista té ¢cmimeve et;.
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Shtojcat pércaktohen né lartési té nénshkrimit, edhe até me térhegje. Mund té pércaktohen me
emér dhe numér. Fjala “Shtojc€” mund, por nuk duhet té shkruhet. Shtojca mund té shénohet, pér
shembull Shtojcé: fatura, numri ose llogaria, kontrata, ose 2 etj.

Meényra e dérgimit. - Ményra e dérgimit shkruhet nése letra dérgohet me aeroplan, e rekoman-
duar, ekspres ose tjetér ndryshe, por jo edhe nése béhet fjalé pér dérgesé té thjeshté.

Ményra e dérgimit tregohet me shkronja t¢ médha dicka mé e poshté se shenja pér shtojcé.

Shtesa e letrés (Post Scriptum). - Nése dicka mungon né letér, né kété rast ajo qé éshté léshuar,
shénohet si shtesé e saj, edhe até pas dhénies sé nénshkrimit. Kjo zakonisht ndodh kur shpejtohet ose
gjaté kryerjes sé punés. Megjithaté, kjo nuk duhet té jeté gjithmoné késhtu. Pér shembull, né qofté se
né ndérkohé arrin ndonjé informacion i ri, qé éshté né lidhje me até qé éshté 1éndé pér shkrim, kurse
letra éshté nénshkruar, momenti i rii tillé do té shénohet né formé té shtesés sé letrés té quajtur “Post
Scriptum”.

Shtesa e letrés fillon té shkruhet né rresht té ri né distancé té madhe nén nénshkrimin e letrés,
me até qé sé pari regjistrohen shkronjat fillestare pér post scriptum.

Pér shembull,

DREJTOR
Lulézim Mehmeti
PS.
“E kemi marré lajmin pér arritjen e mallrave® ose

“Kuptuam pér modelet e reja té€ mbérritura nga importi” etj.

Nése lajmérimi éshté i natyrés sé tillé qé kérkon ndryshime té médha né pérmbajtjen e letrés, do
té ishte mé miré té pérpilohet letér e re.

Renditja e kopjeve. - Kjo shenjé tregon sa kopje ka dhe kujt i dorézohen. Shenja pér renditje té
kopjeve shkruhet me térhegje, nén shenjén pér ményrén e dérgimit. Né lidhje me kété mund té pér-

doren edhe fjalét “Me njohje”, “Té dérgohet
Shkup et;j.

» <«

Pér até té lajmérohet”. Pér shembull, “Jugoinspeks” né
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Shembull i letrés afariste pér pjesémarrje né ankand

®

NDERMARRJA “‘CATALL”
TEXHOMETAAN-BAPA AP
1200 SHTIP
MU3BO3-yBO3

Bul. 12 Shkurt p.n. TPrOBCKO APYLUTBO 3A HAABOPELLEH U
BHATPELLUEH MPOMET HA TOJIEMO U MANO
. ) . yn. Pyssenrtosa" 6p. 11, 91000 Ckonije, Ten. 229-411
L pér zotériun Debarliev 1 Tenedpakc 51-134, 51-453, 51-400, 51-177, JY TEX BAP
Mow chax 552
Haw 3Hak  08-07/U-INM
Baw 3Hak
Aara 16.1V.1989 roa.

LENDA: Pjesémarrje né ankand

Né lidhje me bisedén telefonike té zhvilluar ndérmjet Ilievskit — Debarlievit, ju dorézojmé doku-
mentacionin teknik pér prodhimet té cilat jané pérmendur né teleksin toné nr. 256 té datés 12.04.2009.

Ju lutemi né pélgimin tuaj té merrni pjesé né ankand népérmjet firmés soné.

Pér kété korrespondencé sipas késaj lénde ju lutem té drejtoheni né adresén toné népérmjet Sekre-
tarit 08-07 pér D. Ilievski.

Né pritje té pélqimit tuaj, me pérshéndetje.
SHTOJCA: Si né tekst
SEKTORI 08-07
D. Ilievski

nénshkrim
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Shembull i letrés afariste - forma amerikane

“TREGTIA STRUGANE” - STRUGE

Sektori komercial

NDERMARRJA TREGTARE

THERRTORJA DHE FRIGORIFERI 11.11.2010
SHKUP

Shenja juaj Letra juaj Shenja joné

- - NS/BS

Mish vici

E pranojé ofertén pér shit-blerje té 3.000 kilograméve mish vi¢i me ¢mim prej 225,00 pér kilo-
gram, me afat té porosisé 6.12.2010.

Ju lutemi qé pranimin e ofertés ta konfirmoni me telegram dhe letér, si dhe té lejoni qé konta-
bilisti yné t€ marré pjesé né ngarkimin e mishit.

Gjithashtu, ju lutemi qé me kohé té na lajméroni pér ditén e sakté té dorézimit, kur déshirojmé
qé drejtori yné komercial Said Sadiku té marré pjesé né ngarkimin e mishit né automjet.

Me pérshéndetje,
DREJTOR I PERGJITHSHEM,
Valon Sejfedini

nénshkrimi
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KORRESPODENCA AFARISTE NE TREGTINE E JASHTME

I RENDESITE THEMELORE NE PUNEN E JASHTME TREGTARE

Puna tregtare me botén e jashtme kryhet né pérputhje me rregullat me té cilat éshté rregulluar
kjo ¢éshtje. Né bazé té kétyre rregullave, bartés té qarkullimit té tregtisé sé jashtme jané firmat té cilat
kryejné aktivitete komerciale dhe té cilat jané té regjistruara pér aktivitete té tregtisé sé jashtme. Bartés
té qarkullimit té tregtisé sé jashtme jané edhe bashkésité afariste nése kjo éshté rregulluar né ményré
té tillé dhe éshté paraparé qé ato té kryejné aktivitete té tregtisé sé jashtme.

Tregtia e jashtme pérfshin tregtiné e mallrave dhe shérbimeve né mes kompanive té vendit toné,
si dhe organizatave (kompanive) dhe individéve té vendeve té huaja, kur mallrat e kalojné kufirin sh-
tetéror.

NEé punén e tregtisé sé jashtme pérfshihen kéto aktivitete: 1) eksporti dhe importi, 2) shpérndarja
ndérkombétare i mallrave, 3) transporti ndérkombétar i mallrave dhe pasagjeréve, 4) punét ndérkom-
bétare té qarkullimit dhe té agjencive, 5) punét turistike me botén e jashtme, 6) punét e kontrollit t&
cilésisé dhe sasisé sé mallrave né tregtiné ndérkombétare, 7) kryerja e investimeve jashté vendit, 8)
pérfaqésimi i firmave té huaja, 9) punét e ndérmjetésimit né tregtiné e jashtme dhe qarkullimin tjetér
tregtar (komercial) né tregtiné e jashtme.

Puna e tregtisé sé jashtme mund té keté formé té eksportit, importit dhe transitit. Eksporti béhet
né rastet kur firma joné e brendshme éshté shitése, kurse firma e huaj éshté blerése. Eshté i kundért
rasti me importin, organizata joné e brendshme éshté blerése, kurse shitése éshté ajo e huaj. Né punén
transite organizata e vendit ndérmjetéson né shkémbimin mes dy kompanive té cilat gjenden né ven-
de té ndryshme.

Importi dhe eksporti mund té jeté i liré dhe i kufizuar. Me té drejté, né vendin toné impor-
ti dhe eksporti i mallit éshté i liré dhe kjo béhet né kuadér té¢ shkémbimit té planifikuar té jashtém
tregtar. Importi i liré mund t€ béhet si import dhe eksport i rregullt né bazé té ofertés mé té mire.

Eksportin dhe importin e rregullt e pérbén qarkullimi i mallrave qé realizohet né bazé té
marréveshjes me partner té huaj, né té cilén ¢mimi éshté paracaktuar prej pérpara. Mallrat e importu-
ara paguhen, respektivisht kérkesat e importit paguhen, ose me llogarité kliringe (kliringu éshté kér-
kesé midis kérkesave té huave reciproke té cilat té realizohet dhe té plotésohet bilanci pérfundimtar)
ose me valuté té huaj - deviza. Ky qarkullim i mallrave béhet mbi bazén e marréveshjeve té lidhura té
tregtisé ndérkombétare dhe me ané té blerjes dhe shitjes.
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Importi i mallit béhet né bazé té negociatave té drejtpérdrejta me partnerét e huaj. Shitja mund
té béhet me oferté té shpallur. Né bazé té ofertés mé té miré, respektivisht ¢cmimit mé té miré né an-
kand - béhet importi.

Eksporti ose importi i kufizuar i mallit zbatohet pér nevoja komerciale dhe publike, kur déshiro-
het t&€ mbrohet prodhimi vendas ose té plotésohet furnizimi i tregut té brendshém. Kufizimi realizohet
népérmjet lejeve dhe pajtimeve.

I SPECIFIKAT E KORRESPONDENCES NE TREGTINE E JASHTME

Punét pér eksport dhe import mé sé shumti lidhen me shkrim pér shkak té largésisé sé part-
neréve dhe shpenzimeve té médha pér té cilat nevojiten vizita personale. Né shumicén e rasteve mény-
ra me shkrim éshté e vetmja pér lidhje té kontratave né tregtiné e jashtme. Korrespondenca né tregtiné
e jashtme ndryshon nga korrespondenca né qarkullimin e vendit té mallrave dhe nga pérmbajtja dhe
véllimi i korrespondencés.

Specifikat e korrespondencés né tregtiné e jashtme jané kéto: 1) korrespondenca éshté né gjuhé
té huaj, 2) pérdoren terma té zakonshém tregtaré, 3) ndérmjet importuesit dhe eksportuesit ndérmjeté-
son banka 4) pérdorimi i madh i modeleve.

Korrespondenca me botén e jashtme zakonisht éshté né kéto gjuhé: anglisht, fréngjisht, gjer-
manisht, kinezisht ose rusisht. Mé shpesh korrespondenca éshté né gjuhén e eksportuesit ose im-
portuesit, respektivisht korrespondenca béhet né até gjuhé té huaj té cilén ato vende e pérdorin. Né
korrespondencén me vendet peréndimore mé shumé pérdoret gjuha anglishte, korrespondenca me
Federatén Ruse éshté né gjuhén ruse.

Né ¢do vend ekzistojné rregulla té caktuara né lidhje me korrespondencén e punéve rreth shit-
blerjes.

Ekzistimi i rregullave té ndryshme, gjithsesi e komplikon kontraktimin e punéve né mes ven-
deve dhe e vazhdon kohén e pérfundimit té punéve. Pér té lehtésuar tregtiné ndérkombétare, Dhoma
Ndérkombétare e Tregtisé ka pérpiluar “Rregulla té vetme pér interpretimin e termave tregtare”, té
cilat jané té publikuara né vitin 1936 dhe té ndryshuara né vitin 1953 nén emrin Incoerms 1953. Kjo
éshté shkurtesé e International commercial terms (International komershl terms).

Termat (klauzolat) mé shpesh té pérdorura ndérkombétare tregtare jané:

- CIF (cost, insurance, freight) éshté marréveshje sipas té cilés shitési e merr kujdesin dhe i
mbulon shpenzimet e sigurimit t€ mallit né transportin detar. Cmimi i CIF e pérfshin vlerén e mall-
rave me shpenzimet e transportit detar dhe sigurimin e mallrave deri né portin e shkarkimit. Shitési
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éshté i detyruar té ngarkojé mallra né port né té cilin i dérgon dhe siguron hapésirén né anije, kurse
blerési i mallrave kujdeset pér shkarkim né portin e shkarkimit. Rreziku pér mallrat e destinuara pér
shkarkim né portin né té cilin i dérgohet &shté i shitésit, e pastaj i blerésit. Shitési duhet ta njoftojé
blerésin pér dérgimin e mallrave, emrin e anijes né té cilén mallrat dérgohen dhe t'i dorézojé té gjitha
dokumentet e kérkuara.

- C dhe F (cost and freight) do té thoté marréveshje né té cilén pala e réna dakord pér mallra
e pranon edhe sasiné e bartjes né transportin detar deri né portin e shkarkimit, kurse shitési duhet té
sigurojé hapésiré né anije. Shpenzimet e inspektimit t¢ mallrave né portin né té cilin dérgohen, ngarki-
min dhe bartjen i bart shitési, kurse shpenzimet e sigurimit t€¢ mallrave né transportin detar, ngarki-
min dhe shpenzimet e tjera i bart blerési. Shitési e bart rrezikun e mallrave né portin e ngarkimit ku
dérgohet. Ai duhet ta informojé blerésin pér dérgimin e mallrave, si dhe pér emrin e anijes né té cilén
mallrat dérgohen dhe duhet t'i dorézojé dokumentet pércjellése té mallrave.

- FOB (free on board) do té thoté marréveshje né té cilén shitési né afatin e caktuar duhet t’i
dorézojé mallrat né portin e zgjedhur né kuverté té anijes qé do ta caktojé blerési. Nga ky moment
rreziku i mallrave kalon te blerési. Shpenzimet e inspektimit dhe matjes sé mallrave né portin e ngarki-
mit i bart shitési, kurse pastaj shpenzimet jané té blerésit, i cili duhet ta sigurojé me kohé hapésirén né
anije.

- Ex warehouse (ex magazine) do té thoté se shitési pas caktimit t&€ ¢mimit duhet t'i dérgojé
mallrat pér blerésin deri né depon (magazinén) e tij. Aiimerr shpenzimet vetém pér inspektim cilésor
té mallrave dhe vendosjen e tyre né dispozicion té blerésit né depon e tij né periudhé té pércaktuar.

- FOR (free on rail) do té thoté se shitési patjetér duhet t'i dorézojé mallrat e ngarkuara né vagon
né afat pas caktimit té ¢mimit, né vendin e caktuar té dérguesit. Shitési i mbart shpenzimet e inspekti-
mit dhe ngarkimit té mallrave, kurse lista e ngarkesé dérgohet pér shpenzimet e blerésit.

- FAS (free alongside ship) do té thoté marréveshje sipas té cilés shitési né afatin e pércaktu-
ar duhet t'i dérgojé mallrat né bregun e portit né t€ cilin ngarkohet né anén e anijes qé e ka caktuar
blerési. Nga ky moment rreziku i mallrave kalon te blerési. Shpenzimet e inspektimit dhe matjes jané
té shitésit, kurse shpenzimet pér ngarkim té mallrave, transportit dhe sigurimit jané té blerésit.

Né tregtiné e jashtme jané rritur sanksionet kundér blerésit i cili nuk paguan rregullisht. Pér
kété shkak eksportuesi dhe importuesi me ndérmjetésim té bankés dhe me ndihmén e instrumente-
ve té ndryshme bankare i sigurojné interesat e tyre. Né kété puné té importuesit-eksportuesit éshté e
réndésishme korrespondenca me bankén.

Korrespondenca né tregtiné e jashtme éshté véllimore, sepse secila palé éshté e interesuar né
detaje té caktohen kushtet e blerjes. Pér té lehtésuar dhe shpejtuar punén pérdoren formularé té cilét e
pérshpejtojné dhe e lehtésojné korrespondencé né tregtiné e jashtme.
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I PUNA LIDHUR ME EXPORTIN

Puna lidhur me eksportin kalon népér katér faza: 1) negocimi, 2) lidhja e punés (kontrata),
3) kryerja e dorézimit dhe 4) llogaritja.

Prodhuesi mund t’i eksportojné prodhimet e tij né ményré té drejtpérdrejté, vetém nése éshté i
regjistruar pér kryerje t€ qarkullimit té jashtém ose né ményré té térthorté népérmjet organizimit té
tregtisé sé jashtme qé e ka krijuar me partneritet afariste. Né shumicén e rasteve kjo puné kryhet nga
kompanité e huaja. Prodhuesi i jep té dhénat pér eksportuesit e vendit pér programin e tij t€ prodhi-
mit, pér prospektet, cmimet dhe kushtet pér eksport té prodhimeve té tyre.

Pa marré parasysh se cilit prodhues ia ka besuar prodhimet e tij, éshté e nevojshme ti hulum-
tojé potencialet tregtare té blerésit. Me ato puné né kompanité mé té zhvilluara merret Shérbimi pér
inspektim té tregut. Kjo mund té béhet né disa ményra:

a) me vizité personale té tregut dhe me lidhje t€ konsumatoréve t&¢ médhenj (ndérmarrjet indus-
triale, kompanité me shumicé etj.)

b) me kontakt personal me blerésit né panair;

c¢) me angazhim té mjetet e ndryshme té informacionit (radio, televizion, kinema, gazeta, revista
dhe media té tjera);

d) me angazhim té pérfaqésuesit té tij;
e) sipas ményrés me shkrim (me oferta, katalogg, broshura, etj.) dhe
f) né ményré elektronike me oferta elektronike.

Me hulumtim duhet té kérkohet interesi i blerésve potencialé pér disa prodhime, pér ¢cmimet
e prodhimeve dhe shérbimeve té tilla, pér tarifat doganore, ¢gmimet e prodhuesve té vendit dhe té huaj
etj.

Rezultati i hulumtimit duhet té jeté pérgjigje e pyetjeve nése ekziston né njé territor té caktuar

mundésia pér eksport té mallrave ose shérbimeve ose nuk ekziston. Nése rezultati i hulumtimit éshté
i favorshém, fillon fushata e ofertés sé prodhimeve ose shérbimeve.

Qarkullimi i jashtém tregtar (eksporti dhe importi) rrjedh lirshém ose brenda kontingjentit®
dhe né bazé té lejes ose pélqimit.

6) Kontingjenti paraqet sasi té mundshém té mallrave ose té vlerave. Né tregtiné e jashtme éshté njé nga instrumentet pér rregullim té tregtisé
sé jashtme né kuadeér té sistemit té kufizimeve sasiore. Pér shembull, sa masé té mallrave (léndéve té para dhe repromaterialeve pér nevojat e industrisé sé
prodhimit mund té importohet ose eksportohet gjaté njé periudhe té paracaktuar, pa pasur nevojé té paguajé dogané ose me shkallé mé té ulét té doganés.
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Iniciativa pér lidhje té kontratés pér shitje mund té vijé ose nga eksportuesi (firmés vendase)
ose importuesi (firmés sé huaj), eksportuesi i brendshém pérpilon oferté, kurse blerési i huaj pyetésor.
Kjo fazé quhet negocim. Nga kjo mund té keté forma té ndryshme t€ komunikimit (me shkrim, tele-
fon, teleks dhe né ményré elektronike). Rezultati i negociatave éshté me marréveshje té shkruar pér
eksport. Lidhja e marréveshjes mund té zbatohet né ményré elektronike duke pérdorur ofertén né
formé elektronike.

Oferta me blerés té€ huaj pérmban té njéjtat elemente sikurse oferta né tregun e vendit, me qé
kétu né ményré mé té ploté pérpunohen kéto elemente: 1) ¢mimi, 2) pariteti, 3) metoda e pércaktimit
té cilésisé dhe sasisé sé mallrave té dorézuara, 4) kushtet pér pagesé, 5) kushtet pér paketim dhe dér-
gim, 6) kushtet e sigurimit dhe 7) arbitrazhi.

Cmimi i mallrave pércaktohet me mjete té huaja pér pagesé. Kéto, me té drejté, jané euroja e
Unionit Evropian ose dollari amerikan, si valuté konvertibile.” Me vendet importuese té cilat nuk kané
valuté té konvertueshme ¢mimet pércaktohen duke kalkuluar né euro ose dollaré. Kjo kryesisht éshté
pér vendet né zhvillim té botés sé treté.

Cmimi i mallrave mund té caktohet pér njési té mallrave té shitura dhe shumés sé pérgjithsh-
me. Zakonisht ¢mimi éshté fiks dhe né rrethana té jashtézakonshme mund té vendoset ose té formohet
meé tej.

Nén paritet nénkuptohen edhe shpenzimet e pérfshira né gmim. Cmimi né tregtiné e jashtme i

cili rrallé e tregon vetém vlerén e mallrave, do té pérfshijé shpenzimet e transportit, té sigurimit, pa-
ketimin, etj. Kjo caktohet me klauzola nga Incoterms mé té cilat pércaktohet mé afér ¢mimi.

Cilésia dhe sasia e mallrave té porositura, zakonisht caktohet né depo té konsumatorit. Kété

puné e kryen institucioni i autorizuar pér hulumtim.
Afati pér reklamim gjithmoné éshté 60 dité.

Pagesa e mallrave mund té organizohet qé té realizohet paraprakisht me akreditiv té pakthyeshém
té konfirmuar ose me pagesé.

Me pagesén paraprake shitési déshiron té sigurohet nga rreziku aksidentalisht qé jo rastésisht
blerési e ndérron mendjen pér blerje. Kjo metodé aplikohet né prodhimin dhe shitjen e mallrave
sezonale. Ka raste kur blerési i ndihmon prodhuesit dhe e krediton prodhimin pér té cilin ai éshté i
interesuar. Zbatohet kur partnerét njihen dhe blerési né ményré aktive e ndihmon vendin e ekspor-
tuesit.

7) Konvertimi (lat. Convertere, ndryshimi) gjithmoné do té thoshte mundési pér shkémbim té parave nga letra (bankénotave) pér para té monedhés
sé metalté (ari, argjendi). Sot kjo do té thoté mundési e kémbimit té parave nga letra jo vetém pér ar, por edhe pér para té monedhés nga vendi tjetér.
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Né punén e jashtme tregtare ményra mé e zakonshme e pagesés éshté akreditivi i dokumen-
tuar. Pagesa me akreditiv té dokumentuar éshté ményré e tillé pér té paguar e cila e obligon blerésin
prej pérpara té rezervojé né banké shume té caktuar parash né favor té shitésit. Me akreditiv sigurohet
shitési se blerési i mallrave do té paguajé pas marrjes sé tyre. Kjo do té thoté se shitési (eksportuesi)
pas dérgimit té mallrave te blerési, dokumentacionin e nevojshém qé éshté kushtézuar me akreditiv,
e dorézon te banka e tij, q¢ me ané té transaksionit bankar té paguajé faturén e blerésit qé té realizojé
kété transaksion, blerési éshté i detyruar té udhézojé bankén e tij, pas marrjes sé té gjitha dokumenteve
nga dérgesa e dérguar, té paguajé faturén e shitésit.

Afati i fundit pér pagesén e faturés éshté prej 30 deri 90 dité nga data e doganimit té mallrave,
pérveg nése pagesa éshté realizuar me ¢ek. Mund t€ organizohet qé pagesa té béhet menjéheré ose disa
heré me para té gatshme. Né rastin e dyté shitési né té vérteté e krediton blerésin.

Paketimi i mallrave mund té jeté sipas zakoneve té tregut, por ka raste kur blerési kérkon pa-
ketim té veganté i cili zakonisht éshté né vendin e tij. Te transporti me anije mallrat duhet té jené té
paketuara né arka druri ose kartoné té forté rezistent dhe pér manipulim.

Gjaté porositjes sé mallrave furnizuesit patjetér té sigurohet nga rreziku — démi i cili i kércéno-
het mallit né rrugé dhe pér kété arsye e siguron te kompania (shogéria) e veganté e sigurimit né vend
ose jashté vendit. Me kontratén e shit-blerjes caktohet se kush do t'i béjé shpenzimet e sigurimit.

Né kontraté ose né porosi éshté e nevojshme té caktohet institucioni i cili do té jeté pérgjegjés né
rast té kontestit. Gjaté porosisé sé mallrave si arbitér, zakonisht pércaktohet institucioni kompetent i
furnizuesit. Te ne kéto jané arbitrazhet e jashtme tregtare dhe dhomat tregtare.

Oferta né tregtiné e jashtme pérpilohet si letér ose faturé si proforma - faturé. Fatura, zakonisht
hartohet sipas rekomandimit té dhéné té blerésit.

Puna llogaritet si e kryer né qofté se blerési e pranon ofertén e furnizuesit dhe né qofté se ia
dorézon porosiné ose kontratén. Nése nuk pranohet oferta, blerési dorézon kundér oferté té furni-
zuesit. Kundér oferta e blerésit sipas strukturés sé saj i pérgjigjet pyetésorit té sérishém ose ofertés sé
blerésit né té cilén kérkohen disa ndryshime té kushteve, pér shembull, ményra e paketimit, e sasisé
sé caktuar té mallrave, etj.

Nése shkrimi i ofertés sé ndryshuar té ofertés sé prodhuesit dhe eksportuesit éshté relativisht
puné e lehté, ai i dorézohet blerésit né formén e faturés. Megjithaté, nése eksportuesi éshté shoqéri ose
kompani e huaj, duhet té njoftohet prodhuesit vendas me kérkesén e blerésit se né qofté se i pranon
kéto kushte, né até rast blerési i huaj do t'i dorézojé oferté té ndryshuar.

Mbyllja pér eksport té mallrave té blerésit té huaj pérmban porosi fikse. Porosia pérmban té
dhéna té faturés ose ofertés. Né bazé té porosisé ose ofertés eksportuesi mund té pérgatisé edhe kon-
traté.
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Kontrata pérgatite né formé té letrés ose té formularit, i pérmban zakonisht kéto té dhéna: 1)
emrin dhe adresén e ploté té blerésit dhe furnizuesit, 2) emrin e pérfaqésuesit (nése mallrat jané shitur
direkt), 3) emrin e artikullit, 4) cilésiné, 5) sasiné, 6) ¢mimin, 7) paritetin, 8) ményrén e dorézimit, 9)
ményrén cilésore dhe sasiore té€ mallit, 10) ményrén dhe afatin e porosisé, 11) ményrén e porosisé, 12)
ményrén e paketimit, 13) dokumentacionin e dorézimit, 14) sigurimin e mallrave dhe 15) gjykatén
kompetente né rast té kontestit.

Teté elementet e para jané diskutuar né pjesén e korrespondencés gé flet né lidhje me ofertén.

Paketimi i mallrave béhet sipas kérkesés sé klientit. Pér shembull, cigaret paketohen né
mbéshtjellés (shteké nga 20 kuti) né gjuhén toné ose né gjuhén e vendit té blerésit. Blerési i huaj mund
té kérkojé qé né mbéshtjellés té géndrojé teksti i vendit té tij.

Dokumentacioni i mallrave dhe transportit kérkohet nga blerési qé té jeté né gjendje qé malli
i bleré té mund té doganohet dhe té paguhet. Ai pérbéhet nga faturat tregtare, specifikimet pér mallrat
(fletét e paketimit), dokumentet e transportit, certifikatat (vértetimet) pér origjinén e mallrave dhe
faturat e vecanta doganore (special customs invoice) nése mallrat eksportohen né SHBA.

Blerési dhe furnizuesi mund té organizojné edhe disa kushte té vecanta té ofertés, pér shem-
bull, dénimet kontraktuale, kushtet pér ndérprerjen e kontratés etj.

Kontrata e shit-blerjes né tregtiné ndérkombétare pérbéhet prej 4-6 kopjeve, dy nga té cilat i
ruan blerési. Kontrata éshté mbyllur kur do ta nénshkruajné té dy palét.

Pas nénshkrimit té kontratés, eksportuesi duhet ta njoftojé prodhuesin té cilin e pérfagéson
qé t'i marré mallrat e kontraktuara té destinuara pér shpérndarje. Njoftimi pérfshin formén e porosisé
ose urdhrit té€ punés.

Sipas rregulloreve ligjore eksportuesi éshté i detyruar qé né afat t& caktuar pas lidhjes sé kon-
tratés ta lajmérojé punén pér eksport né banké né formular té caktuar, i cili quhet “Aplikim pér lidhje
té kontratés pér eksport” Né aplikimin pér eksport futen té dhénat kryesore té kontratés pér shit-
blerje ose nga porosia dhe vlera e punés sé lidhur né mjete té huaja pér pagesé.

Numri i lidhjes sé kontratés éshté¢ numér rendor i kontratés sé nénshkruar. Lidhjet e kontratave
jané t€ numéruara né ¢do vit té punés, duke filluar me numrin njé.

Data e lidhjes sé kontratés éshté data kur puna éshté raportuar né banké. Nga data e
lidhjes sé kontratés sé blerjes ose nga data e regjistrimit né Banké nuk duhet té kalojné mé shumé
se 30 diteé.

Shifra dhe emri i mallrave nga tarifa doganore tregohet sipas vendimit mbi gjendjen e mallrave
pér té cilat eksporti dhe importi jané rregulluar.

Shifra e mallrave futet sipas nomenklaturés sé statistikés pér tregti té jashtme.
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Titulli i mallrave éshté titull komercial pér prodhim té caktuar té zakonshém pér tregun e fur-
nizuesit qé shénohet né ofertén e furnizuesit, né ¢gmim ose né prospekt.

Kushtet e dorézimit té mallit pérmbajné té¢ dhéna pér ményrén cilésore dhe sasiore té marrjes
sé mallrave.

Né aplikimin pér puné (kontraté) té mbyllur futen edhe té€ dhéna mbi sasiné e mallrave, vlerén
e punés sé mbyllur né mjete té huaja pér pagesé, afatin e realizimit té punés, kushtet e pagesés.

Né bazé té punés (kontratés) sé mbyllur shitési e fillon prodhimtariné ose e dorézimin (shpérn-
darjen) e mallrave té kontraktuara. Shitési - eksportuesi léshon urdhér pér porosi té mallrave pér
eksport, dispozitiv pér dérguesin i cili e kryen porosiné e mallrave dhe té gjitha formalitetet doganore.
Dispozitivi éshté urdhér i eksportuesit ose importuesit deri tek i cili e ka porositur né emér té tij
qé té ofrojé ose pérgatité mallra té caktuara. Dispozitivi pérpilohet né formén e letrés ose formularit.
Elementet e tij jané kéto: 1) numri i kérkesés pér puné té mbyllur, 2) titulli tregtar i mallrave né gjuhén
e vendit dhe t€ huaj, 3) sasia e mallrave, pesha bruto dhe neto, 4) paketimi, 5) emri i palés i cili e pér-
gatit mallin pér porosi, 6) stacioni ngarkues i mallrave (porti i ngarkimit), 7) té dhénat té transportit,
8) pranuesi i mallit, 9) kushtet pér porosi té mallrave, 10) adresa e blerésit, 11) shpérndarja e mallrave,
12) ményra e porosisé, 13) té dhénat pér sigurim té mallrave.

Pas marrjes sé dispozitivit, shpedituesi bén pérgatitjen e shpérndarjes s¢ mallrave. Né
pérgatitje pérfshihet rregullimi i automjeteve, sigurimi i mallrave pér né rrugé dhe doganimi. Kur
do té pérfundojné pérgatitjet, né até rast shpedituesi e informon eksportuesin pér ditén e dorézi-
mit té mallrave dhe mjeteve té transportit (emri i anijes, numri i vagonéve dhe numri i avionéve,

fluturimi).

Dorézimi i mallrave pérbéhet prej pérgatitjes (pérpunimit) té€ dokumentacionit té caktuar té
transportit dhe ngarkimit té€ mallrave pér transport.

Dokumentet e transportit mund té jené konosman, fleté e ngarkesés, fleté pranuese, ose vértetim
té shpedituesit. Eksportuesi éshté i detyruar t'i dorézojé shpedituesit tri kopje té faturés komerciale né
gjuhé té huaj, si dhe njé kopje té kérkesés pér kontraté té eksportit, qé t&¢ mund t'i doganojé mallrat.

Puna e fundit né dorézimin e mallrave éshté doganimi i mallrave. Pér kété hartohet “dekla-
raté doganore pér eksport”. Né té futen té€ dhéna mbi ngarkesén (e mallrave) dhe sasiné e doganave.

Kur mallrat jané doganuar, shpedituesi té gjitha dokumentet e pérmendura i dérgon te ekspor-
tuesi né origjinal, kurse njé kopje prej tyre te Enti Shtetéror i Statistikés dhe Dogana. Disa nga kéto
dokumente i shoqérojné mallrat né rrugg.

Pér shérbimet e kryera né porosi ose pajisje shpedituesi pér eksportuesin (importuesin) pérpi-
lon llogari. Né llogariné futet regjistrimi dhe ¢mimi i shérbimeve té kryera.
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Pjesén pérfundimtare t€ punés sé eksportit e kryen banka, e cila e paguan faturén e ekspor-
tuesit. Mallrat mund té paguhen pérmes transferit, me ¢cek dhe akreditiv dokumentar. Pagesa béhet
zakonisht me akreditiv dokumentar, e kjo do té thoté se mallrat paguhen pasi banka e eksportuesit
do té dorézojé kété dokumentacion té mallit né banké e cila duhet té béjé pagesén pér: 1) kompletin
e ploté té faturés sé anijes (tri origjinale) ose listé ngarkese ose vértetim té shpedituesit se mallin e ka
marré pér shpérndarje, 2) numrin e caktuar té kopjeve té faturés, 3) specifikimin e mallrave, 4) certi-
fikatén (vértetimin) e origjinés sé mallit.

Pas pranimit té mjeteve pér pagesé dhe dokumentacionit té mallit, banka e njofton eksportuesin
qé té miratojé pagesén e akreditivit pér kundérvleré, respektivisht faturén. Pastaj, eksportuesi harton
“Fletéllogaritje t& eksportit”.

“Fletéllogaritja e eksportit”, ka tri pjesé: 1) informacione té pérgjithshme mbi eksportin, 2)
llogaritje té vlerés sé mallrave té eksportuara, kufirin franko maqedonas dhe 3) llogaritje té obligimeve
dhe lehtésimeve.

Pjesa e paré pérmban té dhéna té pérgjithshém pér eksportin e mallrave: emri i mallrave, dega
ekonomike, numri i faturés pérfundimtare, ményra e eksportit dhe data e doganimit.

Né pjesén e dyté futen té dhéna pér vlerén e mallrave, kufirin franko maqgedonas. Kjo e dhéné
éshté e nevojshme qé me vlerén e eksportit té¢ mund té aplikohen lehtésime ose lirime té caktuara nga
pagesa e detyrimeve té caktuara.

Kufirin franko maqedonas i vlerés llogaritet ashtu qé me shitje té vlerés sipas faturés higen
shpenzimet e jashtme té ofertés.

Kur vlerat e mallrave té kufirit franko maqgedonas té vlerés llogariten pagesat tatimore (dhe
lehtésimet) fitohet shuma totale e “fletéllogaritjes, sipas eksportit” té pagesés. Sipas rregullave pozitive
mjetet valutore mbahen né banka. Kéto kompanité lirisht i disponojné dhe i pérdorin né pérputhje
me rregulloret.
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I IMPORTI I MALLIT

Malli i importuar ose puna né lidhje me importin i pérfshin té gjitha ato fazat si¢ éshté ajo me
punén e eksportit (negocimi pér pérfundim té punés afariste, pérfundimi i punés dhe kryerja e dér-
gesés sé llogarisé).

| NEGOCIMI PER IMPORT

Iniciativa e importit t¢ mallit mund té jeté e blerésit ose furnizuesit. Furnizuesi e hulumton
tregun dhe pérpiget qé ta plasojé mallin né tregun e jashtém. Né punén me botén e jashtme rol t&
réndésishém ka edhe blerési i cili gjithashtu e shqyrton tregun pér furnizim dhe pérpiqet pér té gjetur
furnizues té miré.

Rrugét e hulumtimit té tregut pér furnizim té mallrave té blerésit jané té ndryshme. Mény-
ra e zakonshme éshté ményra me shkrim, kurse kohét e fundit réndési mé t¢ madhe merr ményra
elektronike pér hulumtim dhe blerje nga ana e furnizuesit. Né tregtiné e jashtme kryesisht pérdoren
pyetésorét e definuar pér hulumtim té tregut. Kéto pyetésoré pérmbajné té gjitha elementet e pyetéso-
rit né tregun e vendit si edhe kéto elemente: 1) sasia e mallrave q¢ mund té importohet, 2) pariteti i
¢mimeve, 3) afati i fundit dhe ményrén e ofertés dhe 4) afati dhe ményra e pagesés.

Pércaktimi i sasis€ s¢ mallrave né pyetésor furnizuesit té huaj i tregon se pér cilén sasi pér im-
port éshté i interesuar blerési. Eksportuesi i jashtém ofertén e tij duhet ta pérpilojé né até ményré qé
blerési mund ta pranojé. Importuesi zakonisht i di miré nevojat e veta ose nevojat e kompanisé té cilén
e pérfagéson, por ka edhe interes pér kohézgjatjen e bashképunimit me eksportuesit e huaj.

Importuesi pérpiget g€ me paritet té vijé te té dhénat pér ¢gmimin, sigurimin dhe transpor-
tin (sipas opsioneve té ndryshme, p.sh. CIF, FOB, etj.), qé t¢ mund té vendosé pér kushte mé té
favorshme.

Afati i dorézimit éshté komponent i réndésishém né punén e importit duke konsideruar se
puna e importuesit zhvillohet relativisht mé gjaté se puna e qarkullimit té brendshém.

Zakonisht afatin e dorézimit nuk e propozon importuesi, i cili me kété furnizuesit i siguron
bazén pér pérpilim té ofertés.
Te ne lidhur me importin éshté e zakonshme ményra akreditive e pagesés dhe kété element

blerési ia komunikon furnizuesit t¢ mundshém.

Qé blerési té¢ mund té marré pasqyré té ploté né kushte t¢ mundshme pér import pér té
cilin éshté i interesuar, ai dérgon mé shumé referime (pyetésoré) te furnizuesit e ndryshém té
interesuar.
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Né bazé té ofertave té pranuara qé mund té kené formén e letrés ose faturés, importuesi i anali-
zon kushtet e mundshme té importit dhe né bazé té tyre zgjedh furnizuesin mé té pérshtatshém. Sipas
rregulloreve ligjore blerési do té duhet té keté té paktén tri oferta pér zgjedhje mé té miré.

Léndé e analizés sé furnizimit éshté: 1) cilésia e prodhimeve té ofruara, 2) pariteti i gmimeve, 3)
afatet e dérgesés dhe pagesés, 4) kushtet e paketimit, 5) kushtet e pagesés dhe 6) boniteti i furnizuesit.

Cilésia e prodhimeve éshté baza e importit. Furnizuesi i cili ofron cilési mé té miré duhet té keté
prioritet nése kushtet e tjera té ofertave té konkurrentéve jané té njéjta ose té ngjashme.

Blerési ¢gmimet i cakton né bazé té paritetit se si mé miré t€ organizohet shpérndarja e mallrave
té importuara. Importuesi procedurén e mallrave té€ importuara mund tia besojé shpedituesit té ven-
dit ose té jashtém té mallrave, respektivisht téré punén rreth porositjes t'ia besojé eksportuesit. Blerési
duhet té pérpiget qé né punén e importuar té angazhojé mé shumé firma vendase té cilat merren me
veprimtari té tillé, vecanérisht né qofté se kushtet e tyre jané mé té favorshme.

Gjaté importit afati i dorézimit, shpesh heré éshté vendimtar dhe pér kété arsye furnizuesi i cili
ofron afat mé té shkurtér té dérgesés duhet té keté prioritet.

Té dhénat pér pagesé dhe paketim i plotésojné tre elemente té lartpérmendura té ofertés sé
furnizuesit té huaj.

Nén bonitet té furnizuesit nénkuptohet pérvoja e importuesit né punén e kaluar me furnizue-
sin né lidhje me ruajtjen e afatit té shpérndarjes, reklamave, etj. Ajo mund té jeté pozitive ose negative,
por, gjaté zgjedhjes sé furnizuesit, pérparési duhet t'i jepet té ndérgjegjshmit.

NEé bazé té ofertés mé té miré blerési dérgon porosi pér furnizuesin e huaj.

Para se ta dérgojé porosiné, importuesi duhet té sigurojé mjete pér pagesé. Pér import té
mallit ekziston ményré e regjimit devizor. Kjo paraqet térési té rregullave me té cilat rregullohen
marrédhéniet né qarkullim me botén e jashtme. Sa i pérket pagesave importit mund té béhet né disa
ményra: 1) népérmjet ményrés sé importit té liré LB, 2) importit kontingjent, 3) importit sipas sistemi
té licencés — D dhe 4) importit sipas sistemi té pajtueshmérisé - C.

Kéto sisteme ose regjime jané ndértuar né pagesén e regjimit té kursit té¢ kémbimit té vendit toné.
Qé té arrihet balanci i matur pagesor, e drejta e importit té mallrave ose shérbimeve éshté kushtézuar
me eksportin e mallrave dhe shérbimeve né vendin toné. Me té drejtén pér importin e liré té¢ mallrave
dhe shérbimeve plotésohet asortimenti i mallrave té tregut té cilat jané té pakta ose nuk ekzistojné dhe
nuk jané té prodhuara né vendin toné, pér shembull, frutat jugore, kompjuterét et;j.

Importi kontingjent (i kontingjentuar) e pércakton madhésiné e llojeve té caktuara té mallrave
pér periudhé té caktuar (zakonisht njé vit). Ky import mundéson zhvillim ekonominé né degét e saj
ekonomik dhe mbrojtjen e prodhimit vendas. Importi béhet né bazé té kontingjenteve té huaja dhe
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né bazé té kontingjenteve ekonomike. Ky import, pér shembull, pérfshin importin e léndéve té para,
pajisjeve dhe mallrave té konsumit té gjeré.

Importi sipas regjimit té licencés ka té béjé me zbatimin e konventave dhe marréveshjeve
ndérkombétare té tregtisé té nénshkruara nga vendi yné. Ky import duhet té sigurojé stabilizimin e
ekonomisé soné dhe furnizimin e nevojave pér organet shtetérore.

Importet sipas regjimit té pélqimit vlen pér té drejtuar rrjedhén e tregtisé soné me vende té
vecanta dhe pér té stabilizuar ekonominé toné.

Pérfundimi i punés sé importit. Né shenjé t€ pranimit té ofertave, importuesi i partnerit té huaj
i dérgon urdhér té forté. Urdhri mund té léshohet né formén e letrés, telegramit, teleksit, faksit - me-
sazhit - dhe formave té tjera té porosisé.

Porosia e mallrave té importuara, né té vérteté, i pérmban kéto elemente: 1) emrin, sasiné dhe
cilésiné e mallrave, 2) ¢gmimet, 3) paritetin, 4) afatin dhe ményrén e ofertés, 5) ményrén e dérgimit. 6)
kushtet e paketimit, 7) afatin dhe ményrén pagesés dhe 8) kushtet e arbitrazhit.

Elementet jané té njéjta si edhe te kontrata pér eksport té mallrave.

Partneri i huaj, né bazé té urdhrit té kontratés mund té pérgatisé kontraté ose vértetim pér pra-
nim té porosisé. Kontrata me té cilén me shkrim do té konfirmohet, paraget kontraté té shit-blerjes.
Nga kéto shkaqe partnerét e ndérsjellé mé shumé e aplikojné vértetimin pér zbatim té kontratés. Kur
kontrata lidhet me partner té huaj, importuesi e lajméron mallin né Bankén popullore t¢ RM né
formularin “Kérkesén pér lidhje té kontratés pér import” dhe bashkéngjit konfirmim té bankeés sé vet
afariste se disponon me mjete pér t€ paguar importin e dakorduar.

I DOREZIMI DHE LLOGARITJA E MALLRAVE TE IMPORTUARA

Dorézimi dhe llogaritja gjaté importit realizohet njésoj si edhe eksporti. Importuesi i jep urdhér
ekspeditorit té vendit pér té ndérmarré té gjitha masat e nevojshme pér veté kufirin shtetéror dhe t'ia
dérgojé mallin e kontraktuar pér import.

Ekspeditori i vendit i jep udhézime ekspeditorit té€ huaj pér pranimin e mallit nga eksportuesi i
huaj dhe ia dérgon mallin e kontraktuar pér import.

Importuesi i jep urdhér bankare pér pagimin e importit.
Eksportues i huaj e informon ekspeditorin e vendit pér mallin dhe i dorézon faturé.

Kompania e huaj e cila duhet té béjé ekspeditimin e lajméron ekspeditorin e vendit pér ekspe-
ditimin e kryer t& mallit.
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Pas kryerjes sé pagesés banka e huaj duhet ti dorézojé bankeés soné llogari, kurse banka joné
mallin, dublikaté té listés sé ngarkimit dhe dokumente té tjera pér mallin. Pér shérbimet e veta ba-
shkéngjit llogari.

Pas kryerjes sé pagesés, banka e huaj paguan llogariné né bankén toné, kurse banka joné paraqet

llogari pér pagesé dhe pér shpenzimet e importuesit té vendit toné.

Shembull i punés (transaksionit) lidhur me eksportin

Eksportuesi: Kimikatet - Hemoboja - Shkup
Prodhuesi: Kristal - Fabrika e gelgit - Shkup
Importuesi (blerési): Shiatos Ltd Kowloon, Hong Kong
Banka: Banka komerciale - Shkup

Shpedituesi: Makshped - Manastir

Lénda: Porosia e gelqit kristalor

Puna e eksportit éshté kryer né kété ményré:
1) Eksportuesi do té pérgatisé dhe dorézojé ofertén pér blerésit jashté shtetit,
2) Blerési i huaj pranon ofertén dhe dorézon porosi me specifikim,

3) Eksportuesi dorézon urdhrin pér fabrikén e qelqit “Kristal’, e cila prodhon qelq kristali pér ofertén
e blerésit té huaj,

4) Fabrika e gelqit lajméron se mallrat jané té gatshém pér dérgim,

5) Eksportuesi e lajméron blerésin e huaj se mallrat jané té gatshém pér porositje,

6) Eksportuesi pérgatit dhe 1éshon dispozitiv te shpedituesi né Manastir pér té transportuar mallin,
7) Eksportuesi e lajméron blerésin e huaj se mallrat jané dorézuar,

8) Eksportuesi léshon urdhér té Bankés komerciale pér pagesén e akreditivit té dokumentuar dhe

9) Eksportuesi e lajméron fabrikén e gelqit se malli éshté porositur ose fatura e saj éshté paguar.

Shembujt e késaj detyre jepen mé poshté:
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KIMIKATE - HEMOBOJA

Firma

Shiatos Ltd

RHS5. Hotel Peninsula
KOWLOON, Hong Kong

Shenja juaj Shenja joné SHKUP
-120MC/CK 25.01.10

Lénda: Oferté e gelqit kristalor

Té nderuar Zotérinj,

Oda Ekonomike e Republikés s¢é Magedonisé na ka informuar se jeni té interesuar pér furni-
zim té mallrave shtépiake kristalore.

Ju lajmérojmeé si pérfaqésues i pérgjithshém nga fabrika e gelqit, Shkup, pér tregun tuaj dhe ju
dérgojmé katalogun mé té ri me listén e gmimeve.

Programi i prodhimit té fabrikés pérfshin njé shuméllojshmeéri té¢ prodhimeve shtépiake kris-
talore pre 24 %, té gdhendur né doré, me modele dhe forma té ndryshme, té pérshtatura né pérputhje
me nevojén e tregut tuaj.

Cmimet jané pér copé né paritetit FOB né Shkup, duke pérfshiré paketimin.

Paketimi béhet né kuti individuale kartoni dhe mé pas né kartoné té médhen;j té forté né pesé
shtresa.

Afatiidorézimit éshté 30 dité porosisé sé sigurt, kurse pagesa éshté né akreditiv té pakthyeshém
né favor té Kimikatet - Hemoboja, Shkup, Banka komerciale, Shkup.

Shpresojmé se kushtet do t’ju pérshtaten dhe e presin porosiné tuaj

Me respekt,
KIMIKATET HEMOBOJA SHKUP
udhéheggés,
Jagoda Vellkova
Shtojcat:
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Shiatos Ltd.. Kowloon, 10.02. 2010

Firma

Kimikatet - Hemoboja
Rr. E Vardarit 10

MK - 02 SHKUP
MZHZ

120 MS/SK 10/501

Lénda: Porosia

Té nderuar Zotérinj,

Kam marré ofertén tuaj mé 25 té kétij muaji dhe mé miré ju falénderoj pér interesimin tuaj né

kompaniné toné.

Cilésia e mallrave té ofruara pérshtatet né kété treg, késhtu qé béjmeé kérkesé té sasisé sé caktu-

ar té prodhimeve té ofruara né bazé té specifikimeve.

Ju lutemi q€ mallin té na dérgoni né afat sa mé té shkurté qé té jeté e mundur, prej 30 ditéve,

me ¢mime nga lista juaj e gmimeve né bazé té paritetit pér copé FOB Shkup. Pérveg késaj ju lutemi té

na njoftoni kur mallrat do té jené té gatshme pér dérgesé, qé né kohé té hapim akreditiv.

E presim pérgjigjen tuaj urgjente.

Me respekt,

Shtojcé

SPECIFIKIM

Shiatos Ltd

Pérshkrimi

Cmimi i njésisé

Sasia

. Artikulli 1000

Copé

40

. “1001” 30

W [N | =

. “1110” 20

4. etj

SHIATOS

Shiatos Ltd
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KIMIKATE - HEMOBOJA
Kristal

Fabrika e gelqit

92 SHKUP

Lidhja: 120/MS/SK SHKUP 12.02.2010

Lénda: Eksporti i kristalit né Hong Kong

Ju informojmé se e kemi pranuar urdhrin pér eksport té prodhime tuaja.

Né shtojcé ju bashkéngjitim kopje té letrés sé firmés Sxiatos Lts, Hong Kong dhe kopje té
specifikimit pér porositje té mallrave. Nga porosia shihet se blerési kérkon qé mallin t'ia pérgatitim
pér porositje sa mé shpejt, prandaj ju lutemi qé menjéheré ta pérgatitni pér porositje dhe pér até té

na lajméroni.

Me respekt,
KEMIKATET HEMOBOJA - SHKUP
Udhéheggése,
Jagoda Vellkova
Shtojcat:
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KRISTAL - SHKUP, 25. 02. 2010-01-25
KIMIKATET - HEMOBOJA

Vardar 10

92 SHKUP

WC: 120 NZ: f-ra

Lénda: Dorézimi i mallrave

Ju falénderojmé pér porosiné tuaj mé 12 té kétij muaji.

Ju informojmé se qelqi kristal pér kompaniné Shiatos, Hong Kong, éshté pérgatitur pér shpe-
dicion dhe nesér do t'i dérgohet ekspeditorit Makosped, Manastir

NE shtojcé ju bashkéngjisim faturén numér 900 né vleré prej, si dhe specifikim té mallrave me
paketim né kartoné. Ju lutem qé faturén ta paguani né afatin ligjor.

Ne shpresojmé se blerésit té huaj do t'i pérshtatet dhe i presim urdhrat tuaj té métejshme.

Me respekt,
KRISTAL - SHKUP
Drejtori
Stojan Stojanovski
Shtojcat
REKOMANDUESE
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KIMIKATE - HEMOBOJA
Firma

Shiatos Ltd

RH5. Hotel Peninsula

Kowloon, Hong Kong

VZ:10/120 NZ: 501/TS SHKUP, 1 3. 2010

Lénda: Pérgatitja pér dérgimin e kristalit

Té nderuar Zotérinj,
Ne jemi té kénaqur gé jemi né gjendje t’ju informojmé se mallrat jané té gatshme pér dérgim
sipas porosisé tuaj nga muaji i méparshém.

Si¢ mund ta shikoni, prodhuesi yné né njé afat shumé té shkurté ka organizuar koleksion pér
dorézim, qé paraget déshmi mé té miré té déshirés sé tyre qé té zgjerojé bashképunimin me kompa-
niné tuaj.

Né shtojcé ju dérgojmé faturé dhe ju lutemi pér hapjen e akreditivit né favor tonin né Bankén
komerciale né Shkup, né vleré prej $ amerikané, me afat té pér ngarkim té 30.03.2010 dhe
afat té prezantimit té dokumenteve té datés 10.04.2010.

Pasi té keni marré njoftimin né bankén tuaj se keni hapur akreditiv, mallin do t'ua dérgojmé
me anijen e paré né Hong Kong.

Pranoni pérshéndetjet tona té pérzemérta.

KEMIKATET HEMOBOJA - SHKUP
Udhéheqésja,
Jagoda Vellkova
Shtojcé
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KEMIKATET - HEMOBOJA
MAKSHPED DISTRIBUIMI Nr. 701/10.
MANASTIR

Dragor 20

Urdhéroni té dérgoni mallin e pérmendur mé poshté si vijon:

1. Numri i lidhjes sé kontratés - 35.355. Vendi i eksportit - Hong Kong
2. Mallra Emri Tregtisé - qelqi kristal

3. Titulli tregtar i mallrave - kristal gelqi

4. Sasia né tonelaté - bruto 450 kg, neto 420 kg né njési masé - copé

5. Meényra e paketimit - kuti kartoni Signo

6. Cmimi pér masé té njésisé USA $ Vlera

7. Ngarkues - Makshped

8. Stacioni ngarkues - Shkup

9. Vija e portit té Durrésit, Shqipéri

10.Né ményrén e ngarkesés deri né kufirin maqedonas - Kimikatet - Hemoboja
11.Né ményrén e ngarkesés nga kufiri magedonas - Shiatos Ltd

12.Pranuesi (adresa) - Shiatos Ltd

13.Stacioni i udhétimit - porti - Hong Kong

14. Kushtet pér dérgesé (frco. FOB, CIE, Ci F) - FOB Durrés;

15.Blerési (adresa) - Shiatos Ltd RNJ 5. Hoteli Peninsula, Konjloon, Hong Kong
16. Afati i dérgimit - menjéheré me anijen e paré

17.Ményra e dérgimit - me kamioné nga Durrési, Shqipéri

18.Klauzolé e veganté pér dérgimin itinerar — ngarkimi né anije

19. Shtojcat né listén ngarkuese-....
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20.Rreziku pér siguriné e transportit prej deri né valuté me vleré

21.Udhézime té vecanta, kushte té réndésishme pér kredencialet (pér pranim eventual té mallit,
nxjerrje té mostrés, bashké-vozités shpedituesi etj.).

22.Llogaritja té kryhet me Kimikatet - Hemoboja

23.Té ndryshme

Shtojcat:
- 2 kopje té kérkesés pér lidhje té punés

-1 faturé doganore

Shkup, 19. 03. 2.010 KIMIKATET - HEMOBOJA
Udhéheqési

Mitre Banjatoski
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KEMIKATET - HEMOBOJA

Firma

Shiatos Ltd
PW 5. Hotel PENISULA
KWLOON, Hong Kong

VZ.10/520 NZ. 220 MS/SD, DATA 31.03.2010-01-25.

Lénda: Porosi e kristalit

Té nderuar zotérinj,

Na vjen miré qé mund té konkludojmé se puna sipas porosisé sé datés 10.1.2010 éshté realizuar me
sukses.

Ju informojmé se 10 kartoné me xham té kristalté jané dérguar me anijen “Maqedonia” nga Durrési,
Shqipéri mé 20.3.2010. Shpresojmé se dérgesén do ta pranoni né rregull.

Besojmé se né bazé té koleksionit té pranuar me sukses do t&¢ mund té modifikoni tregun tuaj dhe i
presim urdhrat tuaja té reja.

Me respekt té vecanté,
KIMIKATE - HEMOBOJA
Udhéheqésja,
Jagoda Vellkova
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KEMIKATET - HEMOBOJA
Banka komerciale 10

92 SHKUP

VZ,B/1 BC/dk NZ. 220/MS/SD DATA 5. 2. 2010

Lénda: Pagesa e akreditivit

Ju informojmé se kemi béré eksportin e mallit pér firmén Shiatos Ltd.
Pér shkak té pagesés sé akreditivit nr. 3500-3-058833 né shojzé ju dérgojmé kéto dokumente:

- kambialin térheqés né shikim té The Hong Kong and Shanghai Banking Comporation, Konj-
loon Ofice Hong Kong té SHBA dhe 5.500, 50.

- faturén komerciale Ho. 233-40.009. 5500, 50 té¢ SHBA né tri kopje

- pesé konosmane origjinale té dérguara me urdhér té ngarkuesit, blanko té indokuara, trans-
porte té shénuara qé duhet té paguhen ku éshté caktuar, Nr. 1

- parking (parking) - fleté né tri kopje.

Ju lutem pas marrjes sé pagesés sé shumés té caktoni né llogariné toné devizore.

KEMIKATET - HEMOBOJA
Udhéhegési,
Shtojcat
ME FATURE
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KEMIKATET - HEMOBOJA
Kristal

Fabrika e gelqit

SHKUP

VZ.ab-ac-k NZ.220 MS/SD SHKUP, 25. 3. 2010

Lénda: Pagesa e faturés

Eksporti i gelqi kristalor sipas fletépagesé nr. — éshté realizuar me sukses.

Blerési mallin e ka pranuar né rregull dhe éshté i kénaqur me cilésiné. Pérveg késaj ka lajméru-
ar mundésiné pér furnizim té ri né vitin 2010.

Sot ne ju caktojmé shumén prej 45.000,00 denaré

Llogaria juaj né bazé té faturés nr. 200 14. k.m. Obligimin toné do ta realizojmé sipas
marréveshjes.

Me respekt,
KEMIKATET - HEMOBOJA
Udhéhegési,
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KORRESPONDENCA PER SHITJEN E MALLIT NE QARKULLIMIN
(VENDOR) TREGTAR

Korrespondenca pér shitje t&€ mallrave né ményré efektive kontribuon té realizohen shitjet e
mallrave dhe shérbimeve né tregtiné e mallrave qé pérfshin njé numér té madh té léndéve ekono-
mike etj. Pa até nuk éshté e mundur qé té keté marrédhénie afariste ndérmjet kompanive, ndér-
marrjeve dhe subjekteve té tjera, vecanérisht né shoqérité e tregut, sepse kjo éshté bazé e veprimeve
té tilla.

Korrespondenca pér shitje té mallit pérfshin mé shumeé veprime, si¢ jané pér shembull, pérgatit-
ja e ofertés pér shitje, pérgatitja e kontratés pér shitje té mallrave, kryerja e porosisé, pranimi i mallrave
dhe reklamimeve, paralajmérimet pér mospagesé etj. Kéto veprime pérbéjné konkurrencén e punés
pér shitje té mallrave dhe shérbimeve.

Vend gendror gjaté shitjes sé¢ mallrave z€ lidhja e kontratés, pér ¢cka kérkohet pélqim (déshiré
e deklaruar) nga dyja paléve kontraktuese. Mendohet se éshté arritur pélqim nga palét, kur njéra
palé do té pranojé até qé tjetra palé e propozon. Zakonisht, kontratés sé shitjes i paraprijné nego-
ciatat.

Personat té cilét marrin pjesé né shitjen e mallrave, duhet té jeté e pérgatitur profesionalisht pér
até, té kené njohuri solide nga fusha e biznesit (punés afariste), marketingut (njohjes sé tregut), juridi-
ke, teknologjisé sé modelimit t& akteve me shkrim dhe mjeteve moderne té komunikimit.

| OFERTA E SHITESIT

Shpesh negociatat pér té lidhur kontraté pér shitjen fillojné me oferté té shitésit, kurse pérfun-
dojné me pranimin e ofertés nga ana e blerésit.

Punét lidhur me shitjes sé mallrave i kryen shérbimi profesional i organizuar pér kéto puné
brenda shoqérisé (ndérmarrjes) tregtare.

Shitjet e mallrave mund t&€ béhet me shkrim, me gojé dhe né ményré elektronike. Aplikim mé té
madh né shitje kané ofertat me gojé té prodhimeve ose shérbimeve..

Kontaktet me gojé béhen né ekspozita té organizuara, panaire, ku ofrohen mallra dhe shérbime,
si dhe né ményra té ndryshme.

Megjithaté, ményra mé e besueshme dhe mé moderne e shitjes paraget ményra me shkrim. Kur
mblidhen ofertat me shkrim éshté e réndésishme té dihet psikologjia e partneréve afaristé dhe konsu-
matoréve. Format dhe mjetet e ofertés me shkrim pér prodhimet mund té jené e ndryshme, sig jané:
letra, pllakati, shpalljet e shtypura, katalogét, reklamat etj.
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Rol té réndésishém né shitjen e prodhimeve dhe shérbimeve jané udhétarét tregtaré€, si pér-
fagésues té€ kompanisé, té cilét né territor té caktuar i ofrojné dhe i shesin prodhimet ose shérbimet e
kompanisé sé tyre.

NE vitet e fundit réndési gjithnjé e mé t&€ madhe né shitjen e mallrave ose shérbimeve kané mjetet
ekonomike dhe propagandistike (diapozitivét, diafilmat etj.), té cilat ofrohen népérmjet radios, televi-
zionit, kinemave dhe mjeteve dhe ményrave té tjera audio-vizuale. Né kohén mé té re pérdorim mé té
madh gjen forma elektronike e ofertave.

Me ofertén déshirohet qé té interesohet blerési eventual pér prodhimet ose shérbimet e ofruesit
(shitésit).

Oferta pérgatitet zakonisht né formé té shkruar. Kjo duhet té térheqé vémendjen e subjektit, me
bindje té ndikojé né drejtim té cilésisé sé prodhimit, té inkurajojé blerjen, ndérsa njékohésisht duhet
té jepet edhe pérshkrim i prodhimit.

Me pérshkrimin e prodhimit blerési duhet té sigurojé qé ndérmarrja té keté dobi nga prodhimi
ose shérbimi dhe jo mé pak réndési kané garancia dhe shérbimet e ofruara nga shitési.

Oferta duhet té pérfshijé kéto elemente: emrin e prodhimit, cilésiné, ¢mimin, dérgimin, llojin e
paketimit, ményrén dhe afatin e pagesés, metodén dhe periudhén e dorézimit. Kéta artikuj zakonisht
jané pikat e kontratés sé shitjes, q¢ pérfundojné pas pranimit té ofertés.

Eshté e zakonshme qé oferta té pérgatitet né formé té letrés me té gjitha ato elemente pér té cilat
tashmé kemi té biseduar.

Sipas pérmbajtjes oferta mund té jeté e pérgjithshme, individuale, e vecanté dhe me pérgjigje té
pyetjeve.

Oferta e pérgjithshme éshté oferté me té cilén ofrohen té gjitha prodhimet ose shérbimet sipas
kushteve té pérgjithshme. Ajo mund té keté formén e prospektit, listés sé¢ gmimeve, letrés, etj.

Me ofertén individuale ofrohen njé ose mé shumé prodhime né kushte té caktuara. Me
kété oferté, zakonisht pérshkruhet njé prodhim i ri i cili duhet té plasohet né treg. Kah oferta e
pérgatitur né lloj té letrés ekspozohen broshura, katalogé, mostra (kopje) qé té provohet ajo qé
ofrohet.

Me ofertén speciale ofrohet prodhim ose shérbim sakté i caktuar sipas nevojave té blerésit.
Me kété rast prodhimi i cili éshté ofruar, nuk éshté prodhuar ose shérbimi nuk éshté kryer. Prodhimi
ose shérbimi i ofertés do té béhet me kusht qé blerési ta paranojé té cilit i ofrohet. Ofertat e kétij lloji,
ka gjetur aplikim mé té madh né ndértimtari, tregti dhe sektoré té tjeré té ekonomisé. Pér shembull,
oferté e veganté do té jeté oferta pér pérpunim té pllakateve dhe shérbimi i ngjitjes sé tapetave né
ndértesén administrative.
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Oferta me pérgjigje té pyetjes sé parashutuar té blerésit pérpilohet pasi blerési e merr pyetéso-
rin. Blerési pyetjen e parashtruar duhet ta shqyrtojé dhe té pérpiqget té pérgjigjet sa mé shpejt té jeté
e mundur, veganérisht né qofté se oferta me té njéjtén pérmbajtje dhe pyetja e parashtruar béhen pér
shités té shumté, nga té cilét mundési mé té médha pér lidhje t€ marréveshjes do té kené ata té cilét do
té pérgjigjen sa mé shpejt né pyetje.

Ofertat ndahen edhe né té detyrueshme dhe jo té detyrueshme.

Oferta e detyrueshme e obligon prodhuesin qé mallin e porositur ta ofrojé pér blerésin. Afati i
fundit pér dorézimin e mallrave éshté 8 dité, pérve¢ nése nuk éshté paraparé afat tjetér.

Ofertat e padetyrueshme, ligjérisht obligohet, mé sakté furnizuesi mund por nuk duhet t’i
dorézojé mallrat e porositur nga blerési. Nése porosia nuk éshté e detyruar né oferté, éshté e déshiru-
eshme té caktohet.
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Shembull i ofertés sé kushtézuar me prové

“VARDAR” - EKSPORT-IMPORT - SHKUP

|_“KARAORMAN”_|
SHKUP

| Re “Ilinden” - 8 |
Shenja juaj Shenja joné Shkup, 28.06.2009
NN/MB

LENDA: Kérkesé e ofertés
Ju lutemi té na dérgoni oferté pér eksport té telit né makare pér né Kuvajt, si mé poshté:
225 tonelata — 6 pér pérdorim gjashté mujor
shirit alumini 1100-0
sofort, me cilési té larté
trashésia: 1143. mm * 5. %
gjerésia: 971, 5. £ 1, 20 mm
tel né kalem mak. 152.4
spirale tela mak. 1.800
Nése pranohen ¢mimet, ju lutemi sa mé shpejt té jeté e mundur té na dérgoni mostér té telit.

Porosia e nevojshme pér njé kohé té shkurté, pasi té pércaktohet se cilésia e mostrave té dér-
guara éshté né rregull.

Ju pérshéndesim,
DREJTOR KOMERCIAL,

Dimge Ilievski

nénshkrimi
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Shembull pér oferté speciale

NDERMARRJA PER PRODHIMIN E TEKSTILIT DHE KONFEKSIONIT “OTEKS” -
OHER

Shenja juaj Shenja joné

NN/MM Ohér, 12.06.2009

LENDA: Oferta e kémishéve pér meshkuj

Ju dérgojmé tri modele t& kémishéve pér meshkuj, edhe até njé model klasik dhe dy modele
me gjysmén e caktuar pér té verifikuar cilésiné e asortimanit.

Ju lutem na tregoni, nése ky prodhim i pérshtatet tregut tuaj, sepse keni pérvojé pér shije dhe
nevojat e konsumatoréve.

Kushtet e shitjes sé kétij prodhimi jané kéto: ¢mimi i kémishés éshté 1.500,00 denaré me méngé
té shkurtra dhe 1.800,00 denaré me ménge té gjata, sipas déshirés suaj, porosia franko Shkup, pagesa
brenda 15 ditéve nga marrja e mallit.

Pérgjigje té ofertés prisni deri mé 15 korrik 2010.
Me pérshéndetje,
FABRIKE ZATEKSTIL DHE KONFEKSIONIT
“OTEKS” - OHER
DREJTOR KOMERCIAL,
Dimge Ilievski

nénshkrimi
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Shembull i pérgjigjes sé ofertés

“NDERMARRJA TREGTARE “TERGOTEKSTIL” - SHKUP
Bulevardi “Ko¢o Racin” - 5, tel. 3234-545

OTEKS” - OHER
OHER

“Mukos” - 3
L |

Shenja juaj Shenja joné Shkup, 22.06.2009
NN/MM KK/EE

LENDA: Pérgjigje e ofertés

Juinformojmé se ofertén tuaj me shkrim pér blerjen e kémishéve numeér 121 té datés 12.06.2010,
e pranojmé plotésisht me té gjitha kushtet e shitjes.

Nga kémishét e meshkujve me méngé té shkurtra dérgoni 300 copé, kurse nga kémishét e
meshkujve me méngg té gjata 500 copé.

Pranoni pérshéndetjet tona

REKOMANDUA

DREJTOR KOMERCIAL
Ljubomir Toshevski

nénshkrimi
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I PYETESORI I BLERESIT

Iniciativa pér shitje ose blerje mund té rrjedhé nga té dy, si nga blerési, ashtu edhe nga shitési.
Me pyetésor blerési kérkon njoftim pér prodhimet ose shérbimet pér té cilat éshté i interesuar qé t'i
blejé ose té cila i jané ofruar.

Oferta mund té kérkohet me telefon, faks, me gojé ose me shkrim, internet dhe tjetér ndryshe.

Pyetésorét mund té jené té pérgjithshém dhe té konkret. Me pyetésor té pérgjithshém mblidhen
té dhéna té pérgjithshme pér llojin dhe cilésiné e prodhimeve ose shérbimeve, ¢mimi etj., me qéllim
qé pér ata té merren lista té ¢gmimeve, katalogé, mostra, kushte e té tjera, qé éshté e réndésishme pér
pérfundimin e punés afariste (transaksionit).

Me pyetésor konkret parashtrohet pyetja pér até se shitési a disponon me sasi té caktuar té mall-
rave té kérkuara dhe me ¢faré ¢mimi shiten.

Pyetésor pérpilohet né formén e letrés afariste.
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Shembull i ofertés sé kushtézuar me prové

“TEHNOMETAL VARDAR” EKSPORT-IMPORT - SHKUP
Shkup, “Mareshali Tito” - 35

- ]
<« TEAL))
1100 TETOVE
pér drejtorin S.Markovski
L —
08-07 DP/PM
Shkup, 28.06.2009

Oferté - pyetésor

Né shtesé té késaj letre Ju dérgojmé specifikimet kom. pr. 47128, 47130 dhe 47131 té marré
nga “‘RUDMETAL” - Shkup, me kérkesé qé té na dérgoni oferté té volitshme té mallrave té kérkuara
té shénuara né specifikimet e bashkangjitura.

Gjithashtu me bashkéngjitje ju dérgojmé edhe specifikimet e mbeturinave alumine qé i ofron
“RUDMETAL’, prandaj ju lutemi na lajméroni a jeni té interesuar pér blerjen e tyre nga Bullgaria.

Pérveg kétyre mbeturinave “RUDMETAL” mund té ofrojmé zhgurré alumini 30-35% alumi-
nium.

Me interes e presim mendimin tuaj pér kété 1éndé.

Me pérshéndetje,
SHTOJCA: Si né tekst SEKTORI 08-07
DREJTOR,
B. Sekovski
Nénshkrimi
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Shembull i pyetésorit pér porosi té mallit - prodhimit

“OHRIDSKA TRGOVIJA” - OHER
KONTABILITETI

INDUSTRIA E MISHIT T THATE
“OVCE POLE”

SVETI NIKOLE
L —

Ohér, 25.06. 2009

Pyetésorit pér porosi té mallrave - prodhimeve

Pér shkak interesit t¢ madh té konsumatoréve pér prodhimit tuaja té mishit té thaté vendosém
qé né territorin e rrjetit toné tregtar “Ohridska trgovija’ qé konsumatoréve t'ua shesim prodhimet
tuaja té mishit té thaté.

Qé té mund ta béjmé kété, ju lutim t€ na dérgoni mostra té prodhimeve tuaja pér té gjitha llojet
e prodhimeve.

Nése bindemi né cilésiné tuaj dh nése jané té pranueshme ¢mimet, do t’ju dérgojmé porosi.

NEé pritje té pérgjigjes suaj, ju pérshéndesim.

“OHRIDSKA TRGOVIJA?
DREJTOR KOMERCIAL,
Todor Todorovski

nénshkrimi

292



| rorosia

Shitja e mallrave ose shérbimeve mund té kryhet né formén e porosisé ose kontratés. Né praktiké
shitja kryesisht béhet né formé té porosisé, sidomos né tregun e vendit.

Porosia éshté oferté e dérguar te shitési e cila pérmban té gjitha elementet e nevojshme pér té
lidhur kontratén. Me até porositen mallra ose shérbime né kushte té caktuara.

Shitési pér até a e pranon porosiné duhet menjéheré ta informojé porositésin. Nuk lejohet qé
shitési té dérgojé mallra pér porositésin, né qofté se pér até nuk ka marré njoftim paraprak. Njoftimi
pér pranim té porosisé béhet pér té shmangur kegkuptimet qé¢ mund t€ ndodhin me dérgimin e mall-
rave, pa njoftim paraprak pér pranim té porosisé.

Me pérjashtim mund béhet porosia edhe pa dhéné pérgjigje pér ofertén, né qofté se partnerét
afaristé jané né marrédhénie té mira afariste, kur do té konsiderohet se heshtja e propozuar e ka pra-
nuar ofertén.

Porosia pérgatitet né bazé té ofertés, katalogut té shitésit, listés sé ¢mimeve, porosisé sé méparsh-
me té shitésit, shpalljes sé shitésit, bisedés verbale: blerés - shités etj.

Porosia mund té jeté me gojé, e shkruara dhe elektronike. Porosia me gojé e cila nuk &éshté e
pérmbushur menjéheré, mé tej duhet té konfirmohet edhe me shkrim.

Porosia pérgatitet né formén e letrés ose pérgatitet né formular té pérgatitur paraprakisht. Poro-
sia i pérmban elementet e ofertés, pér té cilén tashmé éshté folur.
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Shembull i porosisé

KOMPANIA PER TREGTI “STRUSHKA TRGOVIJA” - Strugé

- —
”VITAMINKA” - PRILEP
1200 PRILEP

L |
Shenja juaj Shenja joné
JJ/RR SD/FG Strugg, 23.06.2009
Porosi

Kam marré ofertén tuaj té kétij muaji me té cilén na i ofroni prodhimet tuaja té spave. Ofertén
e pranojmeé térésisht pér shkak té interesit t¢ madh té konsumatoréve pér prodhimet e tuaja, lutemi
té na dérgoni:

- 30.000 gese supé me ¢mim prej 30,00 denaré
- 10.000 pako “Dafinka” shtesé pér ushqim pér ¢mim prej 20,00 denaré pér njé copé.

Afati i fundit pér pagesé éshté 15 dité pas dérgesés. Pagesa me virman pas pranimit té mallrave
dhe té dokumentacionit.

Transporti i mallrave éshté né barrén tuaj. Mallrat t'i transportoni né magaziné toné né rrugén
“Selaniku” - 9.

Ju pérshéndesim,

“STRUSHKATRGOVTJA” - Strugé
DREJTOR,
Krume Jakoski

nénshkrimi

DERGUAR TE:
1) Arkivi

2) Statistika

3) Kontabiliteti
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Shembull i porosisé dhe deklaratés
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Shembull i korrespondencés sé pjesérishme té porosisé

THERTORJA DHE FRIGORIFERI
SHKUP
Tel: 3200-400

— S
“VASIL ANTEVSKI - DREN”
SHKOLLA EKONOMIKE
VELES
RR. “KOCO RACIN” - 5
L — Shkup, 24.11.2009
Shenja joné: 2-2
Shenja juaj: PS/PP - K

Vértetim pér pranimin e porosisé

Sot me posté e kemi pranuar letrén tuaj. Keni porositur 500 kilogramé mish vi¢i pér punétorét
me ¢mim prej 210,00 denaré pér kilogram me afat té dérgimit pér 15 dité.

Mishin do ta dérgojmé né datén 6.08.2010 té paketuar nga 15 kilogramé.

THERTORJA DHE FRIGORIFERI - SHKUP
DREJTOR KOMERCIAL,
Savo Jovanovski

nénshkrimi
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KONTRATA PER SHITJE

| Nocront

Kontrata pér shitje, paraget marréveshje me té cilén njéra palé (shitési) merr pérsipér qé palés
tjetér (blerésit) t'i dorézojé mjete té caktuara (mallra), respektivisht té drejtén, kurse pala tjetér (blerési)
merr pérsipér qé shitésit t'i paguajé ¢mim té caktuar né té holla.

Nga kontrata pér shitje sipas késaj dalin té drejtat dhe obligimet me shitésit dhe blerésit. Né té
drejtén e shitésit pérshtatet obligimi i blerésit dhe e kundérta. Pra, té drejtat dhe obligimet né kété
kontraté jané né korrelacion dhe ndérvarési.

Kontrata pér shitje éshté akt i vetém ligjor i detyrueshém pér palét kontraktuese. Mendohet se
kontrata éshté e kryer kur té dyja palét kané réné dakord pér elementet thelbésore té kontratés.

Kontrata pér shitje mund té béhet me gojé, me shkrim, me telefon, telegraf, me mjete elektronike
dhe me mjeteve té tjera t€ komunikimit.

Me partnerét e huaj, kontrata pér shitje, gjithmoné kryhet me formé té shkruar.

Kontrata e kryer pér shitje mundéson siguri ligjore dhe zhvillim té papenguar té prodhimit ose
kryerje té shérbimeve né komunikimin ligjor té mallit.

Elemente té réndésishme té kontratés pér shitje jané gjérat dhe ¢mimi, né qofté se palét kané
réné dakord pér elemente té tjera qé do té konsiderohen té réndésishme.

Elemente jo té réndésishme jané ato té cilat palét nuk duhet té bien dakord. Gjérat pér elementet
e paréndésishme rregullohen sipas rregullave pér qarkullim té mallrave.

Elemente jo té réndésishme té kontratés pér shitje jané: afati i dorézimit, vendi i dorézimit,
ményra e dérgimit, data dhe ményra e pagesés, lloji i paketimit, sasia dhe cilésia e pranimit t€ mall-
rave, sasia dhe cilésia e mallrave, afati i reklamimit (ankesés), llojet e sigurimit, garancité, dénimet
kontraktuale, gjykata kompetente né rast té kontestit, kushtet pér ndérprerjen e kontratés.

I ELEMENTET E RENDESISHME TE KONTRATES

Lénda e kontratés. - Lénda e kontratés éshté malli i dedikuar pér treg, i cili né kontraté duhet té
pércaktohet sipas tipit, sasisé dhe cilésisé.

Sasia e mallrave pércaktohet né njésité e sistemit metrik ose sistemit tjetér t¢ masave té veganta,
si¢ jané pér shembull, palé, copé dhe bruto. Sasia zakonisht pércaktohet saktésisht. Megjithaté, shuma
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mund té pércaktohet (péraférsisht, mé pak, mé shumé, rreth, prej-deri, etj.), kurse mund té pércakto-
het edhe né pérgindje qé¢ mund té tolerohet gjaté dérgimit. Sasia mund té pércaktohet né bazé té mje-
teve té transportit, si pér shembull vagoné (10.000 kg), kamioné (5. tonelata).

Palét bien dakord edhe pér cilésiné e mallrave. Megjithaté, né qofté se palét nuk e kané pér-
caktuar cilésiné e mallrave, né até rast cilésia pércaktohet népérmjet kodit, si cilési e paramenduar
e mallrave. Ose, né qofté se palét nuk kané pércaktuar cilésiné e mallrave, ajo pércaktohet nga
ményrat e méposhtme: 1) nése shitési e di se pér ¢faré qéllimi do té pérdoret malli i bleré, né até rast
ai patjetér duhet té jeté i cilésisé sé atillé qé té pérputhet me qéllimin (pérdorimin), 2) né qofté se
shitési nuk éshté i njohur me géllimin, né até rast malli duhet té mos jeté nén cilésisé mesatare dhe
3) nése pér até éshté parashikuar standard i vecanté, cilésia e mallrave duhet té jeté né pérputhje
me standardin.

Cmimi. - Cmimi paraget kompensim né kundérvleré té mallrave té shitura. Me té drejté ¢mimi
kompensohet né para. Cmimi né tregun e vendit pércaktohet né denaré ose euro, té¢ shprehur né
kundérvleré né denaré, kurse né marréveshjet me partnerét e huaj né dollaré amerikané SHBA $ ose
né monedhé té shitésit ose blerésit. Né zonat kliringe, ¢mimi llogaritet né ményré té vecanté, pa té
holla té gatshme, me pastrimin e huave. Llogaritja e kérkesave reciproke béhen népérmjet bankés pa
pagesé devizore.

Cmimi mund té pércaktohet sipas njésisé ose shumés totale. Cmimi mund t& pércaktohet né
shumé fikse, por mund té kontraktohet mé tej, respektivisht t€ pércaktohet nga ¢mimi i tregut né
kohén e dorézimit.

Cmimi mund té pérmbajné vetém vlerén e mallrave, por mund té pérmbajné edhe elemente té
tjera, si¢ jané shpenzimet e paketimit, shpenzimet e transportit, té sigurimit, paketimit, si pér shem-
bull kambial franko.

I ELEMENTET NDERMJETESUESE TE KONTRATES PER SHITJE

Afati i dorézimit. - Mallrat dorézohen menjéheré né afat prej 8 ditésh, nése béhet fjalé pér qar-
kullimin e mallrave té vendit, por nése béhet fjalé pér qarkullimin e mallrave té jashtém, afati éshté mé
1 gjaté, por jo mé i gjaté se 12 mua,j.

Ekzistojné rregulla té njohura pér llogaritjen e afateve, t€ pranuara nga praktika. Pra, nése cakto-
het né “fillim té muajit” do té thoté mallrat duhet té dorézohen me kohén nga 1 deri 10 té muajit. Né
“mesin e muajit “e tregon kohén prej 11 deri 20 té muajit dhe né “fund t&€ muajit” mendohet prej 21
deri né fund té muajit. Nése afati bie té dielén ose né festé shtetérore, dorézimi duhet té béhet njé dité
meé paré.
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Vendi i dorézimit. - Zakonisht ky &shté vendi i shitésit. Nése palét kané seli né té njéjtin vend,
dérgesa e mallrave do t€ béhet né depon e shitésit. Megjithaté, palét mund té merren vesh qé ky té jeté
vend tjetér, pér shembull, stacion i ngarkesés, pérfagési e shitésit, depo e blerésit etj.

Mallrat mund té transportohen me kamion, hekurudhé, anije ose aeroplan. Mé i gélluar éshté
transporti me hekurudhé. Né qarkullimin e jashtém mé i favorshém éshté transporti me anije.

Afati i pagesés. - Mund té caktohet né ményré té ndryshme. Pagesa mund té béhet brenda 15
ditéve pas pranimit té faturés, respektivisht né qofté se mallrat pranohen 15 dité pas pranimit té fa-

tureés.

Afati i fundit pér pagesé éshté 15 dité nga dita e krijimit t¢ marrédhénieve shitése-blerése ose
mund té jeté mé i gjaté nése realizohet né ményré té mjeteve té siguruara pér pagesé.

Né punén me botén e jashtme shitési pagesén e tij e ofron duke hapur akreditiv, qé do té thoté
blerési para se té blejé mallra né bankénoté rezervon mjete pér pagesé qé i 1é né dispozicion té furni-
zuesit pér té paguar faturén e tij.

Ambalazhi. - Paketimi i mallrave (ambalazhi) i mbron mallrat gjaté transportit dhe magazin-
imit, por ka kuptim reklamues pér té térhequr vémendjen e konsumatorit. Ambalazhi mund té jeté
normal (standard) qé té pérshtatet disa standarde ve ose té jeté kontraktuar, respektivisht mallrat
dorézohen né ambalazh té veganté, té pérshtatur pér nevojat e blerésit.

Ambalazhi mund té llogaritet né ¢mimin qé ka té béjé me franko ambalazh, mund té jené pa
pagesé (ambalazh gratis), mund té kthehet ose ta paguajé blerési né ményré té vecanté.

Marrja e mallrave. - Mallrat merren né depon e shitésit pa praniné e blerésit, né depon e blerésit
pa praniné e shitésit ose né stacionin hekurudhor té blerésit pa praniné e shitésit. Marrja e mallrave
éshté sasiore dhe cilésore. Marrjen sasiore té mallrave e bén komisioni i cili pér até pérpilon proces-
verbal. (Pér marrje té mallrave flitet edhe né pérmbajtjen e reklamacionit dhe pranimit té mallrave).

Afati pér reklamim. - Afati pér reklamim mund té organizohet. Nése afatit nuk éshté specifiku-
ar, pér kompanité tregtare llogaritet menjéheré, kurse pér organizatat jo ekonomike pér 8 dité.

Garancia. - Me garanci shitési konfirmon cilésiné e prodhimit té vet. Né vecanti, garancia jepet
kur béhet fjalé pér prodhimet teknike ose kur ajo ka réndési t&€ madhe pér t€ dhéné besimin né mes
blerésve dhe konsumatoréve. Me garanciné garantohet pér prodhimin e bleré se do té kryejné kontroll
pa pagesé té prodhimit brenda afatit té caktuar, né qofté se tek ai ndodhin defekte.

Dénimi kontraktual. - Palét né marréveshje mund té konfirmojné dénim kontraktual pér for-
cimin e obligimeve kontraktuale. Kjo éshté pér qéllim qé shitési té jeté¢ né pérputhje me kushtet e
pércaktuara né kontraté, sidomos né aspektin e afatit té dorézimit, pérndryshe do té duhet té paguajé
dénim kontraktual (gjobé). Dénimi mund té jepet né shumé fikse ose mund té llogaritet si pérqgindje,
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varésisht nga gjatésia e vonesés sé dérgesés ose né rast té kérkesés (dorézimit). Pér vonesé ose pér mos-
plotésim té marréveshjes, éshté parashikuar kompensim té démit.

Pérveg késaj, né kontraté pércaktohet se cila gjykaté do té keté juridiksion pér vendosje né rast
té mosmarréveshjeve té paléve kontraktuese.

Ndérprerja e kontratés. - Kontrata mund té ndérpritet né rastin e forcave madhore (pér shem-
bull térmetet, pérmbytjet etj.) ose me marréveshje, né rast té moskryerjes sé obligimit né afatin e
caktuar dhe né raste té tjera.

I PERGATITJA (FORMA) E KONTRATES PER SHITJE

Kontrata pér shitje mund té keté formeén e letrés ose té kontratés sé shtypur. Letra zbatohet nése
palét né ményré té vecanté dhe né detaje duan t'i caktojné kushtet pér shitje. Mund té pérgatitet né
formén evropiane (klasike) ose né formén e kombinuar. Nése zbatohet forma klasike kontrata pérpi-
lohet sipas elementeve, ashtu qé ¢do element ve¢mas pércaktohet.

Kohét e fundit pjesét e kontratés shénohen me shkronja té médha, né distancé té shkurtér, kurse
pjesét e tekstit té kontratés zakonisht shkruhen né distanca té gjata.

Kjo formé e pérgatitjes sé marréveshjes jep pasqyré té qarté dhe té miré té pjeséve té saj.
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Shembull i kontratés pér shitje - forma klasike e pjeséve

SHITESI:

BLETESI:

CMIMI:

CILESIA:

AFATI I DOREZIMIT:

VENDI I DOREZIMIT:

MENYRA E DOREZIMIT:

MENYRA E PAGESES:

PAKETIMI I AMBALAZHIT:

KONTRATE PER SHITJE Nr. 76

e pérgatitur mé 23 qershor 2010

Kooperativa bujqésore “LIVADHLI”, fshati Livadhi,
Strugé

12.000 kg patate dhe 5.000 kg fasule nga rajoni i
Strugés (emri dhe sasia e prodhimit)

Pér patate: 5,00 denaré pér kilogram
dhe pér fasule: 25,00 denaré pér kilogram.

Pér patate: té shéndetshme, té thata, té palaré.
Tolerojé vend 3 % toké. Madhésia e vezés sé pulés,
me devijim deri né 10% té madhésisé. Pér fasule:
shéndetshém, e thaté dhe e klasés.

Jo mé voné se 20 korrik 2010.

Mallrat té dorézohen né adresén: “Garazhi i vjetér”
- Shkup, Rr. “Jabllanica” - 6.

Me kamion né adresé té caktuar té blerésit.

Blerési obligohet qé mallin ta paguajé brenda 15
ditéve pas pranimit té faturés né llogariné KB - 5-89

Pér patate né gese rrjetore najloni qé i jep prodhuesi
né shérbim, kurse pér fasulen né gese té thata té
pastra konopi. Blerési obligohet pér kthimin e
thaséve brenda 15 ditéve pas pranimit té mallrave.
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PERCAKTIMI I CILESISE DHE
SASISE SE MALLRAVE:

AFATI PER REKLAMIM:

DENIMET:

JURIDIKSIONI NE KONTEST:

NDERPRERJA E KONTRATES:

KOPJET E KONTRATES:

25.06.2010
Shkup

PER BLERESIN,
DREJTOR,
Pavle Kogkovski

Sasia dhe cilésia e mallrave do té pércaktohet né
komision né depon e blerésit. Né komision bén
pjesé njé pérfagésues i shitésit.

Tri (3) dité nga pranimi i mallrave, kur hartohet
edhe procesverbali.

Né qofté se blerési nuk arrin té dorézojé mallrat
brenda afatit té caktuar éshté i detyruar té paguajé
dénim kontraktual - 5. % vlerés sé té cmimit, né
qofté se blerési nuk e kthehet ambalazhin, éshté i
detyruar qé shitésit t'i paguajé 5,00 denaré pér ¢do
thes. Furnizuesi (shitési) ka té drejté té llogarité
interes dénues né qofté se blerési nuk e paguan
detyrimin né afatin e caktuar.

Né rast té kontestit sipas késaj marréveshjeje kom-
petente do té jeté Gjykata tregtare né Manastir.

Kontrata do té ndérpritet né rast té forcés madhore.

Kontrata éshté pérgatitur né tri (3) kopje,nga té cilat
dy (2) pér shitésin dhe njé pér blerésin.

PER SHITESIN,
AUTORIZUESI,
Lupgo Bojkovski
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Kur pérpilohet kontrata tipike e shitjes, né fakt béhet fjalé si kontraté e mbyllur. Forma e mbylljes
s€ kontratés jo vetém pérshpejton dhe lehtéson veprimin, por edhe kujton gé té¢ mos mungojé ndonjé
element i réndésishém i kontratés.

Mbylje té kontratés zakonisht shfrytézojné udhétarét tregtaré né kryerjen e detyrave né shitjen e
mallrave, me arsyetimin se ai &shté i autorizuar pér té lidhur kontrata.

Kontrata pér shitje hyn né fuqi kur nénshkruhet nga blerési dhe shitési. Me té drejté kontratén
e pérpilon shitési né dy kopje té cilat i dérgon pér nénshkrim te blerési, kurse blerési pas nénshkrimit
njé kopje té kontratés ia kthen shitésit (furnizuesit). Kontratén e nénshkruan drejtori i kompanisé ose
personi tjetér i autorizuar, p.sh. drejtor komercial. Gjaté pérpilimit té kontratés duhet té respektohen
parimet e ndershmérisé dhe ndérgjegjes.

Nése gjaté pérpilimit té kontratés jané té pranishém té dy paléve kontraktuese, kontratén e
nénshkruajné té dyja palét dhe nga njé kopje mbajné pér vete.

Né pjesén hyrése té kontratés nén titullin “KONTRATE” shkruhen emrat e paléve (shitési -
blerési) midis té ciléve éshté lidhur kontrata. Mé pas pérpilohet pérmbajtja e kontratés né pika dhe
pjesé. Né pjesén pérfundimtare té kontratés shkruhet konstatimi pér juridiksionin e gjykatés, e cila do
té zgjidhé kontestin eventual té kontratés nése ndodh midis paléve, pastaj numri i kopjeve né sa éshté
pérbéré kontrata, data e pérpilimit dhe nénshkrimet e paléve né kontraté.
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Shembull i mbylljes sé kontratés — formulari

cxa=18° ep. 25

Baitmrsinie i, 8 S teeae

caemo_224-937,

upup.u mu 233-572; ]
Cexrop l)l.e.l BpONIBOAE I‘HJS' =
ZOXORNN X u-uuo- REjaRAuN = Eosepuxja-
lzl-ls‘.';;g-OSAp Il. Glllllll. 3a Sesan~
xoxorus m

5
i

w. cm. 40100-601-19142

Oupexunja il _|
THasnBJ
NPONAXEH UEHTAP
' Cronje, 19 r. = =
MarausH-nponasHwua 6p. SAKAV“IH"HA Bp. 2
Kynysay
MecTo Ynunua

CroxaTta ce oTnpeMa

MecTo Ynnua
'YCNOBH_HA MCMOPAKA:
"HauKH Ha Wcnopaxa: ¢-xo
HauWH Ha nnaxame
POK Ha nnaxase:15 neHa on HacTaHysaweTo Ha [0 nocne -TOj POK MPECMETYBAME \ xamaTa.
HOCTACAHOCT HAa MeHMUA ____ neHa on HacTanysawero Ha LIO.
Kaj nnakxamero co nocne neHa no neHd BO MEHHUHKOT KIHOC Za ce :acncryna \|
MeHKua: xamMaTa, a nocne NeHa XOHeWHA KCnnaTa Ha noaroTr % xamara.
’ ~| Eany. g
:;?. Hasin: i CTOXETA Haxy Egp‘ _ Konwukwa | ,lexa | 3asenemxa
H3JABA:

Bo cMMcna Ha yn.3l on MpPaBMNHKKOT 34 NPKMEHA HA JAHOUHHTE CTANKK N OO HAMNHOT
Ha Boneme eBHRGHUW}A, mMpecMeTyBane M NNAXake NAHOK HA NPOMET Ha MNPONSBOAKTE N yChayraTte
H3jamymame nexa cMme OOST. H nexa NPOKIBOANTE NO OBaa
SAKNYYHHUA TH HadasyBaMe WCINyUWBO no wn.
crap TOUKA on 3axoHoT 3a Enluoﬁyﬂ'ﬂ WA TPOW3RONNTE W YCAyFnTe BO fpoMer - 583
nnaxakd@ AaHOK Ha TNpOMeT. 5

Bo cnyvaj Ha cnop ce npuoan Ha T Ha C T. cya »o Cxonie.

Nponasauv : ) ; Kynysawu
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I INSTRUMENTET PER KRYERJE TE POROSISE

Instrumente kryesore té kryerje té€ porosisé jané dérgesat dhe faturat. Kéto dokumente jané té
réndésishme pér marrjen e mallrave dhe pér regjistrim né kontabilitet.

Dérgesa. - Eshté dokument material me té cilin blerésit i dorézohet (dérgon) mall gé e ka poro-
situr. Dérgesa t€ mund té jeté specifikim, listé e mallrave, fleté e bashkangjitur, fletédérgesé dhe ¢do gjé
tjetér qé 1 dorézohet blerésit sé bashku me mallrat e dorézuara.

Dérgesa zakonisht pérmban kéto elemente: emrin, sasiné e mallrave dhe ményrén e paketimit,
té cilat sé bashku me mallrat i dérgohen blerésit. Shpesh dérgesa pérbéhet nga forma e pérshkruar mé
paré né tri kopje, prej té cilave nga njé pér blerésin dhe shitésin (njé pér pérgatitjen e llogarisé dhe njé
pér kontabilitetin) .

Shembull i dérgesés - formulari

(o3T) 20 T
(oo3T)

(MecTo) UcnpatHuua 6p.
Jo [eHecBU M AocTaByBame
no TOB. IUCT 6p. NOWT. NpaTKa 6p. cregHvBe MaTepujanu:
Pen, |KapToH | Hanor ) Konu- NaHoc
6p. | 6poj 6p0j Hasus HamaTtepujanute Mepa - Liena feHapu

Uspan Mpumun

Fatura. - Fatura éshté e njohur si llogari (vleré). Eshté dokument i cili shénon vlerén e mallrave
té furnizuara dhe té gjitha kushtet tjera nén cila éshté béré oferta.

Fatura pérmban kéto té dhéna: emrin e shitésit, datén e pérpilimit, shenjén “faturé” ose “llogari”
dhe numrin rendor, emrin dhe adresén e blerésit, shenjén pér lidhjen e kontratés ose marréveshjes pér
¢ka mallrat jané furnizuar, shenjén e dérgesés s¢ dorézuar me mallrat, ményrén e dorézimit t€ mallrave
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(tren, anije, kamion, etj.), klauzolén e transportit (p.sh. franko), sasiné, llojin, cilésiné, ¢mimin dhe
vlerén e pérgjithshme té mallrave té dorézuara me numra dhe shkronja, afatin e pagesés dhe shénimin
né lidhje me dénime té mundshme né rast té vonesés, vérejtje pér ambalazhin (afati pér kthim), déni-
min pér kthim té vonuar, procedurén me ambalazh té démtuar, nénshkrimin e shitésit dhe gjurmén
e vulés.

Zakonisht fatura i dérgohet blerésit né shtesé té letrés rekomanduese, kurse fatura dérgohet
shpesh pér pagesé edhe pa letér té tillé.

Pér puné mé ekonomike, shpesh heré letra rekomanduese (pércjellése) dhe fatura pérgatiten si
akt té vetém, té quajtur letér fature. Letér fatura shkruhet kur porositet njé ose mé shumé prodhime.
Pjesa e paré e letér faturés éshté letér rekomanduese, kurse pjesa tjetér éshté faturé.

Faturat zakonisht pérgatiten né formularé té shtypur prej mé paré. Ata jo vetém qé e lehtésojné
punén, por ndihmojné qé té mos humbasé ndonjé ekzemplar qé éshté i réndésishém pér porositje dhe
pagesé té mallrave.

Fatura pérgatitet né bazé té njé kopjeje té pranimit té kontratés, njé kopje té listés sé ngarkesés
dhe lidhjes sé kontratés (dérgesés). Madje edhe atéheré, né shtesé té letrés rekomanduese ose pa té i
dérgohet blerésit, pér shkak té pagesés sé mallrave té dorézuara. Pra, fatura dérgohet veg e veg né posté,
e jo bashké me mallrat e dorézuara, sig éshté rasti me pranimin (dorézimin).
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Shembull i faturés - formularit

(M IBRAJB

®AKTYPA 6p.
datym,

XKNPO CMETKA; 40100-601-381383

Co byksu:

BKYIMHO:

Ynnarara Aa ce U3Bplumn BO poK 0f AeHa.

Bo cny4aj Ha 3agouHyBarbe npecMeTyBaMe 3aTe3Ha Kamara, Cnopej 3aKOHCKUTE Nponucy.
Bo cny4aj Ha cnop HagnexeH e CtonaHckuTo cya Bo Ckonje.

[vpekTop

Ckonje, Makegonuja 6yn. Koyo PauyuH 6nok 9 Ten./dakc (++389 91) 239-666

Shembull i profaturés - formularit

19
2
=
o MPOGAKTYPA Bp. (npeTnpvjaTve)
5 XKNPO CMETKA 40100-601-12638 (mecTo)
. o
a3 -
AVHMepa

%% Krp.nap4 € T0O KA Lena WsHoc
< 3
8

T
Egd
wos:

w o
E o %
2°¢g
=
w
-t
@ Co byksu

CrokTa ja noagurHan DakTypucT,
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I PRANIMI I MALLRAVE DHE REKLAMIMI

Me pranimin e mallit pércaktohet a dérgohet ai sipas marréveshjes sé arritur ose sipas porosisé.
Qé té pércaktohet kjo, éshté e nevojshme té krahasohen té dhénat nga kontrata ose porosia dhe doku-
mentet nga malli i arritur (dérgesa, fatura, fleta e ngarkesés, konosmani, etj.). Komisioni i autorizuar
pér pranimin e mallrave, bén krahasimin e mallrave hyrése me ato qé pércaktohen né dérgesé: a pajto-
het sa i pérket sasisé, cilésisé dhe ¢do gjé tjetér sipas marréveshjes. Pér pranimin e mallrave pérpilohet

procesverbal dhe reklamim eventual.

Reklamimi béhet nése ka 1éshime dhe mangési t€ mallrave né drejtim té cilésisé dhe sasisé. Re-

klamimi (ankesa) me njé kopje t€ procesverbalit i jepen furnizuesit.

Shembull i fletépranimit - formularit

. 20_ 1.
(npeTnpujaTue)
(mecTo0)
NPUEMHWLIA Bp.
On
AeHec r'm npuMvemMe crnegHuTe maTepujanu 6p. Ha ¢h-pa( )
©
Pen. | Kaptot Hanor n a M3HOC
g'; Gzoj P Haaus Ha MaTepujanvTe 2 Konuyecteo| LleHa A
3akny4Ho co peaeH op.
Mpepan, Mpwmun,
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Shembull i procesverbalit pér pranim té malli

PROCESVERBAL
I hartuar mé 28 gershor 1996 né hapésirat e magazinés sé
“POVARDARIE-KOMERC?” - Shkup Rr. “Njé Maji” - 18, me fillim né orén 10:00
Té pranishém ishin anétarét e komisionit:
1. Stojan Petkov, kontabilist
2. Lupgo Tasev, magazinier

3. Vera Ristova, daktilografiste

Lénda e punés s¢ Komisionit éshté qé t'i pranojé mallrat dhe té konstatojé shumén e tyre sipas
kontratés pér shitjen e rrushit numér 233 té datés 25.06.1996, té lidhur né mes “POVARDARIE -
KOMERC” dhe Kooperativés bujgésore “NIKUSHTAK” - Kumanové.

Komisioni konstaton me sa vijon:

1. Me rinumérim éshté vendosur se mungojné 5 arka rrushi té kultivarit Hamburg.
2. Me matje té gjitha arkat me rrush kané peshé aférsisht té barabarté.

3. Cilésia e rrushit i pérshtatet marréveshjes.

Mendimi i Komisionit:

Konsiderojmé se pesé arkat me rrush qé mungojné kané té réné gjaté transportit me kamion,
sepse ishin rregulluar dhe ngarkuar miré né kamion. Kurse devijimet voga né peshén e arkave té
rrushit jané rezultat i matjes ¢ mund té tolerohet.

Pér kété gjetje anétarét e komisionit pohojné nén pérgjegjési penale, financiare dhe morale.
Puna pérfundoi né ora 11.30.
ANETAR I KOMISIONIT
Stojan Petkov
nénshkrimi
Lupgo Tasev
nénshkrimi
Vera Ristova

nénshkrimi
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Ankesa (reklamimi) paraqet deklaraté té blerésit pér té metat e mallrave té dérguara te shitési.
Me até tregohen té metat e mallrave té dérguara, né aspektin e sasisé, cilésisé, ¢mimit, afatit té doré-
zimit, paketimit etj. (pér shembull, pérdorimi i sasisé mé té vogél dhe me cilési té dobét té mallrave,
mallrat nuk dorézohen brenda afatit té pércaktuar, etj.).

Ankesa duhet té jeté e qarté, objektive dhe e sakté. Né até duhet té pércaktohet qarté se ¢cfaré dhe
sa éshté humbur sasia e mallrave té arritura, sa mé tepér éshté llogaritur ¢gmimi né krahasim me até qé

éshté kontraktuar etj.

Afati i reklamimit éshté 8 dité nga dita e pranimit té mallrave dhe dokumenteve nése nuk éshté
réné dakord ndryshe. Reklamimi shkruhet né bazé té procesverbalit té komisionit pér pranim té mall-

rave dhe njé kopje nga ai i bashkéngjitet reklamimit.
Shembull i reklamimit

“POVARDARIE - KOMERC” - SHKUP

Ndérmarrje pér qarkullim shumicé dhe pakicé - Shkup

INDUSTRIA E MISHIT
SVETI NIKOLE

Reklamim pér sasiné dhe cilésiné

Gjaté pranimit té mallrave tona né magaziné, Komisioni i autorizuar pér marrjen e mallrave té ka
vértetuar se paketa suxhukét thaté t¢ mishit mungon sipas kontratés dhe se paketa ka suxhuk té mykur.

Té gjitha paketat e tjera jané pranuar né gjendje té miré.

Prandaj, Ju lutemi té na dérgoni edhe dy pako me suxhuké té€ géndrueshém, sipas marréveshjes.
Ne shpresojmé se do té veproni sipas reklamimit.

Né pritje té pérgjigjes, ju pérshéndesim.

Né shtesé ju dérgojmé procesverbal té mallrave té caktuara nga komisioni.

REKOMANDUAR
“POVARDARIE - KOMERC” - SHKUP
DREJTORI KOMERCIAL,
Lupgo Bojkov
nénshkrimi
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Reklamimi duhet té pérfshijé kéto gjéra: 1). konfirmim té mallrave té pranuara dhe té doku-
mentacionit té dérguar (fatura, fletédérgesé etj.), 2) arsyetim konkret dhe té detajuar pér té metat e
mallrave té dorézuara, 3) propozim té blerési si t¢é ménjanohet mungesa e mallrave té dérguara ose si
té kompensohet démi i shkaktuara nga dérgimi i kétillé i mallrave dhe 4) paralajmérim pér zgjidhje
urgjente té reklamimit i cili éshté i réndésishém pér té dy palét. Megjithaté, blerési i cili me kohé e ka
dorézuar ankesén e sasisé ose cilésisé sé mallrave ka té drejta té caktuara ndaj shitésit, pér shembull, té
mos jeté i detyruar t'i marré mallrat né sasi mé té vogél nga ajo e kontraktuar ose té kérkojé nga shitési
nése éshté e mundur t'i heqé manggésité brenda njé periudhe té caktuar ose té kérkojé uljen e cmimit
né pérpjesétim me vlerén mé té ulét té mallrave t€ dorézuara, etj.

I PARALAJMERIMI PER SHKAK TE MOSPAGESES

Pérgjegjésia kryesore e blerésit té kontratés pér shitje éshté qé t'ia paguajé ¢mimin shitésit bren-
da afatit té kontraktuar. Né qofté se blerési nuk e paguan huan e tij brenda kohés sé caktuar, shitési ka
té drejté pér paralajmérim.

E drejta pér paralajmérim mund té pérdoret pas afatit pér shlyerjen e huas (15 dité).

Késhtu, né qofté se duhet té pérdoret ankesé duhet té kihet parasysh fakti a ka té béjé me de-
bitorin i cili éshté jo i rregullt né pérmbushjen e detyrimeve ose ai éshté debitor i cili deri atéheré ka
gené solid né pagesat ndaj kreditorit. Dallim té tillé duhet té b&jé edhe paralajmérimi pér huamarrésit
e parregullt qé té jeté mé i ashpér dhe mé i fuqishém né krahasim me té tjerét.

Té drejtén pér paralajmérim shitési nuk mund ta pérdoré né interesin e vet, sidomos kur debitori
pa fajin e tij ka réné né véshtirési té papritura financiare dhe pér kété arsye sjellja ndaj kétij debitori
duhet té jeté e matur dhe e kujdesshme. Me paralajmérim, né kété rast, debitorit duhet ti lihet interval
i kohés sé nevojshme pér mbledhje t€ mjeteve financiare pér té€ pérmbushur huan ndaj kreditorit dhe
kjo do té kontribuojé né forcimin e marrédhénieve afariste midis partneréve afaristé.

Pérveg késaj, me paralajmérim inkurajohet blerési qé ta paguajé huan né afatin shtesé.

Me partnerét e pérhershém afaristé praktikohet paralajmérimi qé té deklarohet me gojé ose me
telefon. Paralajmérimi me shkrim zbatohet né marrédhéniet me partnerin e ri afarist dhe me partne-
rin i cili éshté i parregullt né pagesat ndaj kreditorit.

Paralajmérimi me shkrim pérgatitet né formé té letrés afariste me pjesét e saj té pérbérése, sido-
mos nése béhet fjalé pér debitorin jo té rregullt.

NEé pjesén hyrése té paralajmérimit shkruhet vérejtje pér até se detyrimi ka arritur, por nuk éshté
shlyer. Né pérmbajtjen kryesore té paralajmérimit éshté caktuar interesi i specifikuar ose i dénueshém
dhe tregohet se kjo do té béhet pérmes gjykatés, nése detyrimi nuk éshté pérmbushur né afatin shtesé
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qé i éshté 1éné huamarrésit. Né pjesén e fundit té paralajmérimit béhet ankesa né qofté se debitori edhe
né afatin shtesé nuk e pérmbush huan.

Pér pérpilimin e lajmérimit mund t€é pérdoren formularé té pérgatitur paraprakisht me té cilét
lehtésohet té shkruarit. Disa organizata praktikojné té shkruajné vetém njé paralajmérim, kurse disa
dy paralajmérime. Nése shfrytézohen dy paralajmérime konsiderohen si paralajmérime para padisé.

Rregull éshté qé debitori té pérgjigjet né paralajmérim té kreditorit. Me pérgjigje ose pranohet
ose refuzohet ekzistenca e detyrimit.

NE qofté se debitori e ka pranuar huan, né pérgjigje shpjegohet pse huaja nuk éshté shlyer brenda
afatit té caktuar, premtohet se do té paguhet huaja, nése nuk éshté né gjendje qé ta béjé kété menjéheré,
kreditori kérkon zgjatje té afatit pér pagesé. Né fund shprehet besimi pér bashképunim té métejshém
afarist me pérshéndetje té sinqerté pér kreditorin.

NEé pérgjigjen e pranuar pas paralajmérimit, debitori nuk njeh ekzistencén e huasé sé kreditorit,
sepse huaja tashmé éshté paguar ose pér shkak se furnizuesi nuk e ka dorézuar mallin, edhe pse ai
éshté faturuar. Me kété rast, pérgjigjja e tillé duhet té jeté argumentuar miré.

Pérgjigjet pér paralajmérim duhet t'i pérgatisin punétoré té kualifikuar né organizaté, pér shkak
se nga pérgjigja varet vallé mosmarréveshja éshté arsyetuar, sepse shpesh heré éshté e nevojshme pér
ekspozim ndaj materialeve té€ panevojshme dhe shpenzimeve té tjera. Edhe mé negative pasojat mund
té ndodhin, sidomos pér debitorin, né qofté se nuk jepet pérgjigje pér paralajmérim.

Forma e paralajméruar éshté e ngjashme me formén e dérgesave dhe letrave afariste (pér kété
tashmé éshté biseduar né pérmbajtjet e méparshme té kétij libri).
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Shembull i kérkesés pér hapje té xhiro-llogarisé

kp-021
BANKA MAQEDONASE
SHKUP 28.11.1990
LENDA: Paralajmérim pér
pagesén e huasé SUZANA ADXHIJEVSKA
1000 SHKUP

Bul. “Jane Sandanski” - 107/2

Gjaté kontrollit té 1éndés suaj, numér,
té kredisé konsumatore e kemi pércaktuar 1850-8-05291

pozicionin e ardhshém té huasé:

Huaja e mbérritur pér pagesé 1.300.00
Paguar 0.00
Dallimi pér pagesé 1.300.00

Ju ftojmé qé kjo hua té paguhet brenda 8 ditéve nga marrja e kétij paralajmérimi.

Nése nuk e paguani detyrimin e pérmendur do té marrim masat pér pagesé me forcé té té
gjithé huasé pérmes gjykateés.

BANKA MAQEDONASE
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I PADIA MANDATORE DHE URDHRI PER PAGESE

Padia mandatore si mjet juridik pérdoret né qofté se debitori pavarésisht paralajmérimit
nuk e paguan huan e tij ndaj kreditorit. Né kété rast kreditorit nuk i ka mbetur asgjé, pérveg qé
huan e tij ta paguajé népérmjet rrugés né gjykaté, para gjykatés. Padia mund té jeté direkte dhe
indirekte.

Gjaté padisé direkte shérbimi i financave, si pérfagésues i kompanisé pérpilon padi mandatore
dhe sé bashku me dokumentet e nevojshme i dorézon né gjykatén kompetente. Nése, né anén tjetér,
kjo éshté padi indirekte prokuroria, shérbimi i financave té kompanisé, si padités, vetém i pérgatit
dokumentet e nevojshme pér né gjykaté, kurse shérbimi juridik i kompanisé éshté ai qé kujdeset pér
ankesén dhe pér pérfagésimin e kompanisé para gjykatés.

Padia mandatore pérpilohet si ¢do dérgesé tjetér. Né korrespondencé pérdoret formulari i
shtypur prej mé paré pér akuzé mandatore, qé pérshpejton punén lidhur me pagesén e huasé.

Padia mandatore i pérmban kéto pjesé: 1) kryetitullin, 2) materialin déshmues, 3) propozimin e
urdhérpagesés dhe 4) urdhérpagesén e gjykatés.

Né kryetitull shkruhet titulli i ploté i paditésit, aktiviteti i kompanisé (organizatés), adresa,
numri i llogarisé bankare, pastaj emri i té paditurit dhe titulli dhe adresa e gjykatés.

Né padi shénohet shuma (vlera) e huasé qé duhet paguar dhe dokumentacioni i ploté qé éshté
i réndésishém pér zgjidhjen e kontestit, si pér shembull kopje e pagesés pérfundimtare, kopje e lloga-
risé, paralajmérim, certifikaté e verifikuar e llogarisé (konto) e debitorit et;.

Né propozim té urdhérpagesés éshté shénuar urdhri me té cilin gjykata e detyron organizatén
qé brenda 8 ditéve (me paralajmérim té ekzekutimit) ta paguajé shumén e huasé sé padisé me interes
dénues. Né té njéjtén kohé me urdhér, gjykata i kércénohet kompanisé se nése nuk e paguan huan pér
pagesén e saj do té zbatohet forcé.

Padia mandatore dhe dokumentet e bashkéngjitura té cilat dorézohen né gjykaté, pérgatiten né
tri kopje.

Gjykata sipas padisé mund té miratojé njé nga zgjidhjet e méposhtme: 1) debitori té paguajé
huan me interes dhe me shpenzime té kontestit, 2) debitori té paguajé huan pa interes, kurse me
shpenzime gjyqésore, 3) debitori té paguajé huan pa interes dhe shpenzimet gjyqésore t'i barté paditési
dhe 4) debitori té lirohet nga huaja.

Me Ligjin pér pérmbarim nga viti 2009, noterét kané marré obligime né bazé té€ propozimit té
kreditori t¢ mund té sjellin vendim me té cilin do té lejojné pérmbarim né bazé té¢ dokumentit té besu-
eshém pér kérkesat e arritura né té holla dhe se ky vendim paraqet bazé pér zbatim.
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Shembull i padisé pér kompensim té démit

Numri afarist PL 200/92

DERI TE
GJYKATA THEMELORE SHKUPI 1
SHKUP

PADITESI: NTH “FEROTURIST”, ShA, xhiro-llogaria 40100-601-2848.
Rr. “Kuzman Josifovski Pitu -” p.n. - Shkup
IPANDEHURI: INSTITUTI GJEOLOGJIK - SHKUP

(emri i ploté)

PADI MANDATORE
vlera e kontestit 15,000.00 denaré
mostra me pesé shtojca
I pandehuri na ka hua pér transport né njé shumén prej 15.000,00 denaré sipas pasqyrés sé
librit afarist, té faturave té bashkangjitura: nr. 250

Kérkesa ka arritur, kurse éshté paguar né afat, pér kété arsye propozojmé qé Gjykata té léshojé

URDHERPAGESE

I urdhérohet paditésit qé t'i paguajé té pandehurit, né afat prej 8 ditéve nén kércénim té pérm-
barimit té dhunshém, shuma e pérgjithshme prej 15.000,00 denaré né emér té huasé kryesore me
interes 25 % edhe até: pér vonesé né pérmbushjen e huasé prej 10 ditésh, deri né pagesén pérfundim-
tare dhe shpenzimet pér dhénie té urdhérpagesés, né Shkup, 22.12.1992.

REG]JISTRIMI I SHPENZIMEVE:

Tarifa pér padi dhe vendim 1,200.00
Pérpilimi i padisé 1,000.00
Paushall .
Taksa postare 500.00
Gjithsej denaré 2.700,00
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KESHILLE JURIDIKE

PER PADITESIN:

Urdhérpagesa dorézohet né 4 kopje edhe até: 2 kopje pér gjykatén dhe nga 1 kopje pér palét.

Né procedurén pér léshimin e urdhérpagesés mund té ushtrohet vetém kérkesé me ankesé qé
ka té béjé me kérkesén e arritur né té holla, edhe até patjetér duhet té déshmohet nga dokumentet
autentike pavarésisht nga vlera e kontestit.

Dokumenti duhet t'i bashkéngjitet ankesés né origjinal ose kopjes sé verifikuar té cilén mund
ta verifikojé edhe udhéheqési i ndérmarrjes ose institucionit.

Dokumentet patjetér duhet t'i bashkéngjiten ankesés né numér té mjaftueshém ekzemplarésh
pér gjykatén dhe té pandehurin.

Gjykata nuk éshté e lidhur me propozimin e paditésit pér 1éshimin e vendimit.

Paditési me ankesé kundér vendimit mund ta kundérshtojé urdhérpagesén pér shkak té ven-
dimit pér shpenzimet e kontekstit.

PER TE PANDEHURIN:

Urdhérpagesa mund té kundérshtohet vetém me ankesé, né afat prej 8 ditéve, kurse
né kontestet e kambialeve dhe ¢eqeve né afat prej 3 ditéve. Né qofté se kundérshtohet vetém
vendimi mbi shpenzimet, kundérshtimi béhet né té njéjtin afat té ankesés kundér vendimit.

Ankesa dorézohet né 3 kopje pér gjykatén e cila e ka nxjerré urdhérpagesén. Ankesén
jo me kohé dhe té palejueshme gjykata do ta refuzojé pa diskutim.

Né pjesén qé nuk éshté kundérshtuar me ankesé, urdhérpagesa éshté e plotfugishme
(neni 430 i Procedurés Qytetare).

Gjaté dérgesés sé ankesés kundér urdhérpagesés i pandehuri éshté i detyruar té pa-
guajé taksén pér ankesé dhe né shumeé prej 50% té taksés sé tar. nr. 1 té Tarifés sé taksés, sipas
Ligjit té tarifave gjyqésore (“Gazeta zyrtare e RM” nr. 46/92).
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DETYRA DHE USHTRIME

1. Industria e tekstilit “Teteks” né Tetové — rr. “Mavrova” nr. 6, organizatés tregtare “TER-
GOTEKSTIL” nga Shkupi i ofron prodhime té reja pér stofa mashkulli dhe femra me ¢mim prej
900,00 denaré pér njé metér. Materiali pérpunohet nga leshi i klasit té paré dhe éshté dedikuar qé
té béhen kostume meshkujsh dhe femrash. Me letrén bashkéngjiten katalogé té rinj. Furnizuesi
mallin e transporton me automjet personal brenda 8 ditéve nga marrja e porosisé. Pérpilo letér sipas
formés evropiane.

2. Si punétor i autorizuar né fabrikén e méndafshit “NONCA KAMISHOVA” nga Velesi -
“Rruga e vjetér pér né Prilep” p.n. pérpilo pérgjigje té ofertés sé kompanisé “Strushka térgovija”
nga Struga - rr. “Kog¢o Racin” nr. 9 se jeni né gjendje té porositni 1.000 metra méndafsh nga 980,00
denaré pér njé metér. Pérpilo letér sipas formés amerikane.

3. Né emér té shoqérisé tregtare “CENTRO” té Shkupit, pérpilo porosi pér dérgimin e 10 to-
nelatave mollé “Delishes té verdhé” dhe 8 tonelatave “Delishes té kuq” me ¢mim prej 40.00 denaré
pér njé kilogram. Furnizues éshté Kooperativa bujqésore “PRESPANSKO JABOLKO” nga Resnja.
Pérpilo letér sipas formés sé kombinuar.

4. Shoqéria tregtare “SLLAVIJA” Shkup - rr. “Engelsi” nr. 4 i rekomandon firmés “EVROPA”
nga Shkupi - “Autokomandé” nr. 1 qé 100 kilogramé té ¢okollatés sé quméshtit me ¢mim prej 300,00
denaré pér 1 kilogram. Shitési mallin do ta marré me automjetin e tij nga depoja e shitésit. Detyrimi
pér shitésin paguhet né ¢ek virmani brenda afatit té caktuar. Pérpilo letér sipas formés amerikane.

5. Fabrika pér lapsa dhe mjete pér shkrim “TOZ” nga Zagrebi - rr. “Véllezérit Ribar” nr. 8, ka
marré urdhér nga shoqaté tregtare “MLADINA” nga Shkupi - rr. “Lokov” nr. 2 pér porosi té:

- 10 pako me lapsa “Grafos” me ¢mim prej 9.00 euro/pako
- 8 pako me lapsa “Medium” me ¢mim prej 10.00 euro/pako.

Malli duhet té dorézohet brenda 15 ditéve. Shkruani letér pér pranimin e ofertés, forma té
jeté sipas déshirés tuaj. Pérveg késaj si shtojcé té letrés pérpilo edhe faturé té mallrave té furnizuar.

6. Né magazinén “POVARDARIE-KOMERC” nga Shkupi, pérpilo procesverbal pér
marrjen e 1,000 shisheve me léngje natyrale nga Fabrika pér léngje “CAREV DVOR” nga
Resnja, ku do té konstatoni se mungojné 20 shishe me 1éng molle prej 1 litér. Né bazé té pro-
cesverbalit pérpiloni reklamim té shisheve t& humbura népérmjet furnizimeve shtesé té dér-
gesave té reja té 1éngut, respektivisht zvogélimin proporcional t&€ ¢mimit té€ shisheve me 1éng
q€ mungojne.
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7. Shoggérité tregtare “OHRIDSTA TRGOVIJA” nga Ohri - rr”’Car Samoil” nr. 19 ka pranuar
90 ventilatoré té llojit RE-02, nga Fabrika pér aparate elektrike “MIKRON?”, nga Prilepi - “Kullat e
Markos” nr. 67. Cmimi i njé ventilatori éshté 1.200,00 denaré. Pérpilo korrespondencé dhe urdhér
virmani. Numrin e blerésit dhe furnizuesit caktoji veté.

8. Gjaté pranimit té komisionit té 1.500 kilograméve té rrushit, 100 kilogramé té rrushit jané
té kalbur. Rrushi, kultivari i tryezés “Hamburg”, merret né magazinén e shoqérisé tregtare “ZEM-
PROMET” nga Shkupi, kurse rrushin e porosit Kooperativa bujqésore nga Nikushtaku i Kuma-
novés. Pér kété, komisioni pérgatit procesverbal pér marrje té rrushit dhe reklamim me té cilin
kérkohet qé furnizuesi ose té ulé ¢gmimin e rrushit pér 6% ose nga ¢mimi i pérgjithshém té treguar
né faturé té zbritet shuma pér 100 kg rrush té kalbur.

9. Kompania pér qarkullim té tekstilit “TRGOTEKSTIL’ nga Shkupi - rr. “Pirin” nr. 9. nuk
éshté pérgjigjur letrés s fabrikés pér prodhimin e tekstilit “PROGRES” nga Shkupi, pér pagesé té
faturés 300 té 50,000,00 denaréve dhe pér kété arsye paditési ka dhéné padi sipas léndés. Pérpiloni
padi mandatore, e nése keni formular té padisé mandatore plotésoni até sipas pérmbajtjes sé tekst.
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KORRESPONDENCA ME BANKAT

| BaNKA

Banka éshté organizaté e pavarur financiare e cila ndérmjetéson né punén me para dhe kredi,
mbledh mjete té lira né para né ményré té kursimit, mban para né llogarité e individéve dhe personave
juridiké (shogéria tregtare, ndérmarrjet dhe organizatat e tjera), huazon para (puné e depozitave),
kryen edhe aktivitete té tjera brenda dhe jashté vendit, né pérputhje me ligjin.

Punét bankare jané té shumta. Nga kéto mé té réndésishme jané mbledhja e depozitave kursimo-
re té vendit dhe t€ huaja né valuté (kursime), mbajtja e mjeteve té lira né para né llogari té qytetaréve,
ndérmarrjeve dhe organizatave té tjera, puné me kredi, ekzekutimi i pagesave ndérmjet ndérmarrjeve
nga mjetet e llogarive ose kredive té tyre etj. Bankat ende i kryejné punét devizore (blerjen dhe shitjen
e mjeteve) pér pagesé, né qarkullimin e pagesave jashté vendit.

Sipas pérbérjes sé kapitalit themelor dhe kontrollit shtetéror ose publik mbi punén e tyre, bankat
ndahen né banka private, té autorizuara dhe shtetérore. Sipas sektorit ku e béjné veprimtariné e tyre,
bankat mund té jené: ekonomike (tregtare), bujqésore, kooperative, komerciale, investuese etj. Te ne
ekzistojné banka ekonomike, bujqésore, eksportuese, investuese dhe komerciale, si dhe zyra kursimo-
re dhe kémbimore, etj. Zakonisht, bankat jané té organizuara pér té kryer té gjitha aktivitetet bankare.
Sot bankat tona jané té organizuara dhe té orientuara pér t€ punuar né kushtet e tregut té hapur, sipas
ligjeve té tregut dhe logjikés ekonomike dhe gjithmoné jané themeluar si shoqéri aksionare (Sh.A.),
sipas kushteve té parashikuara me ligj.

Roli i bankave éshté qé té marré pjesé né ményré aktive né ekonomi, nga palét vendase dhe té
huaja qé té marrin dhe miratojné kredi pér géllimin e rritjes sé investimeve né prodhimtari dhe pér
likuidimin e organizatave.

Shumicén e punés sé tyre, banka e kryejné né formé té shkruar duke pérgatitur akte (letra) té
shkruara dhe me mbushjen llojeve té ndryshme té formularéve. Pér kété ajo mban edhe korrespon-
dencé me klientét (shfrytézuesit) e saj, merr dhe jep pérgjigje né formé té shkruar, népérmjet telefonit
dhe mjeteve dhe ményrave té tjera mé moderne.

Korrespondenca me bankén i pérfshin kéto gjéra: 1) hapjen e llogarive bankare, 2) korrespon-
dencat lidhur me llogarité bankare, 3) kredité dhe 4) punét devizore

1. Hapja e xhiro-llogarive. Secila shoqéri tregtare, ndérmarrje ose person tjetér juridik, sipas
ligjit éshté i detyruar té hapé llogari bankare me njérén nga bankat, kursimoret postare té PTT-sé ose
institucionet e tjera pér qarkullim pagesor, népérmjet té cilés do té kryhet pagesa e mallrave dhe shér-
bimeve, nga e cila do té vijné té hyrat e pérgjithshme té t&€ ardhurave nga pagesa e mallrave ose shér-
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bimeve té kryera. Xhiro-llogaria éshté element i qarkullimit pagesor. Shteti népérmjet institucioneve
té qarkullimit pagesor (p.sh. bankave) éshté né gjendje qé té kontrollojé situatén e xhiro-llogarisé, pér
té paré nése pérdorimi i saj éshté né pérputhje me ligjin dhe rregulloret e tjera. Me té drejté, secili prej
kétyre subjekteve té pérmendura mund té jeté shfrytézues vetém i njé xhiro-llogarie, nga e cila ¢do
puné né mes bankés dhe komitentit, si shfrytézues i shérbimeve bankare detyrueshém duhet té evi-
dentohet. Shoqéria tregtare, ndérmarrjet dhe personat e tjeré juridiké mund té kené llogari rrjedhése
devizore, népérmjet té cilés mbahen evidencat e qarkullimit pagesor jashté vendit.

Xhiro-llogari mund té hapin dhe individét e brendshém fizik, té cilét kryejné veprimtari té re-
gjistruar, por pérmes té cilés i kryejné pagesat si pjesémarrés né qarkullimin pagesor. Pjesémarrés né
qarkullimin pagesor jané edhe qytetarét nése qarkullimin pagesor e kryejné népérmjet xhiro-llogarisé
s€ hapur né njé nga bankat ose ndonjé institucioni tjetér pér qarkullim pagesor. Sé fundi, xhiro-llogari
hapin edhe persona juridiké dhe fiziké té huaj té cilét kryejné veprimtari té regjistruar, kur pagesat te
ne i kryejné né denaré.

Xhiro-llogaria hapet sipas rregullave té procedurés sé vecanté administrative. Pér té hapur xhiro-
llogari jané té nevojshme dokumentet e méposhtme: 1) formulari i plotésuar né vendqasje, 2) urdhra
pérkatése né para dhe 3) plotésimi i kartonit pér deponimin e nénshkrimit.

Gjaté hapjes sé xhiro-llogarisé, shoqéria tregtare, ndérmarrja etj., pér personat e autorizuar
pér nénshkrim té urdhrave, deponon nénshkrim né njérén nga bankat. Punétorét e autorizuar pér
nénshkrim, né kartonét e vecanté té plotésuar (né vendin e kartonit té paramenduar pér deponimin e
nénshkrimit) nénshkruhen personalisht. Nése ndryshohen personat qé nénshkruajné urdhrat né ban-
ké, éshté e nevojshme pér personat e rinj té autorizuar pér té nénshkruar urdhra té rimbushin kartoné
té rinj pér depozitimin e nénshkrimeve té tyre. Me kété personave té méparshém do t'iu pérfundojé
autorizimi pér nénshkrimin e urdhrave.

320



Shembull i kérkesés pér hapjen xhiro-llogarisé

KERKESE
PER HAPJEN E LLOGARIVE TE PJESEMARRESVE

Banka Komerciale - dega Shkup

Aplikuesi i kérkesés: Shkolla ekonomiko-juridike “Vasil Antevski —Dren”

Vendi-selia Shkup : telefon_3235937; faks ;

Rruga dhe numri: “Vera Josiq “ p.n. Titulli i llogarisé, pér hapjen e té cilés kérkohet: xhiro-
llogari.

Lénda e punés-veprimtarisé arsim

Né bazé té pikés 9 nga Udhézimi pér kushtet dhe ményrén e hapjes dhe ndérprerjes sé llogarive
té pjesémarrésve né sistemin e pagesave (“Lajmétari i LLPJ” nr. 7/94) e dorézoj kété kérkesé dhe e
parages dokumentacionin e duhur.

NE té njéjtén kohé deklaroj se Udhézimet e bankés, si dhe rregulloret lidhur me té drejtat dhe
detyrimet e disponueshmérisé me mjetet né té holla té kétyre llogarive né jané té njohura dhe sipas
tyre do té veprojme.

Pér saktésiné dhe vértetésiné e informatave té dhéna né kété kérkesé dhe fakteve té paraqitura,
si dhe pér paragqitjet jo né kohé pér ndryshimet né kéto té dhéna, mbajmé pérgjegjési té ploté si dhe
té gjitha pasojat.

19.01.2009

Né_ Shkup

Formulari 101

(vula dhe nénshkrimi i personit té autorizuar)
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VEREJTJE ZYRTARE TE BANKES KOMERCIALE NE SHKUP

Kérkesa e pranuar né ditén 19. 01.2009 né ora 8.30.

Shtojcat: Vendimi pér autorizim t& nénshkruesit

Statuti

Kartat nénshkruese

Mungon shtojca:

Té dhénat né kérkesén pérshtaten me té dhénat nga shtojca

Kérkesén e ka nénshkruar personi i autorizuar Kire Nashovski

Nénshkrimi i té cilit éshté i depozituar né Gjykatén Themelore Shkupi II sipas Vendimit shtojcé.

Me letrén nga data 20__ éshté thirrur dérguesi i kérkesés, qé t'i paraqesé shtojcat qé nuk i ka
dorézuar né kérkesé.

(vula dhe nénshkrimi i personit té autorizuar)
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RAPORTI I NJESISE ORGANIZATIVE TE BANKES

Né bazé té kérkesés dhe shtojcave té dorézuara njésia organizative kompetente konstaton se
aplikuesi i kérkesés i plotéson - nuk i plotéson kushtet pér té hapur llogari né kuadér té llogarisé bazé.

Numriillogarisé

viti 20

Né Punétorét pérgjegjés:
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Shembull i kartonit pér deponim té nénshkrimit té formularit

KARTONI I DEPONIMIT TE NENSHKRIMEVE
40100-698-10173-9980

(numri i llogarisé — parti individuale)

Titulli i pjesémarrésit Shkolla ekonomiko-juridike “Vasil Antevski-Dren” - Shkup

140.122

(shifra e veprimtarisé)

Vendi-selia Shkup Shkup komuna Kisella Vodé

Rruga dhe numri “Vera Jocig “ p.n.

Telefoni 3235937  Faksi

Banka komerciale, filiala

Me mjetet né t€ holla né llogariné e theksuar do t'i posedojné personat e autorizuar pér

nénshkrimin e plotfugishém, edhe até né ményré individuale, kolektive (pas___) me pérdorimin e
vulés té shtypur né kété formular:

1. Aférdité Simonova 04804455113

(mbiemri, emri dhe numri amé i letérnjoftimit)

do té nénshkruajé

2. Stanislava Najdovska 098024499115

(mbiemri, emri dhe numri amé i letérnjoftimit)

do té nénshkruajé

3.

(mbiemri, emri dhe numri amé i letérnjoftimit)

do té nénshkruajé

4.

(mbiemri, emri dhe numri amé i letérnjoftimit)

do té nénshkruajé
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(mbiemri, emri dhe numri amé i letérnjoftimit)

do té nénshkruajé

6.

(mbiemri, emri dhe numri amé i letérnjoftimit)

do té nénshkruajé

7.

(mbiemri, emri dhe numri amé i letérnjoftimit)

do té nénshkruajé

8.

(mbiemri, emri dhe numri amé i letérnjoftimit)

do té nénshkruajé

VEREJTJE Nénshkrimet e deponuara vlejné individualisht

Deklaratat e pérditshme: merén né sportel ose népérmjet faksit numér

Data 20
Né

(vula dhe nénshkrimi i personit té autorizuar)
FORMUL. 132 (vula dhe nénshkrimi punétor té autorizuar)
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Shembull i urdhrit né té holla pér hapjen e xhiro-llogarisé

Bacun ATeBcKu-/{pen” - Ckoiije

(Ma3ue M CeanwTe Ha HANOroAaBaYOT)

3ABOA 3A NAIATEH NPOMET HANOr 3A NPEHOC
Ckomje
{Opranmaaunona eaunnua Ha 3asoagor)
6poj
KHwkere Ha ToBap Ha Hawarta cMeTka
_EXKOHOMCKO-IIDaBHO YYHJIHINTE [ 40100 - 601 - 307 ‘I.-::::;.D

Ckomnje

Mobukys.
awal |
Llen Ha nosHakara ynnara 3a H.aGaBeH
............ KAHNeNapHECKH MaTeprja Aigine D ED
nEH.L 10.000,00 |
Bo KopUCT Ha cMeTKaTa...... AH +MIIATTOCT™ 6poj

[ 40100 - 601 - 1315

]

(Ha3ke k ceamuwiTe Ha NpumavoT)

2 o]

132473 6p. ¢p-pa ]

(nevar-wremMbun U noTNUC Ha HanoroaasavoT)

Oanaxa wa
KOHTpOnara

Ckorje, 19.06.2010

0 Onnscrama: Nevatunus “Lacean Kasee
Kasaaspun, Oaobpenns 60 49171 - 83

O6p. 6p. 40 3NN

(mecTo u gara)

Shembull i deklaratés nga xhiro-llogaria me raport

PP 42102 SKOPJE F1T1
1 2 VESTAI srvz-_‘1

ZA PROMENITE I SOSTOJBATA NA SMETKATA 40100 603 5233 NA peEN 06.12.96
M 1L PAK LC ADR DR KONTRASTAV - LZNOS DOLGUVA IZNOS POERARUYA
& 13 26 53 1 30 41po0 601 3733 4.372,00

13 24 53 2 30 40100 833 537 22.0?1.50 2

21 121 11 34 10 40100 101 112 g%

21 121 12 12 10 40100 101 112 590'

21 121 12 20 10 40100 101 112 “'_0-' 5

21 13¢ 3 69 10 40100 101 133 s: i

21 134 3 88 10 0100 101 133 os
VKJIPNO 2 S 25.463.50 2.500,00

2. Korrespodenca né lidhje me xhiro-llogariné. - Cdo ndérmarrje ose person tjetér juridik

dhe fizik urdhrat e tyre pér pagés i dorézon né banké, ku né bazé té¢ shumés sé urdhrit xhiro-llogaria

e urdhérdhénésit ngarkohen me xhiro-llogariné e pérdoruesi e cila &shté miratuar. Pas kryerjes sé

regjistrimit banka ia dorézon firmés deklaratén e xhiro-llogarisé me raport. Deklarata e xhiro-lloga-

risé i pérmban té dhéna pér gjendjen (bilancin) e xhiro-llogarisé para dhe pas hyrjes sé regjistrimit

deklarues. Nga deklarata pronari i xhiro-llogarisé mund té shohé se a jané té kryera urdhrat si¢ duhen
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té paguara né banké, nése nuk jané kryer, cilat urdhra nuk jané kryer dhe pse etj. Pér shembull, banka
nuk ka kryer shpérndarjen e duhur té mjeteve ose banka urdhrin nuk e ka kryer, kurse shfrytézuesi
nuk i ka pranuar mjetet etj.

Né qarkullimin pagesor me bankén, pérdoret: urdhri pér transferim, ¢eku dhe instrumentet e
tjera né qarkullimin pagesor, paraté e gatshme, etj.

Shembull i urdhrit té vecanté pér transfer té formularit

3ABOJ] 3A NNATEH NPOMET HAOT 3A NPEHOC
(Opraxnaaunona eanuua Ha 3asoaoT) 600i
Poj
KHnkeTe Ha TOBAp Ha Hawara CMeTKa
[ Je)
(Ma3uB i CegHUITE Ha HANOrOAABAYOT)
. Nosurys.
(:.'ng"m':bl “ ‘]

Uen Ha noanakara
wes ][]

Bo KOPHCT Ha CMeTKata

6poj

(Haake W CeaMlLTe Wa NpHMaoT) [ I
Mosnkys.
Ha 6poj "
(omo6p))

............................................................... Oaraxa na

(nevaT-WTeMBHN HNOTNUC HA HaNOroaaBadoT) xoKTponara

) e 0¢p. 6p. 40 30N S

Pyetésori pér urdhrin e pakryer. - Kjo éshté korrespodenca e komitentit (pérdoruesit té shér-
bimit) me té cilén kérkohet qé banka té shpjegojé se pse nuk e ka kryer urdhrin konkret. Arsyet pér
moskryerjen e urdhrit mund té jené té shumta, si¢ jané pér shembull, urdhérdhénési nuk ka pasur
mjete t& mjaftueshme ose urdhérdhénési nuk ka plotésuar detyrimet ndaj (shtetit), kah urdhri nuk
éshté paraqitur dokumentacioni i duhur dhe i ploté, urdhri nuk ka qené i nénshkruar si¢ duhet etj.

Korrespodenca né lidhje me xhiro-llogariné. - Kjo korrespodencé pérmban: hyrjen, pérmba-
jtien e réndésishme dhe pjesén pérfundimtare. Né hyrje shénohet se urdhri i vecanté nuk éshté kryer.
Né pérmbajtje té shkurtér kérkohet shpjegim pse urdhri nuk éshté kryer dhe né pjesén pérfundimtare
kérkohet kryerja mé e shpejté e urdhrit té dhéné me theksimin e argumenteve dhe né fund punonjési
i autorizuar e vé nénshkrimin e tij.

Reklamimi. - Me kété komitenti e paralajméron bankén pér até se urdhér i caktuar nuk éshté
kryer si¢ duhet, ose nuk éshté regjistruar si¢ duhet. Zakonisht, deri te kryerja jo e drejté e urdhrit
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mund té vijé pér shkak té caktimit té gabuar té xhiro-llogarisé ose titullit t¢ urdhérdhénésit ose dekla-
rata e xhiro-llogarisé éshté vendosur gabimisht né deklarata té xhiro-llogarive té tjera etj.

Me reklamim pérdoruesi e paralajméron banka pér gabimet e béra gjaté miratimit, gabimi té
korrigjohet dhe puna me xhiro-llogariné té sillet né gjendje té duhur, qé té mos vijé deri te bllokimi i
xhiro-llogarisé. Gabimet e béra menjéheré duhet té korrigjohen.

Pérndryshe, té gjitha korrespodencat q¢ ndodhin gjaté shkrimit me xhiro-llogaring, pérfagésojné
njoftime té shkurtra té bankés pér regjistrim té pagesave, ku tregohet vetém pérmbajta e réndésishme
ose ato jané korrespodenca me té cilat pérdoruesi i xhiro-llogarisé kérkon qé banka té ri kontrollojé
regjistrimet lidhur me transferimin e caktuar t€ urdhrit.

Shembull i njoftimit pér regjistrim té gabuar

“VUOTURIST” - Shkup
Nr, 02-239/1
28.11.2009
SHKUP
DERI TE BANKA KOMERCIALE
-Filiali Shkup-
SHKUP

Njoftim pér regjistrim té gabuar

Né raportin numér 234 nuk éshté shénuar shuma prej 3.200,00 denaré né favorin toné.

Duke pasur parasysh sé ndaj raporti éshté paragitur edhe raport pér miratimin né llogariné
toné né ngarkesé té KBI “SKOPSKO POLE” - Shkup, té 3.200,00 denaréve pér kryerje té riparimit té
kamionit, ju lutemi té korrigjoni gabimin dhe té na lajméroni.

Me pérshéndetje,

“‘AUTOTURIST” - SHKUP
DREJTORI KOMERCIAL
Igor Najdovski

nénshkrimi
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Shembull i njoftimit pér moskryerje té urdhrit

“AGROSERVIS” - SHKUP

Nr. 02-342
16.12.2009
SHKUP
DERI TE BANKA KOMERCIALE
-Filiali Shkup-
SHKUP
Reklamim

Me urdhér virman numér 231/09 ngarkoheni né shumén prej 4.002,00 denaréve né favor té
organizatés “NJE MAJI” - Shkup. Urdhri éshté plotésuar né ményré té drejté si dhe té dhénat pér
xhiro-llogariné.

Pér shkak té késaj nga “NJE MAJI” jemi té njoftuar sepse detyra joné nuk ka arritur dhe pér
kété arsye ajo ka ndérpreré té na dérgojé pjesé kémbimi pér mirémbajtjen e automjeteve.

Ju lutem sa mé shpejt ta konfirmoni shkakun e moskryerjes sé detyrés soné, detyra té kryhet
dhe té na njoftoni pér urdhrin e plotésuar.

Me pérshéndetje,
“AGROSERVIS” - Shkup
UDHEHEQESI I SERVISIT
Afrodita Simonova

Nénshkrim
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Shembull i korrespodencés pér moskryerje té urdhrit

“TERGOTEKSTIL” - SHKUP

“Njé Maji” - 3.
Nr. 111-1/2009
20.06.2009
SHKUP
DERI TE
BANKA KOMERCIALE - SHKUP

SHKUP

LENDA: Urdhri i pakryer prej 3.000,00 denaréve

Me deklaratén nga 10 té kétij muaji na keni kthyer urdhrin toné virman prej 3,000.00 denaréve
pér pagesén e faktuarés pér makinén pér llogaritjen TPC té Organizatés tregtare “MLLADINA” -
Shkup.

Ju lutemi té na njoftoni pse urdhri na éshté kthyer, qé ta plotésojmé si¢ duhet detyrimin ndaj
furnizuesit.
Me respekt,
“TERGOTEKSTIL” - SHKUP
DIREKTOR KOMERCIAL
Kire Najdovski

nénshkrimi
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Shembull i njoftim-korrespodencés pér moskryerjen e urdhrit

BANKA KOMERCIALE
Filiali Shkup
Nr. 233/1-2009
27.03.2009
SHKUP
DERI TE
ORGANIZATA TREGTARE
“TERGOTEKSTIL”
SHKUP

LENDA: Njoftim

Né lidhje me korrespodencén tuaj nr. 111/1, té datés 20.11.2008 ju njoftojmé se urdhrin tuaj
nuk e kemi kryer, sepse né té nuk ishte shénuar shifra se pagesa i referohet mjeteve qarkulluese, kurse
makina pér llogari i takon nomenklaturés sé mjeteve bazé. Pérveg késaj, duhet t'i shénoni edhe buri-
met e mjeteve pér amortizim. Kur do ta kryeni kété ndryshim, do ta kryejmé urdhrin.

Me respekt,
PUNETOR I AUTORIZUAR
Bllagoja Najdovski

nénshkrimi
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Shembull i pérgjigjes sé reklamimit

BANKA KOMERCIALE
Filiali Shkup
Nr. 33/1-2009
27.03.2009
SHKUP

DERI TE

METALOPRODUKT “NJE MAJI”
SHKUP

Pérgjigje ndaj reklamimit

E kemi pranuar letrén tuaj mé datén 25.03.2009, me té cilén keni reklamuar mandatin e pa-
gesés “NJE MAJI” né shumé prej 4.002,00 denaréve. Ankesa juaj éshté realizuar.

Me gabimin toné mandati i pagesés éshté kryer né favor t¢ “REKORD” - Shkup, né vend té
pérfitimit té “NJE MAJI” - Shkup.

Dhamé urdhér pér korrigjimin e mandatit té pagesés né favor té furnizuesit tuaj dhe pér kété
e kemi informuar até me lajmérim.

Ju lusim pér falje dhe shoqérisht ju pérshéndesim.
PUNETOR I AUTORIZUAR

Bllagoja Najdovski

nénshkrimi
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Shembull i korrespondencés nga korrespodenca bankare. Kérkesé pér dhénien e vértetimit dhe
pér kthimin e parave té paguara gabimisht

“TEHNOMETAL-VARDAR” -SHKUP
EKSPORT-IMPORT

DERI TE
STOPANSKA BANKA
BANKA THEMELORE
SHKUP

Numér 210/1 Korrespodenca joné: Dev. SV/ MM Shkup, 28.11.2009

Mé datén 06.10.2009, paguam taksé né shumén prej:
- 43.956,00 denaré sipas importit 3-2124 né urdhrin toné prej 7,141 US $
- 34.560,00 denaré sipas importit 3-7117 pér urdhrin toné prej 8,234 US $

Duke pasur parasysh até qé nuk erdhi deri tek kryerja e asaj pune, kurse kushtet pér pagesén
e taksés jané ndryshuar prej datés 23.10.2009, mé sakté xhiro-llogaria, procedurat dhe pérdoruesi,
késhtu qé ju lutemi té na jepni vértetim se shumat e pérmendura nuk i kemi shfrytézuar, sepse man-
datet e pagesave ende nuk jané kryer.

Gjithashtu, pér mandat pagesén toné prej 17.630 US $ pas importit 3-7124, e cila éshté kryer
népérmjet bankés tuaj mé datén 18.10.2009 pér 12 % taksé, por té cilin nuk duhej ta paguajmé, sepse
atéheré ne nuk ishin té njoftuar pér ndryshimet né pagesén e taksés. Ju lutemi pér té njéjtén té na
jepni vértetim, i cili do t€ na shérbejé si déshmi pér té rikthyer mjetet e paguara gabimisht.

Ju pérshéndesim,

SHTOJCA: 4 fotokopje té virmanéve té vértetuar

“TEHNOMETAL-VARDAR” Shkup
Bllagoja Najdovski

nénshkrimi
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Shembull i pélqimit pér ngarkimin e llogarisé devizore

STOPANSKA BANKA, Sh.A.
Drejtoria pér punét e import-eksportit
Nr. 02-35/1
20.06.2009
SHKUP

DERI TE
OHRIDSKA BANKA
OHER

Né pajtim me Udhézimin pér kryerjen ose zhvillimin e vetém té qarkullimit pagesor me botén
e jashtme té Bankés Popullore té Magedonisé nr. 19. (20-11I/10) nga data 16.01.2009, pika 82, japim
pélgimin pér pagesat sipas urdhrave té ekspozuara pér té ngarkuar pozicionin devizor né llogariné
700100000 té Stopanska bankés Sh.A. - Shkup tek Ohridska Banka - Ohér.

- formulari 1450 - K sipas specifikimit té ekspozuar.

US $ 24,937.97 “Tikvesh” — Kavadar

DREJTOR,

Damian Najdovski
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I KREDITE

Kredia paraqet raport proné-juridike né té cilin huadhénési (kreditori) i lejon mjete huamarrésit
(shfrytézuesit té kredisé) nén kushte té caktuara, t€ vértetuara me nénshkrim. Pér shembull, kredi pér
furnizim té mallrave ose pér shfrytézim té shérbimeve etj. Kredité kontribuojné pér té zgjeruar prodhi-
min. Ato e forcojné fuqiné blerése té konsumatoréve, e cila con né zgjerimin dhe rritjen e prodhimit.

Kredité mund té jeté afatshkurta, afatmesme dhe afatgjata.

Kreditoré mund t€ jené bankat, shoqéria tregtare dhe organizatat e tjera, qytetarét dhe individét
e tjeré fiziké dhe juridikeé.

Kredité té cilat i miraton banka e shoqérisé tregtare jané té dedikuara pér blerjen e mjeteve té
pérhershme té caktuara themelore dhe qarkulluese.

Kredité e dedikuara pér mjete themelore jané té njohura edhe si kredi investuese té cilat mira-
tohen pér afat mé té gjaté, 5 ose mé shumeé vite, pér t'u zgjeruar né bazé materiale, pér shembull, pér
ndértimin e ndértesave afariste, pér furnizimin e pajisjeve, etj.

Kredité pér mjete qarkulluese jané té dedikuara pér ta rritur prodhimtariné (shérbimet), si pér
shembull, pér furnizim me materiale (1éndé té para), pér shitje té artikujve té caktuar etj.

Pér krediné e miratuar lidhet kontraté ndérmjet bankés dhe firmés té cilés i éshté miratuar kre-
dia. Kontrata e kredisé sé miratuar i pérmban kéto elemente: shumén e kredisé, mbulesén pér krediné
e miratuar, sigurimin e kérkesés pér kredi, shumén e interesit, provizionin, ményrén dhe afatin pér
pagesén e kredisé, kushtet sipas té cilave mund té jepet doréheqje nga kontrata e kredisé, datén e mi-
ratimit té kontratés dhe nénshkrimin e personave té autorizuar.

Kredité miratohen né bazé té procedurave té pércaktuara me rregullore.
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Shembull i kontratés pér kredi afatshkurtér

KONTRATE

Pér miratimin e kredisé afatshkurtér
Nénshkruar né Shkup mé datén 16.12.2009, ndérmjet:

1. BANKES KOMERCIALE Sh.A. SHKUP - né tekstin e métejmé: Banka e pérfaqésuar nga
Drejtoresha e drejtorisé A. Simonova dhe S.. Axhievska referente e pavarur nga njéra ané, dhe

2. “AGROSERVIS” Autokuqa Sh.A. - Shkup - né tekstin e métejmé: Shfrytézuesi i kredisé i
pérfagésuar nga Drejtori: Igor Najdovski né anén tjetér.

LENDA E KONTRATES:

Miratimi i kredisé

afatshkurtér nga mjetet e bankés
Neni 1

Kjo kontraté éshté lidhur né bazé té¢ Vendimit té Drejtorit gjeneral té Bankés Komerciale Sh.A.-
Shkup pér miratimin e kredisé afatshkurtér, té sjellé né datén 16.12.2009.

Vendimi éshté sjellé né bazé té kérkesés sé dokumentuar mé paré nga Shfrytézuesi i kredisé.

Neni 2

Banka miraton kredi Shfrytézuesit né shumén prej 4.000.000,00 denaréve, me shkronja: katér
milion denaré, né kushte té parashikuara me kété kontraté.

Neni 3
Kreding, 1éndé té késaj kontrate, Banka e miraton nga mjetet e mbledhura pa interes té caktuar.

Shfrytézuesi i kredisé éshté i detyruar ta shfrytézojé krediné me qéllim pér: mjete qarkul-
luese.

Né qofté se Shfrytézuesi i kredisé nuk e pérdor krediné pér qéllimin pér té cilin iu éshté mi-
ratuar, Banka ka té drejté ta ndérpresé pérdorimin e métejshém té kredisé dhe té kérkojé kthimin e
kredisé sé pérdorur para skadimit té afatit té kredisé.

Neni 4

Krediné nga neni 2, Banka ia jep Shfrytézuesit me afat pér kthim deri mé datén 16.01.2013.
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Neni 5

Pér shfrytézuesin e kredisé Banka do té llogarité dhe paguajé interes t€ vetém nominal me
lartési prej 20% né muaj.

Llogaritja e interesit do té béhet me zbatimin e shkallés komfore té interesit. Né shumén e
interesit té llogaritur Banka do té llogarisé dhe do té paguajé ___ % taksé vjetore t& qarkullimit né
pérputhje me rregullat ligjore.

Shfrytézuesi i kredisé éshté né pajtim qé Banka ta ndryshojé lartésiné e shkallés sé interesit né
pérputhje me aktet e politikés afariste té Bankeés, kurse shkallén e tatimit té qarkullimit, né pajtim me
rregullat ligjore.

Banka éshté e obliguar qé ta njoftojé Shfrytézuesin e kredisé pér ndryshimet e béra té shkallés
s€ interesit né kuptim té paragrafit t¢ mésipérm té kétij neni, me dorézim té listés sé interesit.

Neni 6

Llogariné e interesit Banka do té kryejé né ¢do periudhé té llogaritjes dhe deri né datén e qasjes
sé kredisé dhe késtit. Shfrytézuesi i kredisé éshté i obliguar t'i paguajé Bankés brenda 8 ditéve duke
llogaritur nga dita e qasjes sé kredisé dhe késtit.

Neni 7

NE qofté se Shfrytézuesi i kredisé nuk e paguan interesin e kredisé dhe taksén e qarkullimit pér
periudhén e marréveshjes, Banka do té llogarité dhe do té paguajé interesin e dénuar té parashikuar
me ligj, duke e llogaritur nga data e qasjes deri né datén e pagesés sé kredisé.

Né qofté se shkalla aktive e interesit éshté mé e larté se interesi dénues, Banka do té llogarisé
dhe do té paguajé shkallé té interesit pér gjithé kohén prej qasjes sé kredisé deri né datén e pagesés
pér kohén kur e njéjta éshté mé e madhe.

Neni 8

Shfrytézuesi i kredisé éshté i detyruar té paraqesé né Bankén para fillimit t€ shfrytézimit té kre-
disé, pér sigurim e pagesés sé kredisé né ményré té rregullt dhe né kohé, interesin dhe tatimin, numrin
e nevojshém té urdhrave té pranueshme, deklaratén kambiale, urdhrat pér qarkullim té nénshkruara té
blanko kambialeve personale, 5-sé urdhra té pranueshme, 5-sé urdhra pér transfer dhe bast té aksioneve.

- lloj tjetér té sigurimit -
Nése gjaté shfrytézimit dhe pagesés sé kredisé nga ana e Bankés, futen instrumente té reja té

sigurimit pér kthimin e kredisé, Shfrytézues i kredisé detyrohet q&, me kérkesén e Bankés, té japé
instrumente té tilla té sigurisé.

Neni 9
Banka ka té drejté té anulojé krediné dhe té kérkojé nga Shfrytézuesi i kredisé ta paguajé té

gjithé krediné e pérdorur para afatit té skadimit té mjeteve pér pagesé, né qofté se nuk vepron sipas
detyrimeve té marra nga kjo kontraté.
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Banka ka té drejté té vecanté qé té anulojé krediné dhe té kérkojé pagesén e té gjithé kredisé sé
pérdorur né qofté se Shfrytézuesi:

- nuk e pérdor krediné pér géllimin, pér té cilin éshté miratuar,
- nuk i lejon bankés qé té béjé kontroll té géllimti,
- né qofté se béhet financiarisht i paafté sipas masave té akteve té Bankés,

- né qofté se mjetet q¢é udhéhiqen si depozité sipas parashikimit té Bankeés i transferon né ban-
ké tjetér, pjesérisht ose plotésisht, dhe

- né qofté se punén valutore nuk e drejton népérmjet késaj Banke.

Banka do té béjé anulimin e gjithé kredisé sé pérdorur né qofté se plotésohen kushtet e para-
shikuara né paragrafét e méparshém, né ményrén e anulimit me letér té regjistruar ose né ményré
tjetér té pérshtatshme, kurse pa afat té vecanté pérjashtues dhe pa ndérmjetésim té gjykatés, me até qé
dita e pérjashtimit té dhéné do té konsiderohet si dité kur kredia éshté dorézuar pér pagesé.

Shfrytézuesi i kredisé éshté i detyruar qé menjéheré pas marrjes sé déshmisé t'i paguajé Bankeés
té gjithé krediné e pérdorur, sé bashku me interesin, né ményré té parashikuar né nenet 5, 6 dhe 7 té
késaj Kontrate.

Neni 10

Né rast té anulimit t€ kontratés pér shkak té pérdorimit té padrejté té kredisé, Banka do t&
paguajé, nga dita pérdorimi deri né ditén e pagesés, interes né lartési té interesit ndéshkues ligjor, né
qofté se i njéjti éshté mé i madh se interesi aktiv.

Neni 11

Pér gjithé ¢ka, qé me kété kontraté nuk éshté paraparé, vlejné dispozitat e rregullave ligjore dhe
akteve té politikave afariste té Bankeés.

Neni 12
NEé rast té kontestit sipas késaj kontrate kompetente do té jeté Gjykata né Shkup.
Neni 13

Kjo kontraté éshté e pérbéré né 4 (katér) kopje identike, nga té cilat 3 (tri) pér Bankén, dhe 1
(njé) pér Shfrytézuesin e kredisé.

PALET E KONTRAKTUARA:
“AGROSERVIS “Autokuqa, Shkup BANKA KOMERCIALE Sh.A. SHKUP
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I LLOJET E TJERA TE KORRESPONDENCAVE ME BANKAT NE PUNEN BANKARE

Letra kreditore. - Letra kreditore paraget urdhér me shkrim té njé banke té referuar pér njé
banké tjetér, me té cilén pérdoruesit iu vihet né dispozicion shumé e caktuar parash, pér periudhé té
caktuar (dité). Letra kreditore pérdoret pér punén qé shogqéria tregtare ose ndérmarrja déshiron ta
kryejé né njé vend tjetér, jashté nga vendndodhja e bankés, né té cilén ka té hapur llogari bankare.

Letra kreditore mundéson qé té kryejé punén pa mbajtjen e njé shume t€ médha parash.

Me letrén kreditore shfrytézuesi i saj paraqitet para bankés né tjetér vend (adresé), pér shkak té
pagesés. Banka gjaté pagesés me letér kreditore, nga shfrytézuesi kérkon fleténjohjen (dublikaté) nga e
cila njé kopje e mban pér vete, kurse kopjen tjetér bashké me letrén e paguar té kredisé ia dorézon ban-
kés qé e ka nxjerré letrén (urdhrin). Shumén e paguar, sipas letrés, banka e shénon né prapashpinén
e letrés. Nése nuk pérdoret shuma e pérgjithshme té letrés kreditore, banka pjesén e mbetur ja kthen
pronarit té llogarisé.

Letra kreditore i pérmban kéto elemente: titullin “letra kreditore®, numrin e letrés kreditore,
titullin e bankés qé e 1éshon letrén, udhézimin deri te selia ku do té béhet pagesa, emrin e pérdoruesit
dhe numrin e letérnjoftimit té tij, afatin e pérdorimit té letrés kreditore, shumén e akredituar né para
me numra dhe shkronja, udhézimin qé deri né banké pagesa té kryhet plotésisht ose pjesérisht, datén
e 1éshimit té letrés, nénshkrimin e shfrytézuesit dhe adresén e sakté, nénshkrimin e personit té auto-
rizuar né banké dhe vulén.

Akreditivi. —Eshté urdhér i shkruar i njé banke té udhézuar ne njé tjetér banké tjetér pér té kre-
dituar ndonjé person fizik ose juridik pér njé shumé té caktuar parash. Me akreditiv kryhet rezervimi i
njé shume té caktuar parash té destinuara pér pagesén e mallrave, shérbimeve dhe investimeve. Akre-
ditivi paraqet té drejtén e personit, pér té cilin éshté kryer rezervimi i parave, qé ato mjete né kushte té
caktuara t€ mund té pérdoren.

Akreditivi deri né Banké dérgohen me posté. Shfrytézuesi i akreditivit fiton vetém raport nga
akreditivi, nga i cili shihet se ai éshté i hapur pér té.

Akreditivi mund té jeté personal dhe i dokumentuar (i mallit).

Akreditivi personal éshté akreditiv i hapur pér person té caktuar fizik né banké, pa asnjé kusht.
E mjaftueshme éshté qé personi fizik té legjitimohet para bankés, qé té mund t'i kryhet pagesa. Me
sé shpeshti ky akreditiv hapet pér personat né udhétime zyrtare, pér nxénésit, pér studentét, pér

turistét, pér personat e sémuré qé trajtohen jashté vendit té€ banimit, sidomos jashté shtetit dhe né
raste té tjera.

Akreditivi personal mund té revokohet né ¢do kohé.
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Akreditivdokumentar ose i mallrave paraget urdhér me shkrim té blerésit, i cili éshté impor-
tues i mallrave, té dérguara deri né bankén e caktuar e cila duhet té kryejé pagesén népérmjet ndonjé
banke jashté vendit né shumé té caktuar e parave té shitésit té huaj, qé éshté eksportues i mallrave,
por me dokumentacion té duhur té bashkangjitur, si déshmi se mallrat jané dérguar. Akreditivi do t&
béhet vetém nése mbéshtetet me dokumente, si pér shembull, fleténgarkesa, konosmani, fletédérgesa
etj. Akreditivi i tillé mund té pérdoret edhe né pagesat e qarkullimeve té vendit.

Akreditivi mund té revokohet né ¢do kohé nése éshté i revokueshém. Megjithaté, né qofté se
pér revokim té akreditivi éshté i nevojshém pélqim vetém pér shitésin, ai mund té revokohet né qofté
se shitési e pérmbush detyrimin e treguar né akreditiv. Kjo me fjalé té tjera do té thoté se ky akreditiv
éshté i pakthyeshém.

Me akreditivin dokumentar (blerésit dhe shitésit detyrohen reciprokisht) sigurohet pagesa e
mallrave té shitésit, si dhe kérkesa e mallrave té blerésit.

Nése nuk dérgohen mallrat, paraté e blerésit kthehen.

Ekziston edhe i ashtuquajturi akreditiv permanent i destinuara pér shfrytézimin e njé shume
parash pér njé periudhé té caktuar kohore. Pér shembull, njé ndérmarrje mund té hapé akreditiv per-
manent pér pagesé prej 20,000.00 denaréve, ¢do javé té dyté té€ muajit, deri né revokimin e tij ose deri
né shfrytézimin e gjithé shumés sé tij.
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Shembulli i letrés — kérkesés pér hapjen e akreditivit

ShT “KIGO”
EXPORT-IMPORT
Nr. 0202-323
Data 27.03.2009
SHKUP
DERI TE
STOPANSKA BANKA

SHKUP
Shenja joné: RR/SD Shenja juaj: -

LENDA: Hapja e akreditivit

Ju lutemi né baré té xhiro-llogarisé toné, te Ju té hapni akreditiv té pandérpreré, té parevoku-
ar javor tek Ohridska Banka né Ohér, né favor té Kooperativés bujgésore “CERVENA ZVEZDA” -
Vallandové né vleré prej 33,800.00 denaré (me fjalé: Tridhjeté e tre mijé e tetéqind denaré).

Akreditivi vlen deri mé datén 30.11.2009, respektivisht deri né revokim.

Pagesat nén kété akreditiv duhet té kryhen vetém pas dorézimit té faturés dhe kopjes sé letér-
ngarkesés, si déshmi se mallrat jané dérguar né adresén: Sh.T “POVARDARIE” - Shkup

REKOMANDUAR:
Sh.T. “KIGO ©
DREJTOR
Bllagoja Najdovski

nénshkrimi
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Shembull i letrés pér hapjen e akreditivit

BANKA KOMERCIALE NE SHKUP
BANKA POPULLORE E MAQEDONISE Shkup, 30.07.2009
SHKUP

AKREDITIVI Nr. 323

URDHEDHENESI:  Shogéria tregtare “KIGO” - Shkup
xhiro-llogaria 40100-675-2389
SHFRYTESUESL:  Kooperativa bujgésore “CERVENA ZVEZDA” - Vallandové

Pér shfrytézuesin e lartpérmendur tek ne hapim akreditiv té pandérpreré, té parevokuar té
dokumentuar javor, deri me shumén prej

33.880,00 denaré (tridhjeté e tre mijé e tetéqind e tetédhjeté denaré) me afat té vlefshmérisé
deri né datén 30.11.2009, respektivisht deri né revokim.

Kushtet pér pagés: pagesa té kétij akreditivi mund té béhet vetém duke dorézuar faturén du-
blikaté nga listéngarkesa si déshmi se mallrat jané dérguar deri né adresén e shfrytézuesit: DOO
“POVARDARIE” - Shkup.

[ AUTORIZUAR PER NENSHKRIM,
Damian Najdovski

nénshkrimi
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Shembull i letrés - lajmérim pér shfrytézuesin e akreditivit

BANKA KOMERCIALE NE SHKUP
BANKA POPULLORE E MAQEDONISE
Shkup, 22.08.2009

BANKA BUJQESORE “CERVENA ZVEZDA’
VALLANDOVE VALLANDOVE

RAPORT PER PERDORUESIN

Me urdhér t¢ AGROPROMET?” - Shkup, Stopanska banka né Vallandové, ju kemi hapur akre-
ditiv té dokumentuar permanent javor nr. 323 né vleré prej 33,880.00 denaré (tridhjeté e tre mijé e

tetéqind e tetédhjeté denaré).

Akreditivi éshté i hapur me vlefshméri deri mé datén 20.11.2009, respektivisht deri né revo-
kim.

Pagesa sipas kétij akreditivi mund té kryhet vetém me dorézimin e faturés dhe dublikatés nga
fleténgarkesa, si déshmi se mallrat jané dérguar né adresé: Shoqéria tregtare “KIGO” - Shkup.

REKOMANDUAR PUNETOR I AUTORIZUAR PER NENSHKRIM,
Damjan Najdovski

nénshkrimi
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DETURA DHE USHTRIME:

1. Shkolla tregtare “Cvetan Dimov” - Shkup, rruga “Xhon Kenedi” nr. 33, ka pranuar urdhrin
nr. 123 me raport pér miratimin e 30.400,00 denaréve, té cilét nuk kané té béjné me shkollén. Si
punétor i autorizuar i shkollés pérpilo letér dhe pérgjigje té bankés pér até.

2. Banka komerciale - Shkup rr. “Aleksandri i Madh” nr. 21, e lajméron Shoqériné tregtare pér
qarkullim té jashtém dhe té brendshém “TEKNOMETAL-VARDAR” eksport-import - Shkup, rr.
“Kukush” - 33, se nuk mund té zbatojé urdhrin pér pagesén e faturés nr. 66 pér Sektorin e tregtisé sé
jashtme se pagesa duhet béhet né monedhé té huaj, jo pagesa né denaré. Pérpilo letér.

3. Shogéria tregtare “SELANIK” - Gjevgjeli, rr. “Toshe Proeski” nr. 29, me letér té datés
20.06.2009 i drejtohet Stopanska bankés — Banké e bashkuar Shkup, rr. “Kej 13 néntori” nr. 3, me
lutje né ngarkesé té xhiro-llogarisé te “Uni-Banka” - Shkup (pér ¢ka dorézon edhe urdhrin virman)
qé té hapé akreditiv té qéndrueshém, té revokueshém, té¢ dokumentar javor te banka né Shkup, né
favor té Kooperativés bujqésore “Anska Reka” - Vallandové né shumé prej 30.000,00 denaré me afat
té vlefshém deri mé 30.07.2009, respektivisht deri né revokim.

Pagesat mund té béhen vetém me dorézim té faturés ose dublikatés té listéngarkesés, si désh-
mi se mallrat dérgohen né adresén e dhénésit té urdhrit.

Pérpilo kérkesé pér té hapur akreditiv.
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KORRESPONDENCA NE HOTELERI DHE TURIZEM

Hoteleria dhe turizmi si veprimtari ekonomike né kohét e fundit fitojné réndési gjithnjé e mé té
madhe né zhvillimin e ekonomisé soné. Megjithaté, sa do t’i zhvillojmé hoteleriné dhe turizmin varet
nga ajo se sa jané té afta organizatat tona dhe individét pér hoteleriné dhe turizmin té cilat merren
me kéto veprimtari, pér té térhequr mysafiré dhe turisté té vendit dhe té huaj. Vetém me organizim
dhe me puné té miré cilésore mund ta shohim perspektivén toné né zhvillimin e kétyre veprimtarive,
sidomos né ato rajone ku natyra e ka dhéné até (pér shembull, ligenet natyrore né Maqedoni, malet
e bukura, banjat, fshatra, etj.) qé té zhvillohet turizmi veror, ligenor, diméror, turizmi né banja dhe ai
rural.

Rol té réndésishém né zhvillimin e hotelerisé dhe turizmit z&é korrespondenca e organizatave
hotelerike-turistike, sepse shumé puné té kétyre organizatave kryhen népérmjet korrespondencés.

Korrespondenca hotelerike-turistike e karakterizon pérfagésimin, si né aspektin e formés, ashtu
edhe né até té pérmbajtjes sé pérgatitjes sé letrave pér kryerje té shpejté té punés.

Letra né kété korrespondencé ka edhe karakter propagandistik-ekonomik. Prandaj, posagérisht
duhet t'i kushtohet vémendje pamjes sé letrés, cilésisé sé saj dhe stilit té té shprehurit té¢ mendimeve qé
ta interesojé partnerin (mysafirin), té cili i ofrohet shérbimi hotelerik dhe turistik. Stili i kétyre letrave
duhet té jeté individual, qé té pérshtatet me shijet dhe nevojat e mysafiréve. Jo mé pak éshté kryerja e
dukshme dhe e shpejté e punés, mbajtja e llogarisé pér afatet né kryerjen e aranzhmaneve (marrévesh-
ja pér puné-shérbim hotelerik) etj.

Qé té realizohet kjo, réndési shumé té€ madhe kané punétorét té cilét e kryejné punén né korres-
pondencé dhe propagandé. Kjo kérkon njohuri té miré té gjuhés né té cilén béhet korrespondenca dhe
propaganda, teknologji e komunikimit modern, veprimtari hotelerike-turistike, déshira dhe psiko-
logji té interesentéve potencialé etj.

I OFRIMI I SHERBIMEVE HOTELERIKE-TURISTIKE ME SHKRIM

Para se té ofrohen shérbime hotelerike-turistike, sé pari éshté e nevojshme té shqyrtohet tregu i
vendit dhe ai ndérkombétar, té ndjehet pulsi i konsumatoréve potencialé, déshirat, nevojat e tyre, etj.
Vetém me shqyrtim té miré té situatés sé tregut mund té krijohet bazé mé e gjaté pér lidhje té suksessh-
me t€ marréveshjeve (aranzhmaneve).
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Tregu i vendit dhe i huaj hotelerik-turistik shqyrtohet me ofrim té shérbimeve hotelerike-turis-
tike té€ konsumatoréve té vendit dhe té huaj, té njihen me llojin e shérbimeve, té cilat jané me réndési
pér té térhequr interesin e tyre.

Shqyrtimi i tregut (marketingut turistik) realizohet népérmjet propagandés hotelerike-turistike
dhe me realizimin e kontakteve té drejtpérdrejta me palét e interesuara. Me réndési té madhe éshté
propaganda pér popullarizimin e hotelerisé dhe turizmit né vendin toné ose né botén e jashtme, e pér
kété nevojiten njohuri, aftési dhe mjete.

Propaganda hotelerike-turistike realizohet né ményré mé té ndryshme, pér shembull, duke pér-
dorur reklama, posteré, broshura dhe filma qé tregohen né emisionet propaganduese-ekonomike né
televizive, filma, reklama té shfaqura né shtyp, njoftime né radio, panaire dhe né ményra té tjera.
Kohét e fundit me réndési té vecanté éshté ofrimi i shérbimeve té tilla né formé elektronike.

Propaganda ndikon né psikologjiné e konsumatoréve potencialé me qéllim qé t'i pranojné shér-
bimet té cilat ofrohen, té inkurajojné shijen individuale, si dhe t& pérhapen interesat né kété lloj té
shérbimit. (Shpesh heré né vend té termit “propagandé ekonomike” pérdoret termi “reklamé” i cili ka
té njéjtin kuptim).

Nése tregu i shérbimeve hotelerike-turistike éshté i njohur pérgjithésisht, né kété rast organiza-
tat hotelerike-turistike ofrojné shérbime té drejtpérdrejta té organizatave té vendit dhe té huaja, mé
shpesh né formé té shkruar, me pérgatitje té letrave, broshurave, prospekteve, fotografive, filmave dhe
materialeve té tjera propaganduese.

Posagérisht duhet theksuar réndésiné e ofertés né ofrimin e shérbimeve hotelerike-turistike.

Oferta pérgatitet me shkrim dhe i pérmban kéto elemente: 1) titullin e organizatés hotelerike ose
turistike, 2) vendin dhe lokacionin, 3) kushtet klimatike, 4) prezantimin objektit hotelerik, 5) prezan-
timin e asortimentit dhe ¢mimeve té shérbimeve hotelerike, etj.

Emri i organizatés hotelerike dhe 1énda e punés éshté theksuar né kryetitullin e ofertés, sikurse
te letra afariste, ku jané treguar adresa, numrat e telefonit, numri i teleskopit, respektivisht adresa te-
legrafike.

Né oferté pér lokacionin dhe vendin pérshkruhet rajoni dhe vendi ku gjendet objekti i organi-
zatés, lidhjet komunikative té atij vendi me vendet e tjera (rrugét, hekurudhat, linjat ajrore dhe detare,
etj.).

Eshté e réndésishme qé té shpjegohen kushtet klimatike ose néngqielli, si pér shembull tempe-
ratura e ajrit, ujit, numri i ditéve me diell né disa muaj, lartésia mbidetare. Nga té dhénat mbi klimén
varet shumé vallé mysafiri eventual do té vendos té jeté mysafir né até vend, veganérisht né qofté se ky
vend éshté i réndésishém pér shéndetin e tij.
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Né oferté duhet té shpjegohen komoditeti i shérbimeve hotelerike qé ofrohen (vendosja dhe
ushqimi), ¢faré ushqimi ofrohet, si éshté vendosja né objektet (pajisjet dhe pastértia e objektit). Kjo
mund té arrihet duke bashkéngjitur prospekt té vecanté me imazhe té objekteve dhe rregullimin e
brendshém té hapésirés (enterierit).

Cmimi ka réndési té vecanté, sidomos pér mysafirét potencialé me standard mé té ulét. Ai mund
té jeté vendimtar pér pranimin ose refuzimin e ofertés.

Lartésia ¢gmimit té shérbimeve hotelerike varet nga shumé faktoré. Megjithaté, éshté e réndésish-
me qé ajo té tregohet ve¢mas pér vendosje, ushqim dhe shérbime té tjera. Né ményré té vecanté duhet
té tregohet vetém ¢mim pér fjetje; pér fjetje dhe méngjes; pér fjetje, méngjes dhe dreké (gjysmé pan-
sioni); pér fjetje, méngjes, dreké dhe darké (pansion i ploté), si dhe shérbime té tjera, si pér shembull
¢mimi i pérdorimit té pishinés, terreneve sportive, pajisjeve sportive, bileta pér larje, pér organizim
té piknikéve né vendet pérreth, jahtet (barkat) turistike, llojet e ndryshme té taksave pér géndrim me
automobil etj.

Té gjitha gjérat né oferté dhe informaté patjetér duhet té jené té qarta dhe precize, té sakta dhe té
sigurta. Vetém né kété ményré mysafiri eventual ofertén mund ta pranojé. Kjo krijon ndjenjé té sigu-
risé dhe besimit né punén e ofertuesit. Né t€ kundértén, nuk do té pranohet oferta ose mé véshtiré do
té pranohet. Dhe, né qofté se éshté e dobét edhe cilésia e shérbimeve té ofruara, né até rast ata mysafiré
té cilét e kané pranuar ofertén, organizimi do t'i humbasé.

I KRYERJA E PUNES HOTELERIKE

Puna e realizuar ose e kryer hotelerike, quhet ujdi. Punét hotelerike realizohen né tregun e liré
me pjesémarrje té liré dhe té drejtpérdre;jté né treg ose népérmjet ndérmjetésimit té organizatave dhe
atyre té tjera turistike. Puna konkrete mund té kryhet me ané té bashkimit né bazé t&¢ marréveshjes.

Shitja e shérbimeve hotelerike mund té béhet me nismén e organizatés hotelerike e cila ofron
shérbime ose me iniciativé té blerésit té shérbimeve (kompanive dhe individéve), por edhe me
ndérmjetésim té organizatave té tjera ndérmjetésuese né bazé té ofertés ose pyetésorit.

Zakonisht puna fillon me pyetésorin. Pas marrjes sé pérgjigjes pozitive organizata hotelerike ose
turistike pérgatit oferté. Né bazé té ofertés, ndodh lidhja e kontratés pér shitjen e shérbimeve hote-
lerike. Pranimi i ofertés nénkupton ofrimin e shérbimeve hotelerike. Rezervimi nénkuptohet edhe si
porosi e shérbimeve té ofruara hotelerike.

Porosia e shérbimeve hotelerike mund té béhet me letér, telefon, faks etj. Rezervimi i béré me te-
lefon duhet té konfirmohet me shkrim. Rezervimin me telegram ose telefaks e praktikojné organizatat
té cilat jané né marrédhéniet té mira afariste.
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Porosia me shkrim pérgatitet né formén e letrés afariste. Porosia me shkrim duhet t'i pérmba-
jé kéto elemente: 1) titullin me adresé té ploté té shfrytézuesit té shérbimit, 2) pércaktimin e sakté
té kohés se prej kur do té shfrytézohen shérbimet, 3) pérshkrimin e ploté té¢ shérbimeve qé do té
shfrytézohen, 4) ¢gmimin e shérbimeve, 5) emrin e pranuesit té letrés dhe 6) nénshkrimin e personit té
autorizuar si dhe gjurmén e vulés (né qofté se shfrytézues éshté person juridik).

Kur béhet fjalé pér grupin e shfrytézuesve té shumté, né letér duhet té caktohen té dhéna pér
emrat e personave dhe numri i pérgjithshém i personave qé i pérdorin shérbimet, ¢faré dhoma té tilla
duhet té rezervohen (njékrevatéshe, dyshkrevatéshe, etj.).

Koha e shfrytézimit té shérbimeve duhet té pércaktohen me saktési. Lejohet té tregohen ankesat
e shfrytézuesve, sidomos kur béhet fjalé pér mysafiré té rregullt, mysafirét me shéndet t&¢ démtuar,
késhtu qé né kété kuptim t'u kénaqget déshira né lidhje me llojin e ushqimit, dhoma me pamje nga
ligeni, pylli etj.

Pas pranimit té porosisé (rezervimit) punétori i autorizuar (punétor i cili punon né recep-
cion, korrespondenti etj.) né organizatén hotelerike pérgatit vértetim té porosisé (rezervimit) té
pranuar dhe me kété edhe né ményré té drejté béhet kryerja e shitjes sé shérbimit hotelerik.
Konfirmimi i pranimit té porosisé duhet té béhet me shkrim, ku pérfshin elementet e réndésishme
té késaj marréveshjeje. Pranimi i shitjes hotelerike paraget puné juridike (kontraté pér shérbime
hotelerike).

Pérgjigja e letrés pér rezervim duhet té jepet menjéheré ose mé voné né afat prej 24 oréve. Kjo ka
réndési té vecanté né punén hotelerike, edhe até nése rezervimi té pranohet ose refuzohet. Kjo duhet
té praktikohet pér shkak té sigurimit, pérgjigjeve ndaj porosive (rezervimeve) nése jepen me ané té
telefonit ose té telegrafit ose me teleks, menjéheré té konfirmohen me letér.

Pas pranimit té porosisé ose pas rezervimit té shérbimit té shitur, né periudhén kontraktuese
ndodh shfrytézimi faktik i shérbimit hotelerik nga ana e shfrytézuesit.

Pér kryerjen e shérbimeve hotelerike shfrytézuesit i léshohet llogaria. Llogaria paguhet direkt
nga shfrytézuesi i shérbimit ose népérmjet organizatés ndérmjetése turistike (veprimtari té pavarur
turistike i éshté lejuar té kryejné edhe individéve dhe qytetaréve). Pagesa e shérbimeve té pérdorura
mund té béhen direkt né para té gatshme ose me vauger (fletépagesé me shkrim). Pagesa e shérbimeve
éshté né denaré, pavarésisht bén edhe pagesés me valuté té huaj. Turistét e huaj me té drejté, sé pari
béjné kémbimin e valutés sé huaj né denaré, kurse pastaj né denaré e kompensojné shérbimit e kryer
hotelerik né organizaté. Shérbimet mund té paguhen né monedhé t& huaj, pér shembull, me euro,
dollaré amerikané etj.

Vaugeri i urdhérpagesés merret né organizatén hotelerike gjaté porositjes sé shérbimit ose gjaté
pagesés sé shérbimit. Vaugeri dorézohet né organizatén hotelerike ku do té shfrytézohen shérbimet
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hotelerike, té cilat jané porositur. Pra, vaugeri si ¢ek i vecanté i pronarit paraqet mjet pér shfrytézim té
shérbimeve hotelerike né organizaté, né té cilén jané porositur. Me vauger lehtésohet puna, ashtu qé
mysafiri nuk duhet té€ mbajé para té gatshme. Ai mund té jeté pér njé ose mé shumé lloje té shérbime-
ve, pér njé shumeé té caktuar parash (valutash) ose té kombinuara.

Llogaria pér shérbimet e mbledhura pérbéhet nga dy pjesé. Pjesa e paré e llogarisé pérfshin kéto
elemente: titulli i organizatés hotelerike, emri i shfrytézuesit t€ shérbimit (personit fizik ose juridik),
numri i llogarisé, vendi dhe data e 1éshimit té llogarisé, numri i dhomés qé pérdoret etj. Pjesa e dyté e
llogarisé e njohur edhe si raster, i pérmban kéto elemente: llojin e shérbimit t& kryer, caktimin indi-
vidual t&€ gmimeve pér lloje té caktuara té shérbimeve dhe né pérgjithési (té gjitha sé bashku) dhe kjo
tregohet né dité, ashtu si¢ pérdoret. Né llogari ka koloné té vecanté ku shkruhen karakteristikat, nése
ka, pérfitimet e marra, si pér shembull pér fémijét, kur jané né pansion kané zbritje 50%, respektivisht
zbritje pér géndrime mé té gjaté etj.

Sé fundi llogaria nénshkruhet nga punétori i autorizuar i organizatés.

I MIRENJOHJET DHE URIMET

Mirénjohjet dhe urimet, si akt moral kané vend té réndésishém né punén hotelerike-turistike.
Me ato organizatat kolektive hotelerike-turistike u shprehin mirénjohje mysafiréve, sidomos mysa-
firéve ekzistues pér besimin e shprehur. Zakonisht kjo béhet né fund té sezonit ose né fillim té vitit
té ri.

Né fund té vitit mysafiréve u dérgohen pérshéndetje, lajmérime, broshura etj., té cilat kané
réndési komerciale dhe propaganduese. Me ato shprehet respekt ndaj mysafiréve dhe né masé té€ ma-
dhe ndikojné qé edhe mé tej t&¢ mbeten mysafiré té pérhershém té organizatés.

Urimet dhe mirénjohjet zakonisht i pérmbajné kéto elemente: 1) hyrja né té cilén shprehet falén-
derim pér mysafirin pér besimin e shprehur pér vitin e kaluar, 2) pérmbajtja kryesore e letrés, ku
thirret shfrytézuesi qé edhe mé tej té jeté mysafir i organizatés (shfrytézues i shérbimeve té saj) dhe 3)
pjesa pérfundimtare, ku shprehen urime té pérshtatshme dhe déshira pér suksese té métejshme dhe
té shéndetshme.

Nése teksti i urimit dhe mirénjohjes éshté né njé faqe, i pérgatitur pér njé numér t¢ madh
marrésish, qé ta ruajé kuptimin individual, ky tekst shkruhet né kompjuter, mé rrallé né makiné té
shkrimit ose me pérdorim té tekstit automatik.
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I LLOJET E TJERA TE KORRESPONDENCAVE

Kur béhet fjalé pér korrespondencén né punén hotelerike-turistike éshté e réndésishme té nén-
vizojmé disa momente. N& té vérteté, né kété korrespondencé pérgatiten letra té ndryshme né formén
e informacionit, té réndésishme pér shfrytézuesit e shérbimeve hotelerike-turistike. Me kéto korres-
pondenca jepen informacione mbi ndryshimet né ¢mimet pér shérbimet shtesé, informacione pér
rrugét qé shpien né objektet hotelerike et;.

Organizatat hotelerike-turistike punojné né bazé té paket-shérbimeve, né té cilat pérfshihen
transportimi i mysafiréve né té dy drejtimet, strehimi, ushqimi, vizita e monumenteve kulturore e
historike, piknikét, vizitat e panaireve, kremtet etj. Aranzhmane té tilla béhen zakonisht pér grupe té
turistéve té huaj, ekskursione té nxénésve dhe té studentéve etj.

Gjithashtu, pérgatitja e korrespondencave né punén hotelerike mund té béhet si rezultat i disa
momenteve té reja q¢ mund té shkaktojné ndryshime né punén e kryer afariste, si pér shembull t&
kérkohen ndryshime né porosi (rezervim) né aspektin e strehimit, ushqimit, etj. ose té anulohet re-
zervimi.

Anulimi i rezervimit mund té jepet pa kurrfaré kompensimi, mé sé voni 14 dité para pérdorimit
té shérbimeve hotelerike. Né té kundértén, anulimi pas kétij afati térhiget, edhe kompensime pér dé-
met e shkaktuara nga pala. Shpenzimet kompensohen sipas kushteve té ofertés.
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SHEMBU]J PER KORRESPONDENCES NGA HOTELERIA DHE TURIZMI

Shembull i korrespondencés pér vendosje té eskursantéve

“PALLAS-TURIST” - SHKUP
Numér 03-345/1
16.12.2009
SHKUP

DERI TE
“DALMACIA-TURIST” ORGANIZATE
HOTELERIKE-TURISTIKE

SPLIT

LENDA: Vendosja e eskursantéve

Té respektuar zotérinj

Ju lutemi té na siguroni vendosje dhe ushqim pér grupin prej 210 nxénésve - eskursanté. Grupi
arrin né ishullin Vis mé 5 janar 2010 né mbrémje.

Pér ¢do nxénés duhet té siguroni tri fjetje me radhé, dy darka, dy dreka dhe dy kafjall, sipas
listés pér ushqim té hotelit.

Nése nuk keni shtretér té mjaftueshém, ju lutem té siguroni vetém fjetje né dhoma private né
aférsi té drejtpérdrejté té hotelit tuaj.

Grupin e nxénésve e udhéheq udhérréfyesi, e si¢ éshté sipas rregullave té zakonshme, pér até
siguroni vendosje dhe ushqim falas.

Ju lutemi té na konfirmoni rezervimin duke dérguar telegram.
Me pérshéndetje,
“PALLAS-TURIST”, SHKUP DREJTOR,
Aférdité Simonova

nénshkrimi
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Shembull pér menyné

HOTELI “ALEKSANDAR PALLAS” - SHKUP

meny pér dreka afariste

Me kénaqési mund t’ju ofrojmé shérbime né lidhje me organizimin e drekés afariste.

Ju propozojmé disa variante:

Varianti I Varianti II
Aperitiv Aperitiv
Mish vigi me patate Rosticeri argeta
Jani shqiptare Groshé né tavé me mish vigi
Mish fshati Trofté Ohri
Peshk sipas ményrés sé Ohrit Tavé fasule me qofte
Sallaté Sallaté
Njé copé torté Akullore
Léng % litér 1éng
% litér uji mineral % litér ujé mineral
Pér person 320,00 denaré Pér person 350,00 denaré
Varianti III
Aperitiv shtépiak
Mish pule me oriz
Kémbé vigi
Pérshuté shtépiake
Sallaté
Kafe

% litér 1éng
% litér ujé mineral

Pér person 300,00 denaré
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Rezervimi pér grup mé t€ madh té mysafiréve duhet té béhet té paktén 5 dité pérpara,
né telefonin +389 2 3045545, kurse pér grup mé i vogeél njé dité mé paré.

Me pérshéndetje,
HOTELI “ALEKSANDAR PALLAS”
SHKUP
DREJTOR,
Millan Stankoviq
Shembull i pérshéndetjes ose kujtesés
ORGANIZATA PER TURIZMEM
DIMEROR “MAVROVE”
GOSTIVAR
DERI TE

7. MARKO KALINSKI
rr. “Sava” nr. 5, Shkup

I nderuar zotéri Marko,

Veganérisht jam i kénaqur qé né kété ményré mund tju shpreh mirénjohjen time pér vizitén

tuaj, qé na e keni béré né vjeshté té vitit 2009, kur i keni shfrytézuar shérbimet tona.

Ne besojmé se edhe né vitin 2010 do té jeni mysafiré tané né mjedisin toné, ku i gézojné té

gjitha kénaqésité qé njeriu i déshiron.

Né emér té kolektivit dhe né emrin tim personal né vitin 2010 ju déshiroj suksese né punén

tuaj dhe kénaqési té vecanté.
Gjithmoné do té jeni mysafir i nderuar né Hotelin “EPIKALIPTUS”.

Ngrohtésisht ju pérshéndes,

DREJTOR,
Damjan Najdovski
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Shembull pér anulim té rezervimit

“DALLAS-TURS” - SHKUP

Agjenci turistike

DERI TE “METROPOL” - OHER
OHER

LENDA: Anulimi i rezervimit

Me telegram té datés 27.03.2009 ju njoftojmé pér anulim té dhomés dykrevatéshe té rezervuar
pér datén 20.06.2009.

Mysafirét e kané vazhduar qéndrimin e tyre pér arsye objektive. Ju lutem qé llogariné toné ta
paguani pér 15% té vlerés sé shérbimeve, pasi miqté me kohén nuk e kané anuluar porosiné e shér-
bimit.

Ngrohtésisht ju pérshéndesim,

“DALLAS-TURS” - Shkup
DREJTOR,

Stanisllava Najdovska
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Shembull i urimit ose pérkujtimores

SHKOLLA EKONOMIKE-JURIDIKE
“VASIL ANTEVSKI-DREN”

Nr. 02-3455
02.03.2009
SHKUP
DERI TE
“METROPOL” - OHER
OHER

LENDA: Rezervimi

Ju lutemi pér nevojat e Shkollés ekonomike-juridike “Vasil Antevski-Dren” nga Shkupi té na
rezervoni pesé (5) dhoma dykrevatéshe pér 1 dhe 2 maj 2009 me ushqim.

Ju lutemi gé rezervimin ta konfirmoni me faks.

DREJTOR
Besnik Neshiti
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Shembull i shérbimeve hotelerike-turistike

SHOQERIA HOTELERIKE-TURISTIKE
TREGTARE “METROPOL”
OHER

Oferté e shérbimeve hotelerike-turistike

Me kété oferté duam t’ju njoftojmeé me cilésiné e shérbimeve tona dhe me kushtet klimatike.

Duke pasur parasysh até se jemi né prag té sezonit turistik, déshirojmé qé edhe njéheré t’ju njof-
tim me cilésiné e shérbimeve tona dhe me nénqiellin klimatik né rajonin e Ohrit-Strugés dhe té Prespés.

Hotelet tona jané vendosur pérgjaté bregut té Ligenit t&€ Ohrit né rajonin e Ohrit dhe Strugeés.
Sezoni turistik veror zgjat nga 15 qershori deri mé 15, kurse sezoni diméror nga 15 dhjetori deri mé
15 mars. Njé pjesé e objekteve hoteliere, si¢ jané “PALLAS”, “ORCE NIKOLLOV”, “DRIM”, “BISER’,
“PARK” punojné gjaté gjithé vitit.

Néngielli i Ohrit me ligenin dhe rrethinén éshté shumé i pérshtatshém pér pushim dhe rekreacion
gjaté gjithé vitit, sidomos né sezonin turistik veror dhe até diméror. Hotelet disponojné plazhe ranore,
mundési t&¢ médha pér peshkim ligenor dhe lumor, kurse né aférsi té drejtpérdre;jté aférsia e maleve Ga-
licicé dhe Petrova Goré dhe mundésité pér gjueti dhe pér turizmit diméror: skijim dhe rréshqitje me saja.

Ne kemi edhe barka pér lundrim. Rrugét né rrethiné i kénaqin nevojat. Me anijet e ligenit
organizohen lundrime zbavitése né ligen.

Kushtet klimatike jané té shkélqyera, periudha té¢ médha me diell, ajri i freskét dhe shumé
gjelbérim, qé éshté mjaft rekomanduese vecanérisht pér njerézit me shéndet té¢ dobésuar, sidomos
pér pacientét e sémuré nga zemra dhe astma. Gjaté dimrit malet pérreth Galicica dhe Petrova Gora
jané té pérshtatshme pér sportet dimérore dhe pér rekreacion.

Dhomat jané komfore, té rregulluara me pajisje moderne sanitare. Kuzhina &shté shumé e
pasur me ushgime kombétare etj.

Cmimet jané reklamuese dhe pérshtaten pér ¢do standard.

Né shtesé ju dérgojmé katalog té prospekteve dhe listé té ¢mimeve té shérbimeve.

Pér fémijét jané paraparé privilegje, kurse pér personat né dieté, éshté siguruar ushqim.

Me kénagqési e presim vizitén e mysafiréve tané, kurse pér cilésiné e shérbimeve ju garantojmeé.
Pranoni pérshéndetje té€ ngrohta dhe té pérzemérta.

SHTOJCAT: Prospekte dhe listé té ¢mimeve

Sh.A. “METROPOL” - OHER,
DREJTOR
Kire Najdovski
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Shembull i ofertés sé pérgjithshme pér shérbimet hotelerike

AGJENCIA TURISTIKE “INTERIMPEKS”
SHKUP

Oferté e shérbimeve turistike

Né sezonin e ri turistik “VERA 20107 té rinjve dhe qytetaréve té tjeré t€ interesuar u ofrojmé-
rekomandojmé vendpushimet dhe gendrat rinore té cilat gjenden né brigjet e bregdetit t¢ Malit t& Zi.

Qendra turistike “SHKUP” gjendet né aférsi té plazhit t¢ Madh né Ulqin, Mali i Zi, kurse
vendosja éshté né cadra dhe bungallo. Ushqimi éshté i organizuar né kuzhinén e vet, né parimin
vetéshérbimi. Eshté paraparé edhe kujdesi i detyrueshém shéndetésor pér mysafirét nga ekipi i tyre
mjekésor.

Qendra turistike “JADRAN” né Buljaricé ndodhet prané Petrovcit né Det dhe éshté vendosur
né dru ulliri né aférsi té bregdetit. Vendosja né kamp-shtépizat me 4, 5 dhe 6 shtretér dhe ushqimi
éshté i organizuar né kuzhinén e vet né parimin e vetéshérbimit. Kujdesit shéndetésor éshté i organi-
zuar nga veté ekipi mjekésor.

Pushimorja e té rinjve “JOSIP KOLUMBO” né Buljaricé éshté e vendosur né aférsi té Petro-
vcit né Det. Vendosja éshté né kamp-rimorkiot me tre dhe katér shtretér, kurse ushqimi dhe kuzhina
jané né parimin e vetéshérbimit.

Pushimorja ka ekipin e vet mjekésor qé kujdeset pér fémijét dhe té rinjté.

Pushimorja ka mundési té mira pér larje dhe rekreacion: plazhe té rregulluara me réré, disko-
klube, peshkim dhe lundrim me barké.

Rrugét jané shumé té mira.

Cmimet jané té pranueshme, sidomos pér individét dhe familjet me té ardhura modeste. Né
¢mim éshté pérfshiré edhe transporti. Pagesa mund té béhet edhe me késte.

Né shtesé ju dérgojmé katalogun e gmimeve.

Pranoni urimet e pérzemeérta,

SHTOJCA: Katalogu
AGJENCIA TURISTIKE
“INTERIMPEKS”
SHKUP
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PYET]JE DHE USHTRIME:

1. Organizata hotelerike “PALLAS-TURIST” nga Ohri, ofron shérbime pér vitin 2010 pér
organizatén turistike “PATNIK” nga Shkupi rr. “Maqedonia” nr. 55, edhe até aranzhman té ploté
pér dhoma njédhoméshe pér 2.000,00 denaré, pér dhoma dydhoméshe 1.800,00 denaré. Pér mysa-
firét jané né dispozicion terrenet sportive té organizatés hotelerike (tenis, hendboll, volejboll dhe
golf). Pér mysafirét jané paraparé edhe shétitje nate me anije né ligenin e Ohrit. Pérpilo oferté sipas
formés té cilén do ta zgjidhésh veté.

2. Organizaté rinore e Shkupit népérmjet organizatés turistike “PALLAS-TURIST” nga
Shkupi - rr. “Lenini” nr. 9 ka béré rezervim pér mysafirét e vet nga Tashkenti - pansion 10 ditor né
kohén prej 10 nderi mé 20 dhjetor 2009, né HUTO “METROPOL’ nga Ohri. Rezervimi pérfshin
10 dhoma me njé krevat, 11 dhoma me dy krevate dhe 5 dhoma me tre krevate Pérpilo rezervim.

3. Si punétor i autorizuar i hotelit “METROPOL’ né Ohér, konfirmoje rezervimin e organi-
zatés turistike “PALLAS-TURIST” nga Shkupi pér pranimin e turistéve nga organizata e rinisé sé
Shkupit, edhe até me telegram dhe letér.

Pér t€ njéjtén detyré pérpilo edhe pérgjigje negative pér organizimin e té rinjve t& Shkupit, se
né até kohé hoteli “METROPOL” nuk éshté né gjendje té pranojé kérkesat e rezervimit.

Agjenci turistike “INTERIMPEKS” nga Shkupi - Qendra Tregtare p.n. pér organizatén pér
pushim dhe rekreacion pér fémijét dhe té rinj nga Shkupi - rr. “Dizhoni” nr. 45 pér “DIMER 2010”
ofron shérbime hotelerike pér nxénésit né gendrat e dimrit né Magedoni: “KODRA E DIELLIT”
— Tetové, “OTESHEVO” né Oteshevé, “PELISTER” né Manastir né katér ndérrime prej 7.01.20100
deri 3.02. 2010. Cdo ndérrim:

7.01. deri mé 14.01.
1.14. deri mé 21.01.
21.1. deri mé 28.01.
28.01. deri mé 3.02.
Cmimi éshté 4,500.00 denaré pér njé nxénés.

Vendosja éshté né dhomat me shumé krevate. Né disponim kané salla pér aktivitete kolektive,
disko-klub etj. Né dispozicion kané edhe ski-ashensoré dhe arsimtaré pér trajnim té skijimit. Pér-
pilo oferté.
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KOMUNIKIMI AFARIST

KOMUNIKIMI I AUTOMATIZUAR DHE ELEKTRONIK AFARIST (PERDORIMI
I KOMPJUTERIT DHE MJETEVE TE TJERA MODERNE TE TEKNOLOGJISE SE
INFORMACIONIT)

Komunikimi afarist né pérpunimin kompjuterik kryesisht pérbéhet nga tri pjesé ose blloge: 1.
datoteka e adresave 2. datoteka e tekstit dhe 3. blloku me té dhéna specifike.®)

1. Datoteka e adresave pérmban pérmbledhje té té dhénave pér partnerét afaristé. Té dhénat
pér partner individual afarist pérbéjné rrokjen e datotekés. Rrokjen e pérbéjné té¢ dhénat pér identi-
fikim t& subjektit afarist (shoqéria tregtare, ndérmarrje) dhe t€ dhéna pér identifikimin e personit ose
personave dhe numrit.

Sipas rregullave ndérkombétare pér posté, adresa i pérmban kéto té dhéna: titullin e individit
ose emrin dhe mbiemrin e personit fizik, respektivisht titullin e personit juridik, emrin e rrugés dhe
numrin e shtépisé ose numrin e fahut postar, numrin e postés, emrin dhe vendin e té jetesés (respekti-
visht selisé) ose titullin dhe emrin e vendit, nése letra dérgohet jashté vendit.

Adresa e pranuesit (rrokja e adresés) éshté programuar, ashtu qé mes dy grupeve té té dhénave
jané 1éné ndarje bosh qé té jeté sa mé e dukshme. Gjaté programimit t€ vendit té pranuesit mund té
vihet né dukje, qofté me shkronja té médha, versale, té rralla (shkronjat shkruhen té ndara me njéra-
tjetrén), qofté me shkronja té vogla né bllok-formé me nénvizim.

Rrokja e adresés e futur né datoteké pérmban edhe shifrén e partnerit afarist e cila shérben pér
té identifikuar até né komunikim afarist, si dhe pér té klasifikuar datotekat né baza té ndryshme, pér
shembull, sipas veprimtarisé qé e kryejné kompanité etj. Pérve¢ késaj, rrokja mund té pérmbajné edhe
hapésiré pér mbéshtetje dhe emrin e personit té cilit i éshté adresuar komunikimi afarist.

Datoteké té adresés pérpunon ¢do shoqéri tregtare dhe ndérmarrje, né ményré té vecanté, e cila
éshté e kuptueshme, sepse partnerét afaristé jané t€ ndryshém. Datoteka éshté i hapur, e kjo do té
thoté se né até mund té korrespondojné/futen partneré té rinj afaristé, por edhe té shlyhen ata ekzis-
tues.

2. Datoteka e tekstit pérmban bazén e teksteve t€ komunikimit afarist té cilat ndodhin gjaté
punés. Datoteka mund té mbulojé, pér shembull, kéto baza té dhénash té teksteve: 1) datoteké té siste-
mit té té dhénave (oferté), 2) datoteké té pyetésoréve, datoteké té ofertés né bazé té pyetésorit, datoteké
té porosisé dhe kontratés, 3) datoteké me vértetim té porosisé sé zbatuar, 4) datoteké té urgjencés, 5)

8) Datoteka éshté pérmbledhje e té dhénave té shkruara qé mund té lexohen né kompjuter.
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datotekeé té realizimit té urdhrit dhe paralajmérimit, 6) datoteké té pérmbushjes sé detyrimeve, 7) da-
totekeé té reklamimit, dhe 8) datotekeé té hegjes.

Datoteka éshté formuar si datoteké me programim té ploté dhe té pjesérishém.

Te datoteka me programim té ploté té tekstit pérpunohet me 1éndén si térési e ploté. Cdo tekst
pér shkak té identifikimit pérmban shifér. Datoteka me programim té pjesérishém formohet ngja-
shém me datotekén me programim té ploté. Edhe kjo datoteka pérmban shifér. Teksti pérpunohet me
léndén. Datoteka me programim té pjesérishém pérmban tekst standard né té cilin futen té dhéna té
caktuara, p.sh., emri i prodhimit, sasia, gmimi etj.

Né ¢do komunikim afarist gjaté pérgatitjes sé tekstit patjetér duhet té caktohet forma e tekstit.
Forma e aplikuar mé sé shpeshti éshté bllok-forma dhe forma e kombinuar me rresht té ri.

Datoteka e tekstit éshté datoteké e hapur né té cilén, sipas nevojave, mund té futet tekst i ri.
Gjaté pérdorimit té datotekés sé caktuar, té gjitha tekstet e saj mund té pérpunohen né formén e tyre
origjinale, por ka mundési qé (referenti) mund té kryejé shénim shtesé.

2. Pjesét e komunikimit afarist, t€ cilat mund té programohen paraprakisht, jané kéto: 1) data,
2) shenja pér referencé, 3) artikulli, 4) nénshkrimi, 5) shtesat dhe 6) ményra e dérgimit.

Hapésira pér shénim té t&¢ dhénave mund té parashikohet né kuadér té programit pér pérpu-
nim té tekstit, respektivisht si pjesé ose bllok té vecanté. Programet pér pérpunim té tekstit, té cilat
pérmbajné program pér klasifikim, mundésojné qé pjesét e pérmendura té pérpunohen né formé té
bllokut dhe té dhénat e caktuara mund té futen né memorien e njehsorit me pullat e tastierés né fillim
té punés. Gjaté pérpunimit té komunikimit afarist, programi pér vendosje dhe sistematizim té pjeséve
té pérmendura i fut né letér afariste né bazé té protokollit, me ¢ka mundésohet automatizimi i ploté né
pérpunimin e komunikimit afarist.

I OFERTA ME NDIHMEN E TEKNOLOGJISE KOMPJUTERIKE

Té drejté té nismés pér shitjen e mallrave ose shérbimeve né punén moderne afariste ka prodhu-
esi ose furnizuesi i cili né kanale t& ndryshme i ofron prodhimet ose shérbimet e veta. Shitja e organi-
zuar e prodhimeve pérmes sistemit t&€ komunikimit afarist paraqet sistem té ofertés sé tyre. Sistemet
mé té njohur té afrimit (ofertés) jané kéto: sistemi i shitjes népérmjet katalogut (listés sé gmimeve),
sistemi i rregullt ose i pérhershém i fushatés (aksionit) dhe sistemin i animacionit afatgjaté.

Sistemet realizohen me oferta té dorézuara te njé numér i blerésve té mundshém (zakonisht
mé shumé se njé mijé) né intervale té caktuara kohore, zakonisht 15 dité. Me ofertén shoqérohen
porosité té cilat mund té jené me pérpunim klasik ose llogarités. Mé shpesh, njé sistem pérfshin tri té
komunikime afariste.
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Pas nisjes sé ofertés gjaté 15 ditéve béhet analiza e rezultatet té shitjeve (numri i porosive té
pranuara) dhe i blerésve té¢ mundshém té cilét, edhe pse né oferté nuk jané pérgjigjur, iu dorézohet
oferté e dyté ose e treté. Ményra e kétillé e shitjes mund té sjellé rezultate té ndryshme né mes 5 dhe
25 % té pérgjigjeve pozitive. Duke pasur parasysh se sistemet e shitjes jané té bazuara né oferta pér
pérpunuara mé paré, mé miré éshté qé ato té€ shkruhen né kompjuter. Njé zgjidhje e tillé éshté treguar
mé vazhdim (Fig. 2)

URDHRI PER

PERPUNIM

l

ZGJEDHJA E
PROGRAMIT

oy PERPUNIMI -
( Q ) «— | KOMUNIKUES | —» | O
l Datoteka amé
Adresa e né pérbérjen e
dosjes amé ofertés
OFERTA
Figura 2

Nga bllok-diagrami mund té shihet adresa e blerésit potencial dhe teksti i segmentit té caktuar
me shifér té komunikimit té mallrave. Ngase datoteka e teksteve krijohet né bazé té programimit té
ploté, pérpunimi i komunikimit afarist té ofertés béhet né ményré té automatizuar.

Pérpunimi komunikimit té dyté dhe té treté afarist - oferta - béhet né ményré té njéjtén ose
té ngjashme, pa ndryshuar kodin e komunikimit afarist dhe klasifikimin e segmentit té zgjedhur
té partneréve afaristé nga té cilét pérjashtohen ata té cilét kané dorézuar porosi né bazé té ofertés
S€ paré.
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Pérparésia e ofertés sé pérgatitur kompjuterike, sidomos sipas sistemit té ofertés éshté né: pérpu-
nimin e shpejté té njé numri mé t€ madh té ofertave, animacioni i njé numri mé té¢ madh té partneréve
té mundshém, mundésia pér té analizuar rezultatet e shitjes, shpenzime mé té uléta pér pérgatitjen e
ofertave, etj.

Né kohén e fundit dhe mé té re prodhuesit dhe furnizuesit prodhimet i ofrojné népér ueb-faqget
e veta ose népérmjet internetit né ueb-faqet e specializuara pér tregti elektronike.

Promovimi i prodhimeve ose shérbimeve mund té realizohet me iniciativén e blerésit i cili
pér até prodhuesit ose furnizuesit népérmjet ményrés sé komunikimit afarist iu éshté dorézuar
pyetésori. Pyetésori mund té jeté rezultat edhe i propagandés ekonomike té furnizuesit ose té jeté
iniciativé e blerésit. Kjo oferté e bazuar né pyetésor mund té pérpunohet sipas skemés sé¢ dhéné mé
poshté (Fig. 3).
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REGJISTRIMI

l INDIVIDUAL
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PROGRAMIT

/ \ PERPUNIMI / )
O | «——|koMPJUTERIK R Q )

Adresa e l Datoteka amé

né pérbérjen e
ofertés

dosjes amé

OFERTA

Figura 3

Ofertat jané té pérpunuara né bazé té datotekave me programim té pjesérishém, sepse i gji-
thé teksti nuk mund té planifikohet paraprakisht. Teksti individual zakonisht futet me shtypje né tas-
tieré. Me futjen e disa té dhénave né ekran fitohet imazhi dalés i tekstit. Mé tej pérpunimi i ofertés né
njésiné e té shkruarit éshté automatik.
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I KOMUNIKIMET AFARISTE STANDARDE ME TEKNOLOG]JI KOMPJUTERIKE

Me komunikimin standard afarist pérpunimi i pérputhjes dhe realizimit té€ punéve té ndrysh-
me komerciale béhet né faza né té cilat mund té keté komunikim kontabiliteti dhe financiar, nése
kryhen edhe disa té hyra rreth ndonjé transaksioni afarist.

Né bazé té komunikimeve komerciale afariste pérpunohen porosité ose kontratat, konfir-
mimi pér porosi té zbatuar, komunikimi pér porosi té mallrave ose shérbimeve dhe komunikimi
afarist pér detyrime té pérmbushura. Né bazé té dokumenteve té mallrave dhe financiare pérga-
titen: fatura pér depo, fletédérgesa pér mallra (artikuj), fatura dhe instrumenti pér pagesé, urdhri i
zakonshém virman.

Né lidhje me pérpunimin e urdhrit té nevojshme jané edhe té hyrat e caktuara né kontabili-
tetin e mallrave dhe né bilancin - konton e prodhuesit dhe blerésit. Puna komerciale né qarkullimin
e vendit zakonisht béhet né formé jo té ploté, pér shkak se nga marrja e porosisé (kontratés) nuk
kryhen komunikime afariste, por vetém financiare - dokumente té mallrave. Puna e tillé i zvogélon
mjaft shpenzimet, sepse nuk kryhet komunikimi pér shpérndarjen e mallrave dhe pérmbushjen e
detyrimeve.

Shpenzimet rriten sepse humbet informimi pér puné; shérbimi furnizues dhe shités gjaté pér-
punimit té tillé informacionet e tilla i merr nga shérbimet e tjera té veta, si pér shembull nga konta-
biliteti ose nga prodhuesi (me telefon). Me até humbet koha gjaté punés rutinore e cila lehté¢ mund té
shmanget me pérdorimin e komunikimit afarist.

Me pérdorimin e njehsorit kompjuterik kéto mangési mund té higen plotésisht. Me ményrén
e tillé té pérpunimit informohen té gjitha shérbimet né shoqériné tregtare, kompaniné etj.

Pérpunimi i urdhrit duke pérdorur njehsorin e kompjuterit mund té organizohet dhe zba-
tohet né kéto faza: 1) faza e pérpunimit té porosisé (kontratés); 2) faza e dorézimit té mallrave dhe 3)
faza e pagesés sé detyrimeve.

Nga marrja e porosisé ose kontratés, qé té¢ dorézohen mallrat, pérgatitet urdhér pér né depo
pér dorézim té mallrave. Urdhri pérgatitet me doré, me njehsor kompjuterik dhe né ményré elektro-
nike.

Pas futjes sé té dhénave né datotekeé, né té njéjtén kohé pérgatitet vértetim pér porosiné e pra-
nuar dhe urdhér deri te depoja né formé té dokumenteve té kompletuara. Zakonisht ekzemplari éshté
krijuar ashtu qé origjinalin ta marré blerési, kopje té origjinalit marrin shérbimi i shitjes, depoja dhe
arkiva pér arkivim.
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Né bazé té pérpunimit té tillé konsumatori informohet se urdhri do té zbatohet deri né afatin e
pércaktuar, kurse porosia fiton forcé té kontratés. Fitohet edhe efekti psikologjik te blerésit se urdhri
do té kryhet.

Faturimi i mallit kryesisht éshté i automatizuar né té gjitha ndérmarrjet dhe shoqérité tregtare
né té cilat e shfrytézojné kété teknologji. Megjithaté, faturimit mund té organizohet dhe té lidhet me
komunikimin afarist pér dérgim dhe transferimin e mallrave (Fig. 5).

Pérpunimi i porosisé mund té shihet né figurén 4 si mé poshté.
POROSIA

!

ZGJEDHJA E
PROGRAMIT

g PERPUNIMI /[ \
( Q | «——— | KOMPJUTERIK [ Q )

Adresa e Datoteka amé

dosjes amé né pérbérjen e
ofertés

VERTETIMI PER URDHRI NGA
PRANIM TE DEPOJA

POROSISE

Figura 4

Né kété skemé (Fig. 4) éshté dhéné paragqitje skematike e pérpunimit té automatizuar té tekstit
(té komunikimit afarist) dhe pérpunimit té té dhénave (dokumentacionit mall - financiar). Pérpunimi
béhet né dy faza: né bazé té té¢ dhénave té njéjta qé pérdoren pér pérgatitjen e urdhrit deri né depo pér
ruajtjen e mallrave dhe vértetimit té pranimit t€ porosisé.

Sé pari pérgatitet fatura dhe fletédorézimi si dokumente komplete, kurse pastaj edhe komu-

nikimi afarist pér porosi té mallrave.
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Né sistemet mé té€ médha té cilat kané njési dalése me numér mé té madh té shenjave, mund té
realizohet edhe krahasimi i pérpunimit té dokumenteve né fjalé.

Pérpunimi i pérshkruar mundéson pérpunimin e pjesés pérfundimtare t€¢ komunikimit nga
aspekti i furnizuesit, si dhe informacion té ploté pér ¢do puné. Pérveg késaj, prodhuesi komunikimin
afarist mund ta pérdoré edhe pér lajmérime té reja té€ prodhimeve si oferté e re ¢ mundéson vazhdi-
min e bashképunimit.

Né bazé té té dhénave té njéjta zbatohen regjistrimet e nevojshme: dalja e mallrave né kontabi-
litetin e depos, dalja e mallrave né kontabilitetin e mallit, eventualisht né depon e konto-llogarive t&
debitorit.

Pérmbushja e detyrimeve (sipas faturave) né ményrén klasike t€ punés kryhet me pérpunim té
urdhrit virman, me regjistrim té llogarisé sé kreditorit dhe ndoshta edhe me pérpunim té komuniki-
mit afarist.

Kjo proceduré gjithashtu mund té automatizohet kur né bazé té t&¢ dhénave pér pagesén e fa-
turés realizohen kéto pérpunime: regjistrimi i llogarisé sé kreditorit, pérpunimi i virmanit dhe pérga-
titja e komunikimit afarist (Fig. 5).
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365



Komunikimit afarist pér pagesé éshté komunikim pérfundimtar nga aspekti i blerésit; me até
njoftohet se mallrat jané marré dhe se detyrimi éshté paguar. Pérveg késaj, blerési me komunikim afa-
rist mund té shérbehet pér marrjen e informatave té reja nga prodhuesit, respektivisht komunikimi
mund té kené elemente té pyetésorit, e kjo, nga ana tjetér, lejon qé komunikimi té vazhdojé.

Pérpunimin kompjuterik i komunikimeve té standardizuara afariste, i dokumentacionit kon-
tabilist dhe i regjistrimit kané disa pérparési pér firmén. Ai siguron: pérgatitjen e shpejté té komu-
nikimit afarist, mallrave dhe dokumentacionit financiar, shkurtimin e gjatésisé sé kohés né kryerjen e
punéve komerciale, azhurnimin e punés (regjistrimin), shpenzime mé té uléta né puné et;.

SISTEMI ELEKTRONIK I FURNIZIMEVE PUBLIKE

Né Republikén e Magedonisé jo moti éshté futur Sistemi elektronik pér furnizime publike (SEFP).
Sistemi elektronik pér furnizime publike éshté sistem i thjeshté ueb-bazik i cili mundéson zbatimin e
furnizimit publik né formé elektronike né Republikén e Maqedonisé. Sistemi elektronik pér furnizi-
me publike lejon tregtiné elektronike né mes organeve kontraktuese (furnizuesve)” né Republikén e
Magedonisé dhe operatoréve té vendit dhe té huaj ekonomik (debitoréve)'”. Duke pérdorur Sistemin
elektronik pér furnizime publike eliminohet puna me dokumente té letrés dhe sigurohet efikasit dhe
efektivitetit i shtuar né realizimin e procedurave pér dhénien e kontratés pér furnizime publike.
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Figura 6. - Kérkesa pér mbledhje té ofertés (shpalljeve)

9) Té gjitha organet shtetérore, organet e njésive té vetéqeverisjes lokale dhe té qytetit t¢ Shkupit, personat juridik té themeluara pér nevojat e interesit
publik, ndérmarrjet publike dhe té gjitha organet e tjera té pérmendura né nenin 4 té Ligjit pér furnizime publike, té cilat furnizimet e tyre i kryejné pérmes SEFP.

10) Operatorét ekonomik - ¢do person fizik ose juridik ose grup i personave té cilét né treg ofrojné mallra, shérbime ose marrin pjesé né proceduré
pér dhénien e kontratave publike té publikuara né SEFP.
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Operatorét ekonomik népérmjet Sistemit elektronik pér furnizime publike do té ndérmarrin
aktivitetet e méposhtme: regjistrohen né Sistemin elektronik pér furnizime publike; sipas zgjedhjes
personale marrin informacion mbi té gjitha njoftimet e publikuara pér dhénien e kontratave publike;
falas marrin dokumente té tenderit nése organi kontraktues e vé né dispozicion né formé elektronike;
parashtrojné pyetje brenda afatit kohor té kontraktuar nga organi; dérgojné oferta pér procedurat té
cilat zbatohen me pérdorim t& mjeteve elektronike; japin shpjegime dhe pérgjigjen né pyetjet e para-
shtruara né vlerésimin e ofertave; marrin pjesé né ankandet elektronike; kané qasje te informacionet
ose marrin informacione né lidhje me sjelljen e vendimeve ose anulimin e procedurave té veganta pér
dhénien e furnizimeve publike.
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Figura 7. - Formulari pér regjistrimin e furnizuesve
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I TELEFAKS MESAZHI

Korrespondenca afariste béhet zakonisht me telefaks - aparatet pér transmetimin e tekstit té
shkruar, vizatimit, etj. me ndihmé té lidhjes telefonike.

Shumé pérparési ka dorézimi i mesazheve népérmjet telefaksit: sé pari, faksimi éshté mé ekono-
mik né dérgimin e mesazheve, si né aspektin e shpejtésisé dhe kohés, ashtu edhe né aspektin e shpen-
zimeve; sé dyti, kjo éshté ményra direkte pér t¢ dhéné mesazhe pa ndérmjetésues (posté, dérgues etj.);
sé treti, faksimi mundéson ofrimin e ¢do lloj mesazheve dhe shtojcave té shkruara (letra, dokumente,
formularg, vizatime, lista té ¢mimeve, etj.).

Teksti qé duhet té paraqitet pérmes faksit - aparatit, pérgatitet prej pérpara né kompjuter, né
formé té pérshtatshme pér faksim.

Pérndryshe, éshté e zakonshme qé letrat ose dokumentet e dérguara me faks, pastaj té dorézo-
hen teri tek adresari si dérgim postar, nése origjinalet jané valide. Pérveg késaj, edhe pér raste té tilla,
dérgesa e rregullt postare shérben si kujtesé, certifikaté afariste dhe seriozitet afarist edhe pér formi-
min e fondit té dokumentacionit.

Pér telefaks mesazhet né pérdorim jané mé shumé shprehje qé kané té njéjtin kuptim, si pér
shembull, telefakx transmission, telefakx message, fax information, fax memorandum, facimile etj.

I ELEMENTET E TELEFAKS MESAZHIT

Pérmbajtja e mesazhit zakonisht pérbéhet nga disa elemente té cilat jané karakteristiké e letrave
afariste: 1) konvertimi, 2) pérmbajtja, 3) pjesa e fundit me pérshéndetje, 4) nénshkrimi, 5) shtojca
(nése ka), 6) kopja (nése éshté e nevojshme dhe nése éshté dorézuar).

Né pérmbajtje mund té futen edhe elemente té tjera, si pér shembull objekti, térheqgja e vémend-
jes sé personit té caktuar, referenca né korrespondencén e méparshme (lidhja), ¢faré varet nga natyra
e mesazhit dhe sistemit té punés.

Telefaks mesazhi, me t€ drejté, mban numrin e tij arkivor, respektivisht numrin afarist.

| DERGIMI I TELEFAKS MESAZHIT

Telefaks mesazhi dérgohet né fleté té vecanté, né format A-4, né té cilén pjesa e sipérme mund
ose nuk mund té keté kryetitull (titull, adresé dhe elemente té tjera té firmés sé dérguesit). Faqgja e
dorézimit i pérmban elementet e nevojshme té telefaks mesazhit té numéruara mé sipér. Duke pasur
parasysh zgjedhjen e elementeve té nevojshme dhe ményrén e renditjes sé tyre, ekzistojné edhe shumé
forma té telefaks mesazheve.
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I LETRA OSE TELEFAKS MESAZHI

Né lidhje me kété, koha si faktor luan rol té réndésishém né zgjidhjen e dilemés: letér ose telefaks
mesazh. Shpejtésia me té cilén mesazhi dérgohet dhe efektet qé dalin nga ajo, i japin pérparési tele-
faksit, prandaj me té drejté shkohet né kété ményré t€ komunikimit afarist.

Megjithaté, telefaks mesazhi gjithmoné nuk mund ta zévendésojé letrén, pér shembull, kur dér-
gohen kopjet, kur jané té nevojshme dokumentet origjinale me nénshkrim té vlefshém etj. Prandaj
praktikohet dérgesa né ményré té pérséritur e té njéjtés letrés né posté qé éshté faksuar (dérguar) mé
paré tek i adresuari me aparat telefaksi.

Karakteristike pér té dy llojet e korrespondencés afariste éshté e nevojshme qé té jené té pérbéra
miré, me pérmbajtje té miré, me emér té pérbashkét. Né fakt, shumé shpesh pérmbajtja e tekstit éshté
identike pér té dy llojet e korrespondencés.

Pérndryshe, shkémbimi i telefaks mesazheve luan rol mé té réndésishém né shumé marréveshje
tashmé té negociuara, si ményré mé ekonomike dhe mé efektive e marrjes sé aktiviteteve negocuese,
kur nuk éshté i nevojshém takimi i partneréve afaristé.

I TELEKS-MESAZHI

Teleks-mesazhet, edhe pse rrallé, ende praktikohen si ményré té mbajtjes sé korrespondencés
né qarqet afariste, kryesisht pér shkak té shpejtésisé dhe shpenzimeve mé té uléta. Teleksi éshté ko-
munikim i shkruar népérmjet teleprinterit, i cili lejon komunikim me mbi 400.000 lidhjet teleteksi
né mbaré botén. Teleks-mesazhet pothuajse e zévendésuan praktikén e komunikimit mes partneréve
afaristé me telegrame, sikurse njé kohé té gjaté pritet qé telefaks-mesazhet né masé té madhe té zéven-
désojné edhe teleks-mesazhet. Megjithaté, éshté¢ ményré e shpejté dhe efikase e komunikimit. Pér
shembull, kur ka lidhje teleksi, me shfrytézim té mesazhit té pérgatitur mé paré né shirit té performu-
ar, éshté e mundur té transmetohen rreth 400 shenja shkrimi (shkronja, numra, etj.) né njé minutg, qé
i redukton shpenzimet pér shénim né minimum.

Pérndryshe, teleks-mesazhi na detyron me ligj, sepse dérgohet pa nénshkrim. Prandaj, éshté
e zakonshme qé teleks-mesazhet e réndésishme si edhe te telegramet, né qofté se éshté fjala pér po-
rosi ose ndryshim té ¢mimeve, té jené té vértetuara meé tej me letér afariste, té nénshkrua nga personi
(punétori) i autorizuar né kompani.

Pér shkak ekonomizimit, teleks-mesazhet pérmbajné shumé shkurtesa té pranuara né botén
ndérkombétare afariste. Por pérdorimi i tepért i shkurtesave mund té jeté edhe kundér produktiv. Pér
shkak se teleks-mesazhet dérgohen shpesh jashté vendit, mund té ndodhin keqkuptime t&€ mundshme
gjuhésore, keqinterpretime, nése mesazhi nuk éshté i qarté.
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Teleks-mesazhi éshté i shkurtér dhe pér kété shkak né até jané pérfshiré vetém disa nga elemen-
tet qé jané tipike té llojeve té tjera té korrespondencés.

I TELEGRAMET NE KORRESPONDENCE

Telegrame dhe telekset me futjen e teknologjive té reja t&¢ komunikimit, nuk jané mé né pér-
dorim. Pérndryshe, ato paraqgesin deklaraté té shkurté me shkrim e cila transmetohet te adresuari
népérmjet teleprinterit ose telegrafit. Pérdoren mé shumé lloje telegramesh - shtetérore, zyrtare, afa-
riste dhe personale. Telegramet shtetérore jané telegrame té organeve shtetérore té dorézuara pér
dérgimin e shérbimit telegrafik. Kéto do té ishin p.sh. telegrame té kryetarit té Republikés s¢ Maqedo-
nisé, Parlamentit dhe Qeverisé, gjykatave dhe pérfagésuesve tané zyrtaré, kur jané né udhétim zyrtar
etj. Kéto telegrame e mbajné shenjén “$”, shénohem me vulé dhe dorézohen sipas librave té vecanté
pér dorézim. Kur béhet fjalé pér pérfagésues té organit té shtetit, (kur éshté né rrugg), zyrtarizimin e
telegramit e konfirmon duke treguar urdhrin e udhétimit ose me tjetér dokument.

Telegrame shtetérore konsiderohen edhe telegramet qé kané té béjné me siguriné e jetés sé nje-
riut, pronés publike, telegrame meteorologjike, sizmike dhe telegrame pér nivelin e ujit t¢ lumenjve
dhe ligeneve. Telegrame té tilla mund té dérgojné, nése éshté e nevojshme, personat fiziké dhe juridikeé.

Telegramet afariste jané telegrame té cilat i dérgojné ndérmarrjet pér ¢éshtje té punés sé tyre,
kurse telegramet private i dérgojné individét (qytetarét) pér ¢éshtje té jetés private.

Sipas metodés sé trajtimit, telegramet mund té ndahen né té zakonshme, urgjente, telegrame me
pérgjigje té paguar, telegrame me adresa té shumta, telegrame-urimi, telegrame qé komunikohen me
telefon, teleprinter dhe me mjetet e tjera té lidhjes.

I SHKRIMI I TELEGRAMIT

Telegrami shkruhet né formular té caktuar, i cili merret falas né shérbimin postar. Kompanité né
ményré té pavarur mund té pérgatisin formular té telegramit, por mund té shkruajné telegram edhe
né fleté té pastér letre.

Telegrami pérbéhet nga dy pjesé: pjesés zyrtare dhe pjesés qé e plotéson veté pala. Pjesén zyrtare
té telegramit e plotéson personi zyrtar né posté. Né té shénohet numri dhe lloji i telegramit, numri i
fjaléve, koha e dérgimit té telegramit etj.

Né pjesén qé e shkruan pala (dérguesi) shkruhen adresa e pranuesit, pérmbajtja e shkurté,
nénshkrimi dhe adresa e pranuesit.
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Shpallja ose mesazhi i telegramit duhet té jeté i shkurtér dhe i qarté. Pérmbajtja shkruhet nén
adresén e pranuesit. Duhet té shmangen fjalé e paqarta dhe fjalé me kuptime té dyshimta. Né fund té
formularit té telegramit shkruhet adresa e dérguesit, e cila nuk llogaritet né tarifén pér pagesé.

Shembull i telegramit

Hannareno
Bua

OcHosen WaHoc........

O NOJAOBHA TENErPAMA
CNYXBGEH AEN " MCNPATEHA
6poj 360008 BpemMe Ccnyx0. NORATOUM nNpWMun Ha Tenerpagor BpeMe . Wcnpatnn
AeH wac MWH. AGH | Hac | wuM.

BO BAW WHTEPEC E TENErPAMATA OA JA NUWYBATE CO NEYATHA BYKBW

g PABOTHHYKH YHHBEP3UTET - KOYAHH

2 WCNIHTHTE 3AKAXAHH 3A 10 NEKEMBPH CE ONJIATAAT 3A 20 IEKEMBPH
3
X s
8 NNY__BOPHC KHIPHY
ARDREa i ENY __BOPHC KHOPHY CKONJE
BPEME M3 NPEAABAMOTO ..ot iiniienieseviniasiasis CBPTW
O6p. Tr 1 (Qum. 210 x 148)
HE CAKAM WUTHO PAKYBAHE 36 npeupran
HE CAKAM OCOBEH HOCUTEN 360p uenpasun

g

AoAan

O UCNPABKHN OAPOAMWITOTO .....ocveverevsseserecsrenssssnnns
BHAMAHHWE 3A KOPUCHUUMUTE

KOPUCTETE NOCEBHU PAKYBAWA CO BAWATA TENEMPAMA KOW BAC BY [QABAAT HU3A NOrOAHOCIM:

URGENT (utHo) — paxy e obelbeaysa 6pa np W 6p30 Bepavy @ Ha Tenerpamara

- XP — paxysars@ 0803MOXyBa Op3a AOCTaBa Ha Tenerpamara B8O WHPOKOTO MOAPavje Ha Tenerpagor

TC — paxysarwe oGe3abeaysa Touew np Ha 6 Tenerpamu

PC — paxysare npepenaysa Tvenerpadicko WIBECTYBArb@ WA WCNPAKAuOT 33 BPEMETO HA BPAUYBAMETO WA
Herosara tenerpama

— TF x n TLX x — Tenerpamu CO 083a O3IHAKA WM CO COONWTymaar ORHOCHO NPeRaBaaTt Ha NpuMauuTe (Ma rene-

POHCKNTE W TeNerpadicKuTe NPETNNATHWUM) BEAHAW NO NPWUCTHrAIeTO BO OAPEAMWHOTO MOCTO.

Nése dorézimi i telegramit béhet me libér, shkruhen té dhénat e nevojshme pér pérfundimin e
dorézimit té telegramit.

Shfrytézuesi i telefonit, telegramin mund ta dorézojé me telefon né posté. Né rast té tillé punétori
né posté e shkruan telegramin sipas diktimit té dérguesit té telegramit, me ¢ka diktimi duhet té jeté
me shqiptim té qarté té fjaléve.
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Parapaguesit e telefonit, telegramin mund ta dérgojné me telefon né posté népérmjet aparateve
té tyre. Pér kété dérgim té vecanté té telegramit paguhet taksé e vecanté sipas tarifés sé vecanté.

Verifikimi i telegramit me letér. - Kompanité qé dérgojné telegram (teleks) pér puné té
réndésishme afariste, pérmbajtjen e telegramit duhet ta konfirmojné edhe me shkrim. Né letér
shkruhen té gjitha fjalét e tekstit (pérmbajtja) e telegramit t& dérguar ose né shtesé té letrés dérgojné
kopje té telegramit.

NE letér shpjegohet pse éshté vepruar né kété ményré. Letra shkruhet sipas ményrés sé tillé si¢
shkruhet letra afariste.

DETYRA DHE USHTRIME:

1. Shoggéria tregtare “DUHANI” nga Shkupi - rr. “Maksim Gorki” nr. 77, i dérgoi letér fa-
brikés sé duhanit né Prilep rr. “Itar Pejo” nr. 4. Shkruaje adresén né formé té bllokut.

2. Shoqgéria tregtare botuese “RINIA” nga Shkupi - rr. “Dositej” nr. 6, i dérgoi letér ndérmarr-
jes botuese “PROSVETNO DELLO” nga Shkupi - rr. “Dimotrie Cupovski” nr. 15. Shkruaje adresén
né formé té bllokut té vjetér.

3. Pérpilo telegram urgjent té cilin sot do ta dérgoni deri te shogéria tregtare “TREGTIA E
MANASTIRIT” né Manastir, me té cilin nga “EVROPA” fabriké pér ¢okollata dhe vafle, kérkoni
urgjentisht té dérgojé 5.000 ¢okollata “Mbretéria e kafshéve”, qé té mos béhet ndérprerja e lojés
shpérblyese “KESULEKUQJA”
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